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CAFRITULD 1L

D las Unidades de Enlace Administrative

T

Articulo 75.- Las direccionss, coordinaclones y drganos desconcentrados dal
municipio, segdn sus nacesidades o requanmientos, y acorde a la autsrizacion
presupuestal, podrdn contar con una unidad de aniace administrative gue sjercers
dentro de su drea de adscripaion las sigulantes afribuciones;

I Administrar en forma. eficiente los recursos humanos, financieros y
materiales asignadns, esiableciendo el registro, cantral y splicacian de
los mismos;

1. Administrar, registrar y controlar [os recursos asignados; y tramitar [as

ampliaciones y transferencias liguidas de las partidas prasupusstales
de scuerdc a las necesidades de la dependencia o unidad
administrativa de su adscripeion;

I Fungir de enlace entre = drea de adscripcién v las dirscclones de
Administracion, Programacion y Finanzas;

I, Proveer en forma oportuna, los recursos materales, humanos y
financieros a las unidades administrativas del area de adscripeidn
para su optime funcionamiento;

W, Fropener a la persona litular W actuslizacion del manual de
arganizacidn y procadimientos de I3 unidad administrativa; asl como
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cuﬂrdinar_'la glaboragion de loe diversog programas, proyeclos y
rmanuales administrativos def drea de su adseripoion,

Wl Elaborar, =0 coordinacion con |2 persona btular, el proyecio de
preauUpusste anusl de egresos del area de su adscripoion,

Wi Tramitar faz. comprobaciones del ejercicio presupuﬁstal(a\ﬁ las
dapendencias norativas de Ayuniamiento, .

WHl.  Proponer las nomnas, peliticas y directrices pars le administracién
documental, a8l coma ls organizecion de los archivos da tramite ¥ de
concentracion;

I, Coadyuvar don la Direccion ds Adminlatracion an &l proceso quincenzl
de la nomina, informando oporfunaments los: movimienios e
incidencias del personal adscrito a a8 depandencia o unidad
administrativa de su adscripeion,

o Evaluar timestralmente los programas de gasto cordents & inversian,
en coordinacian con la Direcclén de Programacian;

Al Cumglir lee disposicicnes establecidas por las dependencias
normafivas de iz administracidn piblica municipal, en o referentz a fa
aplicacion de los recursos finanderns,; ¥

X Crrganizar v resguardar el archive de trdmite v de concentracion de i
dependencia, drgane desconcentrado o unidad de su adscripcion, y
ohservar laz normas, poliicas y directrices de transpargncia y
rendicidn de cuentas, proteceidn de dalos personales y administracion
documental,
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