UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADMINISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

FECHA

CAIASY/O
EXPEDIENTES

CLAVE DE
CLASIFICACION

DOCUMENTO

VIGENCIA

CLASIFICACION
{MARCAR CON UNAX)

De Tramites

De Concentracidn

01 DE ENERO
2019 AL 31
DE MARZO

DE 2019

33

65.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA DE LAS
'DIFERENTES DIRECCIONES Y/COORDINACIONES DEL H,
AYUNTAMIENTO DEL CENTRGO 2018

2019

CG1 DE ENERO
2019 AL 31
DE MARZO

DE 2019

65.1

LISTA DE ASISTENCIA

2018

01 DE ENERO
2018 AL 31
DE MARZO

DE 2019

65.1

CONTROL DE CORRESPONDENCIA

2019

01 DE ENERCY

| 2019 AL 31
| DE MARZO
DE 2019

65.1

RELACIONES DE ACUSES

2019
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADMINISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

FECHA

01 DE ENERO

2019 AL32

DE MARZO
DE 2019

CAJASY/O
EXPEDIENTES

CLAVE DE
CLASIFICACION

65.1

DOCUMENTC

COTIZACIONES VARIAS

VIGENCIA

2018

CLASIFICACION
{MIARCAR CON UNA X}

| De Tramites | De Concentracidn

01 DE ENERO

| DE MARZC
DE 2018

2019AL31 §

65.1

EVENTOS

2019

1 DE ENERC
| 2015 AL 31
DE MARZO

DE 2019

65.1

MATERIAL SURTIDO

2019

1 DE ENERO

DE MARZO
DE 2019

2019AL31 |}

651

SOLICITUD DE MATERIAL

2019
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADMINISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

FECHA

1 DE ENERO

2019AL31 |

DE MARZO
DE 2019

CAJASY/O
EXPEDIENTES |

CLAVE DE

65.12

CLASIFICACION

DOCUMENTO

INFORME DE ACTIVIDADES

VIGENCIA

2019

CLASIFICACION
{MARCAR CON LUNA X}

De Tramites | De Concentracion

2019 AL 31
DE MARZO
DE 201%

1 DE ENERO |

65.1

ARCHIVO GENERAL

2019

1 DE ENERQ

2019 AL 31

' DE MARZO
DE 2019

65.1

2019

1DE ENERO

2019 AL 31

DE MARZC
DE 2019

65.12

INFORMIES PARA TRANSPARENCIA

2019
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADMINISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

FECHA

DEL 01 DE
ENERO AL 31
DE MARZO
DEL 2018

CAIASY/O
EXPEDIENTES

CLAVE DE
CLASIFICACION

65.1

DOCUMENTO

FACTURAS DE VEHICULOS

VIGENCIA

2018

CLASIFICACION
{WVIARCAR CON UNA X)

De Tramites | De Concentracion

DEL 01 DE
ENERO AL 31
DE MARZO
DEL 2018

65.1

LEFORT DE FACTURAS ORIGINALES DE 26 PATRULLAS

2015

DELO1 DE
ENERO AL 31
DE MARZO
DEL 2019

75.2

LEFORT DE FOTOCOPIAS DE ACTAS DE CABILDO

2019

DEL 01 DE
ENERO AL 31
DE MARZO
DEL 201%

65.1

LEFORT DE FACTURAS DE VEHICULOS DADOS DE BAJA |

2019
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADMINISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

FECHA

DEL 01 DE

CAIASY/O
EXPEDIENTES

CLAVE DE

CLASIFICACION |

DOCUMENTO

VIGENCIA

CLASIFICACION
{MARCAR CON UNA X)

De Tramites

De Concentracion

ENERO AL 31 o1 LEFORT DE FACTURAS DE VEHICULOS PROPUESTOS 5019 N
DE MARZO ' PARA BAJA _
DEL 2019
 DELOLDE ;
ENEROC AL 31 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA A
DE MARZO | ! 651 DIFERENTES AREAS | 2019 X
DEL 2019 i
~ DELO1DE :
ENERO AL 31 2 65.1 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 2019 X
DE MARZO _ :
DEL 2019
- DELO1DE _ _
ENERC AL 31 X o5 ~ ORDENES DE TRABAJO ENVIADA A CONTROL 201
DE MARZO ) FINANCIERO '
DEL 2019
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADMINISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

CLASIFICACION
CAIAS Y/O CLAVE DE
FECHA / . : DOCUMENTO VIGENCIA (MARCAR CON UNA X)
EXPEDIENTES | CLASIFICACION
. De Tramites F De Concentracion
DEL 01 DE ' '
ENERO AL 31y 1 65.1 LEFORT DE POLIZAS DE VEHICULOS 2019 X
DE MARZO
DEL 2019
DEL 01 DE
ENERO AL 31 1 6S.1 LEFORT DE VEHICULOS DONADOS 2019 : X
DE MARZO |
" DEL 2019
01 DE ENERO _ -
AL31DE | 1 65.1 . CORRESPONDENCIA RECIBIDA ¥ ENVIADA 2019 X
'MARZO 2019I ' - |
OlADLEs'iN;;O L ' 651 . COPIAS Y ENVIO ELECTRONICO DE OFICIOS DE 2619 _ o
o § ) COMISION -
MARZOQ 2019 ' .
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADMINISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

CLASIFICACION
CAIAS Y/O CLAVE DE
FECHA / . DOCUMENTO VIGENCIA | {MARCAR CON UNAX)
EXPEDIENTES § CLASIFICACION
'  De Tramites I De Concentracion
01 DE ENERO
AL 31DE 1 65.1 ENTREGA DE ACEITES Y LUBRICANTES 2019 X
MARZO 2019
01 DE ENERO '
AL31DE 1 6S.1 _ CONTROL DE PERSONAL Y ASISTENCIA 2019 X
MARZO 2019
01 DE ENERO] |
AL31DE 5 ' 65.1 FACTURACION LEMON 2019 . X
MARZOQ 2019 o
01 DE ENERQ . _
2019 AL 31 ) 65,1 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y TRAMITADA 019 _ y
DE MARZO " RECURSOS HUMANOS ‘
2019 :
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADMINISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

FECHA

01 DE ENERO
2019 AL31
DE MARZO

2018

CAJASY/O
EXPEDIENTES

CLAVE DE
CLASIFICACION

65.1

DOCUMENTO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA EVENTOS VARIOS,
APOYOS OFICIALES Y SOCIAL

VIGENCIA

2015

CLASIFICACION
{MARCAR CON UNA X)

" De Tramites | De Concentracién

01 DE ENERO
2019 AL 31
DE MARZC

2018

65.1

SOLICITUD DE MATERIAL

2018

01 DE ENERO
2019 AL 31
DE MARZOC

2018

65.1

CORRESPONDENCIA TRAMITADA

2018

01 DE ENEROJ
2019 AL 31
DE MARZO

' 2015

65.1

CORRESPONDENCA RECIBIDA DIFERENTES
DIRECCIONES

2018
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADMINISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

. CLASIFICACION
CAJA -
AIAS Y/O CLAVE DE, DOCUMENTO VIGENCIA (MARCAR CON UNAX)
EXPEDIENTES | CLASIFICACION

De Tramites I De Concentracion

01 DE ENERO

2019 AL 21 _ 1 65.1 CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE CLIMAS,

DE MARZO : MANTENIMIENTO Y DICTAMEN
2019 '

FECHA

2018 X

01 DE ENERO
2039 AL 31 §
DE MARZO

2019

1 65.1 INFORMES DE ACTIVIDADES POR MES 2019 X

01 DE ENERO]

2019 AL 31

. DE MARZO
2019

1 65.1 ' CONTROL DE VALES 2019 . X

01 DE ENERC§
2019 AL 31
DE MARZO

2019

1 . 65.1 | CONTROL DE ACTIVIDADES DIARIAS 2019 _ _ X
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADMINISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

FECHA

01 DE ENERO
2019 AL 31

[ DE MARZO

2019

CAIAS Y/O
EXPEDIENTES

CLAVE DE
CLASIFICACION

65.1

DOCUMENTO

LISTA DE ASISTENCIA

VIGENCIA

' De Tramites I De Concentracion

2019

CLASIFICACION
(MARCAR CON UNA x)

01 DE ENERC
2019 AL 31
DE MARZO

- 2018

65.1

BIENES RESGUARDOS

2019

01 DE ENERO

| 2019 AL 31

DE MARZO
12019

65.1

CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE INTENDENCIA

2019

2019 AL 31
- DE MARZO
2018

01 DE ENERO|

65.1

CORRESPONDENCIA DE CONTRATOS O ANEXOS

2019
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADM.NISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

" CAJAS Y/O CLAVE DE . CLASIFICACION

FECHA p CUMENTO (MARCAR CON UNAX)
EXPEDIENTES | CLASIFICACION ' po VIGENCIA

De Tramites | De Concentracion

01 DE ENERO
2019 AL 31
DE MARZO

2019

1 65.1 CARYAS RESPONSIVAS DE EVENTOS 2019 X

01 DE ENERO

2019 AL31 L 5.1 . MEMORANDUM 2019 X
DE MARZO | _ _

2019

01 DE ENERO

2019 AL 31
| 65.1 EVENTOS 201 X
- pEMARZO | - | 019

2019

01 DE ENERO
2015 AL 31
DE MARZO

2018

1 : 65.1 ! BITACORA - 2019 X
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE_ADMINISTRAC]ON/ISUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

FECHA

01 DE ENERO
2019 AL 31
DE MARZO

2013

CAIASY/O
EXPEDIENTES

CLAVE DE

CLASIFICACION |

De Tramites I De Concentracion

65.1

DOCUMENTO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA

VIGENCIA

2019

CLASIFICACION
{MARCAR CON UNA X)

01 DE ENERO

| 2019 AL 31

DE MARZO
2019

65.1

HOJA DE SERVICIO DE LIMPIEZA FUERA DEL
AYUNTAMIENTO

2019

01 DE ENERO
2019 AL 31
DE MARZO

- 2018

65.1

ASISTENCIA DEL PERSONAL

2019

- 2019 AL 31
DE MARZO
2019

01 DE ENERO

65.1

BIENES

2019
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADMINISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

FECHA CAIASY/O CLAVE DE DOCUMENTO VIGENCIA (ﬂﬁkﬁCiI:IEOANCJI\?:\:()
EXPEDIENTES CLASIFICACION
) ’ De Tramites I De Concentracion

1 DE ENERO ' _
2018 AL 31 1 : 651 CORRESPONDENCIA ENVIADA A 2019 X
DE MARZO ) DIFERENTES AREAS

2019 '

[ |

1 DE ENERO
2019 AL31 1 65.1 CORRESPONDENCIA RECEBIDA 3019 X
DE MARZO ’ DE DIFERENTES AREAS

2018
1 DE ENERC
2019 AL 31 _ DOCUMENTOS DE AGENDA
DE MARZO 1 65.1 DE EVENTOS DE DIFERENTES AREAS 2013 X

2019 ’
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADM.lNISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

CAIASY/C

FECHA CLAVE DE DOCUMENTO VIGENCIA (gk{:"il:lf‘::ﬂcljl\iol\lil
EXPEDIENTES CLASIFICACIGN
' De Tramites | De Concentracién
1 DE ENERO
2019 AL 31 1 65.1 OFICIOS DE SOLICITUD DE EVENTOS 2019 X
DE MARZO
2019
1 DE ENERO
2019 AL 31 1 s DOCUMENTOS DE FOTOCOPIADO 2015 X
DE MARZO ) DE DIFERENTES AREAS
2019
1 DE ENERO _DOCUMENTACION ENVIADA A
2019 AL 31 : CONTROL FIANANCIERO, SERVICIO
DE MARZO 1 651 DE AGUA PURIFICADA Y 2019 X
2019 ' FOTOCOPIADO
1 DE ENERO :
2019 AL 31 DOCUMENTOS DEL PERSONAL
DE MARZO 1 851 DEL DEPTO. REC MAT. 2019 X
2019
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCICN DE ADMINISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

FECHA CAJAS Y/O CLAVE DE DOCUMENTO VIGENCIA (nﬁkscil: IECJ):CUINOA%
EXPEDIENTES | CLASIFICACION
De Tramites I De Concentracion
1 DE ENERO | '
20198 AL 31 1 6s1 DOCUMENTOS SERVICIO FIJO DE FOTOCOPIADO, AGUA 2015 .
- DE MARZO . PURIFICADA Y ELEVADORES OTIS -
2019
1 DE ENERO
[ 2019 AL 31 L 651 DOCUMENTOS RECIBIDOS DE DIFERETES AREAS DE 2019 y
DE MARZO SERVICIO DE AGUA PURIFICADA
- 2019 - :
1 DE ENERQ _
2019 AL 31 RELACION DE LISTA DE ASISTENCIA
DE MARZO 1 851 DEL PERSONAL DEL DEPTO. 2019 X
2019
1 DE ENERO
2019 AL 31 L s | COMPROVANTES DE SERVICIO Y MANTENIMIENTO DE 2019 .
DE MARZO i ELEVADORES OTIS
2019
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UNIDAD DE ARCHIVC MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADMINISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

FECHA

1 DE ENERGC
2015 AL 31

CAIASY/O
EXPEDIENTES

CLAVE DE

" CLASIFICACION

DOCUMENTO

MEMORAMDOS, RELACIONES,

ORDENES

 VIGENCIA

CLASIFICACION
{MARCAR CON UNA X)

De Concentracidon

De Tramites

1 65.1 DE PAGO Y COPIAS DE RECIBOS DE 2019 X
DE MARZO :
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD.

2019
1 DE ENERO
2019 AL 31 . st ARCHIVO VARIOS, CIRCULARES MEMORAMDOS, 7019 )
DE MARZO : OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS |

2019
lzgngELEg? MEMORAMDOS, RELACIONES,
e MARIO 1 65.1 ORDENES DE PAGO Y COPIAS DE RECIBOS DE 2019 X

SISTEMA DE AGUA Y SANEAMIENTO

2019
1 DE ENERO MEMORAMDOS, RELACIONES,
2019 AL 31

s 1 65.1 ORDENES DE PAGO Y COPIA DE LA 2019 X

DE;:')’;SZ CUENTA MAESTRA DE TELMEX
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UNIDAD DE ARCHIVG MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADMINISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

FECHA

01 DE ENERO
AL 31 DE
MARZO DE
2018

CAJAS Y/O
EXPEDIENTES

CLAVE DE
CLASIFICACION

65.3

DOCUMENTO

ADQUISICIONES 2019

VIGENCIA

2018

CLASIFICACION
{MARCAR CON UNAX)

De Concentracion

De Tramites

01 DE ENERO
AL31DE
MARZQC DE
2019

65.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA 2019

2019

01 DE ENERO
AL31DE
MARZO DE

2019 I

65.1

CORRESPONDIENCIA RECIBIDA 2019

2019

01 DE ENERO
AL31DE
MARZO DE
2018

65.1

RELACION DE CUENTA PUBLICA 2019

2019
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: DIRECCION DE ADMINISTRACION/ SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

CLASIFICACION

CAJIASY/O CLAVE DE
/ DOCUMENTO VIGENCIA {MARCAR COMN UNA X)

FECHA P
EXPEDIENTES CLASIFICACION

De Tramites | De Concentracidon

01 DE ENERC
AL31DE CORRESPONDENCIA ENVIADA A RECURSOS HUMANOGS
MARZO DE 1 . 65.1 2019 2019 X
2019 :

Elabbré

C. Abel Heriefa Alamilla ~Blanca Regina Pgdrero Noriega
Subdirector de Recursos Materiales y Servicios

Generales

Directora de Administracion
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UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL

CATALOGO DE ARCHIVO
DEPENDENCIA: SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES
2018
CLASIFICACION
CAIAS Y/O CLAVE DE {MARCAR CON UNAX)
FECHA EXPEDIENTES CLASIFICACION DOCUMENTO VIGENCIA De Tramites De Concentracion
1/04/18 AL SESIONES DEL COMITE DE COMPRAS (DEPTO DE
- 01/04/ 44 6.1 ( 2018 X
31/12/18 LICITACIONES)
01/04/18 AL
1 6.1 SUBCOMITE SAS 2018
31/12/18 X
01/04/18 AL
1 6.1 SUBCOMITE SERVICIOS MUNICIPALES 20138
31/12/18 X
01/04/18 AL 1 6.1 MEMORANDUMS, CIRCULARES Y OFICIO DE LAS 2018 X
31/12/18 : DIRECCIONES DEL H. AYUNTAMIENTO DE CENTRO
01/04/18 AL
13 6.1 SESIONES DE LICITACIONES PUBLICAS 2018
31/12/18 X
01/04/18 AL 1383 6.1 ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN 2018 X
31/12/18
18 AL OFICIOS Y RELACIONES DE BIENES EN RESGUARDO
01/04/18 1 6.1 2018 X
31/12/18 FISICO
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA
01/04/18 AL
31/12/18 ] 6.1 (MEMORANDUMS, CIRCULARES, OFICIOS, ORDENES 2018 X
DE SERVICIO Y REQUISICIONES (DIFERENTES AREAS)
01/04/18 AL 23 CARPETAS 6.1 PEDIDOS DE COMPRA DIRECTA 2018 X
31/12/18
01/04/18 AL .
77 6.1 PADRON DE PROVEEDORES 2018 X
31/12/18 /t 5\

» |rectora de Adml istracion




UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVO

DEPENDENCIA: SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES

2019
CAJAS Y/O CLAVE DE CLASIFICACION
' X D MENTO MARCAR CON UNA X
FECHA EXPEDIENTES CLASIFICACION ocv ( )
VIGENCIA De Tramites De Concentracion
01/01/2019 AL 15' 6.1 SESIONES DEL COMITE DE COMPRAS (DEPTO DE 2019 X
31/03/2019 ,' LICITACIONES)
01/01/2019 AL (] 6.1 SESIONES DE LICITACIONES PUBLICAS 2019 X
31/03/2019
01/01/2019 AL 1 6.1 CORRESPONDENCIA ENVIADA DE LICITACIONES 2019
31/03/2019
01/01/2019 AL 1 6.1 CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE LICITACIONES 2019
31/03/2019
01/01/2019 AL RESPUESTAS A SCLICITUDES DE DIFERENTES AREAS
31/03/2019 3 6.1 {LICITACIONES): TRANSPARENCIA, RECURSOS 2019
HUMANOS, CONTRALORIA.
01/01/2019 AL 271 6.1 ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN (PRESIDENCIA) 2019 X
31/03/2019
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 2019
01/01/2019 AL
31/03/2019 7 6.1 {(MEMORANDUMS, CIRCULARES, OFICIOS, ORDENES
/03/ DE SERVICIO Y REQUISICIONES (DIFERENTES AREAS)
01/01/2013 AL 8 6.1 PEDIDCS DE COMPRA DIRECTA 2019
31/03/2019
01/01/2019 AL 77 6.1 PADRON DE PROVEEDORES 2019
31/03/2019

Nitra.

anca Regina Pedrero Noriega

Directora de Administracion




