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DEPENDENCIA: 6SC DIRECCION DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION

CENTRO

UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVOS

DIRECCION DE EDUCACION,
CULTURA Y RECREACION

«2019, Ao del “Caudille del Sur”,
Emiliano Zapata».

Cajas y/o de Clave de - Clasificacién (Marca con una X)
Fecha . o Documentos Vigencia — —
Expedientes Clasificacion De Tramites De Concentracién
6S.1 Archivo Administrativo
Agosto 2018 Expediente No. 1 Oficios recibidos y enviados (Contraloria) 2018
Abril - Agosto 2018  |Expediente No. 1 Oficios recibidos y enviados (Programacién) 2018
(zjocil;bre - Diciembre Evpedianteiblo; 3 I(r)]fri]z\(/)ascri?:?dos y enviados (Coordinacién de Modernizacion e 2018 X
6S.12 Reportes e informes en general
6S.12.1 Mensual
Abril 2018 Expediente No. 1 01 al 30 de Abril 2018 2018 X
Mayo 2018 Expediente No. 1 01 al 31 de Mayo 2018 2018 X
Octubre 2018 Expediente No. 2 01 al 31 de Octubre 2018 2018 X
Noviembre 2018 Expediente No. 2 01 al 30 de Noviembre 2018 2018 X
65.12.3 Semestral
6S.12.4 Anual
Julio 2018 Expediente No. 1 01 de Enero al 30 de Septiembre 2018 2018 X
abril - diciembre 2018 1 Expediente 6S.1 Correspondiencia enviada y recibida 2018 X
Lefort 1 Encuestas a los alumnos de servicio social y practcas
abitll - diciéribre 2018 2 lefort 65. 1 profesionales ' 'Lefort 2 Encuestas a los adultos 2018 .
mayores del programa de educacién para adultos y encuestas a los
asistentes a los foros de participacion social
Oct/Dic 2018 Cajal 6S. 1 Oficios Recibidos y Enviados por coordinacion y direccion 2018 X
Oct/Dic 2018 Caja2 6S.1 Oficios Recibidos y Enviados por coordinacién y direccion 2018 X
6S.1 Archivo Administrativo
Abr - Sep 2018 Expediente No. 1 Informes Mensual Eduacién para Adultos 2018 X
Oct - Dic 2018 Expediente No. 2 Informes Mensual Eduacién para Adultos 2018 X
Oct - Dic 2018 Expediente No. 3 Oficios recibidos y enviados (Feria Navidefia) 2018 X
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DEPENDENCIA: 6SC DIRECCION DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION

UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL
CATALOGO DE ARCHIVOS

DIRECCION DE EDUCACION,
CULTURA Y RECREACION

«2019, Ao del "Caudilio del Sur”,
Emiliano Zapata».

Cajas y/o de

Clave de

Clasificacion (Marca con una X)

Fecha : . b Documentos Vigencia = —
Expedientes Clasificacion De Tramites De Concentracion
Oct - Dic 2018 Expediente No. 4 Propuesta de la (Direccién de Desarrollo ) 2018 X
Oct - Dic 2018 Expediente No. 4 Oficios recibidos (varios internos) 2018 X
Oct - Dic 2018 Expediente No. 4 Registro de Asistencia de Capacitacion de Talleres de Educacién 2018 X
Oct - Dic 2018 Expediente No. 4 Relacién de Talleres en Col. Gaviotas (Desarrollo) 2018 X
Oct - Dic 2018 Expediente No. 4 Tarjetas Informativas Internas 2018 X
Oct - Dic 2018 Expediente No. 4 Directorio de Asesores de Educacion para Adulto 2018 X
Oct - Dic 2018 Expediente No. 4 Programa Presupuestario Fomento a la Educacién 2018 X
Oct - Dic 2018 Expediente No. 4 Correspondencia Externa (educ. para Adultos) 2018 X
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE LAS DIFERENTES DIRECCIONES
OCT/NOV 2 LEFORT 6S.1 201 X
JNOV2018 ke Y COORDINACIONES —
> . Tof . - — Servic ——
abril - diciembre 2018 CajaNo.1 4de4 65.1 efort No. 1 al 4.- Cartade termlnac.lon de Servicio Social Nivel 2018 X
Lefort Preparatoria
j .2 4de4 Lefort No. - Cartadet inacion de Servicio Social Ni
b1l - diciernbre 2018 Caja No. 2 e 651 efort No. 1 al 4.- Carta de s'ermn?auon e Servicio Social Nivel 2018 X
Lefort Universidad
j ! Lef j - d inacion de Servicio Social Nivel
abril - diciembre 2018 CajaNo.3 4de4 65.1 efort No. 1 al 4.- Carta de t?rmltlaC|on e Servicio Social Nive 2018 X
Lefort Universidad
.y = Caja No. 1 g e 2 2
abril - diciembre 2018 . 6.1 Oficios recibidos de diversas areas 2018 X
53 Expedientes
abril - diciembre 2018 C??erf\‘oor'tl 6.1 Oficios recibidos de diversas areas 2018 X
: ] CajaNo. 1 2 lefort No. 1.- Oficios recibidos de diversas areas
Abril-di bre 201 6.1 2
i Higiembes 2818 lefort lefort No. 2.- Oficios recibidos de diversas areas ol X
05/10/2018 CAJA 12 6S.1 LIISTA DE ASISTENCIA 2018 X
05/10/2018 CAJA 13 6S.1 INCIDENCIAS , REVISION MEDICA, DIAS ADICIONALES, VACACIONES| 2018 X
05/10/2018 CAIA14 6S.1 OFICIOS ENVIADOS A LA DECUR 2018 X
05/10/2018 CAJA 15 6S.1 COMISIONES 2018 X




DIRECCION DE EDUCACION,
CULTURA Y RECREACION

«2019, Ano del “Caudillo del Sur”,
Emiliano Zapata».

- B AYUNTAMENTD
CS  COMTTITICIONAL DF CENTRO
VILLAVILLAHENMOR A, TADAGCS, MEXICE.

UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL

CATALOGO DE ARCHIVOS
DEPENDENCIA: 6SC DIRECCION DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION
Caj d Clave d Clasificacion (Marca con una X
Fecha i Ylo 3 -ave ,e, Documentos Vigencia — ( )
Expedientes Clasificacion De Tramites De Concentracion
OFICIOS RECIBIDOS DE LA DECUR, COORDINCACION DEL CCV
A1l6 1 ! X
i a4 E & SUTSET, SITEMET, OTROS 203
05/10/2018 CAJA 17 6S.1 ENTREGA RECEPCION 2018 X
05/10/2018 CAJA 18 6S.1 PERSONAL DEL CENTRO CULTURAL 2018 X
ABRIL-DICIEMBRE 2018 EXPEDIENTE 6S.5 MO001-154 GASTOS DE ADMINISTRACION DE LA DECUR 2018 X
ABRIL-DICIEMBRE 2018 EXPEDIENTE 6S.5 PROYECTOS VARIOS 2018 X
ABRIL-DICIEMBRE 2018 EXPEDIENTE 6S.5 COOPERACIONES DIVERSAS 2018 X
ABRIL-DICIEMBRE 2018 EXPEDIENTES 6S.8 EXPEDIENTES CON DOCUMENTOS DEL PERSONAL DE BASE 2018 X
ABRIL-DICIEMBRE 2018 EXPEDIENTES 65.8 EXPEDIENTES CON DOCUMENTOS DEL PERSONAL DE CONFIANZA 2018 X
ABRIL-DICIEMBRE 2018 EXPEDIENTES 65.8 EXPEDIENTES CON DOCUMENTOS DEL PERSONAL EVENTUAL 2018 X

EXPEDIENTES DE OFICIOS ENVIADOS A VARIAS DIRECCIONCIONES
Y DEPENDENCIAS, OFICIOS DE VACACIONES, FORMATOS DE

ABRIL-DICIEMBRE 2018 EXPEDIENTES 6S5.8 ’ i 2 X
M EQUIPO DE SEGURIDAD, ALTAS Y BAJAS DEL PERSONAL DE BASE, Ha

CONFIANZA Y EVENTUAL

09/10/2018 1 6S.8 SOLICITANDO PERSONAL 2018 X
15/10/2018 1 6S.9 SOLICITANDO MATERIAL DE LIMPIEZA Y OFICINA 2018 X
SOLICITANDO INTERVENCION EN APOYO A PERSONAL DE
16/10/2018 1 6S.8 CONEIANZA 2018 X
18/10/2018 i 6S.10 ENVIANDO INFORMACION DE ENTREGA RECEPCION 2018 X
18/10/2018 1 6S5.8 SOLICITANDO PERSONAL 2018 X
23/10/2018 i 6S.9 SOLICITANDO PLOMERO 2018 X
29/10/2018 1 6S.1 ENVIANDO ACTUALIZACION DE BIENES 2018 X
SOLICITANDO INTERVENCION EN APOYO A PERSONAL DE
01/11/2018 1 6S.8 CONFIANZA 2018 X
06/11/2018 1 65.12 ENVIANDO BITACORA 2018 X
06/11/2018 1 6S.12 ENVIANDO INFORME DE EVENTO 2018 X
X

07/11/2018 1 6S.9 SOLICITANDO MATERIALES 2018
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. AYUNTAMIENTD
il SONSTITUCIONAL DE CENTRO.
“VILLANERMOSA. TABASCO, MEXICD.

UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL

CATALOGO DE ARCHIVOS
DEPENDENCIA: 6SC DIRECCION DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION
Cajas y/o de Clave de . . Clasificacién (Marca con una X)
Fecha . N . Documentos Vigencia —
Expedientes Clasificacion De Tramites De Concentracién

12/11/2018 1 6S.8 ENVIANDO ASISTENCIA 2018 X

12/11/2018 1 6S.8 ENVIANDO INCIDENCIAS 2018 X

15/11/2018 1 6S.9 SOLICITANDO MATERIALES 2018 X

15/11/2018 1 6S.9 SOLICITANDO IMPRESIONES 2018 X

20/11/2018 1 6S.10 SOLICITANDO DIAGNOSTICO FISICO DE BIBLIOTECAS 2018 X

20/11/2018 1 6S.9 SOLICITANDO MESAS P/EVENTO 2018 X

20/11/2018 1 6S.9 SOLICITANDO VEHICULO 2018 X

23/11/2018 1 6S.9 ENVIANDO PERIODO VACACIONAL 2018 X

03/12/2018 1 6S.9 SOLICITANDO MATERIAL BIBLIOGRAFICO 2018 X

19/12/2018 1 6S.8 SOLICITANDO PERSONAL 2018 X

08/10/2018 2 6SC.SA EL QUE SE INDICA 2018 X
11/10/2018 2 6SC.CIICSRP EL QUE SE INDICA 2018 X

12/10/2018 2 6SC.DP HORARIO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS 2018 X

15/10/2018 2 6SC.DFET DATOS DEL TITULAR DE LA SUBDIRECCION 2018 X

15/10/2018 2 6SC.DA TRAMITES DE ARCHIVO MUERTO 2018 X

15/10/2018 2 6SC.DA SOLICITUD DE COMISION DE PERSONAL 2018 X

15/10/2018 2 6SC.DA SOLICITUD DE COMISION DE PERSONAL 2018 X

15/10/2018 2 6SC.DA SOLICITUD DE COMISION DE PERSONAL 2018 X

15/10/2018 2 6SC.DA SOLICITUD DE COMISION DE PERSONAL 2018 X

17/10/2018 2 6SC.DECUR PLAN DE AUSTERIDAD 2018 X
17/10/2018 2 6SC.DECUR INFORME SOBRE ENTREGA RECEPCION 2018 X

17/10/2018 2 6SC.DA CANCELACION DE COMISIONES 2018 X

19/10/2018 2 6SC.DECUR DEMANDA CIUDADANA 2018 X

24/10/2018 2 6SC.DECUR ENVIANDO MATERIAL DE OFICINA 2018 X

25/10/2018 2 6SC.DP EL QUE SE INDICA 2018 X
30/10/2018 2 6SC.DECUR ENTREGA RECEPCION 2018

31/10/2018 2 6SC.DA EL QUE SE INDICA 2018 X

07/11/2018 2 6SC.DECUR REUNION DE PERSONAL DE CONFIANZA 2018 X




DIRECCION DE EDUCACION,
CULTURA Y RECREACION

«2019, Afio del “Caudillo del Sur”,
Emilianc Zapata».

UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL

CATALOGO DE ARCHIVOS
DEPENDENCIA: 6SC DIRECCION DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION
Fecha Cajas Y/O & Cl?ve d?, Documentos Vigencia Clas'ifit.:acién {Mafea oon X)
Expedientes Clasificacion De Tramites De Concentracion
07/11/2018 2 6SC.DECUR INVITACION 2018 X
07/11/2018 2 6SC.DECUR REUNION DE PERSONAL 2018 X
08/11/2018 2 6SC.DECUR COMISION 2018 X
09/11/2018 2 6SC.CS INVITACION : 2018 X
30/11/2018 2 6SC.DECUR ENVIO MIR PARA REVISION Y AJUSTE 2018 X

PRORSVITG UBIANBTALES PEREZ PROF. MICUEL RAMIREZ FRIAS

ENLACE ADMINISTRATIVO IR DIRECTOR
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