
 
DIRECCION DE FINANZAS 

Subdirección de Ejecución Fiscal y Fiscalización 

REQUISITOS PARA TRAMITE DE LICENCIAS DE 

FUNCIONAMIENTO 

Administración 2018 - 2021 

• FORMATO DE SOLICITUD 

• COPIA DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO COMERCIAL  DEL AÑO ANTERIOR (SI ES 

RENOVACION) 

• COPIA DEL RFC 

• COPIA DEL ACTA CONSTITUTIVA EN CASO DE SER  PERSONA MORAL (SI ES TRAMITE POR 

PRIMERA VEZ) 

• COPIA DEL PODER NOTARIAL EN CASO DE SER PERSONA MORAL (SI ES TRAMITE POR 

PRIMERA VEZ) 

• COPIA DE LA ESCRITURA O CONTRATO DE ARRENDAMIENTO (SI ES TRAMITE POR PRIMERA 

VEZ) 

• 4 FOTOGRAFIAS POR DENTRO Y POR FUERA DEL ESTABLECIMIENTO (SI ES TRAMITE POR 

PRIMERA VEZ) 

• COPIA DEL RECIBO PREDIAL AL DIA 

• COPIA DEL RECIBO DE AGUA POTABLE AL DIA (SI NO CUENTA CON EL SERVICIO DE AGUA 

POTABLE ANEXAR CONSTANCIA DE SAS, PERMISO DE CONAGUA SI TIENE POZO 

PROFUNDO) 

SI TIENE ADEUDO DE AGUA, REALIZAR CONVENIO EN SAS Y PRESENTAR UNA COPIA CON 

EL PRIMER RECIBO DE PAGO DE DICHO CONVENIO. 

• COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DE QUIEN REALIZA EL TRAMITE. 

• EN EL CASO DE ESTABLECIMIENTOS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS, ANEXAR 

COPIA DE LA LICENCIA DE ALCOHOLES VIGENTE. 

• USO DE SUELO COMERCIAL PROPORCIONADO POR LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS 

MUNICIPAL (SI EL LOCAL ESTÁ EN UNA PLAZA COMERCIAL, NO APLICA ESTE PUNTO) 

• CUMPLIR CON LAS NORMAS, LINEAMIENTOS Y REQUERIMIENTOS QUE EMITA EL H. 

AYUNTAMIENTO, EN MATERIA DE PROTECCIÓN CIVIL, CUANDO LA ACTIVIDAD DEL 

ESTABLECIMIENTO LO REQUIERA 

• PERMISO DE SALUBRIDAD (EN EL CASO DE VENTA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS, 

MEDICAMENTOS, ETC.) 

• SOLICITAR A LA DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL Y DESARROLLO SUSTENTABLE, 

LES EXPIDA, PREVIO PAGO FISCAL CORRESPONDIENTE, CONSTANCIA DE NO ALTERACION 

AL ENTORNO ECOLOGICO, CUANDO LA ACTIVIDAD DEL ESTABLECIMIENTO LO REQUIERA. 


