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TRASPASO O CESIÓN DE DERECHOS  DE LOCALES EN LOS 
MERCADOS PÚBLICOS, ADMINISTRADOS POR EL 

 H. AYUNTAMIENTO DE CENTRO 
 

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO  

Tramitar autorización del concesionario titular a otra persona, en la cual cede sus derechos 
del local para que este lo ejerza. Así mismo deberá prevalecer el giro ya establecido y en 
caso de cambio realizar el trámite correspondiente. 

FUNDAMENTO JURÍDICO ADMINISTRATIVO  

Reglamento de Mercados, Capitulo III, Artículos 49, 50, 51 y 52 

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco en vigor, Artículo 76 y 152 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:  
Unidad de Mercados 

UNIDAD RESPONSABLE: 
Departamento de Gestión y Concertación  

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 
Traspaso o Cesión de Derecho  
 

 

ACT. 

NUM. 
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O DOCUMENTO 

1 Concesionario  

INICIO 
Presenta oficio de Solicitud a la Unidad de 
Mercados por escrito firmada por ambas 
partes, anexando los documentos que se 
requieran: 

• Formato de Registro en el Padrón de 
Mercados Original (Concesión) 

• Ultimo comprobante de pago de 
impuestos y derechos a la autoridad 
municipal. 

• Ultimo recibo de pago de agua, luz y 
otros servicios del local. 

• Antigüedad del concesionario de 
más de 1 año 
 

Tratándose de traspaso por fallecimiento del 
concesionario será a través de los siguientes 
requisitos: 

• Comprobar que son pariente en línea 
recta en primer grado, esposa e 
hijos, o hayan sido designado como 
beneficiario por el concesionario.  

• Copia certificada del acta de 
defunción del autor de la sucesión 

• Constancia de registro del 
concesionario fallecido. 

Oficio de Solicitud 
Formato de Registro en el 
Padrón de Mercados 
Original (Concesión) 
Ultimo comprobante de 
pago de impuestos y 
derechos a la autoridad 
municipal 
Antigüedad del 
concesionario de más de 1 
año 
 
Copia certificada del acta de 
defunción del autor de la 
sucesión 
Constancia de registro del 
concesionario fallecido 

2 

Departamento 
de 

Gestión y 
Concertación 

Verifica la documentación 

Oficio de Solicitud 
Formato de Registro en el 
Padrón de Mercados 
Original (Concesión) 
Ultimo comprobante de 
pago de impuestos y 
derechos a la autoridad 
municipal 

3 Departamento 
de 

Gestión y 
Concertación 

En caso de no cumplir con algún requisito, 
notifica al concesionario que no será 
autorizado. 

Oficio de no autorizado 
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SE CONECTA CON EL TERMINO DEL 
PROCEDIMIENTO 

4 

Departamento 
de 

Gestión y 
Concertación 

Cuando cumple con los requisitos remite el 
expediente al Titular para que este autorice 

Oficio de Solicitud 
Formato de Registro en el 
Padrón de Mercados 
Original (Concesión) 
Ultimo comprobante de 
pago de impuestos y 
derechos a la autoridad 
municipal 
 
Copia certificada del acta de 
defunción del autor de la 
sucesión 
Constancia de registro del 
concesionario fallecido 
 

5 Departamento 
de 

Gestión y 
 Concertación 

Solicita la presencia del concesionario actual 
y el aspirante al local para verificar que 
ambas partes están en común acuerdo para 
el trámite de traspaso. 

Oficio de cesión de 
Derechos 

6 Departamento 
de 
 Gestión y 
 Concertación 

Entrega el Formato de Solicitud de Registro 
en el Padrón de Mercados (Concesión) 
original al nuevo concesionario.  

Formato de Solicitud de 
Registro en el Padrón de 
Mercados (Concesión) 

7 

Departamento 
de 
 Gestión y 
 Concertación 

Archiva e integra los documentos al 
expediente del local correspondiente 

Oficio de Solicitud 
Formato de Registro en el 
Padrón de Mercados 
Original (Concesión) 
Ultimo comprobante de 
pago de impuestos y 
derechos a la autoridad 
municipal 
Oficio de cesión de 
Derechos 
Comprobante de Pago 
Formato de Registro en el 
Padrón de Mercados 
Original (Concesión) 
Actualizada. 
 
Copia certificada del acta de 
defunción del autor de la 
sucesión 
Constancia de registro del 
concesionario fallecido 

  TERMINA PROCEDIMIENTO  
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE TRASPASO O CESIÓN DE DERECHOS 
UNIDAD 
ADMINISTRATIVA:  

Unidad de Mercados 

UNIDAD RESPONSABLE: 

Departamento de Gestión y Concertación  

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 
Traspaso o Cesión de Derecho 

CONCESIONARIO 
DEPARTAMENTO DE GESTIÓN 

Y CONCERTACIÓN 
COORDINACIÓN DE 

MERCADOS 

 
 

DIRECCIÓN DE FINANZAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

Si 

No 

INICIO 

TERMINA PROCEDIMIENTO 

Presenta oficio de 
solicitud de 
traspaso. 

Recibe oficio de 
No Autorizado. 

Revisa 

Solicita la presencia de 
los interesados para el 
trámite de traspaso. 

Elabora pase de pago 

Actualiza el Formato 
de Registro 
(concesión) para pasar 
a firma con el DFET y 
Director de Finanzas. 

Archiva e integra los 
documentos al 
expediente del local 
correspondiente. 

Autoriza el trámite 
de traspaso 

Entrega comprobante 
de pago  
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CESIÓN DE DERECHOS 

 

Villahermosa Tab., a ____ de ________  de 201_ 

 

C._________________________ 

Coordinador de Mercados 

P r e s e n t e 
                                      

Por medio del presente me permito informar a Usted que, Yo el  C. _____________________, 

estando en pleno uso de mis facultades mentales, cedo los derechos del Local No. _________  

ubicado en el interior del Mercado _________________, de la Col. ________________________de 

esta Ciudad capital a la  C. _____________________, siendo los ____________  días del mes de 

_________ del año Dos  Mil _____________. 

 Atentamente 

 

 
C. Concesionario  

 

 

 

C.c.p. Archivo 

 

 

 


