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PERFIL DE PUESTO 
DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y 

SERVICIOS MUNICIPALES 

 
 
 
 

PERFIL DE PUESTO 

 
Descripción del Puesto  
 

Puesto: 

 

Jefe de Departamento de Nomenclatura. 

Área de Adscripción: Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y 

Servicios Municipales 

Reporta a: Subdirector de Regulación y Gestión Urbana. 

Supervisa a: Personal de apoyo. 

Interacciones Internas 

Con: Para: 

Las diversas áreas conforman esta Dirección y H. 

Ayuntamiento de Centro.  

Elaboración de alineamientos, entregar 

documentación, contestar oficios y 

peticiones. 

Interacciones Externas  

Con: Para: 

Ciudadano en general, Instituciones gubernamentales, 

Federales y de distinta índole. 

Orientación de trámite, explicación 

acerca del dictamen, respuesta de 

oficios, apoyo técnico según sea la 

cuestión. 

 
Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Genérica 
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Elaboración de alineamientos, asignación de números oficiales, apoyo técnico a las diversas ares 

de la Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales; así como a cualquier 

Dirección en este H. Ayuntamiento lo requiera. Cabe mencionar que el departamento de 

Nomenclatura genera muchos ingresos 

 
 

Descripción Específica 

• Revisión del dictamen de alineamiento. 
• Asignación de número oficial con cartografía general, así como la colocación en digital del 
predio en mención. 
• Apoyo cartográfico en las distintas áreas de esta Subdirección. 
• Apoyo técnico a las diversas áreas de la Dirección, como medidas de predios, medidas de 
invasiones, etc. 
• Apoyo técnico a diversas instituciones gubernamentales, federales como SOTOP, PEMEX, 
INVITAB 

 
Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Carrera Profesional en Ingeniería, Arquitectura o afines. 

Experiencia: 05 años. 

Conocimientos: 
Levantamientos topográficos, seguimiento de Obras, manejo de 
AutoCAD, manejo de sistemas GPS, manejo cartográfico General según 
especificaciones del INEGI. 

Aptitud para Ocupar  
el Puesto: 

Vocación en el área, liderazgo, capacidad para toma de decisiones, 
relaciones humanas. 

 


