MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

1

Manual de Procedimientos del
Instituto de Planeacion y
Desarrollo Urbano del
Municipio de Centro, Tabasco

Marzo de 2019

ELABORO APROBO

NOMBRE Y ING. JOSE RAFAEL GIORGANA

FIRMA PEDRERO
PUESTO DIRECTOR DEL IMPLAN




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

+ ENERGIA + o
INDICE
l.- TABLA DE CONTENIDO
.- INTRODUCCION .....ouiitiieieieeeeeee ettt ettt e eseeaeeaennas 3
lIl.- LISTADO DE PROCEDIMIENTOS .......cooiieiieieieeeeeeie e eeeee s 4
IV.- DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS .......cooviiireeeieeeee e 5

V.- EMISION DE DICTAMENES, OPINIONES E INFORMES SOBRE
EXPEDIENTES TECNICOS DE PROYECTOS MUNICIPALES. ......ccccceeeveeenane. 7

VI.- USO DEL SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICA. ......ccceeveerenan. 14
VII.- SOLICITUD DE FACTIBILIDAD PARA CAMBIO DE USO DE SUELO....... 18

VIIl.- COORDINACION Y CONTROL DE PROGRAMAS Y REGLAMENTOS..... 35

IX.- COORDINACION Y CONTROL DE PROYECTOS Y ESTUDIOS. ................ 40
X.- COORDINACION DE PROYECTO VIAL. ..cocoviieieciieeeceeeeeeeee e, 47
XI.- ELABORACION DEL P.O.A. ..o 51

Xll.- DIRECTORIO DEL INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO
URBANO DEL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO. .....coooiiiiiiiiiiiicieee e 55




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

+ ENERGIA -

Il.- INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos ha sido elaborado con el propésito de brindar a la
estructura del IMPLAN, en forma clara y sencilla, los procedimientos que se deben
seqguir al realizar las funciones que le corresponde, asi mismo constituye una
herramienta que permite una mejor manera de comunicacion, registro y
transmision oportuna de informacion entre las areas del Instituto, logrando mejores
resultados y coordinacién con las dependencias municipales.

Contiene el objetivo del manual, indice y desarrollo de los procedimientos: objetivo
del procedimiento, normas de operacion, diagrama de flujo, descripcion de
procedimientos y las formas que se utilizan para su desarrollo y sus guias de
llenado.

Este documento ha sido elaborado por el Instituto de Planeacion y Desarrollo
Urbano y con la colaboracién de la Coordinacion de Modernizacion e Innovacion
Municipal del H. Ayuntamiento de Centro. Su revision y actualizacion sera
responsabilidad exclusiva de la direccién antes mencionada y por lo menos debera
realizarse una vez al afo.

Nuestro manual de procedimientos facilitara la realizacion y ejecucion de las
atribuciones que compete cada uno de los servidores publicos este Instituto, asi
como la induccion del personal de nuevo ingreso a su area de adscripcion.
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lll.- LISTADO DE PROCEDIMIENTOS

SUBDIRECCION DE CARTOGRAFIA Y GEOESTADISTICA

1.- Departamento de Imagen Urbana.

a) Emision de dictimenes, opiniones e informes sobre expedientes técnicos
de proyectos municipales.

2.- Departamento de Digitalizacion y Cartografia.

a) Uso del Sistema de Informacion Geografica.

3.- Departamento de Medio Ambiente.

a) Solicitud de Factibilidad para Cambio de Uso de Suelo.

SUBDIRECCION DE PLANES Y PROGRAMAS

1.- Departamento de Planeacion Urbana.

a) Coordinacién y Control de Programas y Reglamentos.

b) Coordinacién y Control de Proyectos y Estudios.
2.- Departamento de Vialidad y Transporte.

a) Coordinacion de Proyecto Vial y aplicacion de sus normas juridicas.
3.- Departamento de Estudios Socioeconémicos.

a) Elaboracion del P.O.A.
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IV.- DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS
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PROCEDIMIENTO 1

V.- EMISION DE DICTAMENES, OPINIONES E INFORMES SOBRE
EXPEDIENTES TECNICOS DE PROYECTOS MUNICIPALES.
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 1, ES LA EMISION DE DICTAMENES,
OPINIONES E INFORMES SOBRE EXPEDIENTES TECNICOS DE
PROYECTOS MUNICIPALES.

Realizar en forma conjunta con las diferentes areas técnicas el andlisis sobre
procedencia de proyectos de obra.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 1,
EMISION DE DICTAMENES, OPINIONES E INFORMES SOBRE EXPEDIENTES
TECNICOS DE PROYECTOS MUNICIPALES.

1. Acuerdo de Creacién del IMPLAN.
Articulos 2.

2. Reglamento Interior del IMPLAN.
Articulo 3, 12, 19.

3. En base a catdlogos de conceptos establecidos en la dependencia, tales
como: los de CFE, Reglamento de Obras del Ayuntamiento, Vialidad y
Transito del Estado.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Emision de dictamenes, opiniones e informes sobre expedientes técnicos de proyectos
municipales

ACT. 2 FORMA O
RESPONSABLE | DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

10

Dependencia
Municipal
interesada.

Director del
Implan.

Subdireccion de
Cartografia 'y
Geoestadistica.

Departamento de
Imagen Urbana.

Departamento de
Imagen Urbana.

Departamento de
Imagen Urbana.

Subdireccioén de
Cartografia 'y
Geoestadistica

Director del
Implan

Dependencia
Municipal
interesada

INICIO
Envia solicitud para Dictamen,
Opinibn 6 informe sobre la

procedencia de un proyecto.

Recibe expediente técnico de
proyecto de obra publica.

Selecciona por tipo de proyecto de
obra y lo turna al depto. 6 deptos
correspondientes.

Lleva a cabo la inspeccion al sitio de
estudio (incluye un registro
fotogréfico).

Utilizando catalogos fichas técnicas,
memorias de calculo lo analiza,
revisa, verifica y si encuentra
observaciones para su correccion.
Devuelve a la  Subdireccion
indicando  procedencia 0 no
procedencia en cuanto a
normatividad de la dependencia.

En caso de no contar con correccion,
se emite el dictamen, opinién e
informe y se envia al Director
p/revision final.

Entrega al interesado el resolutivo
del dictdmen, acusa recibo y archiva.

Se le proporciona Dictamen Opinidn
o informe solicitado.

TERMINA PROCEDIMIENTO.

UNIDAD RESPONSABLE:
Departamento de Imagen Urbana

Solicitud original y
expediente técnico.

Original de
expediente técnico,
oficio.

El mismo
expediente.

El mismo
expediente.

El mismo
expediente.

El mismo expediente
(Incluye borrador de
oficio, dictamen,
opinion e informe).

El mismo expediente
(Incluye borrador de
oficio, dictamen,
opinion e informe).

Oficio (O y 4C).

Dictamen opinién o
informe.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
EMISION DE DICTAMENES, OPINIONES E INFORMES SOBRE EXPEDIENTES
TECNICOS DE PROYECTOS MUNICIPALES

DEPENDENCIA | DIRECTORDEL | ¢ O CEON DE | DEPARTAMENTO DE
MPAL INTERESADA IMPLAN e e | IMAGEN URBANA

INICIO
|

.

)

Recibe Recibe Recibe
Envia solicitud expediente “expediente y lo expediente.
para Dictamen, técnico de turna al depto. 6
Opinion 6 proyecto de deptos T
informe. obra publica. correspondiente. Realiza
inspeccion al
\_/— sitio de estudio.
.V .
Analiza, revisa,
verifica 'y
encuentra
Recibe el observaciones
resolutivo para dictaminar.
autoriza 'y
firma. P
Envia ala
) Subdireccion el
ReCIbe v borrador de
Dictamen, Corrige (en su oficio, dictamen,
Opinion 0 Envia el 9 _ opinién o informe.
. caso) y autoriza
informe G— . _
- resolutivo al I d
el dictamen,
solicitado. .
interesado. opinion o
\|/_ \/— informe.
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FORMATO DE EMISION DE DICTAMENES, OPINIONES E INFORMES SOBRE
EXPEDIENTES TECNICOS DE PROYECTOS MUNICIPALES.
DICTAMEN TECNICO

PRELIMINARES
No. de expediente IMPLAN 000/2013
Fecha de inicio: Fecha de terminacion:
Fecha y lugar de entrega. Villahermosa, Tabasco a
Turnado a: Direcciéon de

ANTECEDENTES

. ANTECEDENTES]
SOLICITANTE

Nombre:
Direccion:

DATOS DEL PREDIO
Propietario:
Ubicacion:
Uso de suelo solicitado:
Tipo de predio: O Urbano O Rural

Superficie del predio:
Superficie a desarrollar:
Superficie a construir:
Superficie total afectada:

NOTA:

O  Energia eléctrica O Pavimentacion

O Agua potable O Banguetas

O Drenaje O Alumbrado Publico
. |  FACTIBILIDADES AUTORIZADAS |
O  Energia eléctrica O Impacto ambiental

O Agua potable O Impacto urbano

Drenaje O Impacto vial

11
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DICTAMEN TECNICO

UBICACION URBANA

De acuerdo al Programa de Desarrollo Urbano del Centro de Poblacion de
Villahermosa y sus Centros Metropolitanos del Municipio del Centro, Tabasco.
2015-2030.

z

FUNDAMENTACION LEGAL
El predio en comento fue revisado y dictaminado de acuerdo a las
normatividades siguientes:

CONTENIDO DOCUMENTAL

El expediente contiene los siguientes documentos:

DICTAMEN
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CONDICIONANTES PARA TRAMITE DE LICENCIA DE CONSTRUCCION

ELABORO

REVISO

APROBO

Ing. José Rafael Giorgana Pedrero
DIRECTOR DEL IMPLAN, CENTRO.
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PROCEDIMIENTO 2

VI.- USO DEL SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICA.

14
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 2, USO DEL SISTEMA DE INFORMACION
GEOGRAFICA.

Contar con las herramientas cartograficas actualizadas del territorio municipal,
para incidir en el desarrollo urbano y crecimiento poblacional.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 2, USO
DEL SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICA.

1. Acuerdo de Creacion del IMPLAN.
Articulos 2.

2. Reglamento Interior del IMPLAN.
Articulo 3, 10, 19.

15
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Departamento de Digitalizacion vy
Municipio de Centro, Tabasco. Cartografia.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Uso del Sistema de Informacion Geogréfica.

ACT. 2 FORMA O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

INICIO

Dependencias . > e L
- Solicitan informacién cartografica digitalizada .. .
Municipales o L o ; Oficio de

1 . del municipio (ubicacion de localidades, o

usuarios en . . solicitud.
zonas de riesgo, infraestructura vy

general. ) : L
equipamiento, mapas distritales, entre otros).

Director del Solicita al Departamento de Digitalizacién y .

2 . : S No aplica.
Implan. Cartografia la informacion.

Personal del Recopila la informacién existente del

3 Departamento municipio dentro del marco estatal en INEGI, Didital
de Digitalizacion Internet, Catastro, SOTOP y su base de gital.
y Cartografia. datos del SIG.

Personal del
Departamento Clasificar la informacion, manipulando datos . .

4 L Digital.
de Digitalizacién referentes al tema.
y Cartografia.

Personal del

5 Depa.\rt.am.entq, Propone el material a revision por el Director. o igital e
de Digitalizacién impresa.
y Cartografia.

Director del . : Digital e

6 Revisa para reportar sus observaciones. .

Implan. impresa.
Personal del Digital.

- Departamento Recibe el material para hacer las

de Digitalizacion modificaciones correspondientes.
y Cartografia.
Director del EnV|a_a la d_e_pendenua 0 a los usuarios el Impresos y/o

8 material solicitado. . el
Implan. archivo digital.
Depc_er_ldencias Reciben el material solicitado.

9 Municipales o Impresos y/o
usuarios en archivo digital.
general. TERMINA PROCEDIMIENTO

16
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
USO DEL SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICA

DEPENDENCIAS MUNICIPALES DEPTO DE DIGITALIZACION
Y USUARIOS EN GENERAL DIRECTOR DEL IMPLAN Y CARTOGRAFIA
( INICIO )

Recopila la
- informacion
Solicita al .
existente del
Solicitan I De.pzflrte}mer.]:[o de —— Municipio en la
informacion Dlgltallzac!on y base de datos del
cartografica C_artograﬂ.a} la SIG.
digitalizada del Informacion T
Municipio de requerida. Clasifica la
Centro. informacion
\/ manipulando datos
referentes al tema.
Revisa para
reportar sus Propone el
observaciones. material para
revision del
\/‘/— Director.
—— /_
- Recibe el material
Envia ala
Reciben el dependencia o a los para hacgr las
material solicitado. usuarios el material | modificaciones
solicitado. N correspondientes.

GO —

17




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

PROCEDIMIENTO 3

VIl.- SOLICITUD DE FACTIBILIDAD PARA CAMBIO DE USO DE
SUELO.

18
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 3, SOLICITUD DE FACTIBILIDAD PARA
CAMBIO DE USO DE SUELO.

Analizar la factibilidad para modificar el uso de suelo a otro determinado como
“‘compatible”, asi como la densidad e intensidad de su aprovechamiento o cambio
de altura, sin alterar las caracteristicas de la estructura e imagen urbana del centro
de poblacion.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 3,
SOLICITUD DE FACTIBILIDAD PARA CAMBIO DE USO DE SUELO.

1. Acuerdo de Creacioén del IMPLAN.
Articulos 2, 15y 20.

2. Reglamento Interior del IMPLAN.
Articulo 3 Fraccion Xl, XlIl'y XVII.

3. Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco.
4. Reglamento de la Ley de Proteccién Ambiental del Estado de Tabasco.
5. Programa de Desarrollo Urbano del Centro de Poblacion de la Ciudad

de Villahermosa y sus Centros Metropolitanos del Municipio de Centro,
Tabasco 2015-2030.

19
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:

Instituto de Planeacion y Desarrollo - :
Urbano del Municipio de Centro, Tabasco. DEFEFERIETT0 €2 LA28l0 ArlEmie.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Solicitud de Factibilidad para Cambio de Uso de Suelo.

ACT. - FORMA O
RESPONSABLE | DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

INICIO

Solicitud original
(Estudio de

Solicitante Envia expediente del Estudio Positivo Factibilidad para
interesado. de Factibilidad para Cambio de Uso de Cambio de Uso de
Suelo. Suelo) y expediente
técnico.
Recibe expediente del Estudio Positivo Original de
Director del de Factibilidad para Cambio de Uso de gin: -
expediente técnico,
Implan. Suelo y lo turna al Departamento de ...
. . oficio.
Medio Ambiente.
gsrﬁ/?étjaiomento Recibe el expediente con toda la El mismo
; documentacion solicitada. expediente.
Ambiente.
Analiza que exista la compatibilidad o
Departamento . i
de Medio factlbl_lldad para llevar a cabo el El mismo
. cambio de uso de suelo para el expediente.
Ambiente. )
proyecto a realizarse.
dDeepK/?ertda}(r)nento Se emite el resolutivo y se presenta al El mismo
; Director para revision final. expediente.
Ambiente.
Verifica el resolutivo y si existe
compatibilidad, turna el expediente
Director del factible = mediante oficio a la
D.O.0.T.S.M. Oficio y expediente.
Implan.
CONECTA CON TERMINA
PROCEDIMIENTO.
En caso de no ser compatible,
Director del convoca al Grupo Técnico de Trabajo
Implan del IMPLAN en sesion ordinaria o Oficio y expediente.

extraordinaria para
proyecto solicitado.

presentar el

20
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Grupo Técnico
8 de Trabajo del
IMPLAN.

Departamento
9 de Medio
Ambiente.

Director del

10
Implan.

Director del

11
Implan.
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Analiza la factibilidad de otorgar el
cambio de uso de suelo con base a la
infraestructura existente, o en su caso,
realiza las recomendaciones
necesarias para que el promovente las
cubra.

Elabora minuta con los acuerdos
tomados en la sesion y se lo presenta
al Director del Implan.

Verifica el resolutivo del Grupo de
Técnico de Trabajo del IMPLAN y en
caso de ser negativo, envia el
expediente con el resolutivo a la
D.O.O0.T.S.M.

CONECTA CON TERMINA
PROCEDIMIENTO.
En caso de ser positivo, turna a la
Secretaria del Ayuntamiento el oficio
con el resolutivo final y sus
observaciones.

TERMINA PROCEDIMIENTO

El mismo
expediente.

Minuta de Sesion.

Oficio y expediente
validado y minuta
de acuerdos.

Oficio y expediente
validado y minuta
de acuerdos.

21
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CENTRO

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
SOLICITUD DE FACTIBILIDAD PARA CAMBIO DE USO DE SUELO

DEPARTAMENTO
INTERESADO DIRECTOR DEL

GRUPO

TECNICO DE

TRABAJO DEL

SECRETA
D.0.0.T.S.M. | RIA DEL

DE MEDIO
IMPLAN AMBIENTE
( INICIO > Recibe Recibe el
expediente || expediente
técnico del técnico del
4 Estudio Estudio
Envia

expediente _

al IMPLAN _| Analiza que

exista

li compatibilidad

IMPLAN

AYTTO.

Recibe
resolutivo
positivo del

IMPLAN

y recaba las
firmasy se lo

ﬁ presenta al

con el cambio de
Se dictamina uso de suelo
compatible o solicitado
no compatible
\_/- |
No )
Emite el >
Convoca resolutivo y lo Si
mediante presenta al
oficio al Director para Analiza la
Grupo revision final factibilidad
Técnico del de otorgar
IMPLAN el cambio
\/_ Elabora minuta de uso de
de los acuerdos suelo

T

Negativo

= Director del
Verifica IMPLAN
resolutivo del
Grupo

Positivo

FIN
Recibe
resolutivo
negativo
del X
iMpLAN | Recibe
resolutiv
0
positivo
del
IMPLAN

El proceso continGa en otra area
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GUION PARA LA ELABORACION DEL ESTUDIO DE
FACTIBILIDAD PARA CAMBIO DE USO DE SUELO

@ DATOS DE IDENTIFICACION

Datos generales del predio
Solicitante:

Ubicacion del predio:

Superficie del predio:

Certificado de Libertad de Gravamen:
Uso de suelo actual:

Uso de suelo solicitado:

O Habitacional

O Industria

O Servicio

O Comercial Indicar
giro:

O Equipamiento

Datos Generales del solicitante o promovente
= Oficio de solicitud de dictamen de estudio de factibilidad de uso de suelo
negativo
» Datos generales de la empresa o responsable de la elaboracion del estudio
de factibilidad de uso de suelo
Razdn social o nombre
Direccion
Teléfono/Fax/E-malil
Cédula Profesional (anexar copia de la misma)
Numero CDA 6 DRO
Carta de CDA (Copia sellada por el Colegio de Arquitectos)
Firma

23
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® ESTUDIO DE FACTIBILIDAD DE CAMBIO DE USO DE SUELO
1. ANTECEDENTES.
1.1. Introduccidn

2. LOCALIZACION DEL PROYECTO.
2.1.Delimitacion del area de estudio (1.5 km de radio predeterminado y a partir
de la revisidon previa de cada caso, el IMPLAN podra determinar un radio
mayor) (Ejemplo 1).
2.2.Datos del predio.
2.2.1. Localizacion Geogréafica Georeferenciada (Proyeccion UTM, elipsoide
GRS80, datum WGS84; con cuadro de construccion) (Ejemplo 2).
2.2.2. Uso de suelo actual previsto por el Programa de Desarrollo Urbano
del Centro de Poblacion de la Ciudad de Villahermosa y Centros
Metropolitanos del Municipio de Centro, Tabasco 2008-2030
(Ejemplo 3).
2.2.3. Uso de suelo solicitado.

3. INFRAESTRUCTURA.
3.1.1. Agua Potable (SAS).
3.1.1.1. Infraestructura existente en la zona.

3.1.2. Drenaje (SAS).
3.1.2.1. Infraestructura existente en la zona.

3.1.3. Energia Eléctrica (CFE).
3.1.3.1. Infraestructura existente en la zona.

3.1.4. Vialidad y Transporte (PEC).
3.1.4.1. Infraestructura existente en la zona.

3.1.5. Riesgos Naturales y Artificiales (Unidad de Proteccion Civil del
Municipio de Centro, PEMEX, CONAGUA, Aeropuerto, etc.).

3.1.6. Servicios Privados Existentes.
3.1.6.1. Teléfono.
3.1.6.2. Televisién por cable y/o satélite.
3.1.6.3. Otros.

24
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EQUIPAMIENTO.
4.1. Identificacion del equipamiento en el rea de estudio (Ejemplo 4).

= Educacion = Comercio = Recreacion

= Cultura = Abasto = Deporte

= Salud = Comunicaciones = Administracién Publica
= Asistencia Social = Transporte = Servicios Urbanos

Seqgun Estructura del Sistema Normativo de Equipamiento de SEDESOL

IMAGEN URBANA.
5.1. Estudio fotografico de la zona (Ejemplo 5).

ANTEPROYECTO.

6.1. Croquis de localizacién (Ejemplo 6).

6.2. Memoria descriptiva general del proyecto.

6.3. Propuesta de planta de conjunto (con cuadro de areas y sefialando
edificios principales, areas verdes, areas de donacion, vialidades, etc.

CONSIDERACIONES GENERALES.
7.1. Aspectos positivos del proyecto.
7.2. Aspectos negativos del proyecto.

ANALISIS DE RIESGO (de acuerdo a la Ley General de Proteccion Civil,
(Proteccion Civil Estatal)).

ESTUDIO VIAL (avalado por la Policia Estatal de Caminos, en caso de existir
un acceso o crucero en la zona).

10.RECIBO DE PAGO DE CAMBIO DE USO DE SUELO.

Nota: De acuerdo a la Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de
Tabasco y la Ley de Ingresos Municipales para el ejercicio 2014, el costo para
cambios de uso de suelo serd por la cantidad de $1,993.50 (UN MIL
NOVECIENTOS TRECE PESOS 10/100 M.N.), el cual sera pagado en las
cajas de Finanzas del Municipio.

® ESPECIFICACIONES:

= El Estudio de Factibilidad debe contar con su indice y su contenido estar
debidamente paginado e integrado en su respectivo leford.

= Las tablas, las imagenes, las fotos, deberan estar indicados en sus anexos
correspondiente.

» El estudio debe incluir su Glosario de Términos.
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» El area de influencia del Estudio de Factibilidad de Uso de Suelo del
predio sera determinado por el IMPLAN (Instituto de Planeacion y
Desarrollo Urbano del Municipio de Centro) previamente al inicio del
desarrollo de dicho estudio.

= El documento debera estar integrado de manera completa para su
recepcion, con el fin de contar con los elementos necesarios para una
evaluacion adecuada.

* En el caso de uso de suelo actual PEC y PEM (Preservacion Ecoldgica) y
AV (Area de Valor Ambiental) a cualquier otro uso, el expediente debera
incluir previamente el Dictamen emitido por la Direccion de Proteccion
Ambiental del H. Ayuntamiento de Centro referente al “Estudio Técnico
Justificativo para Reconsiderar Cambio de Uso de Suelo”
correspondiente por encontrarse el predio en zonas de PEC, PEM y AV.

= Este guion metodolégico no es limitativo por lo que podran ser incluidos
temas que la empresa o el responsable de elaborar el estudio considere
importantes para sustentar su solicitud. En casos particulares, la Direccion
de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales, podra solicitar
se anexen temas no incluidos en este guion por ser de importancia para el
analisis de acuerdo al caso.

» La Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales
podra realizar visitas de verificacién al predio que sean necesarias con el
fin de constatar la informacién ingresada.

= Los que suscriban el Estudio de Factibilidad de Uso de Suelo seran
responsables de la veracidad de la informacién contenida en los estudios
en que se otorgue su responsiva.

» Los planos deben indicar la escala gréfica y la firma del responsable de su
elaboracion.
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® ANEXOS.
ANEXO 1.

Ejemplo 1. Imagen. Area de Estudio: 1 km de radio.
Ejemplo 2. Imagen. Georeferenciacion (Google Earth).
Cuadro de Construccion.

Ejemplo 3. Imagen. Zonificacién de Uso de Suelo.

Ejemplo 4. Esquema. Ubicacion del Equipamiento Urbano a
Nivel Local.
Tabla complementaria de Equipamiento.

Ejemplo 5. Memoria fotografica.

Ejemplo 6. Croquis de localizacion.

S

-
- —

Area de Estudio: 1 km de radio.
(En cada caso el IMPLAN definira la distancia del radio del area de estudio).
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EJEMPLO 2
CUADRO DE CONSTRUCCION

LADO COORDENADAS
RUMBO | DISTANCIA |V

1 1,984,609.86 502,382.68

2 1,984,632.37 502,814.04

3 1,984,472.49 502,824.48

4 1,984,451.00 502,629.82
N 07°44°47” W 82.16 5 1,984,532.42 502,618.75

6

7

8

1

N 87°00'43” E 431.95
S0344° 06" E 160.22
S 8342 04" W 195.84

S 86°37°09" W 354.96
N 02°10°57” E 47.28
N 87°00°43” E 114.69
N 0227 37" E 45.19

1,984,511.48 502,264.41
1,984,558.73 502,266.21
1,984,564.71 502,380.74
1,984,609.85 502,382.68

O~NO OIS WN P
R OoO~NO Ol WN
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SUPERFICIE= 59,852.68 m2

EJEMPLO 3

Esquema. Ubicacion del Equipamiento Urbano aNivI Local.
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Tabla de Equipamiento.

Educacion.

1 Colegio ARJI. Av,. Qrcmto interior Periférico Carlos Pellicer Camara, y Av.
México, Col. Del Bosque.
2 Universidad del Valle de México. Av. México, Fracc. Guadalupe.

Deporte.

Av. Circuito Interior Periférico Carlos Pellicer Camara y

* Gz el il toel 7 ErEeste Prolongacion Av. México, Col. Tamulté de las Barrancas.

Comercio y Abasto.
Av. Circuito Interior y Av. Gregorio Méndez, Col. Tamulté de

4 Tienda Elektra y Banco Azteca.
las Barrancas.
5 B Pl Sarn LU Av. CII’CU_It,O Interlqr _ Periférico, Carllos Pellicer Camara y
Prolongacion Av. México, Col. Tamulté de las Barrancas.
6 Materiales de  Construccion . . ; ;
Ceramat. Av. Periférico Carlos Pellicer Cémara, Col. Tamulté.
Materiales de Construccion s . .
7 Av. Periférico Carlos Pellicer CAmara.
Santandreu.
Venta de Abarrotes - )
8 “CHESUMA". Av. Periférico Carlos Pellicer Camara, Col. Tamulté.
9 R_estaurante UrisieD LEs Av. Periférico Carlos Pellicer Camara.
Jinetes.
10 Cementerio Jardin  Recinto Av. Periférico Carlos ---Pellicer Camara y Prolongacién de
Memorial. Ignacio Allende.
11 Estaciones de Servicio Av. Gregorio Méndez, Col. Tamulté, y en la Plaza Comercial
“Gasolinerias”. “Peri Plaza San Luis”.

Infraestructura Existente

12 Carcamo de Bombeo de S.AS. Av. Méndez y Av. Periférico Carlos Pellicer Camara, Col.

Tamulté.
13 Carcamo de Bombeo de S.A.S. Blancas Mariposas, Fracc. Blancas Mariposas, Col. Tamulté.
14 Fracc. Jardines del Sur.
15 Col. Tamulté.
16 Fracc. Real del Angel.
17 Fracc. Plaza Villahermosa.

EJEMPLO 5
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EJEMPLO 6

Croquis de localizacién
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GUIA DE INTEGRACION DEL EXPEDIENTE PARA SOLICITUD DE
FACTIBILIDAD PARA CAMBIO DE USO DE SUELO DE PREDIOS
QUE NO REBASEN LOS 300M2,

» Formato de Factibilidad de Uso de Suelo. (En la parte reversa se
observa la respuesta negativa).

Solicitud de Reconsideracion de Factibilidad de Uso de Suelo.
Constancia de Alineamiento y Numero Oficial.

Escrituras Publica que acredite la Propiedad del Predio.
Certificado de Libertad de Gravamen.

Pago de Predial 2014.

vV Vv YV VvV VY V

Poder Notarial si el que realiza el tramite no es el Propietario. (Carta
Poder Certificada ante Notario Publico).

> Plano de Localizacion del Predio.

» Plano de Planta General de Conjunto con su cuadro de construccion
con coordenadas UTM.

» Acuse del oficio mediante se envia el Estudio de Analisis de Riesgo a
la Coordinacion General de Proteccion Civil del Estado.

» Dictamen por parte de Proteccion Civil del Estado, en relacion al
Andlisis de Riesgo.

» Dictamen de la Unidad de Proteccion Civil Municipal.
» En caso de ser Persona Fisica copia de la Credencial de Elector.

» Carta Compromiso del Propietario del Predio, para el cumplimiento de
las observaciones hechas por Proteccion Civil.

» Constancia de Delimitacion de la CONAGUA (En Caso de que el

predio colinde con cuerpos de agua o bienes propiedad de la Nacion a
Cargo de dicha Unidad Administrativa).
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» Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad del propietario
que especifica el tipo de local comercial que se establecera en el
predio para el cual solicita la factibilidad de uso de suelo.

» Recibo de Pago de Cambio de Uso de Suelo.
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SUBDIRECCION DE PLANES Y PROGRAMAS
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PROCEDIMIENTO 4

VIll.- COORDINACION Y CONTROL DE PROGRAMAS Y
REGLAMENTOS.
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 4, COORDINACION Y CONTROL DE
PROGRAMAS Y REGLAMENTOS.

Contar con las herramientas para ordenar el territorio y promover el desarrollo
urbano sustentable y establecer las bases para realizar las acciones de
crecimiento, mejoramiento y conservacion.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 4,
COORDINACION Y CONTROL DE PROGRAMAS Y REGLAMENTOS.

1. Acuerdo de Creacion del IMPLAN.
Articulos 2.

2. Reglamento Interior del IMPLAN.
Articulo 3, 8, 19.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO.
UNIDAD RESPONSABLE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano
del Municipio de Centro, Tabasco.

Urbana.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Director del
IMPLAN.

Departamento de

Planeacion Urbana.

Director del
IMPLAN.

Director de
Programacion.
Director del
IMPLAN, Director
de Programacion y

Contralor Municipal.

Direccion de
Administracion.

Director de
Administracion,
Regidor, Prestador
de Servicios,
Director del Implan,
dos testigos.
Prestador del
Servicio.

Coordinacion y Control de Programas y Reglamentos.

ACT. DESCRIPCION DE FORMA O
RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTO

INICIO
Determina
actualizacion o implementacién de
programas y reglamentos.

las necesidades de

Realiza la ficha técnica y los
términos de referencia; en su caso,
se fundamentan en los
establecidos por los programas
federales.

Envia toda la documentaciéon a la
Direccion de Programacion para
gque se defina si la fuente de
financiamiento sera con recursos
federales, estatales o municipales.

Emite su resolucion.

Se reunen para establecer el
proceso de licitacion
correspondiente.

Elabora el contrato con la

validacion de Ila Direccion de
Asuntos Juridicos.

Firman el contrato.

Inician los trabajos de elaboracion
del Programa o Reglamento.

Departamento de Planeacion

No aplica.

Ficha Técnica.

Oficio con
expediente.

Oficio de
respuesta.

No aplica.

Contrato.

Contrato.

No aplica.
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10
11
12

13

14

15

Departamento de

Planeacion Urbana.

Prestador del
Servicio.

Director del Implan.

Director del Implan.

Director del Implan
y Prestador del
Servicio.

Director del Implan.

Secretaria del
Ayuntamiento.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

Recibe estimaciones mensuales
para el pago correspondiente.

Presenta el proyecto finalizado.

Recibe el proyecto contratado.
Informa a la Contraloria del
proyecto terminado.

Firman el Acta de Entrega
Recepcion.

Turna el expediente y documento
final a la  Secretaria del
Ayuntamiento.
Recibe la documentacién del
proyecto finalizado.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Estimaciones.

Proyecto.
Proyecto.
Oficio.

Acta Entrega
Recepcion.

Documento
Final.

Documento
Final.
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PROGRAMACION

ADMINISTRACION

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Coordinacion y Control de Proyectos y Estudios
DIRECTOR DEL

El proceso continda en otra area.

PRESTADOR
DE SERVICIOS | AYUNTAMIE

Determina
* las
Realiza la necesidades
ficha técnica del proyecto. Emite su
y los términos resolucion.
de referencia. Envia = T
expediente
ara
detgrminar Elabora el
fuente de contrato
financiamiento. con la
validacion
del Area
Juridica .
Se retine con Municipal. Inicia |;a,
la Direccién de elaboracién
Programacién del proyecto.
y Contraloria v
para _
determinar el Firma
proceso de del
Recibe licitacion. contrato.
estimaciones j|l¢—m— 7o ———
mensuales Recibe el
para el pago proyecto i Presenta el
de los contratado. | proyecto
Serviclos. - finalizado.
J—
\/_ Informa a la
Contraloria Firman el
del proyecto > Acta de
terminado. Entrega
Recepcion.
Turna el J
proyecto a la
>l Secretaria.

Recibe el
proyecto
finalizad
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PROCEDIMIENTO 5

IX.- COORDINACION Y CONTROL DE PROYECTOS Y ESTUDIOS.
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 5, COORDINACION Y CONTROL DE
PROYECTOS Y ESTUDIOS.

Contar con proyectos ejecutivos de las diversas necesidades que presente el

municipio, asi como supervisar su elaboracion técnica como financiera.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 5,
COORDINACION Y CONTROL DE PROYECTOS Y ESTUDIOS.

1. Acuerdo de Creacion del IMPLAN.
Articulos 2.

2. Reglamento Interior del IMPLAN.
Articulo 3, 8, 12, 19.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
UNIDAD ARSI AN UNIDAD RESPONSABLE:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano .

L Departamento de Planeacion Urbana.
del Municipio de Centro, Tabasco
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Coordinacion y Control de Proyectos y Estudios.

ACT. FORMA O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

INICIO

Director del IMPLAN. Determina las necesidades del No aplica.
proyecto.

Realiza la ficha técnica y los términos

de referencia; en su caso, se

fundamentan en los establecidos por

los programas federales.

Hace la solicitud a la Coordinaciéon

General de Desarrollo Regional y

Proyectos Estratégicos del Gobierno oOficio con

del Estado para que se lleve a cabo el gocumentacion.

estudio de costo beneficio del

proyecto.

Personal del
Departamento de
Planeacion Urbana.

N

Ficha Técnica.

3 Director del IMPLAN.

Coordinacion General .
de Desarrollo Se encarga de elaborar el estudio de

4 Regional y Proyectos costo-beneficio para obtener la Estudio.
Estratégicos del factibilidad del proyecto.
Gobierno del Estado.
Coordinacion General
de Desarrollo
5 Regional y Proyectos Turna el Estudio al Implan. Estudio.
Estratégicos del
Gobierno del Estado.
Determina si el proyecto puede ser

6  Director del IMPLAN. elaborado por el Implan o por un Npg aplica.
contratista.
Personal del Elabora el proyecto en cuestion. Prlgggﬁiaci or
7 Departamento de Eatélo ’
Planeacion Urbana. g0y
presupuesto
Envia toda la documentaciéon a la Oficio con
8 Director del IMPLAN. Direccion de Programacion para que expediente
se defina si la fuente de '
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CENTRO
financiamiento serda con recursos
federales, estatales o municipales.
Director de . . Oficio de
9 ., Emite su resolucién al Implan.
Programacion. respuesta.
10 Director del IMPLAN. et ,Ias. TR (LT EEALILED No aplica.
con el tramite.
Personal del Realiza el inventario de campo que
11 Departamento de  incluye la topografia, mobiliario y Inventario.
Planeacién Urbana. equipamiento existente.
Planos,
FEFEETE GEL resentacion
12 Departamento de  Elabora el anteproyecto. pres ’
., catalogo y
Planeaciéon Urbana.
presupuesto.

Envia a la Direccion de Obras,

Ordenamiento Territorial y Servicios. Oficio con
Municipales el anteproyecto para su documentacion.
revision y aprobacion.

13 Director del IMPLAN.

Direcciéon de Obras,

14 Ordenamiento Analiza y realiza las correcciones Oficio con
Territorial y Servicios correspondientes. adecuaciones.
Municipales
Director del IMPLAN,
Director de Se relnen para establecer el proceso .
15 > DO . No aplica.
Programacion y de licitacion correspondiente.
Contralor Municipal.
Direccion de Elabora el contrato con la validacion
16 - P . P . Contrato.
Administracion. de la Direccion de Asuntos Juridicos.
Director de
Administracion,
17  Regidor, Prestador de Firman el contrato. Contrato.
Servicios, Director del
Implan, dos testigos.
Planos,
Prestador del Inician los trabajos de elaboracion del programa, =
18 . documentacion y
Servicio. proyecto. )
memorias de
célculo.
Personal del . . .
Recibe estimaciones mensuales para . :
19 Departamento de : Estimaciones.
9 el pago correspondiente.
Planeacion Urbana.
20 FIEBERET Ll Presenta el proyecto finalizado.

Servicio.
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21 Director del Implan.  Recibe el proyecto contratado. Proyecto.
22 Director del Implan. Infor_ma a la Contraloria del proyecto Oficio.
terminado.
Director del Implan y
23 Prestador del Firman el Acta de Entrega Recepcion. gcta En.tfega
Servicio. ecepcion.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Coordinacion y Control de Proyectos y Estudios

Coordinacion General de

DEPTO. DE Desarrollo Regional y Proyectos -
PLANEACION DIRECTOR DEL IMPLAN Estraté icosgdel Goybiern}:) del PROGRAMACION
URBANA IMPLAN 9
Estado
C INICIO )
Realiza el estudio de
Costo Beneficlio.
Determina las
necesidades del
J proyecto.
Realiza la ficha

técnica y los
términos de
referencia. Hace la solicitud Turna el Estudio al

para que se Implan.

realice el estudio I
de Costo
Beneficio.
Si Determina si
el proyecto
puede ser
elaborado por Emite su
E¥oora el el Implan. > | resolucion al
Proyecto. Implan.

v

Envia expediente
para determinar
fuente de
financiamiento.

\/_ El proceso continlia en otra area.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Coordinacion y Control de Proyectos y Estudios

DIRECCION DE
DIEIPIO), [Pl DIRECTOR DEL - ORD(IQIEE'I\A/IISE’NTO ADMINISTRA | PRESTADOR DE
UIIQDIB_QI’::EAI\I\(/I:IID?_NAN IMPLAN | PROCRAMACION' reppiToRIAL Y SERVICIOS
SERVICIOS
MUNICIPALES
Realiza el Realiza las |¢
inventario gestiones Revisa y hace
de campo. para las
I continuar .
l con el correcmongs
P correspondien
tramite. tes.
Elabora el
anteproyecto. Envia el /
anteproyecto Elabora el
para su contrato Inicia la
revision. con la elaboracion
41\/_ validrflcién del proyecto.
o del Area
Se redne con I | Juridica. 1
la Direccién de 7
Programacion
y Contraloria
para
determinar el Firma
Recibe proceso de del
estimaciones licitacion. contrato.
mensuales
para el pago Recibe el Presenta el
de los proyecto ¢ proyecto
servicios. contratado. finalizado.
J J
\{- Firman el Acta
Informa a la de Entreaa.
Contraloria —_—
del proyecto —
terminado.
FIN
El proceso contindia en otra area.
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PROCEDIMIENTO 6

X.- COORDINACION DE PROYECTO VIAL.

a7




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 6, COORDINACION DE PROYECTO VIAL.

Mejorar la capacidad y nivel de servicio del sistema vial y areas de
estacionamiento, para dar la fluidez necesaria al transito vehicular y peatonal en el
Municipio de Centro.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 6,
COORDINACION DE PROYECTO VIAL.

1. Acuerdo de Creacion del IMPLAN.
Articulos 2.

2. Reglamento Interior del IMPLAN.
Articulo 3, 8, 19.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO.
UNIDAD ARSI AN UNIDAD RESPONSABLE:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano Departamento de Vialidad v Transporte
del Municipio de Centro, Tabasco. P y porte.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Coordinacion de Proyecto Vial.

ACT. 2 FORMATO
RESPONSABLE | DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

_ INICIO
Dependencia o

1 SEMIEEIE Presentan proyecto de vialidad al ATCEED:
interesado.
Implan.
Evalla la solicitud o propuesta de
Departamento de acuerdo a lo establecido en los
2 Vialidad y programas de desarrollo urbano No aplica.
Transporte. vigentes para determinar la
viabilidad del proyecto.
Director del Envia el proyecto a la Policia
Implan. Estatal de Caminos (en caso de ser
vialidad municipal o estatal) o a la
3 Secretaria de Comunicaciones y Oficio con el
Transportes Federal (en caso de Proyecto.
ser vialidad federal) para que
validen el proyecto.
PEC o SCT Analizan y revisan el proyecto para
4 Federal. su validacion. No aplica.
. llzeEcia ;)aISCT :Er:vllan el proyecto validado al Oficio con el
: plan. Proyecto.
Director del Envia el proyecto al interesado para Oficio con el
6 Implan. que prosiga con el tramite de Proyecto.
licencia enla D.O.O.T.S.M.
Dependencia o Recibe el proyecto validado. Oficio con el
7 promovente Proyecto.
interesado.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
COORDINACION DE PROYECTO VIAL
DEPARTAMENTO DE
VIALIDAD Y
TRANSPORTE

DEPENDENCIA O
PROMOVENTE
INTERESADO

INICIO )

DIRECTOR DEL PEC O SCT
IMPLAN FEDERAL

Evalla la vialidad Envia el proyecto
Presenta el propuesta de » ala PEC o SCT
proyecto de acuerdo a lo para que validen
vialidad al Implan. establecido en los el proyecto. _
programas de Anqllzan y
\/- desarrollo revisan el
vigentes para proyegto para
determinar la su validacion.
viabilidad del
proyecto.
Envia el
T proyecto
Recilc;e el validado al
proyecto validado Ervia el Implan.
y continta con el | proyecto
proceso en la validado al
D.O.0.T.S.M. tarecann

\/(_
(FIN)

El proceso continlia en otra area.
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PROCEDIMIENTO 7

Xl.- ELABORACION DEL P.O.A.
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 7, ELABORACION DEL P.O.A.

Elaborar el P.O.A. del afilo en ejercicio, asi como dar el visto bueno para la
autorizacion del presupuesto a ejercer.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 7,
ELABORACION DEL P.O.A.

1. Acuerdo de Creacién del IMPLAN.
Articulos 2.

2. Reglamento Interior del IMPLAN.
Articulo 3, 19.
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+ ENERGIA -

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Departamento de Estudios
Municipio de Centro, Tabasco. Socioeconémicos.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Elaboracion del P.O.A.

ACT. DESCRIPCION DE FORMATO
RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTO
INICIO

Departamento de
1 Estudios Elabora el presupuesto anual a Presupuesto.

Socioeconémicos.  ejercer y se somete a
aprobacion del Director.
Envia mediante oficio

Director del . . Oficio
resupuesto a la Direccion de
2 IMPLAN. presupuesto Presupuesto.
Programacion.
3 Programacion. Evalua la propuesta. No aplica.
4 Programacion. Envia su respuesta al Implan.  oficio de respuesta.
Director del Recibe propuesta de la
5 IMPLAN. Direccién de Programacion en  presypuesto.

caso de definir el presupuesto.

Departamento de Realiza programacion de las Programa.

6 Estudios actividades a ejercer en el afio.
Socioeconomicos.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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+ ENERGIA -

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

DEPARTAMENTO DE

ESTUDIOS DIRECTOR DEL IMPLAN PROGRAMACION
SOCIOECONOMICOS
( INICIO )

Elabora el Revisa y aprueba el
presupuesto anual a presupuesto anual a
ejercer. ejercer.

—>
Envia mediante oficio
presupuesto a la
Direccion de
Programacion.
Elabora la
programacion de las Recibe oficio de la
actividades. Direccion de —
Programacion con el
presupuesto definitivo
L/ a ejercer.
( FIN ) \/_

El proceso continlia en otra area.
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+ ENERGIA

Xll.- DIRECTORIO DEL INSTITUTO DE PLANEACION Y
DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO.

Av. Paseo Tabasco N° 1401.
Col. Tabasco 2000.
Tels. (993) 3 10 32 32 (Conmutador).

Ing. José Rafael Giorgana Pedrero.
Director del IMPLAN.
Ext. 1038, 1039.

Correo electronico: jose.giorgana@villahermosa.gob.mx

AUTORIZADO

Ing. José Rafael Giorgana Pedrero
Director del IMPLAN
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