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1, Escuchar y canalizar las solicitudes y propuestas de la ciudadaniay (V
de los servidores publicos relacionados con los servicios que presta la
Presidencia Municipal y darles el adecuado seguimiento;

V. Coordinar, con la Direccion de Administracién y la Coordinacién de ;\'f
Modernizacién e Innovacion, el suministro de los recursos materiales,
humanos, financieros e informaticos necesarios para atender los
requerimientos de la Presidencia Municipal y de las areas gue tengan
vinculacion con la Secretaria Particular; _ N

i Implementar las medidas técnicas y sistemas necesarios para brindar
un servicio eficiente a la Presidencia Municipal;

VI, Servir de enlace informativo entre los servidores publicos de la
Secretaria, para dar a conocer las instrucciones que gtre la persona
titular de la Presidencia Municipal,

VIL. Recibir, revisar y acordar con la persona titular de la Presidencia
Municipal, la documentacion que reciba y darle el tramiie vy
eguimiento correspondiente;

VI, Colaborar en la organizacion de eventos a cargo de la Presidencia;

IX Servir de medio de enlace infermativo con las personas titulares de las
dependencias federales, estatales y municipales que colaboren con la
Presidencia Municipal para la organizacién de reuniones o dialogos
con los integrantes Ayuntamiento de Centro;

-5

X Procurar la organizacion eficiente de las giras de trabajo de la persona
titular de la Presidencia Municipal,; e

_—

Xl Implementar y establecer los mecanismos necesarios para llevar a
cabo la consulta popular permanente, sobre los temas que determine
la Presidencia Municipal.

Articulo 31.- Para el ejercicio de sus atribuciones, la Secretaria Particular contara
con las siguientes unidades administrativas:

= A

a) Asistente Ejecutivo.
b) Unidad de Enlace Administrativo.

SECCION II.
De la Secretaria Técnica

Articulo 32.- A la Secretaria Técnica compete el ejercicio de las siguientes
facultades y obligaciones: :
. l
L Diseflar y mantener un sistema de informacién actualizado de;('\
desarrollo y grado de avance de los programas y acciones realizados{

por las dependencias, unidades administrativas y odrganos A
desconcentrados del Gobierno Municipal;

Il Coordinar y evaluar la integracién del informe de Gobierno de la
- Presidencia Municipal, en los tiempos y formas que la ley establezca; Q
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L. Recabar y analizar informacion sociogcondmica del municipio vy
disefar e iniegrar las estadisticas socioecondmicas basicas del
mismo;

V. Registrar y dar seguimiento a los programas institucionales e informar
al Ejecutivo Municipal sobre sus avances;

V., Integrar informacion para las reuniones de la persona titular de la
Presidencia Municipal con representantes de los sectores social y
privado, asi como con sefvidores publicos municipales;

Elaborar analisis, informes y demas documentos necesarios para los [\
acuerdos de la Presidencia Municipal con el Gobernador del Estado,
asi como con representantes de los sectores social y privado, y para
la ejecucion de eventos o giras de trabajo de la persona titular de la
Presidencia Municipal;

Coordinar y dar seguimiento a los acuerdos de la Presidencia
Municipal con el Ejecutivo del Estado o los titulares de sus
dependencias y aquelios gue éste le instruya;

Registrar y dar seguimienio a los acuerdos de gabinete, e informar a

dependencias y entidades federales y estatales, la firma de acuerdos
0 convenios, para la realizacién de programas de interés municipal, y
darles el debido seguimiento, en su caso; y

4

la Presidencia Municipal sobre su resolucion

IX. Previo acuerdo de la Presidencia Municipal, proponer y gestionar ante

X. Asistir a la persona titular de la Presidencia Municipal en gsras é
audiencias y reuniones de trabajo.

Articulo 33.- Para el adecuado desarrollo de sus actividades, el Secretario Técnico

contara con el apoyo de las siguientes unidades administrativas:

a) Subcoordinacién de Informacion y Analisis.
b) Subcoordinacion de Seguimiento y Evaluacion.

Articulo 34.- La Subcoordinacion de Informacién y Andlisis ejercera las sngu;ente{\

facultades y obligaciones:
L Integrar y actualizar la informacién socioeconémica del Municipio de
Centro a partir de la informacion oficial; \

Al
'

1. Elaborar analisis e informes sobre la situacién socioeconémica del
municipio; E

. Integrar la informacién requerida por el Comité de Planeacion para el
Desarrollo del Estado de Tabasco, para la elaboracion del Anuario
Estadistico del Estado de Tabasco y el Cuaderno Estadistico
Municipal:

V. Elaborar analisis, propuestas y proyecciones sobre temas mherentes
a la administracién publica municipal;

V. Elaborar cuadernillos de giras y eventos especiales para la
Presidencia Municipal; ‘asi como de las reuniones de trabajo de
delegados municipales; ;



