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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTRO
VILLAHERMOSA, TAB.MEX.

lll.  Dar seguimiento a las gestiones que la ciudadania formula ante la Secretaria
del Ayuntamiento;
IV.  Coordinar y sistematizar la informacién derivada de las acciones de la
Dependencia, para su integracién al informe de gobierno;
V. Coordinar la integracién de informes y estadisticas relativas a las labores del
Cabildo y de la Dependencia;
VI Apoyar en la atencion de la ciudadania durante las audiencias del Secretario
del Ayuntamiento y dar seguimiento a las mismas;
VII.  Tramitar permisos para llevar a cabo eventos familiares sin fines de lucro; y
VIli.  Concentrar y sistematizar informacion referente al Municipio.

Articulo 80. Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, el Jefe de la Unidad
Técnica, contara con el Departamento de Control y Seguimiento.

Seccioén Il. Unidad de Asuntos Juridicos

Articulo 81. Ademas de las facultades genéricas establecidas en el articulo 85, al
titular de la Unidad de Asuntos Juridicos le corresponde el despacho de los
siguientes asuntos:

Coadyuvar en la preparacion y celebracion de las sesiones de Cabildo,
elaboracion de sus actas, cumplimiento de acuerdos, publicacién de los
mismos, asi como certificacion de actas y acuerdos:

Proveer y dar seguimiento al cumplimiento de penas de trabajo a favor de
la comunidad e informar a la autoridad competente;

Analizar y opinar sobre proyectos de reglamentos, acuerdos y demas
documentos que deban ser sometidos a la aprobacion del Cabildo;
Llevar un adecuado archivo de las actas de sesiones del Cabildo;
Mantener actualizado el acervo juridico municipal;

Brindar asesoria juridica al Secretario del Ayuntamiento y a los titulares
de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria, en asuntos de

indole oficial;

VIl Substanciar los Procedimientos en contra de los delegados municipales,
jefes de sector y de seccién; y

VIIl.  Elaborar las constancias de Unién Libre, Dependencia Econémica,

Residencia y de Origen, previo cumplimiento de los requisitos y
procedimientos correspondientes.
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Articulo 82. Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, el titular de la Unidad \
de Asuntos Juridicos, se auxiliara de los departamentos siguientes: Departamento %‘
de Seguimiento y Departamento de Acuerdos y Actas de Cabildo.

Seccioén lll. Coordinacién de Delegados k

X

Articulo 83. El Coordinador de Delegados ejercera las siguientes atribuciones:

I. Coordinar las funciones de los delegados municipales;

Il.  Llevar el libro de registro de imagen fotografica y firmas de los Delegados
Municipales; ,

. Formular y proponer programas de trabajo a realizar en las delegaciones
municipales;

IV.  Atendery dar tramite a las peticiones de los delegados municipales;

V. Coordinar y supervisar el programa de trabajo de las delegaciones

municipales; .

Coadyuvar en el proceso de eleccion de delegados Municipales;

Intervenir en el proceso de entrega recepcion de las delegaciones

municipales;

Remitir al Secretario del Ayuntamiento, las quejas y denuncias en contra de

los delegados municipales, para su debida substanciacion o tramite

Disefar y proponer al Secretario, programas de capacitacion para los

delegados municipales:

Informar diariamente al Secretario del Ayuntamiento de las actividades de |a

Coordinacion;

Coordinar la realizacion de audiencias publicas del Presidente Municipal en

las delegaciones;

Programar y organizar encuentros regionales con los delegados municipales;

municipales.

Articulo 84. Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, el Coordinador de
Delegados, contara con las siguientes unidades administrativas: 2

a) Subcoordinacién de Delegados.
b) Departamento de Informacion y Andlisis.
c) Departamento de Seguimiento a Demandas Sociales.

Articulo 85. Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, el Subcobdrdinador de
Delegados, ejercera las siguientes facultades:
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