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|.  INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos es un documento normativo y de caracter instructivo e informativo,
que integra los principales procedimientos internos que se desarrollan en los diferentes departamentos de

esta Direccion, necesarios para el cumplimiento de las funciones que son de su competencia.

Este manual contiene la descripcion de los procedimientos, determinando en cada caso las acciones
principales y secuenciales que deben realizarse para su desarrollo, describiendo su finalidad, base legal,
requisitos o sustento, las dependencias que intervienen, los cargos de los responsables de su ejecucion y

un desarrollo secuencial de acciones.

Este documento ha sido elaborado con la participacion de la Direccion de Fomento Econdémico y Turismo y
la Coordinacion de Modernizacién e Innovacion de Centro, su actualizacién sera responsabilidad exclusiva

de la Direccion, antes mencionada.

.  OBJETIVO DEL MANUAL

Facilitar la actuacion de los servidores publicos en el cumplimiento de sus responsabilidades, asi como la

induccion del personal de nuevo ingreso a su area de adscripcion. Buscando con ello contribuir y mejorar el

objetivo final, para lo que ha sido creado la Direccién de Fomento Econdmico y Turismo.
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lll.  LISTADOS DE PROCEDIMIENTOS

1. Unidad De Enlace Administrativo

1.1Elaboracién y aplicacién del Presupuesto autorizado de las areas de la Direccion
1.2 Elaboracion y programacion de los calendarios de adquisiciones y servicios

1.3 Administra de forma eficiente los recursos materiales asignados

1.4 Administra de forma eficiente los recursos humanos

2. Unidad de Mejora Regulatoria
2.1 Elaboracion del Programa Anual de Mejora Regulatoria

2.2 Registro y actualizacion del catalogo Municipal de Regulaciones, Tramites y Servicios
2.3 Elaboracion y presentacion de la Agenda Regulatoria
2.4 Elaboracion y presentacion del Analisis de Impacto Regulatorio

3. Subdireccién De Desarrollo Econémico, Empleo Y Competitividad

3.1 Vinculacién entre el Gobierno Municipal y dependencias federales, estatales, para fomentar el
desarrollo econémico del Municipio

4. Departamento De Fortalecimiento MiPyMe

4.1 Expedicion de la Anuencia Municipal en un maximo de 3 dias habiles a través del Sistema de
Apertura rapida de empresas (SARE) para el inicio de operaciones de negocios con giros de
bajo impacto establecidos en un catalogo de tramite y servicios.

4.2 Promocién de actividades Agroindustriales y Artesanales del Municipio

5. Departamento De Sistema Municipal De Empleo

5.1 Promocion de las vacantes de empresas en la Bolsa de Trabajo del Municipio de Centro para
después canalizar postulantes de acuerdo al perfil solicitado.

6. Departamento De Comercializacién

6.1 Expedicién de Anuencia Municipal para matanza y/o expendio de productos carnicos tanto para
zona urbana como rural del Municipio de Centro.

6.2 Expedicién De Anuencia Municipal Para los expendios de productos urbana Y Rural y/o
Matanza Rural Del Municipio De Centro (Revalidacién)

6.3 Cierre de operaciones de expendios carnicos y/o matanzas del municipio de centro (baja)
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V. DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS
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1. UNIDAD DE ENLACE ADMINISTRATIVO
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PROCEDIMIENTO 1.1

ELABORACION Y APLICACION DEL PRESUPUESTO AUTORIZADO DE LAS
AREAS DE LA DIRECCION.




- i=\WT
'.‘\‘l\\: I“:’\

-y

-
\
\
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

Objetivo del Procedimiento 1.1: elaboraciony aplicacion del presupuesto autorizado
de las &reas de la Direccion.

Con la finalidad de aprovechar los recursos, con que cuenta la Direccién, la Unidad de Enlace Administrativo,
programara mensualmente el gasto corriente y de inversion, calendarizando las adquisiciones y servicios.

Fundamento Juridico Administrativo del Procedimiento 1.1: elaboracion vy
aplicacion del presupuesto autorizado de las areas de la Direccion.

¢ Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco
e Articulo 147 fraccion: Il
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccion de Fomento Econémico y Turismo Unidad de Enlace Administrativo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Elaboracién y aplicacién del Presupuesto autorizado de las areas de la Direccién

RESPONSIBLE DESCRIPCION DE A
INICIO
Unidad de Enlace Administrativo Convoca al Subdirector de Desarrollo Econémico, Empleo y |- Presupuesto autorizado por la
1 Competitividad. Direccién de Programacion

Revisar los recursos econémicos, con que cuenta el area a su cargo, | - Proyectos de cada una de las areas
con la finalidad de elaborar los proyectos y programas, dirigidos a | de la Direccion

atender la demanda ciudadana, en materia de industria, comercio,
empleo y turismo

2 Unidad de Enlace Administrativo Presenta el presupuesto autorizado al subdirector, para la | - Oficio de solicitud, o ampliacién de
elaboraciéon de los diversos proyectos que conformaran los | recursos en su caso
programas municipales

3 Subdireccion Revisan Presupuesto autorizado y elaboran en conjunto con el
Director y la Unidad de Enlace Administrativo, los diversos proyectos
que conformaran los programas

Integra los proyectos de las areas y elabora oficio de solicitud o
4 ampliacion de recursos, dirigido a la Direccién de Programacién
Unidad de Enlace Administrativo

5 Recibe Oficio de solicitud o ampliacién de recursos, con los Proyectos
Direccién de Programacion de la Direccién
6 Unidad de Enlace Administrativo Recibe documento con presupuesto autorizado o denegado

TERMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Direccién de Fomento Econémico y Turismo

UNIDAD RESPONSABLE:
Unidad de Enlace Administrativo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Elaboracion y aplicacién del Presupuesto autorizado de las areas de la Direccion

UNIDAD DE
ENLACE
ADMINISTRATIVO

INICIO

S ® ® ® ©

5.- Recibe Oficio de

UNIDAD DE ENLACE
ADMINISTRATIVO

SUBDIRECCION UNIDAD DE ENLACE

ADMINISTRATIVO

DIRECCION DE
PROGRAMACION

Convoca a reunion de

trabajo, para revision
del presupuesto, con la
finalidad de elaborar
proyectos de la
Direccién

——— Presenta el Presupuesto

autorizado al subdirector,
para la elaboracion de los
diversos proyectos que
conformaran los
programas municipales

Revisan Presupuesto
autorizado y elaboran
en conjunto con el
Director y la Unidad de
Enlace Administrativo,
los diversos proyectos
que conformaran los
programas

Integra los proyectos
de las areas y elabora

oficio de solicitud o
ampliacion de
recursos, dirigido a
la Direccion de
Programacién

solicitud o]
ampliacion de

recursos, con los
Proyectos de la
Direccion

municipales

6.- Recibe documento
con presupuesto

autorizado o
denegado

Revisa
decide

TERMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

10
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PROCEDIMIENTO 1.2

ELABORACION Y PROGRAMACION DE LOS CALENDARIOS DE ADQUISICIONES
Y SERVICIOS

11
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

Objetivo del Procedimiento 1.2: Elaboracion y programaciéon de los calendarios de
adquisiciones y servicios

Con la finalidad de aprovechar los recursos, con que cuenta la Direccién, la Unidad de Enlace Administrativo,

programara mensualmente el gasto corriente y de inversion, calendarizando las adquisiciones y servicios.

Fundamento Juridico Administrativo del Procedimiento 1.2: Elaboracién vy
programacion de los calendarios de adquisiciones y servicios

¢ Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco
e Avrticulo 147 fraccion Il

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

12
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccién de Fomento Econdmico y Turismo Unidad de Enlace Administrativo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Elaboraciéon y programacion del calendario de adquisiciones y servicios

FORMATO

RESPONSIBLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

INICIO

Con la finalidad de aprovechar los recursos, con que cuenta la Direccion, la
Unidad de Enlace Administrativo, programara mensualmente el gasto | -Programa anual de

corriente y de inversion, calendarizando las adquisiciones y servicios. adquisiciones

1 Unidad de Enlace Administrativo
Presentar4 el Programa anual de adquisiciones., a la Direccién de | - Oficio dirigido a la
Administracion del Ayuntamiento, con la finalidad de que el &rea | Direccion de

2 Unidad de Enlace Administrativo correspondiente, lo integre en los procedimientos a que tenga lugar. Administracion

TERMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DIAGRAMA DE FLUJO

13
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccion de Fomento Econémico y Turismo Unidad de Enlace Administrativo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Elaboracién y programacién del calendario de adquisiciones y servicios

UNIDAD DE ENLACE ADMINISTRATIVO UNIDAD DE ENLACE UNIDAD DE ENLACE

ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO

Dy ®

Con la finalidad de Pres_er)t_aré la soli_ci_tud de
requisiciones y servicios a la
aprovechar los Direccion de Administracion
recursos, con que del Ayuntamiento,
cuenta la Direccion,
la Unidad de Enlace
Administrativo, \/_
programara
mensualmente el
gasto corriente y de

Se ejerce
el recurso

inversion,
calendarizando las
adquisiciones y
servicios.

TERMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

14
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PROCEDIMIENTO 1.3

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: ADMINISTRA DE FORMA EFICIENTE LOS
RECURSOS MATERIALES ASIGNADOS

15
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Objetivo del Procedimiento 1.3: Administra de forma eficiente los recursos
materiales asignados

Con la finalidad de contar con un padrén de bienes muebles actualizado y en orden; la Unidad de Enlace

Administrativo, llevara a cabo revisiones trimestrales de la ubicacion de los bienes asignados a la Direccién
y el nombre de los depositarios de los bienes.

Fundamento Juridico Administrativo del Procedimiento 1.3: Administra de forma
eficiente los recursos materiales asignados

¢ Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco
e Articulo 147 fraccion: |

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

16
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccién de Fomento Econdmico y Turismo Unidad de Enlace Administrativo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Administra de forma eficiente los recursos materiales asignados

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

INICIO

Con la finalidad de contar con un padrén de bienes muebles
1 Unidad de Enlace Administrativo actualizado y en orden; la Unidad de Enlace Administrativo, llevara a
cabo revisiones trimestrales de la ubicacion de los bienes asignados
a la Direccion y sus areas. - Relacion de inventario
de bienes muebles

Revisa a las areas de la Direccion los bienes de cada departamento | - Informe del estado de
2 Areas de la Direccién y elabora un informe, sobre el estado de los bienes muebles bajo su | los bienes bajo el
resguardo del personal adscrito a esta Direccién resguardo de cada
area.

3 Actualiza los cambios, en su caso de los depositarios de los bienes
Unidad de Enlace Administrativo muebles y de la ubicaciéon de los mismos y prepara informe al
Director.

4 Direccion de Fomento Econémico y Turismo Entrega informe al Director, del estado actual de los bienes de la
Direccién.

TERMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DIAGRAMA DE FLUJO
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccién de Fomento Econémico y Turismo Unidad de Enlace Administrativo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Administra de forma eficiente los recursos materiales asignados

UNIDAD DE ENLACE AREAS DE LA UNIDAD DE ENLACE DIRECTOR DE
ADMINISTRATIVO DIRECCION ADMINISTRATIVO FOMENTO

INICIO

@ ©) ® ®

Con la finalidad de Revisa a las areas de la Actualiza los cambios, Recibe informe de

contar con un padrén de Direccién los bienes de en su caso de los actualizacién  del
bienes muebles cada departamento y depositarios de los inventario de
actualizado y en orden; elabora un informe, bienes muebles y de la bienes muebles de
la ‘Unidad de Enlace sobre el estado de los ubicacién  de  los la Direccion
Administrativo, llevara a bienes muebles bajo su mismos y prepara

cabo revisiones resguardo del personal informe al Director.

trimestrales  de la adscrito a esta

ubicacion de los bienes Direccion

asignados a la

Direccién y sus areas Terminacién Del

Procedimiento

18
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PROCEDIMIENTO 1.4

ADMINISTRA DE FORMA EFICIENTE LOS RECURSOS HUMANOS

Objetivo del Procedimiento 1.4: Administra de forma eficiente los recursos humanos

19
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Con la finalidad de aprovechar los recursos humanos con que cuenta la Direccion; la Unidad de Enlace
Administrativo, vigilara el cumplimiento a las politicas de trabajo, incluyendo asistencias, retardos y faltas
del personal.

Fundamento Juridico Administrativo del Procedimiento 1.4: Administra de forma
eficiente los recursos humanos

e Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de Centro, Tabasco
e Articulo 147 fraccion: IX

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

20
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccién de Fomento Econémico y | Unidad de Enlace Administrativo
Turismo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Administra de forma eficiente los recursos humanos

FORMATO
DOCUMENTO

RESPONSIBLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

INICIO

Convoca a reunién de trabajo, con la finalidad de
informar de la necesidad del aprovechar los recursos

1 Unidad de Enlace Administrativo humanos, de la Direccion -Informe por escrito
2 Unidad de Enlace Administrativo Revisa lista de asistencia del personal de cada una de
las areas
3 Unidad de Enlace Administrativo Entrega informe al Director, para su Vo. Bo. Informe por escrito
4 Direccion de Fomento Econémico y | Envia a la Direccion de Administraciéon segun el | oficio
Turismo calendario de incidencias.

TERMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DIAGRAMA DE FLUJO

21



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccion de Fomento Econémico y Unidad de Enlace Administrativo
Turismo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Administra de forma eficiente los recursos humanos

UNIDAD DE ENLACE UNIDAD DE ENLACE UNIDAD DE ENLACE DIRECTOR DE FOMENTO
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO

( INICIO )

@ @ @ Entrega informe al
v @ Director, para su
Vo. Bo. se envia a
X Revisa y valida informe la Direccién de
Convoca a reunion Revisa lista de del personal y Entrega Administracion
de trabajo, con la asistencia del informe  al  Director, segan el
finalidad de informar personal de cada una para su Vo. Bo. calendario de
de la necesidad del de las areas incidencias.
aprovechar los
recursos humanos,
de la Direccion \/

Terminacién Del
Procedimiento

22
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2. UNIDAD DE ENLACE DE MEJORA REGULATORIA
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

PROCEDIMIENTO 2.1

ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA

24
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Objetivo Del Procedimiento 2.1: Elaboracion Del Programa Anual De Mejora
Regulatoria

o Contribuir al proceso de actualizacion y perfeccionamiento constante e integral del
marco juridico y regulatorio local.

o Incentivar el desarrollo econdmico del municipio, mediante una regulacioén de calidad
gue promueva la competitividad a través de la eficacia y la eficiencia gubernamental,
que brinde certeza juridica y que no imponga barreras innecesarias a la
competitividad econdémica y comercial.

o Reducir el nimero de tramites, plazos de respuesta de los Sujetos Obligados, y/o
requisitos y formatos, asi como cualquier accion de simplificacion que los
particulares deben cubrir para el cumplimiento de sus obligaciones o la obtencion de
un servicio, privilegiando el uso de herramientas tecnolégicas.

o Promover una mejor atencion al usuario y garantizar claridad y simplicidad en las

regulaciones y tramites.

Fundamento Juridico Administrativo Del Procedimiento 2.1: Elaboracion Del
Programa Anual De Mejora Regulatoria

. Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de Centro, Tabasco articulo
81 fraccion Il y 111

o Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro, Tabasco articulos
47,48, 49 y 50.

Descripcién de las Actividades

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria en coordinacién con las areas administrativas
(subdirecciones, departamentos) que ejecuten tramites y servicios, elaborara el Programa
Anual de Mejora Regulatoria incorporando el establecimiento de acciones para la revision y
mejora del marco regulatorio vigente, de esta forma brindar una mejor atencién al usuario y
garantizar claridad y simplicidad en las regulaciones y tramites, el cual se entregard a mas
tardar el 31 de diciembre del afio previo a su implementacion a la Autoridad Municipal de
Mejora Regulatoria.

25
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
UNIDAD RESPONSABLE:
Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Direccién de Fomento Econémico y Turismo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Elaboracion del Programa Anual de Mejora Regulatoria

ACT

NUM. RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

INICIO

FORMA O
DOCUMENTO

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria

Convoca a todas las areas de la Unidad Administrativa
(Subdirecciones, Departamentos, o las que apliquen)
que ejecuten trdmites y servicios y a las que apliquen
alguna regulacion vigente.

Para revisar el establecimiento de acciones para la
revision y mejora del marco regulatorio vigente,
solicitar el diagnéstico y elaboracion de la
programaciéon que tenga como objeto promover una
mejor atencién al usuario y garantizar claridad y
simplicidad en las regulaciones, tramites y servicios.

Listado de Regulaciones, Tramites
y Servicios.

Departamento de Fortalecimiento y
MiPyMe

Departamento de Sistema

2 Municipal de Empleo
Departamento de Comercializacion

Revisa las regulaciones y tramites vigentes y realiza la
propuesta para la modificaciéon, actualizacion o
eliminacién de los mismos, teniendo como objetivo
contribuir al proceso de actualizacion y
perfeccionamiento constante e integral del marco
juridico y regulatorio local.

Departamento de Fortalecimiento y
MiPyMe

3 Departamento de Sistema
Municipal de Empleo
Departamento de Comercializacién

Elabora informe correspondiente y entrega a la Unidad
de Enlace de Mejora Regulatoria.

En caso de ser necesario solicita el acompafiamiento
ala Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria para la
revision de las Regulaciones.

Informe de
Regulatorias.

Propuestas

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria

Con base en el andlisis y propuestas obtenidas por las
areas correspondientes, elabora el Programa Anual
de Mejora Regulatoria, el cual debe contar con al
menos los siguientes elementos:

. Un diagnéstico de la regulacion vigente, en
cuanto a su sustento en la legislacién, su
claridad y posibilidad de ser comprendida
por el particular; y los problemas para su
observancia;

. Fundamentacién y motivacion;

. Programacién de las regulaciones vy
trdmites por cada Sujeto Obligado que
pretenden ser emitidas, modificadas o
eliminadas en los préximos doce meses;

. Programacion de los préximos doce
meses por cada Sujeto Obligado sobre la
simplificacion de tramites, funcionario
publico responsable y fecha de
conclusién, y;

. Observaciones y comentarios adicionales
que se consideren pertinentes.

Entrega a la Autoridad Municipal de Mejora
Regulatoria a més tardar el 31 de diciembre del afio
previo a su implementacién.

Programa Anual de

Regulatoria.

Mejora

FIN

26




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO Y MiPyMe
UNIDAD DE ENLACE DE MEJORA DEPARTAMENTO DE SISTEMA MUNICIPAL DE

REGULATORIA EMPLEO

DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION

v @ @

Convoca a todas las areas para la
revisién y mejora del marco regulatorio .| Revisa las regulaciones y
vigente, solicita el diagndstico vy "| tramites vigentes.

elaboracion de la programacion.

Listado de Regulaciones,
Tramites v Servicios.

¢ Es necesaria
la modificacion,
actualizacion o
eliminacioén de
alguna
regulacion?

| O

Elabora  informe
correspondiente 'y

entrega.
v @

Elabora el Programa
Anual de Mejora
Regulatoria y entrega.

FIN

v

Programa  Anual de
Mejora Regulatoria de la
Unidad Administrativa.

27
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PROCEDIMIENTO 2.2

REGISTRO Y ACTUALIZACION DEL CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES,
TRAMITES Y SERVICIOS
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

Objetivo Del Procedimiento 2.2: Registro Y Actualizacion Del Catalogo Municipal De
Regulaciones, Tramites Y Servicios

El Catdlogo Municipal es la herramienta tecnoldgica que compila las Regulaciones, los
Tramites y Servicios de los Sujetos Obligados, con el objeto de otorgar seguridad juridica,
dar transparencia, facilitar el cumplimiento regulatorio, asi como fomentar el uso de
tecnologias de la informacion.

Fundamento Juridico Administrativo Del Procedimiento 2.2: Registro Y Actualizacién
Del Catalogo Municipal De Regulaciones, Tramites Y Servicio

o Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco articulo
81 fraccion V, VI y VI,
o Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro, Tabasco articulos

17 fraccion V, VIl y VIII, 18, 19,20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30 y 31.

Descripcion de las Actividades

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria en coordinaciéon con las areas administrativas
(subdirecciones, departamentos) que ejecuten tramites y servicios, se encargara de
elaborar, registrar y actualizar el Catadlogo Municipal de Tramites, Servicios y Regulaciones
para cuyo efecto deberan inscribir informacion especifica contenida en el Reglamento de
Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro, Tabasco. Deberan notificar a la Autoridad
Municipal cualquier modificacién a la informacion inscrita en el Catélogo, dentro de los diez
dias héabiles siguientes a que entre en vigor la disposicién y no podran solicitar requisitos, ni
tramites adicionales a los inscritos en el Catalogo, ni aplicarlos en forma distinta a como se
establezcan en el mismo, no podran solicitar informacion que ya conste en el Expediente del
trAmite o servicio, ni requerir documentacion que ya obre en su poder.

29




- -\
o\wo‘\'t\‘- =N
YYAN2AV

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
UNIDAD RESPONSABLE:
Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Direccién de Fomento Econémico y Turismo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Registro y actualizacion del Catalogo Municipal de Regulaciones, Tramites y Servicios.

ACT FORMA O

DOCUMENTO

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RESPONSABLE

NUM.

INICIO

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria

Convoca a todas las areas de la Unidad Administrativa
(Subdirecciones, Departamentos, o las que apliquen) que
ejecuten tramites y servicios.

Para revisar y solicitar la compilacion de todas las
Regulaciones, los Tramites y Servicios con que cuenta a
su cargo.

Listado de Regulaciones, Tramites
y Servicios.

Departamento de Fortalecimiento y
MiPyMe

Departamento de Sistema Municipal
de Empleo

Departamento de Comercializacién

Revisa las regulaciones vigentes, tramites y servicios que
ejecuten, propone medidas de simplificacion para reducir
el nimero de tramites, plazos de respuesta y/o requisitos
y formatos, asi como cualquier acciéon de simplificacion
que los particulares deben cubrir para el cumplimiento de
sus obligaciones o la obtencién de un servicio y realiza la
propuesta para la maodificacién, actualizaciéon o
eliminacion de las mismas.

Departamento de Fortalecimiento y
MiPyMe

Departamento de Sistema Municipal
de Empleo

Departamento de Comercializacion

Elabora el Catélogo de Tramites y Servicios del area
correspondiente y entrega a la Unidad de Enlace de
Mejora Regulatoria.

En caso de ser necesario solicita el acompafiamiento a la
Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria para
implementar las medidas de simplificacion.

Cédulas de tramites y Servicios
actualizadas.

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria

Con base a la informacién obtenida por las areas

correspondientes, compila los datos y realiza la inscripcion

del Catélogo de Regulaciones, el cual debe contener los
siguientes elementos:
. Nombre de la regulacién;

Autoridad o autoridades emisoras;

Fecha de expedicion y, en su caso, de su

vigencia;

Fecha de Ultima reforma;

Tipo de ordenamiento juridico;

Objeto de la regulacion;

Materia;

Tramites y Servicios relacionados con la

regulacion;

. Identificacion de fundamentos juridicos para la
realizacién de inspecciones, verificaciones,
visitas domiciliarias, y

. Las demas informaciones que se prevean.

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria, deberan
notificar a la Autoridad Municipal cualquier modificacion a
la informacion inscrita en el Catélogo, dentro de los diez
dias habiles siguientes a que entre en vigor la disposicion.

Catélogo de Regulaciones.

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria

Con base a la informaciéon obtenida por las areas
correspondientes, compila los datos y realiza la inscripcion
del Registro de Tramites y Servicios, el cual debe contener
los siguientes elementos:

CONTINUA PROCEDIMIENTO

Catalogo de Tramites y Servicios.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

+ ENERGIA - o Nombre y descripcion del Tramite o Servicio;
i e Modalidad;

e Fundamento juridico de la existencia del Tramite o
Servicio;

* Descripcion con lenguaje claro, sencillo y conciso de los
casos en que debe o puede realizarse el Tramite o
Servicio, asi como el procedimiento que debe llevar a
cabo el particular para su realizacion;
Enumerar y detallar los requisitos; y en caso que existan
requisitos que necesiten alguna firma, validacion,
certificacion, autorizacioén o visto bueno de un tercero, se
debera sefialar la persona o empresa que lo emita. En el
supuesto de que el Tramite o Servicio que se esté
inscribiendo incluya como requisitos la realizaciéon de
algun otro adicional, se deberan de precisar plenamente
cudles son estos y sefialar el Sujeto Obligado ante quien
se realiza;

Especificar si el Tramite o Servicio debe realizarse o

solicitarse mediante formato, escrito libre, 0 ambos, y en

Su caso por otros medios;

El formato correspondiente y la dltima fecha de

publicacién en el Periddico Oficial o, en su caso, en el

Portal Oficial;

En caso de requerir inspeccion o verificacion, sefialar el

objetivo de la misma;

Datos de contacto oficial del Sujeto Obligado

responsable del Tramite o Servicio;

Plazo que tiene el Sujeto Obligado para resolver el

Tramite o Servicio;

Monto de los derechos o aprovechamientos aplicables,

en su caso, o la forma de determinar dicho monto, asf

como las alternativas para realizar el pago;

e Vigencia de los avisos, permisos, licencias,
autorizaciones, registros y demas resoluciones que se
emitan;

e Todas las unidades administrativas ante las que se

puede presentar el Tramite o solicitar el Servicio,

incluyendo su domicilio;

Horarios de atencién al publico;

NUmeros de teléfono y medios electronicos de

comunicacién, asi como el domicilio y demas datos

relativos a cualquier otro medio que permita el envio de
consultas, documentos y quejas;

Adicional a la informacion anterior, la Unidad de Enlace de
Mejora Regulatoria debe proporcionar a la Autoridad
Municipal la siguiente informacién por cada tramite inscrito
en el Catalogo:

e Sector econémico al que pertenece el trdmite con base
en el Sistema de Clasificacion Industrial de América del
Norte (SCIAN);

e Frecuencia mensual de solicitudes y resoluciones del
tramite, y en su caso, frecuencia mensual esperada para
los tramites de nueva creacion, y;

e Nimero de funcionarios publicos encargados de
resolver el tramite.

Los Sujetos Obligados no podran solicitar requisitos, ni
trdmites adicionales a los inscritos en el Catélogo, ni
aplicarlos en forma distinta a como se establezcan en el
mismo, no podran solicitar informacion que ya conste en
el Expediente del tramite o servicio, ni requerir
documentacion que ya obre en su poder.

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria, deberan
notificar a la Autoridad Municipal cualquier modificacion a
la informacién inscrita en el Catalogo.

FIN

31




DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD DE ENLACE DE MEJORA

REGULATORIA

[ o

Convoca a todas las areas para revisar
y solicitar la compilacion de las

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO Y MiPyMe
DEPARTAMENTO DE SISTEMA MUNICIPAL DE

EMPLEO

DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION

©

v

Regulaciones, los Tramites y Servicios
con gue cuenta a su cargo.

Listado de Regulaciones,

Tramites v Servicios.

Revisa las regulaciones, tramites y
servicios que ejecuten, propone
medidas de simplificacion para reducir
el nimero de tramites, plazos de
respuesta y/o requisitos y formatos.

P O

O

Compila los datos y realiza
la inscripcion del Catalogo
de Regulaciones.

Catalogo de
Regulaciones.
J

P O

Compila los datos y realiza
la inscripcion del Registro
de Tramites y Servicios.

Catalogo de Tramites
y Servicios.

J

FIN

Realiza la propuesta para la
modificacion, actualizacion o}
eliminacion de regulaciones,
tramites y servicios.

Elabora el Catalogo de Tramites y
Servicios del area correspondiente.

Cédulas de tramites y
Servicios actualizadas.

J
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

PROCEDIMIENTO 2.3

ELABORACION Y PRESENTACION DEL ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

Objetivo Del Procedimiento 2.3: Elaboracion Y Presentacion Del Analisis De Impacto
Regulatorio

Garantizar que los beneficios de las regulaciones sean superiores a sus costos y que éstas
representen la mejor alternativa para atender una problematica especifica a través de la
modificacion, actualizacion o eliminacion de regulaciones.

Fundamento Juridico Administrativo Del Procedimiento 2.3: Elaboracion Y
Presentacion Del Andlisis De Impacto Regulatorio

Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco articulo 81
fraccion V.
o Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro, Tabasco articulos
34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43.

Descripcién de las Actividades

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria en coordinacion con la Unidad Juridica y las
areas que desempefien funciones con base en disposiciones juridicas, elaboraran el Andlisis
Impacto Regulatorio con fundamento en los lineamientos que para tal efecto determine la
Autoridad Municipal.

Esta herramienta permite analizar sistematicamente los impactos potenciales de las
regulaciones para la toma de decisiones gubernamentales, fomentando que éstas sean mas
transparentes y racionales.

Los Andlisis deben contribuir a que las regulaciones se disefien sobre bases econdémicas,
juridicas y empiricas solidas, asi como promover la seleccidn de alternativas regulatorias
cuyos beneficios justifiquen los costos que imponen y que generen el maximo beneficio neto
para la sociedad.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccién de Fomento Econémico y Turismo Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Elaboracién y presentaciéon del Andlisis de Impacto Regulatorio.

ACT FORMA O

NUM. RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

INICIO

Convoca a la Unidad Juridica y a las éreas
correspondientes (Subdirecciones, Departamentos, o
las que apliquen) que ejecuten tramites y servicios.

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria Para dar a conocer el proceso de elaboracion del
Andlisis de Impacto Regulatorio que determine la
Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria, y solicitar
1 el fundamento juridico de los tramites y servicios, los
andlisis correspondientes que dan origen a sus
cobros, el nimero de solicitudes que presentan por
tramite al afio y demas datos que estime la Unidad de
Enlace de Mejora Regulatoria.

En mesas de trabajo por &rea, realizan la revision de | Diagnéstico de la revision de

Unidad de Enlace de Mejora las regulaciones vigentes, el andlisis y las propuestas | regulaciones.
Regulatoria, Departamento de regulatorias que busquen cumplir con los siguientes
Fortalecimiento y MiPyMe, propdésitos:
Departamento de Sistema
Municipal de Empleo . Generen los mayores beneficios para la
Y Departamento de sociedad;
Comercializacion . Promuevan la coherencia de Politicas
Publicas;

. Mejoren la coordinacién entre poderes y
érdenes de gobierno;

. Fortalezcan las condiciones de libre
concurrencia y competencia econémica y

2 que disminuyan los obstaculos al
funcionamiento eficiente de los mercados;

. Impulsen la atencion de situaciones de
riesgo mediante herramientas
proporcionales a su impacto esperado, y

. Establezcan medidas que resulten
coherentes con apego a los Derechos
Humanos.

En caso de ser necesario solicita el acompafiamiento
a la Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria para

este analisis.
Autoridad Municipal de Mejora Proporcionan las herramientas y esquemas de trabajo
Regulatoria, la Comision Estatal de | para la ejecucion del Analisis de Impacto Regulatorio
3 Mejora Regulatoria y la Comision dentro de la Unidad Administrativa, en base a la

Nacional de Mejora Regulatoria. Programacion que estas autoridades determinen.

Elabora el Andlisis de Impacto Regulatorio | Analisis de Impacto Regulatorio.
correspondiente, el cual debe contener por lo menos
los siguientes elementos:

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria . La explicacion de la problematica que da
4 origen a la necesidad de la regulacion y los
objetivos que ésta persigue;

CONTINUA PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

CENTRO

+ ENERGIA - . El andlisis de las alternativas regulatorias
g y no regulatorias que son consideradas
para solucionar la problematica,
incluyendo la explicacion del por qué la
regulacion propuesta es preferible al resto

de las alternativas;

. El andlisis de los mecanismos vy
capacidades de implementacion,
verificacién e inspeccion;

. La identificacion y descripcién de los
mecanismos, metodologias e indicadores
que seran utilizados para evaluar el logro
de los objetivos de la regulacion, y;

. La descripcion de los esfuerzos de
consulta llevados a cabo para generar la
propuesta regulatoria y sus resultados.

5 Autoridad Municipal de Mejora | Se encargard de emitir y entregar un dictamen del | Dictamen del Andlisis de Impacto
Regulatoria Andlisis y del proyecto respectivo, dentro de los treinta Regulatorio.

dias habiles siguientes a la recepcion del Andlisis, de
las ampliaciones o correcciones al mismo o de los
comentarios de los expertos a que se refiere el articulo
40, segun corresponda.

El dictamen considerard las opiniones que en su caso
reciba la Autoridad Municipal de los sectores
interesados y comprenderd, entre otros aspectos, una
valoracion sobre si se justifican las acciones
propuestas en proyecto de regulacion.

FIN
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO Y
UNIDAD DE ENLACE DE MiPyMe AUTORIDAD MUNICIPAL

MEJORA REGULATORIA DEPARTAMENTO DE SISTEMA MUNICIPAL DE EMPLEC DE MEJORA

DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION REGULATORIA

[ O

Convoca a la Unidad Juridica
y a las areas
correspondientes que

ejecuten tramites y servicios.
v @

En mesas de trabajo por area, realizan
la revision de las regulaciones

vigentes.
Diagnostico de la revision de
regulaciones. @
\ 4

Proporcionan las

herramientas y
@ esquemas de trabajo

para la ejecucién del
Andlisis.

Elabora el Analisis de
Impacto Regulatorio.

A

Analisis de Impacto

Regulatorio. @

Se encargara de emitir y entregar
un dictamen del Andlisis y del
proyecto respectivo.

\4

Dictamen del
Andlisis de
Impacto
Regulatorio.
\/-

FIN
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

PROCEDIMIENTO 2.4
ELABORACION Y PRESENTACION DE LA AGENDA REGULATORIA
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

Objetivo Del Procedimiento 2.4: Elaboracion Y Presentacion De La Agenda
Regulatoria

La Agenda Regulatoria es un documento que permite formular propuestas de Regulaciones
(Reglamentos, Acuerdos, Disposiciones Normativas) que pretendan expedir cualquiera de
los Sujetos Obligados para resolver una probleméatica especifica con el fin de proporcionar
una mejor atencion a los ciudadanos en las gestiones que realice ante el Ayuntamiento.

Fundamento Juridico Administrativo Del Procedimiento 2.4: Elaboracion Y
Presentacion De La Agenda Regulatoria

o Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco articulo
81 fraccion IV y V.

o Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro, Tabasco articulos
32, 33.

Descripcion de las Actividades

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria en coordinacion con la Unidad Juridica elaborara
la Agenda Regulatoria y la presentaran en los primeros cinco dias de los meses de mayo y
noviembre de cada afio, misma que podra ser aplicada en los periodos subsecuentes de
junio a noviembre y de diciembre a mayo respectivamente.

La Agenda Regulatoria debera incluir al menos los siguientes puntos:

Nombre preliminar de la Propuesta Regulatoria;

Materia sobre la que versara la Regulacion;

Problematica que se pretende resolver con la Propuesta Regulatoria;
Justificacion para emitir la Propuesta Regulatoria, y

Fecha tentativa de presentacion.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccién de Fomento Econémico y Turismo Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Elaboracion y presentacion de la Agenda Regulatoria.

ACT FORMA O

NUM. RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

INICIO

Convoca a la Unidad Juridica o a las éreas
correspondientes (Subdirecciones, Departamentos, o
las que apliquen) que, para ejecutar las actividades en
Unidad de Enlace de Mejora el mbito de su competencia, requieran de Regulacién | Listado de Regulaciones, Tramites
Regulatoria 0 cuenten con propuestas Regulatorias. y Servicios.

Para revisar el establecimiento de acciones que
coadyuven a la creacion de Regulaciones, en los
ambitos de la Administracion Municipal que carezcan
de fundamento juridico, de este modo permitan
resolver una problemética especifica y para que
funcionen de manera correcta las actividades sociales
y econémicas a través de tramites eficientes.

Elabora un andlisis de las problematicas que
encuentra en su area relacionadas con las | Informe de Propuestas
Regulaciones vigentes o las que pretendan ser de | Regulatorias.

Departamento de Fortalecimiento y | nueva creacion y entrega a la Unidad de Enlace de
MiPyMe Mejora Regulatoria.

Departamento de Sistema
Municipal de Empleo
Departamento de Comercializacién | En caso de ser necesario solicita el acompafiamiento
a la Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria para la
revision de las propuestas regulatorias.

Con base en el andlisis y propuestas obtenidas por las
Unidad de Enlace de Mejora areas correspondientes, elabora la Agenda
Regulatoria Regulatoria la cual debe contar con al menos los | Agenda Regulatoria.
siguientes elementos:

e Nombre preliminar de la Propuesta
Regulatoria;

e Materia sobre la que versara la Regulacion;

e  Problematica que se pretende resolver con
la Propuesta Regulatoria;

e Justificacibn para emitir la Propuesta
Regulatoria, y

3 e Fecha tentativa de presentacion.

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria debe
presentar su Agenda Regulatoria ante la Autoridad de
Mejora Regulatoria en los primeros cinco dias de los
meses de mayo y noviembre de cada afio, misma que
podra ser aplicada en los periodos subsecuentes de
junio a noviembre y de diciembre a mayo
respectivamente.

La Agenda Regulatoria de cada sujeto obligado
debera informarse al publico la Regulacién que se
pretenda emitir en dichos periodos.

FIN
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO Y MiPyMe
UNIDAD DE ENLACE DE MEJORA DEPARTAMENTO DE SISTEMA MUNICIPAL DE

REGULATORIA EMPLEO

DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION

v @ @

Convoca a la Unidad Juridica o a las

areas correspondientes Elabora un andlisis de |las

(Subdirecciones, Departamentos, o las problematicas que encuentra en su

que apliquen) que, para ejecutar las »| area relacionadas con las

actividades en el &ambito de su Regulaciones vigentes o las que

competencia, requieran de Regulacién o pretendan ser de nueva creacion.

cuenten con propuestas Regulatorias. Informe de
Listado de  Regulaciones, Propuestas
Tramites v Servicios. EIMO}_

©

Con base en el andlisis y propuestas

obtenidas por las areas |
correspondientes, elabora la |
Agenda Regulatoria.
Agenda
Regulatoria.
J

FIN
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

3. SUBDIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO, EMPLEO Y
COMPETITIVIDAD
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

PROCEDIMIENTO 3.1

APERTURA DE NUEVOS NEGOCIOS CON GIRO DE BAJO IMPACTO EN UN
MAXIMO DE 3 DIAS HABILES, A TRAVES DEL SISTEMA DE APERTURA RAPIDA
DE EMPRESAS (SARE)
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e MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

Objetivo del Procedimiento 3.1: apertura de nuevos negocios con giro de bajo
impacto en un maximo de 3 dias habiles, a través del sistema de Apertura Rapida
de Empresas (SARE)

Coordinara las politicas y programas que se tengan contemplados dentro de las instancias Federales,
Estatales y Municipales, para el fomento a la industria y el comercio.

Fundamento Juridico Administrativo del Procedimiento 3.1: apertura de nuevos
negocios con giro de bajo impacto en un maximo de 3 dias habiles, a través del
sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE)

e Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco
e Articulo 145
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccién de Fomento Econémico y Turismo  Subdirector de Desarrollo Econémico, Empleo y Competitividad

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Vinculacion entre el Gobierno Municipal y dependencias federales, estatales, para fomentar el desarrollo

ec ico del Municipio

FORMATO

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

INICIO

Convoca a los jefes de Departamento de Fortalecimiento a | - Memorandum de la Unidad de
1 . o MiPyMe, Sistema Municipal de Empleo y comercializacion, | Enlace Administrativo

El Subdirector de Desarrollo Econémico, Empleo | 44 é’omo Unidad de Emapce Admingtraﬂ)\',o_
y Competitividad
Para que, en el marco de su competencia, establezcan
comunicacion con instancias estatales y federales

Entrega oficio a jefes de departamento, para que, en el | Acuse de recibido de

2 Unidad de Enlace Administrativo marco de su competencia, establezcan comunicacién con | Memorandum
instancias estatales y federales, para atender la demanda
ciudadana
Invitaran por escrito a instancias estatales y federales, para
Jefes de Departamento de la Subdireccion que participen en lo siguiente: - Oficio de Invitacion, dirigido a
3 dependencias, estatales vy
- Eventos federales
- Congresos
- Ferias.
Se haran cargo de dar seguimiento a cada una de las | Agendas de actividades
invitaciones, estatales y federales, con la finalidad de | programadas
4 cumplir con el objetivo de la vinculacién

Jefes de Departamento de la Subdireccién

TERMINACION DE PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccién de Fomento Econémico y Turismo Subdirector de Desarrollo Econémico, Empleo y Competitividad

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Vinculacién entre el Gobierno Municipal y dependencias federales, estatales, para fomentar el desarrollo econémico
del Municipio

SUBDIRECTOR DE AREA ENLACE.ADMINISTRATIVO

( INICIO )

A 4

@ @ Entrega oficio a jefes de

Convoca a los jefes de Departamento d |

de Fortalecimiento a MiPyMe, Sistema epartamento, para que, en el marco

Municipal de Empleo y de su competencia, establezcan

comercializacion, asf como Unidad de comunicacion ~ con  instancias

Enlace Administrativo. estatales y federales, para atender la
demanda ciudadana

A 4

invitaran por escrito a instancias
estatales y federales, para que
participen en lo siguiente:

- Eventos
- Congresos
- Ferias.

Se haran cargo de dar seguimiento a
cada una de las invitaciones, estatales
y federales, con la finalidad de cumplir
con el objetivo de la vinculacion

TERMINACION DEL
PROCEDIMIENTO
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

4. DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO A MiPyMe
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& MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

PROCEDIMIENTO 4.1

EXPEDICION DE ANUENCIA MUNICIPAL PARA LA APERTURA DE NUEVOS
NEGOCIOS CON GIRO DE BAJO IMPACTO EN UN MAXIMO DE 3 DIAS HABILES, A
TRAVES DEL SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS (SARE)
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e MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

Objetivo del Procedimiento 4.1: Expedicion de Anuencia Municipal para la apertura
de nuevos negocios con giro de bajo impacto en un maximo de 3 dias habiles, a
través del sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE)

Con la finalidad de generar nuevas fuentes de empleo, el Departamento de Fortalecimiento a MiPyMe con
la asistencia de la Subdireccién de Desarrollo Econémico, Empleo y Competitividad, promovera con las
diversas Camaras y organizaciones Empresariales de la entidad, secretaria para el Desarrollo Econémico y
Competitividad del Estado y la Delegacion de Econdmica, la apertura de nuevas empresas.

Fundamento Juridico Administrativo del Procedimiento 4.1: Expedicion de
Anuencia Municipal para la apertura de nuevos negocios con giro de bajo impacto
en un maximo de 3 dias hébiles, a través del sistema de Apertura Répida de
Empresas (SARE)

¢ Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco
e Articulo 146, inciso a)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccion de Fomento Econémico y Turismo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

UNIDAD RESPONSABLE:

Competitividad

Subdirector de Desarrollo Econémico, Empleo y

Expedicién de Anuencia Municipal para la apertura de nuevos negocios con giro de bajo impacto en un
maximo de 3 dias habiles, a través del sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE)

ACT RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ‘ FORMATO
INICIO
1 Usuario Solicita requisitos a cumplir Formato Gnico de
apertura
2 Usuario Entrega formato y documentos Formato y documentos
requisitados
3 Departamento Fortalecimiento a | Realiza validacion de la informacion Pase de pago
la MiPyMe Si cumple requisitos entrega pase de pago
Sin no cumple requisitos, reinicia proceso
4 Usuario Realiza pago en la Direccién de Finanzas y entrega en el | Ficha de pago
Departamento de Fortalecimiento a MiPyMe
5 Departamento de fortalecimiento | Elabora anuencia municipal y entrega al usuario Anuencia municipal
a MiPyME
6 Usuario Recibe anuencia municipal Anuencia municipal
TERMINACION DE PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DIAGRAMA DE FLUJO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccién de Fomento Econémico y Turismo Subdirector de Desarrollo Econdmico, Empleo vy
Competitividad
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Expedicion de Anuencia Municipal para apertura de nuevos negocios con giro de bajo impacto en un maximo de 3
dias habiles, a través del sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE)
JEFE DE DEPARTAMENTO Y FORTALECIMIENTO A

USUARIO MiPyMe

INICIO

@

Solicita requisitos a cumplir

®

@ \ 4

Realiza validacion de la
Entrega formato y documentos informacion
Si cumple requisitos entrega
pase de pago
Sin no cumple requisitos, reinicia

A 4

®

Realiza pago en la Direccion de

Finanzas y entrega en el P : Cumple
Departamento de Fortalecimiento Si Con Los No
a MiPyME Requisitos

Elabora anuencia municipal y @
@ entrega al usuario

Lleva a cabo informe de resultados de
los eventos organizados

A 4

TERMINACION DEL
PROCEDIMIENTO
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

PROCEDIMIENTO 4.2

PROMOCION DE ACTIVIDADES AGROINDUSTRIALES Y ARTESANALES DEL
MUNICIPIO.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

Objetivo del Procedimiento 4.2: Promocién de Actividades Agroindustriales y
Artesanales del Municipio.

Con la finalidad de difundir las actividades artesanales de la region y generar nuevas
fuentes de empleo, en beneficio de la economia del Municipio, la Direccion promovera en
coordinacion con la Subdireccion de Desarrollo Econdmico, Empleo y Competitividad y el
Departamento Fortalecimiento MiPyMe, eventos con las principales organizaciones de
agroindustriales y de los artesanos.

Fundamento Juridico Administrativo del Procedimiento 4.2: Promocién de
actividades agroindustriales y artesanales del Municipio.

¢ Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco
e Articulo 146, inciso a)
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Direccion de Fomento Econdmico y Turismo

UNIDAD RESPONSABLE:
Subdirector de Desarrollo
Competitividad

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Promocion de actividades agroindustriales y artesanales del Municipio

RESPONSIBLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Econdémico,

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

Empleo vy

INICIO
1 Jefe de Departamento de Fortalecimiento a | En coordinacién con la Subdireccién convocara para promover la | - Oficio de invitacién
MiPyMe realizacion de eventos de apoyo a las organizaciones agroindustriales | dirigido a las principales
y artesanales organizaciones de
artesanos del Municipio.
2 Organizaciones de agroindustriales y artesanales | Se lleva a cabo reunién con el subdirector y Jefe de Departamento de | -Minuta de acuerdo con
Fortalecimiento a MiPyME para acordar eventos a realizar. agroindustriales
artesanos, sobre fechas
de los eventos
3 Jefe de departamento de Fortalecimiento a | En coordinacién con la Subdireccion y las organizaciones de | Programa de actividades
MiPyMe agroindustriales y artesanales llevar a cabo eventos acordados
4 Jefe de Departamento de Fortalecimiento a | Lleva a cabo informe de resultados de los eventos organizados Informe de resultados
MiPyMe
TERMINACION DE PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD RESPONSABLE:
Subdirector de Desarrollo Econdmico, Empleo vy
Competitividad

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Direccion de Fomento Econémico y Turismo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Promocidén de actividades agroindustriales y artesanales del Municipio

JEFE DE DEPARTAMENTO Y FORTALEZIMIENTO ORGANIZACIONES DE AGROINDUSTRIALES Y

A MiPyMe ARTESANALES

En coordinacién con la Subdireccion

Se lleva a cabo reunién con el

convocara para promover la
realizacion de eventos de apoyo a las
organizaciones agroindustriales y

subdirector y Jefe de Departamento
de Fortalecimiento a MiPyMe para
acordar eventos a realizar.

artesanales

®

En coordinacién con la Subdireccién y
las organizaciones de agroindustriales
y artesanales llevar a cabo eventos
acordados

®

Lleva a cabo informe de resultados de
los eventos organizados

A 4

TERMINACION DEL
PROCEDIMIENTO
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

5. DEPARTAMENTO DE SISTEMA MUNICIPAL DE EMPLEO
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

PROCEDIMIENTO 5.1

BOLSA DE TRABAJO DEL MUNICIPIO DE CENTRO

57




- i=\WT
'.‘\‘l\\: I“:’\

-y

-
\
\

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

Objetivo del Procedimiento 5.1: Bolsa de Trabajo del Municipio de Centro

Establecer mecanismos de comunicacion y firmas de convenios de colaboracion con las diversas areas que
conforman los gobiernos estatales y federales, en especifico, las relacionadas con industria, comercio,
empleo y turismo, con la finalidad de impulsar el Sistema Municipal de Empleo

Fundamento Juridico Administrativo del Procedimiento 5.1: Bolsa de Trabajo del
Municipio de Centro

¢ Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco
e Articulo 146, Inciso b)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccion de Fomento Econdmico y Turismo Departamento de Sistema Municipal de Empleo.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Bolsa de Trabajo Municipio de Centro.

RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD FORMATO
INICIO
1 Usuario Consultar y recabar requisitos en la plataforma de atencién ciudadana o de forma | Plataforma

presencial en la Direccién de Fomento Econémico y Turismo

2 Usuario Rellenar formulario, enviar documentos digitalizados a correo oficial de acuerdo al perfil | Plataforma

del postulante (Usuario)

3 Departamento de | ¢Cumple con lo solicitado? -Sl, Se genera la carta de presentacion / -NO, Fin. (digital) Plataforma

Sistema Municipal de

Empleo
4 Usuario Descarga y/o imprime la carta de presentacién (Usuario) Plataforma
5 Usuario Acude a la empresa con la carta de presentacion (Usuario) Plataforma
6 Departamento de | Seguimiento de colocacién del buscador de empleo, se le llama a la empresa para | Plataforma

Sistema Municipal de | preguntar el status.

Empleo

TERMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE: Departamento de Sistema Municipal
Direccion de Fomento Econédmico y Turismo de Empleo.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Bolsa de Trabajo Municipio de Centro.

USUARIO DEPARTAMENTO DE SISTEMA MUNICIPAL PLATAFORMA DIGITAL

DE EMPLEO

Nota: Vacantes En La
@ Plataforma De
Consultar y recabar Atencién Ciudadana O
requisitos en la De Forma Presencial
plataforma de atencién
ciudadana o de forma
presencial en la
direccién de fomento
econdmico v turismo

y
@ Rellenar Formulario Y
Enviar Documentos
Digitalizados

¢Cumple con lo
solicitado? - si, se
genera la carta de
presentacion. (Nota: El Sistema De
> Empleo Municipal Se
(Digital En Plataforma) Encarga De Revisar
En Plataforma Digital <

Descarga O Imprime
La Carta De
Presentacién v

A

Sl

Si

NO

5 l D NO

Acude A La Empresa

Con La Carta De @
»
Ll

Presentacion
Seguimiento

De colocacion del
buscador de
empleo, se le llama
\ 4 ala empresa para

preguntar el status.
Terminacién Del <
Procedimiento
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

6. DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

PROCEDIMIENTO 6.1

EXPEDICION DE ANUENCIA MUNICIPAL PARA LOS EXPENDIOS DE PRODUCTOS
CARNICOS URBANA Y RURAL Y/O MATANZA RURAL DEL MUNICIPIO DE
CENTRO (APERTURA)
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

Objetivo Del Procedimiento 6.1: Expedicién De Anuencia Municipal Para Los
Expendios De Productos Carnicos Urbana Y Rural Y/O Matanza Rural Del Municipio
De Centro (Apertura)

Planear y coordinar las politicas y programas que se tengan contemplados dentro del Departamento de
Comercializacion de la Direccion de Fomento Econdmico y Turismo. Establecer el mecanismo para la
expedicion de la anuencia municipal, tanto para apertura como revalidacién, del funcionamiento de
expendios de productos carnicos y matanzas, en términos del Acuerdo de Coordinacion para la Expedicion
de Licencias de Expendios de Productos Carnicos celebrado entre el Ejecutivo del Estado Libre y Soberano
de Tabasco y los Municipios.

Fundamento Juridico Administrativo Del Procedimiento 6.1: Expedicion De
Anuencia Municipal Para Los Expendios De Productos Céarnicos Urbana Y Rural Y/O
Matanza Rural Del Municipio De Centro (Apertura)

e Articulo 143, Fraccion Xl, Reglamento de la Administracién Pablica del Municipio de Centro.

e Articulo 83 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

e Clausula Segunda del Acuerdo de Coordinacién para la Expedicion Licencias de Expendios de
Productos Carnicos, publicado en el Periédico Oficial nimero 6336 Suplemento B del 28 de mayo
de 2003.

e Atrticulo 1 Clave 4402-120001 de la Ley de Ingresos del Municipio de Centro para el Ejercicio Fiscal
2020.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

UNIDAD RESPONSABLE:

Subdirecciéon de Desarrollo Econémico,
Competitividad

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccién de Fomento Econémico y Turismo Empleo vy

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

ANUENCIA MUNICIPAL de los productos carnicos urbana y

Expedicion de
rural, y/o matanza rural del Municipio de Centro (Apertura)

expendios de

ACT RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD FORMATO O DOCUMENTO
INICIO
1 Usuario Consultar y recabar requisitos Lista de requisitos
2 Usuario Entregar documentos Documentos:
-copia de identificacion
-Aviso de funcionamiento
-Levantamiento de 04 firmas
3 Departamento de | Realizar validacion de los documentos Lista de requisitos
Comercializacién ¢,Cumple con lo requerido?
-Si, se solicita verificacion sanitaria a la Coordinacion
de Salud Municipal.
-No, se rectifican documentos
4 Departamento de | Solicitar verificaciéon sanitaria a la Coordinacién de | Oficio
Comercializacién Salud Municipal
5 Coordinacion  de | Realizar la inspeccion sanitaria Constancia sanitaria
Salud Municipal ¢,Cumple con lo requerido?
-Si, se expide Constancia Sanitaria
-No, se informa
6 Coordinacion  de | Enviar dictamen de la inspeccion sanitaria Oficio
Salud Municipal
7 Departamento de | Generar pase de pago Pase de pago
Comercializacién
8 Usuario Realizar el pago Pase de pago
¢ Realiza el pago?
-Sl, se genera la Anuencia
-No, se realiza el pago
9 Departamento de | Generar Anuencia Anuencia
Comercializacién
10 Departamento de | Entregar Anuencia al propietario Anuencia
Comercializacién
TERMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:

Direccién de Fomento Econdmico y Turismo Subdirecciéon de Desarrollo Econémico, Empleo vy
Competitividad

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Expedicion de ANUENCIA MUNICIPAL de los expendios de productos carnicos urbana vy
rural, y/o matanza rural del Municipio de Centro (Apertura)

USUARIO DEPTO. COMERCIALIZACION COORD. SALUD

( INICIO )

Consultar y
recabar requisitos

@ @ Realizar la validacion de

Entregar
9 los documentos

documentos
¢Cumple con
lo requerido?

Solicitar verificacion ¢ @ Realizar la inspeccion
sanitaria a Coord. de sanitaria

Salud Municipal
¢Cumple con
lo requerido?

© j
Realizar el pago P @ >

Generar pase de pago Enviar dictamen de la
inspeccion sanitaria

®

g

A

Generar Anuencia

Entregar Anuencia al
propietario

A 4

TERMINACION DEL
PROCEDIMIENTO
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

PROCEDIMIENTO 6.2

EXPEDICION DE ANUENCIA MUNICIPAL PARA LOS EXPENDIOS DE PRODUCTOS
CARNICOS URBANA Y RURAL Y/O MATANZA RURAL DEL MUNICIPIO DE
CENTRO (REVALIDACION)
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

Objetivo del procedimiento 6.2: Expedicion de Anuencia Municipal para los
expendios de productos Carnicos Urbana y Rural y/o Matanza Rural del Municipio
de Centro (Revalidacion).

Planear y coordinar las politicas y programas que se tengan contemplados dentro del Departamento de
Comercializacion de la Direccion de Fomento Econdémico y Turismo. Establecer el mecanismo para la
expedicién de la anuencia municipal, tanto para apertura como revalidacion, del funcionamiento de
expendios de productos carnicos y matanzas, en términos del Acuerdo de Coordinacién para la Expedicion
de Licencias de Expendios de Productos Céarnicos celebrado entre el Ejecutivo del Estado Libre y Soberano
de Tabasco y los Municipios.

Fundamento Juridico Administrativo del Procedimiento 6.2: Expedicion de
Anuencia Municipal para los expendios de productos Carnicos Urbana y Rural y/o
Matanza Rural del Municipio de Centro (Revalidacion).

e Articulo 143, Fraccion XI, Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de Centro.

e Articulo 83 de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco.

e Clausula Segunda del Acuerdo de Coordinacién para la Expedicion Licencias de Expendios de
Productos Cérnicos, publicado en el Periédico Oficial nimero 6336 Suplemento B del 28 de mayo
de 2003.

e Articulo 1 Clave 4402-120001 de la Ley de Ingresos del Municipio de Centro para el Ejercicio Fiscal
2020.

67




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

UNIDAD RESPONSABLE:
Subdirecciéon de Desarrollo Econémico, Empleo vy
Competitividad

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Direccién de Fomento Econémico y Turismo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Expedicion de ANUENCIA MUNICIPAL de los expendios de Productos Carnicos tanto Urbana como Rural del
Municipio y/o la matanza para zona rural del municipio de Centro. (Revalidacion)

FORMATO O
DOCUMENTO
INICIO
Usuario Consultar y recabar requisitos Lista de requisitos
Usuario Entregar documentos Documentos:
-copia de identificacién
-copia anuencia
anterior
Departamento Realizar validacién de los documentos Lista de requisitos
de ¢, Cumple con lo requerido?

Comercializacién

- Si, se genera pase de pago.
- No, se rectifican documentos

Departamento
de
Comercializacién

Generar pase de pago

Pase de pago

Usuario

Realizar el pago

¢ Realiza el pago?

-Si, se genera la Anuencia.
-No, se realiza el pago

Pase de pago

Departamento Generar Anuencia Anuencia
de

Comercializacién

Departamento Entregar Anuencia al propietario Anuencia
de

Comercializacién

TERMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

CENTR
Al DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:

Direccién de Fomento Econémico y Turismo Subdirecciéon de Desarrollo Econémico, Empleo vy
Competitividad

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Expedicion de ANUENCIA MUNICIPAL de los expendios de Productos Carnicos tanto Urbana como Rural del
Municipio y/o la matanza para zona rural del municipio de Centro. (Revalidacion)

USUARIO DEPTO. COMERCIALIZACION

@ A4

Consultar y
recabar requisitos

\4
@ @ Realizar la validacion

Entregar .
documentos » de los documentos

¢Cumple con
lo requerido?

5 Realizar el pago @

si > Generar Anuencia
pago?

@ Entregar Anuencia al
propietario

Generar pase de pago

A 4

TERMINACION DEL
PROCEDIMIENTO
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

PROCEDIMIENTO 6.3

CIERRE DE OPERACIONES DE EXPENDIOS CARNICOS Y/O MATANZAS DEL
MUNICIPIO DE CENTRO (BAJA)
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DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO
CENTRO

+ ENERGIA -

Objetivo Del Procedimiento 6.3: Cierre De Operaciones De Expendios Carnicos Y/O
Matanzas Del Municipio De Centro (Baja)

Actualizacion del padron de carnicos y evitar que el propietario de matanzas y/o expendios de productos
carnicos estén en situacion morosa.

Fundamento Juridico Administrativo Del Procedimiento 6.3: Cierre De Operaciones
De Expendios Céarnicos Y/O Matanzas Del Municipio De Centro (Baja)

e Articulo 143, Fraccion Il y XI, Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro.

e Articulo 83 de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco.

e Clausula Tercera y Cuarta, fracciones | y IV del Acuerdo de Coordinacién para la expedicion de
Licencias de expendios de productos carnicos, publicado en el peridédico oficial nUmero 6336
Suplemento B del 28 de mayo de 2003.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Direccién de Fomento Econémico y Turismo

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Competitividad

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

UNIDAD RESPONSABLE:
Subdirecciéon de Desarrollo Econémico, Empleo vy

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

Cierre de operaciones de expendios carnicos y/o matanzas del municipio de Centro (Baja)

ACT. RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD FORMATO O
NUM. DOCUMENTO
INICIO
1 Usuario Consultar y recabar requisitos Lista de requisitos
2 Usuario Entregar documentos Documentos:
-solicitud de baja
-copia de identificacién
-copia del acta de
defuncién (en caso de
fallecimiento del
propietario)
3 Departamento de | Realizar validacion de los documentos Lista de requisitos
Comercializacién | ¢Cumple con lo requerido?
-Si, se da la baja
-No, se rectifican requisitos
4 Departamento de | Generar baja Padrén de Carnicos
Comercializacién
TERMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO

DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:

Direcciéon de Fomento Econémico y Turismo Subdireccion de Desarrollo Econémico, Empleo y
Competitividad

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Cierre de operaciones de expendios carnicos y/o matanzas del municipio de Centro (Baja)

USUARIO DEPTO. COMERCIALIZACION

( INICIO )

Consultar y recabar
requisitos

4
@ @ Realizar validacion

Entregar documentos de los documentos

¢Cumple con
lo requerido?

O,

. d
Generar baja |9

A

TERMINACION DEL
PROCEDIMIENTO
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