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Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios 
Municipales 

I. PERFIL DE PUESTO 

 
Descripción del Puesto  
 

Puesto: 

 

Jefe de Proyectos de obras. 

Área de Adscripción: Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y 

Servicios Municipales. 

Reporta a: Subdirección de Contratación de Obras y Servicios. 

Supervisa a: Personal de apoyo. 

Interacciones Internas 

Con: Para: 

AREAS: Departamento de Contratos, departamento de 

Concursos, departamento de Proyectos de Obra, 

Subdirecciones de la Dirección. 

Realizar revisión de Proyectos. 

 

Interacciones Externas  

Con: Para: 

Secotab, Compra net federal. 

Cámara de la Industria de la Construcción, Colegios, y 

Asociaciones Civiles, Órgano Superior de 

Fiscalización. 

Apoyo en el buen desarrollo de las 

actividades que competen a esta área. 

 
Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Genérica 

Revisar proyectos. 
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Descripción Específica 

Revisión de proyectos, por medios magnéticos. 

 
Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Ingeniero, Arquitecto o  afín. 

Experiencia: 5 años. 

Conocimientos: 
Ley de obras públicas Federal y Estatal, software para ingeniería de 

costos, Analista de Precios en obras Públicas. 

Aptitud para Ocupar  
el Puesto: 

Habilidad para dirigir personal técnico, para conciliar y aclarar preguntas 

en las distintas reuniones relacionadas con el puesto. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


