




















































































































)> 
GJ 
e 
)> 
o 

H. AYUNTAM IENTO 
CONSTITUCIONAL DE CENTRO 

VIL.LAHERMOSA. TABASCO, MCXICO. 

CENTRO 
AGUA • ENEIIGrA • SUS1ENTASILIOAO 
H. AYUNTAMIENTO 1 20 18 • 2011 

DIRECCIÓN DE A DMINISTRACIÓN 

«2019, Año del "Caudillo del Sur", 
Emitiano Zapata». 

adscripción , número de proyecto, forma de pago, así como las cuentas 
presupuestales que integran las percepciones, deducciones y sueldo 
líquido, reflejadas en la nómina. 

m 4. Relación del personal por Contrato (asimilable a salario, eventual y 

-

Z -- confianza) datos de alta en el período de enero a juni.o, anexando sus 
-ml------ -l.!e_sp_e_c.tL'Lo_s__c_ootratos en Original,__ información .. _____ 

1 
proporcionada en medio magnético, archivo en formato Excel. 
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5. Relación de las altas del personal basificado en el periodo de enero a junio, 
1,.' · así como actuaciones relacionadas con las bases otorgadas, constante de 

12 fojas útiles certificadas. 

S . .-Relación del personal que causó baja en el semestre con evidencia de su 
liquidación (pólizas de egresos, convenios, recibos de pago, finiquito, 

de todas las modalidades que contienen el nombre, monto de la 
liquiOación, impuestos retenidos, - otras deducciones y alcance líquido. 

qf -(Documentaciqn en original y relación en medio magnético, archivo en 
formato Excel). 

j 

7. Resúmenes· generales de la nómina por unidad administrativa de los meses 
de enero a junio 2019, de manera quincenal y acumulada del semestre, 

así como en medio magnético, archivo en 
formato PDF). Copias certificadas constantes de 450 fojas útiles. 

(a¡ Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) de las nóminas Ordinaria y 
.J Extraordinaria timbradas por los pagos realizados de servicios personales 

(personal de base, confianza, lista de raya, eventuales, honorarios 
a salarios) en formato XML y PDF, por el periodo comprendido 

del 1 de enero al 30 de junio de 2019, archivos de manera mensual, 
información presentada en disco compacto. 

9. Tabulador de sueldos y salarios vigente publicado en el Periódico Oficial del 
Estado, en archivo PDF. . . \ 

10. Original de· los Convenios de aplicación de retenciones efectuadas a lo 
servidores públicos, distintos de impuestos sobre la renta y seguridad socia 
efectuados en las oómin_9s de los meses de enero a junio de 2019, así 
como copia los mismos, constante de 170 fojas útiles , en 
archivo digital formato Excel y PDF. 

11 . Contrato/celebrados en el primer semestre de 2019 por serv1c1os 
personales independientes, así como, los informes de las actividades / 
correspondientes. (Documentación en original, asimismo fotocopiaV 
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certificada, la cual debe ser proporcionada en medio magnético, archivo en 
formato _ PDF). En referencia a este punto, durante el periodo de revisión no 
se celebraron contratos de este tipo 
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12. fontratos de arrendamientos de bienes muebles e inmuebles del primer 
v§emestre 2019 en fotocopias certificad~s y en medio magnético en archivo 

---···-· ·--· ____ de_P-OE,.:.asLmism.o,_se_envían .órdenes de_pago_las_cuale.s_contieoe.n.Jos 

Xj 
Gl ·- ,. 
)> 

0 

U) 

e 
(J) 

- 1 

f'rl 
-7 
.t:....-

1 -l 
)> 
OJ 
l -o 
)> 
o 

contratos originales. 

13. Contratos de comodato de bienes muebles e inmuebles del primer 
semestre 2019. En referencia a este punto, durante el periodo de revisión 
no se celebraron contratos de este tipo. 

,./ 
l-1'4. Relación de adquisiciones del primer semestre 2019 en medio magnétfco 

en archivo de Excel. 

15<'Reporte del parque vehicular, en medio magnético en enchivo de Excel. 

16. Bitácora ·del mantenimiento, reparación, combustible y lubricantes del 
parque vehicular correspondientes al primer semestre 2019, a disposición 
del auditor para· su revisión. En referencia a este punto, la documenta-ción 
en original, estará a disposición del auditor para su revisión en el 
Departamento de Controf de Vehículos y en el área de Combustible de la 
Subdirección de Recursos Materiales y Serviciós Personales. 

//1 -

~7. Relación de bajas de equipo de transporte y maquinaria correspondiente al 
primer semestre, en medio magnético en archivo de Excel y Actas de 
Cabildo en formato PDF. • .. 

\8:" Inventario de bienes muebles e inmuebles al 30 de junio ~-de 2019, 
debidamente conciliado con los estados financieros validado, en medio 
magnético en archivo en PDF y en archivo de Excel. 

1~cta de instalación del Comité de Compras, en fotocopia y en medio 
- magnético de archivo de PDF. - · 

20. Manual de remuneraciones debidamente publicado en el Periódico Oficial 
de manera electrónica en formato PDF. En referencia a este punto no se 
cuenta con un manual debidam·ente autorizado en la Subdirección d 
Recursos Humanos,-- sin embargo, no es óbice mencionar, que para la 
facultad de establecer las remuneraciones de los servidores públicos del H 
Ayuntamiento de Centro, Tabasco, se toma en consideración lo señalado 
en la Ley de Remuneraciones de los Servidores Públicos del Estado de 
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. 
Tabasco y sus Municipios y el Tabulador de Sueldos y Salarios vigente 
publicado en el Periódico Oficial del Estado. 

m Sin otro particular, le ma ~al salu._d_o_. ----/ ---., 
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Archivo/minutario 
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