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coordinar la elaboracion de los diversos programas, proyectos vy
manuales administrativos del area de su adscripcion;

/

V1. Elaborar, en coordinacion con la persona fitular, el proyecto de ¢
presupuesto anual de egresos del area de su adscripcion; Q

VL. Tramitar las comprobaciones del ejercicio presupuestal{}% las
dependencias normativas de Ayuntamiento; )

VIIl.  Proponer las normas, politicas y directrices para la administracion \\;
documental, asi como la organizacion de los archivos de iramite yde V
concentracién;

[X. Coadyuvar con la Direccion de Administracion en el proceso quincenal
de la ndmina, informando oportunamente los movimientos e
incidencias del personal adscriio a la dependencia o unidad :
administrativa de su adscripcion;

X. Evaluar trimestralmente los programas de gasto corriente e inversién,
en coordinacion con la Direccion de Programacion;

Xl Cumplir las disposiciones establecidas por las dependencias f\
normativas de |la administracion publica municipal, en lo referente a la
aplicacion de los recursos financieros; y

Organizar y resguardar el archivo de tramite y de concentracién de |a

dependencia, organo desconcentrado o unidad de su adscripcién, y

observar las normas, politicas y directrices de transparencia vy

rendicién de cuentas, proteccion de datos personales y administracion
| documental.

% ~ CAPITULO IV,

De las Unidades de Asuntos Juri.dicos

N

Articulo 76.- Las direcciones, coordinaciones y érganos desconcentrados, segun
sus necesidades o requerimientos, y acorde a la autorizacién presupuestal, podran
contar con una Unidad o Departamento de Asuntos Juridicos que ejercera dentro
de su area de adscripcion las siguientes atribuciones:

[ Asesorar y asistir juridicamente a la dependencia de su adscripcion;

ik Dentro del ambito de su adscripcion, coordinar las areas que integren
la Unidad Juridica, vigilando y _aplicando estrictamente las

disposiciones juridicas correspondientes;

. Informar durante la Gltima semana de cada bimestre a la Direccién de
Asuntos - Juridicos acerca de los juicios o procedimientos
administrativos que se inicien con motivo de la aplicacion de la
normatividad, de acuerdo al ambito de competencia;

V. Elaborar y analizar las determinaciones y seguimiento de lag drdenes
y actas de inspeccién levantadas por infracciones a la normativid
los acuerdos de resolucion administrativa respectivos confprm
materia que corresponda dentro del ambito de su adscripcion;
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V. Formular proyectos de resoluciones administrativas; %

Vi, Contestar, en coordinacion con la Direccidén de Asuntos Juridicos, las
demandas derivadas de los juicios instaurados en contra del area de
su adscripcion o de sus unidades administrativas;

VIi. Formuiar los informes previos y justificados a las demandas de amparo
en las que la dependencia de su adscripcion o de sus unidades
administrativas, sean autoridades responsables, asf como llevar el
seguimiento de las mismas.

/i

En coordinacion con la Direccion de Asuntos Juridicos formular las
deénuncias por afectacion de bienes asignados a la dependencia de su
scripcion; debiendo solicitar la reparacién del dafio v la restitucion
n el goce de sus derechos;

endir los informes requeridos por autoridades o tribunales
administrativos o ] udlc ales;

Elaborar propuestas de reglamentos o acuerdos en el ambito de su
competencia; -

Xl Coadyuvar con la Direccion de Asuntos Juridicos en la substanciacion
de procedimientos administrativos derivados de la aphcamon de la ;

normatividad, de acuerdo al ambito de competiencia;
X1, Asislir a diligencias y levantar actas circunstanciadas;

Xl Intervenir en nombre y representacion del titular de la dependencia en
los juicios que éste sea parte;

N

XIV.  Elaborar, revisar y dictaminar proyectos de convenios, acuerdos o
contratos en el ambito de competencia de la dependencia de su

adscripcion;
XV. Brindar asesoria juridica a la ciudadania en asuntos que tramiten ante
el area de su adscripcion; y
XVI.  Las demés que le establezcan otros ordenamientos legales o le asigne -
el titular de la dependencia, o en su caso la Direccion de Asuntos
Juridicos. /
TITULO CUARTO. DE LAS FACULTADES ESPECIFICAS DE LAS S
DEPENDENCIAS '

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO L

e b

Secretaria del Ayuntamiento

Articulo 77. Al Secretario del Ayuntamiento corresponde el despacho de los
siguientes asuntos:

N

I Dirigir y conciliar las relaciones del Ayuntamiento con los sectores de la
poblacién del Municipio;



