PERFIL DE PUESTO

CONTRALORIA MUNICIPAL

+ ENERGIA -

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA AL CONTROL INTERNO

I.- Descripcion del Puesto

Departamento de Auditoria al Control
Interno.

Area de Adscripcion: Subdireccion de Auditoria Institucional.
Reporta a: Subdirector (a) de Auditoria Institucional.
Supervisa a: Auditor.

> CA . e e CA
Con: Para:

Las dependencias, 6rganos y
unidades  administrativas  del
Ayuntamiento de Centro.

Llevar a cabo las revisiones y auditorias ordinarias vy
extraordinarias a las diversas areas del Ayuntamiento.

Con: Para:
El Organo Superior de | Implementar las normas de control interno y procedimientos
Fiscalizacion del Estado. gue deben aplicar las dependencias, 6rganos y organismos

municipales, constatando que garanticen la economia,
eficiencia, eficacia y efectividad en el manejo y aplicacién de los
recursos

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica
Revisar, supervisar y evaluar de forma selectiva, los controles y procedimientos administrativos
establecidos en las dependencias que integran la estructura organica del Ayuntamiento, de acuerdo
a la operatividad de cada una, a fin de que los recursos humanos y materiales, asi como los
procedimientos técnicos de las mismas, sean aprovechados y aplicados con criterios de eficiencia,
eficacia y simplificacion administrativa.

Descripcion Especifica

— Inspeccionar y supervisar el cumplimiento de los procedimientos de control y evaluacion de la
administracion publica municipal.

— Efectuar inspeccioén fisica selectiva del inventario de bienes asignados a las diferentes areas que
integran la estructura organizacional del H. Ayuntamiento.

— Vigilar el cumplimiento de los procedimientos y controles internos que regulan el resguardo y
custodia de los bienes muebles en poder de los servidores publicos de acuerdo a lo que
establecen las normas, leyes, reglamentos y/o lineamientos vigentes.

— Participar en el proceso de baja de los bienes muebles propuestos por las diferentes areas
adscritas al H. Ayuntamiento, verificando que se aplique la hormatividad vigente que regula la baja
y disposicién final de estos bienes.

— Supervisar que los vehiculos no comisionados queden resguardados en los diferentes
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Descripcion Especifica

estacionamientos del Ayuntamiento, constatando que se cumpla con la normatividad establecida.

— Analizar los diferentes sistemas y procesos de las dependencias y 6rganos del Ayuntamiento de
Centro, constatando que garanticen la economia, eficiencia, eficacia y efectividad en el manejo y
aplicacion de los recursos para ver su comportamiento en relacion con los objetivos planeados, de
conformidad con los métodos, politicas y procedimientos establecidos en el Plan Municipal de
Desarrollo.

— Verificar la correcta elaboracion y actualizacion de los inventarios generales de bienes muebles e
inmuebles propiedad del Ayuntamiento.

- Las demas que le delegue el Subdirector (a) de Auditoria Institucional e Investigacion
Administrativa.

lll.- Perfil del responsable del puesto

Perfil del Puesto
Licenciatura en carreras Econémico-Administrativas.

Minimo 3 afios en administracion puUblica, auditoria

Experiencia: gubernamental.
. Auditoria, administracién publica, normas y lineamientos de
Conocimientos: armonizacion contable.

Trabajo en equipo, habilidad para la obtencién y analisis de

Aptitud para ocupar el | informacion, facilidad de redaccién y preparacion de informes,
. discrecion en el manejo de informacidon estimada como

puesto: . :

confidencial.




