PERFIL DE PUESTO

DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y
SERVICIOS MUNICIPALES

I.- Descripcién del Puesto
Puesto: Jefe del departamento de Usos y Destinos de Suelo.
Area de Adscripcion: Direccién de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales.
Reporta a: Director de Regulacion y Gestion Urbana.
Supervisa a: Personal de apoyo.
Interacciones Internas
Con:
Las diversas areas conforman esta Direccion y H. | Retroalimentaciéon de informacion, contestacion de
Ayuntamiento de Centro. oficios, solicitud de inspecciones, opiniones
técnicas.

Interacciones Externas

Desarrolladores, Sotop, Proteccién Civil, Corret, Certt, | Revisibn de documentacién y proyectos, asesorias
Fraccionadores, Tramitantes y Publico en general, entre | y expedicién de convenios de autorizacion, etc.
otras.

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto
Descripcion Genérica
Revision de expedientes para la autorizacion de vistos buenos, convenios y municipalizaciones de

fraccionamientos. Asi como la contestacion de oficios diversos relacionados a estos desarrollos.

Descripcién Especifica
Que los tramitantes ingresen y cumplan con todos los requisitos y anuencias que la ley contempla para la
autorizacién y municipalizacion de fraccionamientos.

lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto
Nivel Académico: Carrera Profesional en Ingenieria, Arquitectura o afines.
Experiencia: 05 afios.

Levantamientos topograficos, seguimiento de Obras, manejo de AutoCAD, manejo

cartografico General segun especificaciones del INEGI., supervisién de obra.

Aptitud para Ocupar el Disposicién de horario, trabajo en equipo, trabajo bajo presién, buena actitud.

Puesto:

Conocimientos:
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