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ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE
ARCHIVO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE CENTRO, TABASCO

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 12:00
horas del dia 18 de Mayo del afio 2021, en la Sala de Juntas de la Presidencia
Municipal, del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, ubicado en Prolongacion de Paseo
Tabasco, numero 1401, Colonia Tabasco 2000, teniendo como testigo de honor al Lic.
Evaristo Hernandez Cruz, Presidente Municipal de Centro, se reunieron los
servidores publicos: Lic. José Marcos Quintero Buendia, Secretario del
Ayuntamiento; Lic. Perla Maria Estrada Gallegos, Contralora Municipal; Lic. Luisa
Irene Gutiérrez Mosqueda, Directora de Programacion; Lic. Martha Elena Ceferino
Izquierdo, Directora de Asuntos Juridicos; Lic. Héctor Manuel Hidalgo Torres,
Coordinador de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, C. Jesus Enrique
Martinez Beuld, Coordinador de Modernizacién e Innovacion; y Lic. Benjamin Adolfo
Dueias Landero, Subcoordinador de Archivo Municipal, con el objeto de instalar el
Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntamiento de Centro, someter a aprobacion las
Reglas de Operacion respectivas y los Lineamientos para la gestion documental
que las Unidades Administrativas deben implementar para el correcto tratamiento
de los archivos, con fundamento en el articulo 11, fraccion V, de la Ley General de
Archivos, armonizada con las disposiciones detalladas en los articulos 4, fraccidon
XXXV 11 fraccion V; 13; 14; 28, fraccion IV, VIII; los articulos, del 50 al 59 de la Ley
General de Archivos; y de los articulos 4 fraccion XXXI; 13, 14, 27 fraccién IV, VIII, 48
al 57, de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, bajo los siguientes ------------—--

ANTECEDENTES

l.- El 7 de febrero de 2014, el titular del Ejecutivo Federal publicé en el Diario Oficial de
la Federacion, el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de Transparencia,
modificando entre otros, el articulo 6°, fraccién V, en el que se establece que los
sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados, y publicaran, a través de los medios electronicos
disponibles, la informacion completa y actualizada sobre el ejercicio de los
recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento
de sus objetivos y de los resultados obtenidos. -----—-----

Il.- El 4 de mayo de 2015, el titular del Ejecutivo Federal publicé en el Diario Oficial de
la Federacion, el Decreto por el que se expide la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica (LGTAIP), que en su articulo 12, dispone: “Toda la
informacioén publica, generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesion
de los sujetos obligados, es publica y sera accesible a cualquier persona, para lo
que se deberan habilitar todos los medios, acciones y esfuerzos disponibles en
los términos y condiciones que establezca esta Ley, la Ley Federal y las
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correspondientes de las Entidades Federativas, asi como demas normas
aplicables”. e .

lll.- El articulo 18 de |la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
sefala que “Los sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del
ejercicio de sus facultades, competencias o funciones’.

IV.- En la misma Ley, en el articulo 24, fraccion IV, se menciona que los sujetos
obligados deben “constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y
gestion documental, conforme a la normatividad aplicable’.

V.- Por lo expuesto, al interior del Sistema Nacional de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, se emitieron los Lineamientos
para la Organizacion y Conservacion de los Archivos, publicados en el Diario Oficial de
la Federacion el 4 de mayo de 2016; mismo que en el articulo sexto, fraccién IV, dispone
que para la sistematizacién de los archivos, los sujetos obligados deberan constituir un
Grupo Interdisciplinario para que, mediante el andlisis de los procesos Yy
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que integra los
expedientes de cada serie, permita establecer los valores documentales, plazos de
conservacion y politicas que garanticen el acceso a la informacién, asi como la
disposicién documental. ------=-—--———--

VI.- El 15 de junio de 2018, fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion, la Ley
General de Archivos (LGA) la cual entré en vigencia el 15 de junio de 2019; dicha
normatividad, en el articulo 1, indica que, tiene por objeto “establecer los principios y
bases generales para la organizacion y conservacion, administracion vy
preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad,
entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial,
organos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como
de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos.
publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas
y los municipios”.

VII.- La Ley General de Archivos, define en el articulo 4, fraccion XXXV, al Grupo
Interdisciplinario como “conjunto de personas que debera estar integrado por el
titular del area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia: los titulares
de las areas de planeacion estratégica, juridica, mejora continua, 6rganos
internos de control o sus equivalentes; las areas responsables de la informacion,
asi como el responsable del archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la
valoracion documental”. —---------mmmmm e T
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VIIl.- Con fundamento en el articulo 11, fraccion V, de la Ley General de Archivos y de
la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, los sujetos obligados deberan
“conformar un grupo interdisciplinario en términos de las disposiciones
reglamentarias, que coadyuve en la valoracion documental’.

IX.- De conformidad con lo dispuesto en el Titulo Tercero, Capitulo |, De la Valoracion,
en los articulos 49, 50, 51, y 53 de la Ley General de Archivos y en los articulos 48, 50,
51y 52 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, se establecen las areas que
conformaran el Grupo Interdisciplinario, los elementos para realizar reuniones de
trabajo, la elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental y las actividades de
dicho grupo de trabajo.

X.- El articulo 54 de la Ley General de Archivos y articulo 52 de la Ley de Archivos para
el Estado de Tabasco, sefialan que el Grupo Interdisciplinario “para su funcionamiento
emitira sus reglas de operacion”.

Xl.- En los articulos, del 55 al 59, de la Ley General de Archivos y articulos 53 al 57 de
la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, describen las acciones que deberan
realizar los sujetos obligados, respecto a la valoracion documental, la publicacion de los
instrumentos archivisticos y la determinaciéon de la conservacion y disposicion de los
archivos.

Xll.- Como Sujeto Obligado, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco, el H.
Ayuntamiento de Centro debe cumplir con las obligaciones de Transparencia detalladas
en el Capitulo Il, de las Obligaciones de Transparencia Comunes, entre ellas lo
requerido en la fraccién XLV del articulo 76, respecto a la publicacion del catalogo de
disposicién y guia de archivo documental.

En consecuencia, para cumplir con la operatividad de la gestion archivistica del
H. Ayuntamiento de Centro, se integra el Grupo Interdisciplinario del H.
Ayuntamiento de Centro y se somete a la aprobacion el Acta de Instalacion del
Grupo Interdisciplinario y las Reglas de Operacion respectivas, asi como los
Lineamientos para la gestion documental que las Unidades Administrativas
deben implementar para el correcto tratamiento de los archivos, bajo los
S U NS .~ e

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Los lineamientos y acciones permitiran asegurar una correcta gestion
documental, contar con archivos administrativos actualizados y con una metodologia
para la valoracién documental; a fin de garantizar que la informacion que se crea, se
reciba, administra y conserve en el H. Ayuntamiento de Centro, se encuentre /
debidamente resguardada y disponible para facilitar el ejercicio de los derechos de
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acceso a la informacion, la proteccién de datos personales y la rendicién de cuentas
institucional.

SEGUNDO.- Por las razones expuestas, con fundamento en la Ley General de Archivos
y Ley de Archivos del Estado de Tabasco, en este acto, se integra el Grupo
Interdisciplinario, mismo que se constituye de la siguiente manera:

GRUPO INTERDISCIPLINARIO

I Lic. Jose Marcos Quintero Buendia. - Secretario del Ayuntamiento. - Presidente
Il Lic. Benjamin Adolfo Duefias Landero. - Subcoordinacién de Archivo Municipal. - Secretario
1. Lic. Perla Maria Estrada Gallegos. - Contralora Municipal. - Vocal

V. Lic. Luisa Irene Gutiérrez Mosqueda. - Directora de Programacion. - Vocal

V. Lic. Martha Elena Ceferino Izquierdo. - Directora de Asuntos Juridicos. - Vocal

Vi Lic. Hector Manuel Hidalgo Torres. — Coordinador de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica. - Vocal

VII. C. Jesus Enrique Martinez Beuld. - Coordinador de Modernizacion e Innovacion. - Vocal

Cabe precisar que, para el cumplimiento de los mismos fines, se requerira la
participacion dentro de este grupo, de las unidades administrativas y/o coordinaciones
responsables de la informacion, segun sea necesaria su intervencion en el ambito de
sus respectivas competencias.

TERCERO.- El grupo Interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara

en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la

documentacién que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de

colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion

en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién

y disposicion documental durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de

valoracion de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de“
disposiciéon documental.

CUARTO.- El Grupo Interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la
naturaleza y objeto social del sujeto obligado.

QUINTO.- El Sujeto Obligado podra realizar convenios de colaboracién con
instituciones de educacion superior o de investigacion para efectos de garantizar lo
dispuesto en el parrafo anterior.

SEXTO.- El Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntamiento de Centro, estara constituido
y tendra las funciones que a continuacién se detallan: ;’
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1. El responsable de la Subcoordinacion de Archivo Municipal propiciara la
integracion y formalizacion del grupo interdisciplinario, convocando a las
reuniones de trabajo y fungira como moderador en las mismas, por lo que sera
el encargado de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos
establecidos, conservando las constancias respectivas.

Durante el proceso de elaboracion del catalogo de disposicion documental,
debera:

l. Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas
técnicas de valoracion documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las areas productoras de la
documentacion para el levantamiento de la informacion, y;

b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

Il Preparar las herramientas metodologicas y normativas, como son
entre otras, bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de
informacién, formato de ficha técnica de valoracion documental,
normatividad de la institucion, manuales de organizacion, manuales
de procedimientos y manuales de gestion de calidad;

. Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de
la documentacién, para el levantamiento de la informacion y elaborar
las fichas técnicas de valoracion documental, verificando que exista
correspondencia entre las funciones que dichas areas realizan y las
series documentales identificadas, e

V. Integrar el Catalogo de disposicion documental.

SEPTIMO.- Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

l. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores
documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones sobre
la disposicién documental de las series documentales;
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Il Considerar en la formulaciéon de referencias técnicas para la
determinacion de valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental de las series, la planeacién
estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia: Considerar que el valor de los documentos
depende del nivel jerarquico que ocupa quien los genera, por
lo que se debe estudiar la produccién documental de las
unidades administrativas generadoras de la documentacion en
el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel
Jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa
identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a
nivel de procedimiento;

b) Orden original: Garantizar que las secciones y las series no
se mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el
orden en que la documentacion fue producida;

c) Diplomatico: Analizar la estructura, contexto y contenido de
los documentos originales, terminados y formalizados; estos
tendran mayor valor que las copias, a menos que éstas obren
como originales dentro de los expedientes.

d) Contexto: Considerar la importancia y tendencias
socioeconomicas, programas y actividades que inciden de
manera directa e indirecta en las funciones de quien genera la

documentacion; ™\

e) Contenido: Privilegiar los documentos que contienen
informacion fundamental para reconstruir la actuacién del
sujeto obligado en un acontecimiento, de un periodo concreto,
de un territorio o de las personas, considerando para ello la
exclusividad de los documentos, es decir, si la informacién
solamente se contiene en este documento o se contiene en
otro, asi como los documentos con informacién resumida, y

f) Utilizacién: Considerar los documentos que han sido objeto
de demanda frecuente por parte del organo generador,
investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado N
de conservacion de los mismos. PN\
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Sugerir cuando corresponda, se atienda al Programa de
Gestion de Riesgo Institucional o los procesos de certificacion
a que haya lugar.

II. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion
documental esté alineado a la operacion funcional, mision y objetivos
estratégicos del Sujeto Obligado;

\A Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se
incluya y se respete el marco normativo que regula la gestion

institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a
lo establecido para la gestion documental y administracién de
archivos, y

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones aplicables a la
materia.

OCTAVO.- Las areas generadoras de la documentacion, con independencia de
participar en las reuniones del Grupo Interdisciplinario, les corresponde:

l. Brindar al responsable del area coordinadora de archivos las facilidades
necesarias para la elaboracion de las fichas técnicas de valoraciéon
documental;

Il Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que

conforman las series como evidencia y registro del desarrollo de sus A

funciones, reconociendo el uso, acceso, consulta y utilidad institucional, J

con base en el marco normativo que los faculta; N\
. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar A \

disposicion documental de las series documentales que produce.
p
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adecuadamente sus procesos de trabajo, y
V. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y /
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NOVENO.- El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitira sus reglas de
operacion.

DECIMO.- EI sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacién
establecidos en el catalogo de disposicién documental hayan prescrito y que la
documentacion no se encuentre clasificada como reservada o confidencial al promover
una baja documental o transferencia secundaria.

DECIMO PRIMERO. - E Sujeto Obligado identificara los documentos de archivo
producidos en el desarrollo de sus funciones y atribuciones, mismos que se vincularan
con las series documentales; cada una de éstas contara con una ficha técnica de
valoracion que, en su conjunto, conformaran el instrumento de control archivistico
llamado catalogo de disposicién documental.

DECIMO SEGUNDO. - La ficha técnica de valoracion documental debera contener al
menos la descripcién de los datos de identificaciéon, el contexto, contenido, la valoracién,
condiciones de acceso, ubicacion y el responsable de la custodia de la serie o subserie.

El Consejo Nacional y los consejos locales estableceran lineamientos para analizar,
valorar y decidir la disposicién documental de las series documentales producidas por
los sujetos obligados.

DECIMO TERCERO. - El H. Ayuntamiento de Centro debera publicar en su Sitio Web\
con vinculo al Portal de Transparencia, los dictamenes y actas de baja documental y \Q.
transferencia secundaria, los cuales se conservaran en el archivo de concentracion por
un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de elaboracién.

DECIMO CUARTO. - Vigilar y hacer cumplir lo dispuesto por la Ley General de
Archivos, la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, el Sistema Nacional de
Archivos, el Sistema Estatal de Archivos y demas documentos normativos en la materia.

Por lo expuesto y para dar cumplimiento a la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, se someten a la aprobacién el Acta de
Instalacion y las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario asi como los |
Lineamientos para la Gestion Documental que las Unidades Administrativas (
deben implementar para el correcto tratamiento de los archivos, siendo
aprobados por unanimidad
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Habiéndose cumplido el objetivo de la presente reunion, se declara formalmente
concluida la Sesion de Instalacion del Grupo Interdisciplinario y se procede a su
clausura, siendo las 13:00 horas del dia 18 de mayo de 2021; por lo que, una vez leido
el contenido de la presente Acta, la firman al calce los integrantes del citado Grupo

Interdisciplinario del H. Ayuntamiento de Centro, para los efectos legales a que haya
lugar. e

/
|

ic. Evaristo Hernéndéi Cruz
Presidente Municipal

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPL

uintero Buendia
| Ayuntamiento

—_—

_,:%:/k e
Lic. Luisadrene Gutiérrez Mosqueda
Directora de Programacién

Lic."Héctor,

Directora de Asuntos Juridicos Coordinaciénée Transpé

Vocal ld Informacidn Publica
Vocal

C. Jesus E?\-r'ique Martinez Beulé

Coordinador de Modernizacién e Innovacion
Vocal

Hoja Protocolaria de firma de los integrantes del Grupo Interdisciplinario
del H. Ayuntamiento de Centro, a los 18 dias del mes de mayo de 2021



