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para el desempefio de sus funciones, contara con la siguiente estructura organica:

a) Subcoordinacién de Archivo Municipal.

b) Departamento Juridico.

c) Departamento de Atencién al Publico.

d) Departamento de Estadistica e Informatica.

Articulo 68- La Coordinacion de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, @

e) Departamento de Difusion. 4
f) Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria. N

Articulo 69.- La Subcoordinacion de Archivo Municipal ejercera las siguientes 4. )

facultades y obligaciones:

1. Coordinar sus actividades con la Direccion de Administracion y la
Contraloria Municipal, y con los titulares de las direcciones de
archivos estatales, y los 6rganos colegiados que la ley de la materia
establece;

L Acordar con su superior jerarquico las politicas de funcionamiento de
su propio Archivo;

Il Establecer un area de consulta y fijar mecanismos idéneos para
proporcionar el servicio de consulta y reproduccion de documentos;

iv. Incorporar a su acervo los documentos que posean interés historico
para la administracién publica municipal y promover su difusion;

V. Proponer las normas, politicas y directrices para la administracién
documental, asi como la organizacion de los archivos de tramite y de
concentracion de las dependencias, unidades administrativas,
6rganos desconcentrados y organismos paramunicipales;

VL. Llevar el control de los documentos cedidos en préstamo que

materia y jerarquia;

VIIl.  Captar, organizar, clasificar, preservar, depurar y difundir la memoria
publica del municipio;

IX. Proponer los plazos en que la documentacién debe permanecer en
sus archivos de origen y fijar los calendarios que habran de regir su
transferencia hacia los archivos de concentracion o su destruccion; y

X. Establecer sistemas de clasificacién, conservacion y difusion
documental, considerando los estandares nacionales e
internacionales de calidad y de mejora continua de los procesos de
trabajo, atendiendo los criterios, politicas y lineamientos que en
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//
integran el Archivo Municipal; iy
VIl Compilar la legislacién federal, estatal y municipal, clasificandola por
J',
7

~

materia de transparencia y acceso a la informacién establezcan las A

dependencias competentes. i
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XI. Elaborar en colaboracién con los responsables de los" archlvcs de .

tramite, de concentracién y en su caso histérico, los instrumentos de
control archivistico previstos en Ley General de Archivos, las leyes
locales y sus disposiciones reglamentarias, asi como la normativa
que derive de ellos;

XIH. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de
organizacion y conservacion de archivos, cuando la especialidad del
sujeto obligado asi lo requiera; ™

Xlll.  Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a
quien éste designe, el programa anual; (Y S

XIV.  Coordinar y proponer los procesos de valoracién y disposiciéon
documental que realicen las areas operativas;

XV. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién vy
automatizacién de los procesos archivisticos y a la gestién de
documentos electrénicos de las areas operativas; X

XVI.  Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos: ‘

XVIl.  Elaborar programas de capacitacion en gestién documental y
administracion de archivos;

XVIII.  Coordinar con las areas o unidades administrativas, las politicas de
acceso Yy la conservacion de los archivos;

XIX.  Coordinar la operacioén de los archivos de tramite, concentracion v,
en su caso, histérico, de acuerdo con la normatividad;

XX. Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad
del sujeto obligado sea sometida a procesos de fusion, escision,
extincion o cambio de adscripcién; o cualquier modificacion de
conformidad con las disposiciones legales aplicables, y;

XXI.  Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

L 4

Articulo 70.- Para el desarrollo de sus atribuciones, la Subcoordinacién del
Archivo Municipal, contara con los siguientes departamentos:

a) Departamento de Correspondencia

b) Departamento de Archivo de Tramite

c) Departamento de Archivo de Concentracién
d) Departamento de Archivo de Histérico.
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SECCION IX
De la Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria

Articulo .71.- En el marco de lo dispuesto por la Ley General de Mejora o
Regulatoria, la Autoridad Municipal tendra las siguientes atribuciones: L
\ 7 S
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