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Seccion IV
Unidad de Enlace Administrativo

Articulo 195.- La Unidad de Enlace Administrativo tendra las siguientes facultades
y obligaciones:

l.

Il.
.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.

IX.

X.

Servir de enlace entre la Direccion de Asuntos Juridicos y las
direcciones de Administracion y de Programacion;

Vigilar el buen funcionamiento y operacién del mobiliario, equipo de
oficina y de transporte asignado a la Direccién de Asuntos Juridicos;
Evaluar trimestralmente los programas de gasto corriente e
inversion, en coordinacion con la Direccion de Programacion;
Establecer los registros y ejercer controles sobre los bienes y
recursos asignados a la Direccién de Asuntos Juridicos;

Mantener periédicamente actualizada la nédmina y adscripcion del
personal de la Direccion;

Tramitar las renuncias, bajas y licencias del personal adscrito a la
Direccién;

Elaborar informes de las labores efectuadas por la Direccion;

Evaluar trimestralmente el desempefio de las actividades de su
adscripcion y de los programas de gasto corriente e inversion, en
coordinacion con la Direccion de Programacion;

Coordinar los trabajos inherentes al proceso de entrega recepcién de
las areas de la Direccion; e intervenir en los actos de entrega
recepcion por relevo de servidores publicos de la Dependencia;
Tramitar las comprobaciones del ejercicio presupuestal ante las
dependencias normativas del Gobierno Municipal.



