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DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

I.  SUBDIRECTOR DE ANALISIS JURIDICO

Descripcion del Puesto

Puesto: Subdirector de Andlisis Juridico

Area de Adscripcién: Direccién de Asuntos Juridicos

Reporta a: Director de Asuntos Juridicos

Supervisa a: Departamento del Patrimonio Municipal
Departamento de Derechos Humanos e Informacion
Publica y Unidad de Jueces Calificadores

Interacciones Internas TR

Con: Para:
Direccidn; Subdireccion de Asuntos laborales; | S Coordinacién y Disefio de Estrategias
Subdireccién de lo Contencioso y Amparo; Uni¢fad Juridicas tendientes a optimizar y actualizar
de Enlace Administrativo; o los recursos y ordenamientos legales

o Municipales

i

Interacciones Externas

Con: Para: -

Todas las dependencias due integran la % Con preiiia qi-ftorizacic’)n del Director de
Administracién Publicar:Municipal /;\_guﬁ‘tos Jurfdicos Implementar medidas

5 o :&tendienteg+a brindar atencion eficiente y
o .+ oportund ‘a quienes realizan tramites de
& i regularizacién, sanciones por infracciones al
& - Bandoide Policia y Gobierno y actualizacién
' ) & v mod_érnizacién de las normas Municipales

~

> H i
o i =
Descripcidn de las Funciones del- Puesto {

Elaboracidn de proyectos de inve_§_figacié:n Juridica en materias que sean competencia del
Municipio de Centro; proponer y_:estab_Iecer lineamientos, para priocurar la aplicacion de la
normatividad mulrlﬂcipal enla ag::"tuaci\c?n de los servidores publicos';municipales.
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Descripcion Especifica

. Elaborar propuestas de iniciativas de ley, decretos, reglamentos en materia municipal y
formular anélisis de los proyectos que para esos efectos le turne el Director;

Il. Revisar los escritos de contestacion a las demandas de los juicios instaurados en contra de
las dependencias y érganos administrativos del Gobierno Municipal;

lll. Coadyuvar con la Direccion de Asuntos Juridicos en la substanciacién de procedimientos
administrativos derivados de infracciones a la normatividad municipal;

IV. Intervenir en nombre y representacion del Gobierno Municipal y de sus dependencias y
6rganos administrativos en los juicios que éste sea parte y rendir los informes que conforme
a la ley, le soliciten otras autoridades;

V. Mantener al interior de la Direccién, actualizado el acervo juridico municipal; asi como
efectuar estudios e informes respecto a la incidencia de nuevas disposiciones en el orden
juridico administrativo Municipio;

-
Perfil del Responsable.del Puesto e N
Perfil del Puesto Y
Nivel Académico: Licenciado en Derecho | :_.;=" .1-..‘_ "
Experiencia: 3 afios o e {

Derecho administrativo, Del;écho compa}ado y conocimientos en Derecho
Constitucional, Civil, Pendly procesal .

Facilidad de gallabra,_lulc'irerazgo, Respongable, Organizado, Propositivo,
Analista, Trabajo enEquipo E

o
"

Conocimientos:

Aptitud para Ocupar
el Puesto:

~




