PERFIL DE PUESTO
CENTRO UNIDAD ADMINISTRATIVA

GUA « ENERGIA « SUS
h ) T

.  PERFIL DE PUESTO

Descripcion del Puesto

Puesto: Jefe de Departamento

Area de Adscripcion: Subdireccién de Administracion

Reporta a: Subdirector de Administracion

Supervisa a:

Interacciones Internas

Subdirectores -Recibir y procesar Informacion
para transparencia, contraloria y
programacion.

Interacciones Externas

Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica
-Enlace técnico de Programacion, Enlace de Transparencia, Enlace en contraloria




-Elaborar hipervinculos Transparencia, actualizar la informacion

- Procesar informacion de las areas para transparencia de forma trimestral.
-Contestar y entregar informacion de Transparencia.

- Proveer de informacién al SEDEM de contraloria

- Elaborar MIR

- Coadyuvar en la elaboracion de POA

-Apoyo en actividades inherentes a los compromisos de la dependencia.

Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

. .. Bachillerato
Nivel Académico:

Experiencia: Minimo 3 afios de experiencia laboral

Conocimientos: Administracion
Trabajo en equipo y disposicion laboral.

Aptitud para Ocupar
el Puesto:




