C E NTR 0 r«:‘ I F “2021: Ano de la Independencia’.

HONESTIDAD Y RESULTADOS

2021-2024 Ce ntro

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

Jefe del Departamento de Recursos Humanos
Unidad de Enlace Administrativo
Unidad de Enlace Administrativo
Personal administrativo del area

Subdirectores Control de incidencias del personal que tiene
asignado cada subdireccién

Descripcién genérica
Llevar el control de incidencias del personal adscrito a la Direccion del SMDIF

‘Descripcion Especifica

Generar los reportes del control de la asistencia diaria del personal, licencias médicas,
cuidados maternos, dias econémicos y adicionales, permisos, oficios ymemorandum

Nivel académico Licenciatura

Experiencia Minimo 3 afhos de experiencia laboral.

Conocimientos Administracién publica, relaciones humanas y manejo de personal
Aptitud para ocupar el puesto | Trabajo en equipo y disposicion laboral
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