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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

DIRECCION DE FINANZAS
|.  PERFIL DE PUESTO

Descripcion del Puesto

Puesto: Departamento de Anuencias

Area de Adscripcion: Direccién de Finanzas
Reporta a: Subdirector
Supervisa a: Personal del area

Interacciones Internas

Con: Para:
Subdirector de Ejecucién Fiscal y Fiscalizacion. Elaboracion de los distintos tramites que se
Area operativa de Anuencias y permisos. llevan a cabo en el &rea operativa para

solicitar la supervision de los distintos tramites
que se lleven a cabo.

Con: Para:

Empresarios, Industriales, Prestadores de servicio Revision y validacion de la documentacion
que presenten los distintos ciudadanos para
la realizacién de eventos y expedicion de

anuencias Y licencias.

Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

Padrén de Licencias de Funcionamiento, comerciales, de servicios, Industriales y centros de entretenimiento,

Anuencias para negocios con venta de bebidas alcohdlicas y permisos de espectaculos publicos y otros.
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Descripcién Especifica

Hacer anuencias

Pases de cajas

Capturar y actualizar base de datos

Atencién al publico el cual solicita informacién para obtener o renovar anuencias o permisos

e Elaboracion de anuencias y/o permisos municipales para la apertura y/o refrendo de
establecimientos comerciales e industriales, venta, distribucién y consumo de bebidas alcohdlicas.

e Llevar control de anuencias, licencias y permisos.

Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Carrera profesional concluida.

Nivel Académico: Licenciatura en Administracion, Comercio o afines.

Experiencia: Administracion publica y privada.

Conocimientos: Manejo de personal.

Liderazgo, estratégico y programatico.

Aptitud para Ocupar
el Puesto:




