PERFIL DE PUESTO

DIRECCION DE OBRAS, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y
0 SERVICIOS MUNICIPALES

+ ENERGIA

I.- Descripcion del Puesto
Puesto: Subdirector de Regulacién y Gestién Urbana.
Area de Adscripcion: Direccién de obras, ordenamiento territorial y servicios municipales.
Reporta a: Director de obras, ordenamiento territorial y servicios municipales.
Supervisa a: Jefe de departamento de Proyectos, Nomenclatura y departamento
de Usos y Destinos de Suelo.

Interacciones Internas

Con:
Las diversas areas conforman esta Direccion y H. | Coadyuvar con el desarrollo y cumplimiento de las
Ayuntamiento de Centro. actividades inherentes a esta area.

Interacciones Externas

Con: Para:
Sotop, Proteccion Civil, Corret, Certt, entre otras. Atencion de Diversos dictAmenes técnicos
solicitados para autorizacién de proyectos.

Il.- Descripcidn de las Funciones del Puesto
Descripcién Genérica

Analizar y dictaminar la procedencia de autorizaciones y permisos relacionada con el desarrollo urbano.
Descripcién Especifica

e Analizar y determinar la factibilidad de uso de suelo, alineamiento de construcciones, permisos y licencias
de construccién, proyectos de autorizaciones para la colocacion de anuncios, toldos y otros aditamentos,
avisos de terminacion de obra, revalidaciones de permisos y licencias, rupturas de pavimento, ocupacion
de via publica, rellenos y nivelacién, construccion de rampas y someterlas a consideracion del Director;

e Realizar inspecciones de obras y verificar que cumplan con los lineamientos que marca el Reglamento de
Construccion del Municipio del Centro;

e Revisar las constancias de numero oficial y vigilar que la numeracion oficial cumpla con la normatividad
aplicable;

e Intervenir en el procedimiento para determinar la nomenclatura de las calles y elaborar el proyecto de
resolucion correspondiente;

e Revisar 6rdenes de inspeccion, infraccién, clausuras de obras y en su caso turnar la documentacién para
su cobro a la Direccién de Finanzas; y

e Efectuar trAmites para autorizaciones de subdivision, fusion, notificacion, re lotificacion y fraccionamiento
de predios, asi como la constitucién del régimen de propiedad en condominio;

e Validar los permisos de construccién, la constancia de terminacién de obra y para construcciones menores
a 1500 metros, y la prorroga de vigencia de la licencia de construccién en corresponsabilidad con el
Director;

e Coadyuvar en la realizacion de acciones para la regularizacion de asentamientos humanos; y

e Analizar y efectuar los trdmites de municipalizacién de fraccionamientos y conjuntos habitacionales
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lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto
Carrera Profesional en Ingenieria, Arquitecto o afines.

Nivel Académico:

Experiencia: 05 afios.
Conocimientos: Leyes, reglamentos y conocimientos técnicos en el area de desarrollo urbano.

Conocimientos técnicos, atencion al publico, toma de decisiones, actitud propositiva,

Aptitud para Ocupar el
Puesto:

trabajo en equipo, etc.
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