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Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios
Municipales

|.  PERFIL DE PUESTO

Descripcion del Puesto

Coordinador de Mercados y Centrales de Abasto

Puesto:

Area de Adscripcion: Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y
Servicios Municipales

Reporta a: Director de Obras, Ordenamiento Territorial y
Servicios Municipales

Supervisa a: Administradores de mercados publicos

Interacciones Internas

Con: Para:

Locatarios, administradores, comerciantes, A fin de mantener su situacién juridica
vendedores, adyacentes, lideres de uniones de los regularizada y Vvigilancia del buen
mercados, delegados. funcionamiento del sitio en cuestion.

Con: Para:
Seguridad Publica del Estado Salvaguardar la seguridad e integridad
Dependencias Federales y Estatales de los visitantes y locatarios de los

mercados publicos.

Revisién de programas que permitan la
actualizacién de los principales centros
de abasto del Municipio de Centro.

Descripcién de las Funciones del Puesto

Descripcién Genérica

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales previstas en el Reglamento de Mercados

#
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Descripcién Especifica

Integrar una adecuada organizacion, participacion de las organizaciones de locatarios.

Conocer de las controversias que se susciten entre locatarios, turnando el expediente para
resolucién a la Coordinacidn General de Servicios Municipales.

Procurar que los edificios y las instalaciones destinados para mercados, se encuentren en buen
estado.

Vigilar el estricto cumplimiento de este Reglamento

Controlar los padrones de los locatarios de los mercados municipales, de acuerdo con su giro.
Conservar actualizada la descripcion gréfica, planos de la distribucién de los locales y puestos, asi
como vigilar la demarcacion objetiva de las areas de proteccién de cada mercado.

Elaborar el programa integral de mantenimiento y conservacién de los mercados publicos y
someterlo a la consideracion del Coordinador General de Servicios Municipales

Supervisar el estricto cumplimiento de los horarios de los mercados.

Supervisar el cumplimiento del pago de los impuestos y derechos legalmente establecidos que
deben efectuar los locatarios, que deberan ingresar a la Direccion

de Finanzas Municipal.

Distribuir, previo acuerdo con la Coordinacién General de Servicios Municipales, los puestos a los
locatarios.

Conocer de las controversias que se susciten entre locatarios, dando cuenta para su resolucion a
la Coordinacion General de Servicios Municipales.

Procurar que los edificios destinados a Mercados y sus instalaciones se encuentren en buen
estado

Acordar con el Coordinador General de Servicios Municipales la ejecucion de programas para la
buena marcha de la administracién de los mercados

Recibir los informes que rindan los administradores de los mercados municipales y jerarquizar los
casos que deban someterse al acuerdo de la autoridad superior y las demas que se deriven de
este ordenamiento.

Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

. .. Licenciatura en Areas Administrativas, comercio o carrera afin
Nivel Académico:

Experiencia: 5 afios

. Contaduria publica, Administracion, Conocimiento Fiscal, Manejo de
Conocimientos:

Personal
Aptitud para Ocupar Liderazgo, capacidad negociadora, manejo de conflictos, manejo de
el Puesto: personal




