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I.  INTRODUCCION

El manual de procedimientos tiene como propdésito presentar los tramites y
actividades que se realizan en la Direccion de Proteccidon Ambiental y Desarrollo
Sustentable para el cumplimiento de sus atribuciones.

Se incluye la finalidad de los tramites que se realizan ante esta Direccion, basados
en las disposiciones juridicas aplicables.

El manual de procedimientos es un instrumento de apoyo administrativo que,
agrupa procedimientos precisos con un objetivo comun, describe en una
secuencia logica las distintas actividades de las que se compone cada uno de
ellos, sefialando quién las realiza, cémo, donde, cuando y para qué han de
realizarse.

Es importante mencionar que el presente documento junto con el Manual de
Organizacion, facilitard las labores de auditoria, evaluacion, control interno y su
vigilancia; por lo que es un medio para dar a conocer a los trabajadores su
participacion en cada etapa de los procesos.
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. LISTADO DE PROCEDIMIENTOS

1. Subdireccion de Estudios y Proyectos Ambientales.

1.1. Procedimiento Manifiesto de impacto ambiental

1.2. Procedimiento  Manifiesto de impacto ambiental, modalidad de informe
preventivo

1.3. Procedimiento constancias de no alteracion del medio ambiente y su
entorno ecologico

1.4. Procedimiento Permiso de emisién de ruido de fuente fija y mévil

1.5. Procedimiento Actualizacion de base de datos de informacién
geografica ambiental

2. Subdireccion de Promocion del Desarrollo Sustentable

2.1. Procedimiento Realizacion de actividades de educacién ambiental
2.2. Procedimiento Reforestacion

3. Subdireccién de Regulacion Ambiental

3.1. Procedimiento  Solicitud de poda, derribo o transplante de arboles
3.2. Procedimiento  Atencion de denuncias

4. Unida de Enlace de Mejora Regulatoria

4.1. Procedimiento Elaboracion del programa anual de mejora regulatoria

4.2. Procedimiento  Registro y actualizacion del catdlogo municipal
de regulaciones, tramites y servicios

4.3. Procedimiento Elaboracion y presentacion del andlisis de impacto
regulatorio

4.4. Procedimiento Elaboracion y presentacién de la agenda regulatoria

4.5. Procedimiento Integracion del padron municipal de inspectores
verificadores

4.6. Procedimiento Inscripcion del catdlogo municipal de inspeccion
verificaciones y visitas domiciliarias

4
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1.- SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS
AMBIENTALES.
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1.1. PROCEDIMIENTO

MANIFIESTO DE IMPACTO AMBIENTAL
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 1.1 MANIFIESTO DE IMPACTO
AMBIENTAL

Revisar la sustentabilidad del proyecto, en los cuales se deben de considerar
ademas de la factibilidad econémica y el beneficio social, el aprovechamiento de
los recursos naturales, en las acciones planeadas para la construccion de obras
que posteriormente seran operadas ya sea por conddminos, arrendatarios
ocupantes, usuarios 0 propietarios; y en consecuencia su propuesta de mitigacion
y/o compensacion que las leyes y normas ambientales federales, estatales y

municipales exigen.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL PROCEDIMEINTO 1.1 MANIFIESTO DE
IMPACTO AMBIENTAL

Articulo 28 de la Ley general del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al ambiente.

Articulo 115 de la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco.
Articulo 6, fracciones XXI, XXIX, XXXI, XXXIV, art 27, 28 y 30 del Reglamento de
Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable del Municipio de Centro, Tabasco.
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CENTRO

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccion de Proteccion Ambiental

Desarrollo Sustentable

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Manifiesto de Impacto Ambiental

UNIDAD RESPONSABLE:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

y | Subdireccion de Estudios y Proyectos Ambientales

Departamento de Recursos Naturales e Impacto

Ambiental

FORMA O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
DOCUMENTO
INICIO
1 Ciudadano Consultar y recabar los requisitos en linea. Guia para la Evaluacion
de Impacto Ambiental
(MIA)
2 Ciudadano Rellenar formulario y enviar documentacién | Manifiesto de protesta
digitalizada. de decir la verdad
3 Direccion de Proteccion Ambiental y | Recibe la solicitud y asigna No. de folio
Desarrollo Sustentable
4 Subdireccion de Estudios y Proyectos | Turna al departamento correspondiente
Ambientales
5 Departamento de Recursos Naturales e | Revisay valida la documentacién
Impacto Ambiental
6 Subdireccion de Estudios y Proyectos | Asigna fecha de visita de inspeccion al sitio
Ambientales al que corresponde la Manifestacion.
7 Departamento de Recursos Naturales e | Realiza visita de inspeccion.
Impacto Ambiental
8 Departamento de Recursos Naturales e | Se genera el Resolutivo de la Manifestaciéon | Resolutivo de la
Impacto Ambiental de Impacto Ambiental (Digital). Evaluacion de Impacto
Ambiental
9 Subdireccion de Estudios y Proyectos | Revisay da VoBo. Resolutivo de la
Ambientales Evaluacion de Impacto
Ambiental aprobado
10 Direccion de Proteccion Ambiental y | Vélida la MIA
Desarrollo Sustentable
11 Ciudadano Imprime y/o descarga el Resolutivo de la

Manifestacién de Impacto Ambiental

Fin
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DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD RESPONSABLE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subdireccién de Estudios y Proyectos Ambientales

Direccién de Proteccion Ambiental y Departamento de Recursos Naturales e Impacto

Desarrollo Sustentable Ambiental

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Manifiesto de Impacto Ambiental

Rgiﬁglr?tgl de  Proteccion Subdirecciéon de Estudios vy | Departamento de  Recursos
Ciudadano y Proyectos Ambientales Naturales e Impacto Ambiental

Desarrollo Sustentable

@ 6)
INICIO Turna al -~ Revisa y vél_lida la
departamento documentacién.
O Q)

A

Consultar y recabar Recibe solicitud vy
los requisitos en asigna No. de folio
linea.
No ¢document

acion
correcta?

w (2

Rellenar formulario y
enviar documentacion [

digitalizada. @ * @

Asigna fecha de visita
de inspeccion al sitio al .| Realiza visita de
gue corresponde la "1 inspeccion.

Manifestacion.

@ A 4

Imprime ylo @ ( 9 ) Se | gener.a:j :al
. Resolutivo e la
desqarga L el < Valida el Resolutivo | Revisa y da VoBo. Manifestacion de
Manlfestamop e de la MIA ) X Impacto  Ambiental
Impacto Ambiental (il
\ 4
FIN
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FORMATO DE MANIFIESTO DE DECIR LA VERDAD

S DE PROTECCION AMBIEMTAL

c E N T H D ¥ DESARROLLO SUSTEMTABRLE
e s e SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS AMBIENTALES

Villahermosa, Tabasco a de de

BIOL. BEATRIZ FIGUEROA OCANA,
DIRECTORA DE PROTECCION AMEBIENTAL
¥ DESARROLLO SUSTENTABLE

Presante

Por este medio me |:I{3"T"||.II} c:l"ircgar documentacion or '-'_]II"E']I as cComo

informacidn digital para su revision y/o aprobacidn para la Evaluacidn del Manifiesto

de Impacto Ambiental (MIA) del proyvecto denominado
ubicado en

razon socia

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la informacian contenida es real v
fidedigna.

Sin mas por el momento me permito dejar namero de teléfono
correo electronico, para dudas o aclaraciones

Atentamente

Mombre v cargo

11
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GUIA PARA LA EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL

DIRECCION DE PROTECCION AMB
Y DESARROLLO SUSTENTABLE
SUBDIRESSI2M PE BSTURIOS Y
PROYECTOS AMBIENTALES

™ GUIA PARA LA EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL (MIA)

De acuerdo al articulo 27 y 28 del Reglamento de Proteccidn Ambiental y Desarrollo
Sustentabie del Municipio de Centro, Tabasco.

(Formato) Carta dirigida a |la Biol. Beatriz Figueroa Ocaiia, Directora de Ila
Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable, con breve descripcion
de motivos por lo gque solicita, firmada por el promovente, y en su caso, designar
diante una carta poder simple con el representante que podra dar el

=2

ﬂ seguimiento al tramite, acompanade con una copia de identific
P —

®

m

~acion oficial y
el comprobante de pago de derechos, el documento debera presentarse en version

impresa y digital (incluidos todos sus anexos)

o

Para obtener autorizacion en materia de impacto ambiental, 1os interesados, previo al
inicic de cualquier obra o actividad, deberan presentar en el Ayvuntamiento una Mani-
festacion de Impacto Ambiental, en la modalidad que corresponda en los términos del
Reglamento. En tedo caso, dicha manifestacién debera contener, por 1o menos:

) |. (Formato) Datos generales del promovente

p— Il. (Formato) Datos generales del proyecto

8 I1l. (Formato) Datos generales del responsable del Estudio de Manifiesto de Impacto
e Ambiental.

\J J

IV. Descripcion de las obras y actividades

| ectos generales del medio natural y socioeconomica del area donde se
I ‘Ti pretenda desarrollar la obra, actividad o programa

VI. Vinculacion con leyes, normas oficiales mexicanas, normas ambientales estatales
u otras disposiciones gque regulen las emisiones, las descargas o el aprovechamiento
de recursos naturales aplicables a la obra, actividad o programa; asi como regula

‘{ ciones sobre uso del suelo, tales como los programas estatales y municipales de
desarrollo urbano, ordenamiento ecologico y declaratorias de areas naturales

V1. Identificacién, descripcién, criterios y evaluacion de los impactos ambientales en
cada una de las diferentes etapas de la obra, actividad o programa

VI, Medidas de prevencion y mitigacién para los impactos ambilentales identificados
en cada una de Ias etapas, asi como el programa de monitoreo ambiental.

IX. Resumen ejecutivo de la manifestacion de impacto ambiental,

X. Ladocumentacion legal que acredite la propiedad del predio donde se va a desa-
rrespondiente y la manifestacion bajo

rrollar el proyecto, asi como su inscripcion
protesta de decir verdad de la situacién le
conflictos legales en el, los planos o la informacion tecnica correspondiente a la obra
g © actividad.

"’ Xl. Las autorizaciones en materia de impacto y riesgo ambiental que hayan cbtenido
con anterioridad, relativo a la obra o actividad

al del predio, y en su caso, de no existir

12
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

c E NT R o ¥ DESARROLLO SUSTENTABLE
Adush B mata - RATEHLLGIDAS SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS AMBIENTALES

Xll. Presentar estudios técnicos necesarios como son: hidroldgico, geoldgico,
mecanica de suelos y, de flora v fauna, de acuerdo al proyecto a desarrollarse, Cuando
se trate de actividades consideradas rlesgosas en los términos de esta Ley, la
Manifestacién del Impacto Ambiental debera incluir el estudic de riesgo correspon-
diente, el cual sera considerado al evaluarse el impacto ambiental,

Xlll. Propuesta de conservacion de areas verdes.

GRAFICOS A PRESENTAR

1. Fotografias del predio v colindancias.

2. Plano de localizacién vy plano topografico.

3. De ser el caso, presentar plano de planta de tratamiento de aguas residuales con
memoria descriptiva v calculo

4. Plano de red hidraulica v sanitaria.

DOCUMENTOS A PRESENTAR

l. Factibilidad de uso de suelo actualizada.

Constancia de alineamiento y asignacion de numero oficial.
Fotacopia de la escritura publica del terrena,
. Factibilidad de interconexion a drenaje municipal.
2. Factibilidad de suministro de enargia eléctrica
6. De ser el caso, autorizacion de acceso a carretera federal o estatal.
7. Autorizacion para derribo de arbeles de manera individual.

o LW B

13




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

+ ENERGIA -

1.2. PROCEDIMIENTO

MANIFIESTO DE IMPACTO AMBIENTAL, MODALIDAD DE
INFORME PREVENTIVO.

14
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 1.2 MANIFIESTO DE IMPACTO
AMBIENTAL, MODALIDAD DE INFORME PREVENTIVO

Revisar la sustentabilidad del proyecto, en los cuales se deben de considerar
ademas de la factibilidad econdmica y el beneficio social, el aprovechamiento de
los recursos naturales, en las acciones planeadas para la construccion de obras
gue posteriormente seran operadas ya sea por condominos, arrendatarios
ocupantes, usuarios o propietarios; y en consecuencia su propuesta de mitigacion
y/o compensacion que las leyes y normas ambientales federales, estatales y

municipales exigen.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL PROCEDIMIENTO 1.2 MANIFIESTO DE
IMPACTO AMBIENTAL, MODALIDAD DE INFORME PREVENTIVO

Articulo 28 de la Ley general del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al ambiente.
Articulo 115 de la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco.

Articulo 6, fracciones XXI, XXIX, XXXI, XXXIV, art 27, 28, 30 Y 31 del
Reglamento de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable del Municipio de

Centro, Tabasco.

15
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CENTRO

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Direccién de Proteccion Ambiental y | Subdireccion de Estudios y Proyectos Ambientales

Desarrollo Sustentable

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

UNIDAD RESPONSABLE:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Departamento de Recursos Naturales e Impacto Ambiental

Manifiesto de Impacto Ambiental, Modalidad de Informe Preventivo.

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMA O DOCUMENTO

INICIO
1 Ciudadano Consultar y recabar los requisitos en | Guia para la Evaluaciéon de
linea. Impacto Ambiental (MIA)
2 Ciudadano Rellenar formulario y enviar | Manifiesto de protesta de decir
documentacioén digitalizada. la verdad
3 Direccién de Proteccion Ambiental y | Recibe la solicitud y asigna No. de
Desarrollo Sustentable folio.
4 Subdireccion de Estudios y Proyectos | Turna al departamento
Ambientales correspondiente.
5 Departamento de Recursos Naturales e | Revisay valida la documentaciéon.
Impacto Ambiental
6 Subdireccion de Estudios y Proyectos | Asigna fecha de visita de inspeccion al
Ambientales siio al que corresponde la
Manifestacion.
7 Departamento de Recursos Naturales e | Realiza visita de inspeccion.
Impacto Ambiental
8 Departamento de Recursos Naturales e | Se  genera el Resolutivo de la | Resolutivo de la Evaluacién de
Impacto Ambiental Manifestacién de Impacto Ambiental, | Impacto Ambiental
Modalidad Informe Preventivo (Digital).
9 Subdireccion de Estudios y Proyectos | Revisay da Vo. Bo. Resolutivo de la Evaluacion de
Ambientales Impacto Ambiental aprobado
10 Direccién de Proteccion Ambiental y | Vélida el Resolutivo de la MIA,
Desarrollo Sustentable Modalidad Informe Preventivo.
Ciudadano Imprime y/o descarga el Resolutivo de
11 la Manifestacion de Impacto Ambiental,

Modalidad Informe Preventivo.

Fin
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DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD RESPONSABLE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subdireccién de Estudios y Proyectos Ambientales

Direccién de Proteccion Ambiental y Departamento de Recursos Naturales e Impacto

Desarrollo Sustentable Ambiental

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Manifiesto de Impacto Ambiental

Rﬁglrﬂ; de  Proteccion Subdirecciéon de Estudios y | Departamento de Recursos
y Proyectos Ambientales Naturales e Impacto Ambiental

Desarrollo Sustentable
INICIO Turna al Revisa y vélida la
»  documentacion.

Ciudadano

departamento »
corresnondiente
O Q
Consultar y recabar Recibe  solicitud y
los requisitos en asigna No. de folio
linea.
No ¢document

acion
correcta?

w @

Rellenar formulario y
enviar documentacion |¢

digitalizada. @ *

Asigna fecha de visita (.7)
de inspeccion al sitio al Realiza visita de
que corresponde la "l inspeccion.
Manifestacion.

@ '
Imprime ylo @ @ Se genera el

descarga el ali i Resolutivo de la
Resolutivo de la Vélida el Resolutivo - y
Manifestacién  de de la MIA, Manifestacion _ de
Impacto Ambiental Modalidad Informe Impacto  Ambiental,
Modalidad  Informe Preventivo Modalidad  _ Informe
P i Preventivo (Digital).
reventivo

Realizay da VoBo |g

A

A

FIN
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FORMATO DE MANIFIESTO DE DECIR LA VERDAD

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

C E NT H O ¥ DESARROLLO SUSTENTABLE
A BRI - FTTENAIOAD SUBDIRECCION DE ESTUDIOS ¥
PROYECTOS AMBIENTALES

Villahermosa, Tabasco a de de

BIOL. BEATRIZ FIGUEROA OCANA
DIRECTORA DE PROTECCION AMBIENTAL
¥ DESARROLLO SUSTENTAELE

Presante

Par este medio me permito entregar documentacidn original asi como
informacion digital para su revision vwo aprobacion para |a Evaluacion del Manifiesto
de Impacto Ambiental en modalidad de Informe Preventivo (IP) del provecto
denocminado

uhicado en

razan socia

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la informacion contenida es real y
fidedigna.

Sin mas por el momento me permito dejar nomero de teléfono

carreo elactronico para dudas o aclaraciones

Atentamente

MNombre y cargo

18
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENMTAL

c E N T R O ¥ DESARROLLO SUSTEMNTABLE
A+ BUERELL  SUSTENTAMLOAD SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS AMBIENTALES

GUIA PARA LA EVALUACION DE INFORME PREVENTIVO (IP)

(Formato) Carta dirigida a |la Bidl. Beatriz Figueroa Ocafa, Directora de la
Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable, con breve descripcicén
de motivos por lo gue solicita, firmada por el promovente, y en su caso, designar
mediante una carta poder simple con el representante que podra dar el
seguimiento al tramite, acompafado con una copia de identificacion oficial v
el camprobante de pago de derechos, el documento deberd presentarse en versién
impresa vy digital {incluidos todos sus anexos).

De acuerdo al articule 31 v 32 del Reglamento de Proteccidn Ambiental v Desarrallo
Sustentable del Municipio de Centro, Tabasco.

-

La guia para el informe preventivo, debera contener por o mencs la siguiente informacion:

| (formato) Datos generales del promovente.

Il Cfarmato) Datos generales del proyecto

lll. {fermato) Datos generales del responsable del responsable del Estudio de Manifiesto de
Impacto Ambiental,

W (formato) Descripcion de la obra o actividad provectada,

Y. Vinculacion con leyes, normas oficiales mexicanas, normas ambientales estatales u
otras disposicionas gue regulen las emisiones, las descargas o el aprovechamiento de
recursos naturales, aplicable a la cbra o actividad,; asi como regulaciones sobre uso del
suelo, tales como los programas estatales v municipales de desarrollo urbano,
ardenamientos ecolégicos v declaratorias de areas naturales protegidas.

VI, Descripcion

Wil.

Vill. De las sustancias o productos que utilizaran v obtendran, incluyendo sus emisiones a
la atmdsfera, descargas de aguas residuales, residuos generados; asi como otro tipo de
emisicon de contaminacion y procedimientos, para prevenir v controlar la contaminacion,
asi como los impactos ambientales

IX. La identificacion y estimacién de las emisiones, descargas vy residucs cuya generacion
se prevea, asi como las medidas de prevencion y control de la contaminacion,

*. Laidentificacion de los impactos ambientales significativos o relevantes v la determi-
nacion de las acciones y medidas de prevencion v mitigacion,

*1. La descripcidn del ambiente v, en su caso, la identificacion de otras fuentes de emision
y contaminantes existentes en el area de influencia del proyecto

¥ll.Resumen elecutivo de la manifestacidn de impacto ambilental

¥ Las autarizaciones en materia de impacta y riesgo ambiental que hayan obtenida con
anterioridad, relativo a la obra o actividad

dVINDLSNS « VIOdANT - VMOV

dvdali
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DIRECCION DE PROTECCIO
C E N T R o Y DESARROLLO SUSTENTABLE
A8 st Seda s BATEVTABLIOAD SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS AMBIENTALES

XIV, La documentacion legal que acredite la propiedad del predio donde se va a
desarrollar el proyecto, asi como su inscripcion correspondiente y la manifestacion
bajo protesta de decir verdad de |a situacion legal del predio, v en su caso, de no
existir conflictos legales en él, los plancs o la informacion técnica correspondiente a la
cbra o actividad

XV. Propuesta de consen &n de areas verdes.

GRAFICOS A PRESENTAR

1. Fotografias del predio y colindancias

2. Plano de localizacion y plano topografico.

3. De ser &l caso, presentar plano de planta de tratamiento de aguas residuales con
memeoria descriptiva y calculo.
> 4, Plano de red hidraulica sanitaria

DOCUMENTOS A PRESENTAR

Factibilidad de uso de suelo actualizada.
Constancia de alineamiento y asignacion de numera oficial
F

NN

otocopia de la escritura publica del terreno.
Factibilidad de interconexién a drenaje municipal

Factibilidad de suministro de energia eléctrica.

De ser el caso, autorizacion de acceso a carretera federal o estatal.

[ I -8

)]

~

Autorizacién para derribo de drboles de manera individual.

Costo del Informe Preventivo:| $ 8,688.00
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

+ ENERGIA -

1.3 PROCEDIMIENTO

CONSTANCIAS DE NO ALTERACION DEL MEDIO AMBIENTE
ENTORNO ECOLOGICO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

+ ENERGIA -

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 1.3 DE CONSTANCIAS DE NO
ALTERACION DEL MEDIO AMBIENTE Y SU ENTORNO ECOLOGICO

Regular la apertura y funcionamiento de establecimientos comerciales, industriales
y de servicios, asi como asegurar que la emisién de constancias de no alteracion

al medio ambiente se realice de manera adecuada y trazable en todo momento.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL PROCEDIMIENTO 1.3 CONSTANCIAS DE NO
ALTERACION DEL MEDIO AMBIENTE Y SU ENTORNO ECOLOGICO

El articulo 40. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
establece el derecho de toda persona a un medio ambiente sano para su
desarrollo y bienestar, mandato constitucional que implica la proteccion del
conjunto de elementos naturales y artificiales o inducidos por el hombre que hacen
posible la existencia y desarrollo de los seres humanos y demas organismos vivos

que interactian en un espacio y tiempo determinados.

Articulo 6, Fraccion  LILVILVILXIV, XXHELXXIXXXXEXXXIV  y - XLV,  del
Reglamento de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable del Municipio de
Centro, Tabasco.

Articulo 92, fraccion XIV, del Bando Policia y Gobierno del Municipio de Centro,

Tabasco.
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CENTRO

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATVA:
Direccion de Proteccion Ambiental y | Subdireccion de Estudios y Proyectos Ambientales

Desarrollo Sustentable

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Constancia de No Alteracion del Medio Ambiente y su Entorno Ecol6gico

RESPONSABLE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD RESPONSABLE:

Departamento de Recursos Naturales e Impacto Ambiental

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMA O DOCUMENTO

INICIO
1 Ciudadano Consultar y recabar los requisitos en | Requisitos para Solicitar la Constancia
linea. de No Alteracion del Medio Ambiente y
su Entorno Ecologico
2 Ciudadano Rellenar  formulario y  enviar | Manifiesto de protesta de decir la verdad
documentacion digitalizada.
3 Direccién de Proteccion Ambiental y | Recibe la solicitud y asigna No. de
Desarrollo Sustentable folio
4 Subdireccion de Estudios y Proyectos | Turna al departamento
Ambientales correspondiente
5 Departamento de Recursos Naturales | Revisay vélida la documentacion
e Impacto Ambiental
6 Subdireccion de Estudios y Proyectos | Asigna fecha de visita de inspeccién
Ambientales al establecimiento que solicita la
Constancia.
7 Departamento de Recursos Naturales | Realiza visita de inspeccion.
e Impacto Ambiental
8 Departamento de Recursos Naturales | Elabora la CNAMA (Digital). Constancia de No Alteraciéon del Medio
e Impacto Ambiental Ambiente y su Entorno Ecolégico
9 Subdireccion de Estudios y Proyectos | Revisay da VoBo CNAMA aprobada
Ambientales
10 Direccion de Proteccion Ambiental y | Valida la CNAMA
Desarrollo Sustentable
11 Ciudadano Imprime y/o descarga la Constancia

de No Alteracion del Medio
Ambiente y su Entorno Ecolégico

Fin
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+ ENERGIA -

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccion de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable

UNIDAD RESPONSABLE:
Subdireccién de Estudios y Proyectos Ambientales

Departamento de Recursos Naturales e Impacto

Ambiental

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Constancia de No Alteracion del Medio Ambiente y su Entorno Ecoldgico.

R:Lebﬁgr?tgl de  Proteccion Subdireccion de Estudios y | Departamento de  Recursos
Ciudadano y Proyectos Ambientales Naturales e Impacto Ambiental
Desarrollo Sustentable
O) ()
INICIO Turna al Revisa y vdélida la
departamento » documentacion.
correspondiente
o ©!
Consultar y recabar Recibe  solicitud y
los requisitos en asigna No. de folio
linea.
No cdocument

vy @

Rellenar formulario y
enviar documentacién

acion
correcta?

digitalizada.
@
Imprime ylo
descarga la

v ©

Asigna fecha de visita
de inspeccion al
establecimiento que
solicita la CNAMA

Realiza visita de
inspeccion.

v (®

©)

(10)

Constancia de No
Alteracion del Medio

A

Vaélida la CNAMA

Se genera la CNAMA
(Digital).

Revisa y da VoBo.

P
e

A

Ambiente 'y su
Entorno Ecolégico

FIN
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T MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

REQUISITOS PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA DE NO ALTERACION AL
AMBIENTE Y SU ENTORNO ECOLOGICO.

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

c ENTR 0 Y DESARROLLO SUSTENTABLE

i+ = SUERTRENTARLIDAD -

AU e TR SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS AMBIENTALES

REQUISITOS PARA SOLICITAR LA CONSTANCIA DE NO ALTERACION
AL AMBIENTE Y SU ENTORNO ECOLOGICO (CNAMA)

De acuerde al articulo 6, fracciones, VI, VI, XY, XA, XLV XX, XXX del Reglamento
de Protecciaon Ambiental v Desarrollo Sustentable del Municiplo de Centro, Tabasco v
el articulo 92 del Bando Policia v Gebierno del Municipio de Centro Tabasco.,

(Formato) Carta dirigida a la Bigl. Beatriz Figueroa Ocaiia, Directora de la Direccion
de Proteccién Ambilental y Desarrollo Sustentable, con breve descripcian de motivos
por lo que solicita, firmada por el promovente, ¥ en su caso, designar mediante una
carta poder simple con el representante que podra dar el seguimiento al tramite,
acompanado con una copia de identificacicn oficial v el comprobante de pago de
derechos, el documento debera presentarse en version impresa v digital {incluides
todos sus anexos).

GUIA DE CONTENIDO

* VIOdAN3 - VOV

a) (Formato) Mombre de la persona fisica o moral (en caso de tratarse de persona

.i_),“‘; moral presentar acta constitutiva).

p= : b3 (Formato) Direccion fiscal.

\ ) (Formato) Giro.

Ii_,..'ﬁ d) Copia del registro fiscal de la empresa o persona fisica responsable de la actividad.
i

&) (Formato) Nombre del establecimiento v direccidn del establecimiento

f} Plano del establecimiento m-.

g) Distribucidn de las dreas del establecimiento v breve descripeidn de cada una de
las actividades que se desarrollan: actividades operativas, administrativas, de manten-
imignto, almacenamiento, atc

h} Factibilidad de uso de suelo o en su caso anexar contrato de arrendamiento.

i1 Contrato y comprobante de recoleccion de manejo de residuos solidos urbanos ywao
especial.

i1 En su caso anexar registro o solicitud de registro como generador de residuos de
manejo especial por la Secretaria de Bienestar, Sustentabilidad y Cambio Climatico,
k) Encaso de manejar residucs peligrosos presentar registro como generador ante la
SEMARMAT.

I3 En su caso presentar manifiesto de disposicion final, de los residucs de manejo
especial,

m} En casoc de tener emisiones a la atmosfera, presentar licencia de funcionamiento
de fuentes fijas de giros comerciales o de servicios que emita humo, vapores ywo
particulas a la atmosfera.

Costo de la Constancia de No Alteracion al Medio Ambiente:| $ 4,344.00

dV.INAL

dvdll

25




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CENTR

+ ENERGIA -

MANIFIESTO DE PROTESTA DE DECIR LA VERDAD.

DIRECCION DE PROTECCION AMBIEMTAL

c E N T R D ¥ DESARROQLLO SUSTENTABLE
i ittt SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS AMBIENTALES

Yillahermosa, Tabasco a e de

BIOL. BEATRIZ FIGUEROA OCARNA
DIRECTORA DE PROTECCION AMBIENTAL
¥ DESARROLLO SUSTENTABLE

Presente

Par este medio me permito entregar documentacian ariginal asi coma infor
macion digital para su revision o aprobacion para el tramite de la

del establecimiento
denominado, con razon
social,_ ubicado en

Manifiesta bajo protesta de decir verdad, que la informaciaon contenida es real v
fidedigna.

Sin mas por el momeanto me permito dejar numero de teléfono
correo electronico para dudas o aclaraciones.

Atentamente

Mombre v cargo
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1.4 PROCEDIMIENTO

PERMISO DE EMISION DE RUIDO DE FUENTE FIJA Y MOVIL
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

+ ENERGIA -

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 1.4 PERMISO DE EMISION DE RUIDO DE
FUENTE FIJA Y MOVIL

Disminuir la contaminacion que constituyen fuentes tanto fijas como mdéviles que
generan diferentes tipos de ruido, de acuerdo a su intensidad, frecuencia y tiempo
de exposicion

Proporcionar el permiso para perifoneo y sonido.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL PROCEDIMIENTO 1.4 PERMISO DE EMISION
DE RUIDO DE FUENTE FIJA'Y MOVIL

Articulo 40. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 155 de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Protecciéon al
Ambiente.

Articulo 6 Fraccion IX del Reglamento de Proteccion Ambiental y Desarrollo
Sustentable del Municipio de Centro, Tabasco.

Articulos 146 al 163 del Reglamento de Proteccion Ambiental y Desarrollo

Sustentable del Municipio de Centro, Tabasco.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Direccién de Proteccion Ambiental y | Subdireccion de Estudios y Proyectos Ambientales

Desarrollo Sustentable

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

UNIDAD RESPONSABLE:

Departamento de Contaminacién y Restauracion.

Permiso de Emision de Ruido de Fuente Fija y Movil

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O DOCUMENTO
INICIO
Ciudadano Consultar y recabar los requisitos | Requisitos para Permiso de
1 en linea. Emisibn de Ruido de
Fuente Fija y Movil.

2 Ciudadano Rellenar formulario 'y enviar | Formato de solicitud

documentacién digitalizada.

3 Direccién de Proteccion Ambiental y | Recibe la solicitud y asigna No. de
Desarrollo Sustentable folio

4 Subdireccion de Estudios y Proyectos | Turna al departamento
Ambientales correspondiente

5 Departamento de Contaminaciéon y | Revisay valida la documentacion
Restauracion.

Subdireccion de Estudios y Proyectos | Si es Fuente Fija, asigna fecha de
Ambientales visita de inspeccion al
establecimiento.

6

Si es Fuente Movil asigna fecha de
visita al sitio en donde se
encuentre el o los vehiculos

7 Departamento de Contaminaciéon y | Realiza visita de inspeccion.
Restauracion.

8 Departamento de Contaminacion y | Se genera el Resolutivo del | Resolutivo del Permiso de
Restauracion. Permiso de Emision de Ruido Emisién de Ruido
Subdireccion de Estudios y Proyectos | Revisay da VoBo. Resolutivo de del Permiso

9 Ambientales de Emisiébn de Ruido

aprobado

10 Direccién de Proteccion Ambiental y | Valida el Resolutivo
Desarrollo Sustentable

11 Ciudadano Imprime y/o descarga el Resolutivo

del Permiso de Emision de Ruido

Fin
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

+ ENERGIA -

DIAGRMA DE FLUJO

UNIDAD RESPONSABLE:

UNIDID LTI ISR ¢ Subdireccién de Estudios y Proyectos Ambientales

Direccion de Proteccion Ambiental y S .
Desarrollo Sustentable Departamento de Contaminacion y Restauracion.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Permiso de Emision de Ruido de Fuente Fija y Movil
de

Departamento de Contaminacién
y Restauracion.

Proteccion

Direccion
Ciudadano Ambiental y
Desarrollo Sustentable

Subdireccion de Estudios y
Proyectos Ambientales

wee ] Q o
INICIO Revisa y valida la
Turna al

»| documentacion.

departamento
v @ @
Consultar y recabar Recibe solicitud 'y
los requisitos en asigna No. de folio
linea.
No ¢document

acion
correcta?

v (O

Rellenar formulario y
enviar documentacion |q—1

digitalizada.
@ v

A

Asigna fecha de visita @
de inspeccion para el | Realiza visita de
equipo de fuente fija o "l inspeccion.

el vehiculo y equipo de

fuente movil

@ \ 4 @
Imprime ylo @ @ Se genera el

descarga el Resolutivo del
] P Ali i d i <
Eeso!utlvg . ‘d’el Vaélida el Resolutivo Revisay da VoBo. |« Permiso de Emisién
d:fgﬁdisgo € Emision de Ruido (Digital).
\ 4
FIN

30




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CENTRO

+ ENERGIA - ITAB

REQUISITOS PARA PERMISO DE EMISION DE RUIDO DE FUENTE FIJA Y MOVIL

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENMTAL

C ENT R O Y DESARROLLO SUSTENTABLI
B —— SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS AMBIENTALES

REQUISITOS PARA PERMISO DE EI'f'IISI(.".I'N DE RUIDO
DE FUENTE FIJA Y MOVIL

Escrita dirigido al Directara de Proteccidon Ambiental v Desarrollo sustentable,
Biol. Beatriz Figueroa Ocaifia.

INFORMACION GUE DEBE CONTENER EL ESCRITO PARA FUENTE FIJA

« Nombre de la Persona Fisica, Juridica Colectiva o Razon Social
a quien deberd de expedirse el permiso.

+ Especificar el giro o razdn social

* Especificar el tiempo gue lo reguiera (6 meses o por 1 aiio).

+ Describir los datos completos del equipo de sonido

» Mumero telefonico.

* Copia del R.F.C.

* Copia de identificacion oficial del solicitante

Si 25 PROPIETARIO Copia de la factibilidad de uso de sugla
del lugar traer . - Copia de alineamiento v nimero oficial

Si esta RENTANDO - Copia de la factibilidad de uso de sualo
el local traer - Copla de alineamiento v numero oficial

6 meses $ 1,737.60

1 afio $2,606.40

INFORMACION GUE DEBE CONTEMER EL ESCRITO PARA FUENTE MOVIL

* Nombre de la Perscna Fisica, Juridica Colectiva o Razon Social
a quien deberd de expedirse el permiso

* Copia de identificacion oficial del solicitante

* Copia de la tarjeta de circulacion

» Describir los datos completos del equipo de sonido.

* Copia del RF.C.

» Especificar 2l tiempo gue o requiera (6 meses o por 1 ano).

* Mumero telefonico.

6 meses $ 1,737.60

1 afio $2,606.40

ANEXAR: 2 COPIAS DEL OFICIO DE LA SOLICITUD DEL PERIFONED.
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FORMATO PARA SOLITUD DE PERMISO DE EMISION DE RUIDO

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

C E N T R 0 ¥ DESARROLLO SUSTENTABLE
e SUBDIRECCIGN DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS AMBIENTALES

Villahermosa, Tabasco a de de

BIOL. BEATRIZ FIGUEROA OCARNA
DIRECTORA DE PROTECCION AMBIENTAL
¥ DESARROLLO SUSTENTABLE

Presaente

Por este medioc me permitc como  representante  legal con nombre
entregar  documentacidn  original  asi
como informacion digital para su revision vwo aprobacion para el tramite

de del establecimiento
dencminado
con razon social | y con R.F.C.

ubicado en

Solicito el permiso de emisidén de ruido para fuente Con un
tiempo reguerido  de con el siguiente equipo de sonido

Sin mas por el momeanta me permito dejar numero de teléfono
v correo electronico, para dudas o aclaraciones.

Atentamente

Mombre y cargo
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1.5 PROCEDIMIENTO

ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS DE INFORMACION
GEOGRAFICA AMBIENTAL
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 1.5 ACTUALIZACION DE LA BASE DE
DATOS DE INFORMACION GEOGRAFICA AMBIENTAL

Integrar y actualizar el Sistema de Informacion Geogréafica Ambiental Municipal mediante la
inclusion de las obras y proyectos nuevos autorizados, fuentes generadoras de emisiones de
contaminantes y equipamiento urbano (sistemas de agua potable, drenaje, alcantarillado municipal,
plantas de tratamiento de aguas residuales, fuentes de captacién de agua, parques y jardines) a fin
de recopilar informacién para un mejor conocimiento y proteccién del ambiente y los recursos

naturales del municipio.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL PROCEDIMIENTO 1.5 ACTUALIZACION DE LA
BASE DE DATOS DE INFORMACION GEOGRAFICA AMBIENTAL

Articulo 4. de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece el derecho de
toda persona a un medio ambiente sano para su desarrollo y bienestar, mandato constitucional que
implica la proteccion del conjunto de elementos naturales y artificiales o inducidos por el hombre
que hacen posible la existencia y desarrollo de los seres humanos y demas organismos vivos que

interactdan en un espacio y tiempo determinados.

Articulos 6 fracc. XXV, XL, XLI, XLIV, 12 fracc y Articulo 205. El Ayuntamiento integrara y operara
un Sistema de Informacién Ambiental, en coordinacion con el Sistema Estatal de Informacion
Ambiental, el cual tendrd por objeto registrar, organizar, actualizar y difundir la informacion

ambiental del Municipio.
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+ ENERGIA «

CENTRO

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccién de Proteccion Ambiental y | Subdireccion de Estudios y Proyectos Ambientales

Desarrollo Sustentable Departamento de Sistemas de Informaciéon Geografica.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Actualizacion de base de datos de informacion geografica ambiental

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O DOCUMENTO

INICIO

Identificacidn de las rutas y accesos
) a las bases de datos de informacion
1 Departamento de Sistemas de geografica federal, estatal vy
Informacion Geogréfica > )
municipal que sirvan para la
integracion del sistema geografico
ambiental municipal
Revision de los documentos,
2 Departamento de Sistemas de . .
mapas, proyectos, listados y demas
Informacion Geogréfica . »
informacion de las bases de datos
3 Departamento de Sistemas de Actualizacién de la base de datos
Informacion Geogréfica . o .
con la informacidn oficial recabada
Realizacién de cambios en los
) documentos actualizados,
4 Departamento de Sistemas de . o .
Informacién Geogréfica identificados, realizando un
registro de los cambios efectuados
5 Subdireccién de Estudios y Revisa y da VoBo de los cambios
Proyectos Ambientales
6 Direccién de Proteccion Ambiental | Aprueba la actualizacién
y Desarrollo Sustentable
Los documentos obsoletos son
archivados fisica y/o digitalmente y
7 Departamento de Sistemas de deben estar disponibles por lo
Informacion Geografica menos 5 afios después de haber
sido actualizados

Fin
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CENTRO

DIAGRAMA DE FLUJO

. UNIDAD RESPONSABLE:
U!\”DA.P ADMINISTR,ATIVA'. Subdireccién de Estudios y Proyectos Ambientales
Direccion de Proteccion Ambiental y

Besalle SusEr R Departamento de Contaminacion y Restauracion.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Permiso de Emisién de Ruido de Fuente Fija y Movil

Departamento de Contaminacion y | Subdireccion de  Estudios @y ggggﬂgﬁ' odguzzgftgglgn Ambientaly
Restauracion. Proyectos Ambientales

©)

Identificacion de las
rutas y accesos a las
bases de datos de
informacion geografica

@ v

Revision de los
documentos,  mapas,
proyectos, listados y
demas informacién de
las bases de datos

3 y

Actualizacion de la
base de datos con la

informacién oficial
recabada

@ v O) ®
Realizacion de cambios Revisa los cambios y Revisa los cambios y
en los documentos y —»| daVoBo p{ aprueba
registros

@

Los documentos obsoletos
son archivados fisica y/o |
digitalmente

FIN
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

2. SUBDIRECCION DE PROMOCION DEL DESARROLLO
SUSTENTABLE.
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2.1 PROCEDIMIENTO

REALIZACION DE ACTIVIDADES DE EDUCACION AMBIENTAL
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 2.1 REALIZACION DE ACTIVIDADES DE
EDUCACION AMBIENTAL

Dar respuestas a las solicitudes de la ciudadania, en base a los impactos
ambientales que se presenten en cada una de las comunidades y/o colonias. Es
importante fomentar y fortalecer un cambio en la cultura del cuidado del medio
ambiente, y que los ciudadanos logren la aplicacion de nuevas practicas de

hébitos y conductas.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL PROCEDIMIENTO 2.1 REALIZACION DE
ACTIVIDADES DE EDUCACION AMBIENTAL

Reglamento de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable del municipio de
Centro, en el Articulo 65
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccién de Proteccion Ambiental y | Subdireccion de Promocién del Desarrollo Sustentable

Desarrollo Sustentable Departamento de Educacion y Difusién Ambiental

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Realizacion de actividades de Educacién Ambiental

CLCJ:I\-I;I RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O DOCUMENTO

INICIO

1 Ciudadano Consultar el tramite en la
pagina web del H.
Ayuntamiento de Centro.

2 Ciudadano Rellenar formulario y realiza la | Formulario de solicitud de
solicitud en linea, adjunta todos | imparticién de talleres de
los requisitos. educacion ambiental

3 Direccion de  Proteccién | Recibe solicitud y se turna la

Subdireccion de Promocién del

Ambiental 'y  Desarrollo
Desarrollo Sustentable, para su

Sustentable

desahogo.
4 Subdireccién de Promocién | Estudia y analiza la solicitud e
del Desarrollo Sustentable instruye al Departamento de
Educacién Ambiental su

realizacion.
5 Departamento de Educacion | Se cita al ciudadano a las
Ambiental. oficinas para acordar la fecha

del taller y temas a impartir.

6 Ciudadano Asiste a las oficinas para
acordar temas y fecha de
imparticion.
7 Departamento de Educacién | Realiza taller de concientizacion | Constancia de
Ambiental. en fecha sefialada y entrega | participacion
constancia.
Fin
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DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD RESPONSABLE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subdireccion de Promocion del Desarrollo
Direccion de Proteccion Ambiental y Sustentable

Desarrollo Sustentable Departamento de Educacion y Difusién Ambiental

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Realizacion de actividades de Educacién Ambiental

Direccién de Proteccién | Subdireccion de Egﬁ?;ﬁémnemo Difusigﬁ
Ciudadano Ambiental y Promocion del Ambiental y
Desarrollo Sustentable Desarrollo Sustentable
INICIO
v O — © ©
. Recibe solicitud y se di i |
Consul’ta_r el tramite turna la Subdireccién Est'u' ia y gnalza a
en la pagina web del de Promocién del solicitud e instruye al
H. Ayuntamiento de Desarrollo ————| Departamento de
Centro-. Sustentable, para su Educacién  Ambiental
|_* 2 desahogo. su realizacion.

Rellenar formulario 'y

realiza la solicitud en @

linea, adjunta todos los

requisitos. Se cita al ciudadano a las

oficinas para acordar la
fecha del taller y temas a

@ impartir.

Asiste a las oficinas para
acordar temas y fecha de [«
imparticion.

@,

Realiza taller de concientizacién
en fecha sefialada y entrega
constancia.

FIN |

v

A
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+ ENERGIA -

REQUISITOS PARA SOLICITAR LA IMPARTICION DE TALLERES DE EDUCACION
AMBIENTAL

De acuerdo al articulo 65 del Reglamento De Proteccion Ambiental Y Desarrollo Sustentable Del
Municipio De Centro.

DATOS DEL SOLICITANTE FECHA:
NOMBRE:

CALLE: NUM EXT:
COLINIA: TELEFONO:

NOMBRE DE LA ESCUELA O INSTITUCON DONDE SE IMPARTIRAN LOS TALLERES

DIRECCION:

NIVEL DE ESCOLARIDAD
PREESCOLAR PRIMARIA SECUNDARIA BACHILLERATO

L] L] L] L]

MOTIVO DE LA SOLICITUD

NOTA: SE LES AGENADARA PARA CONCRETAR TRAMITE
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+ ENERGIA «

2.2. PROCEDIMIENTO

REFORESTACION
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 2.2 REFORESTACION

Mejorar y restaurar areas verdes, ampliar areas recreativas con la siembra de
arboles en espacios dentro del municipio, mediante acciones que promuevan la
sustentabilidad y generen impactos ambientales positivos como la captacion de
particulas de CO2.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL PROCEDIMIENTO 2.2 REFORESTACION

Se basa en el articulo 66, del Reglamento de Proteccion Ambiental y Desarrollo

Sustentable del Municipio de Centro Tabasco.
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+ ENERGIA -

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccién de Proteccion Ambiental y | Subdireccion de Promocion del Desarrollo Sustentable

Desarrollo Sustentable Departamento de Educacién y Difusion Ambiental

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Reforestacion

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O DOCUMENTO
INICIO
1 Ciudadano Consultar el tramite en la pagina web

del H. Ayuntamiento de Centro.

2 Ciudadano Rellenar formulario, realiza la solicitud | Formulario de solicitud de
en linea, presenta evidencia fotografica, | permiso de reforestacion

ubicacién del sitio y selecciona la
cantidad y tipo de arboles en base a la

disponibilidad.
3 Direccion de Proteccion Ambiental y | Recibe solicitud y se turna la
Desarrollo Sustentable Subdireccion de  Promocion  del
Desarrollo Sustentable.
4 Subdireccion de Promocién del | Instruye al Departamento de Educacion
Desarrollo Sustentable Ambiental inspeccione el area a
reforestar.
5 Departamento de Educaciéon | Agenda fecha para inspeccion y se
Ambiental. realiza inspeccion en fecha sefialada.
6 Subdireccion de Promocién del | Se le consulta a la Direccion de
Desarrollo Sustentable Desarrollo la disponibilidad de arboles
7 Subdireccion de Promocién del | Una vez corroborado la disponibilidad
Desarrollo Sustentable de arboles y que existan las

condiciones adecuadas del sitio. Se
emite dictamen para reforestacién

8 Departamento de Educacion | Se agenda con el ciudadano fecha para
Ambiental. platica de concientizacion y
responsabilidad social, asi como de
reforestacion.

9 Subdireccion de Promocion del | Se realiza platica de concientizacion y
Desarrollo Sustentable responsabilidad social antes de la
jornada de Reforestacion.

10 . Direccion de Proteccion Ambiental | Se entrega certificado de reforestacion
y Desarrollo Sustentable y responsabilidad del area reforestada.
Fin
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DIAGRAMA DE FLUJO.

UNIDAD RESPONSABLE:
Subdireccion de Promocion del Desarrollo Sustentable

Departamento de Educacion y Difusion Ambiental

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccion de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Reforestacion

Direccién de Proteccion Subdireccién de Promocion Departamento  de

. Ambiental y Educacion y Direccion de
Ciudadano Desarrollo Sustentable del Desarrollo Sustentable Difusion Ambiental Desarrollo

INICIO

A 4 @

Consultar el tramite
en la pagina web del
H. Ayuntamiento de
Centro.

v @

@)

@

©)

Recibe solicitud y se
turna la Subdireccion
de Promocion del
Desarrollo
Sustentable.

Instruye al
Departamento de
Educacion Ambiental
inspeccione el area a
reforestar.

Rellenar formulario, realiza

la  solicitud en linea, Direccion de
presenta evidencia Desarr_ol]q la
fotogréfica, ubicacion del disponibilidad de “Hay

sitio y selecciona la cantidad
y tipo de arboles en base a
la disponibilidad.

FIN

Agenda fecha para
inspeccion 'y se
realiza
en fecha sefalada.

inspeccion

V@

Se le consulta a la

arboles

®)

Una vez corroborado
la disponibilidad de
arboles y que existan

las condiciones
adecuadas del sitio.
Se emite dictamen
para reforestacion.

A

disponibilidad
de arboles?

Se agenda con el
ciudadano fecha para

platica de

P concientizacion y

m responsabilidad social,

10 \— asi como de

Se entrega certificado
de reforestacion y
responsabilidad del
area reforestada.

Se realiza platica de
concientizacion y

reforestacion.

responsabilidad social
antes de la jornada de
Reforestacion.
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REQUISITOS PARA SOLICITAR REFORESTACION DE ALGUN AREA DENTRO DEL
MUNICIPIO

De acuerdo al articulo 66 del Reglamento De Proteccion Ambiental Y Desarrollo Sustentable Del
Municipio De Centro.

Formato) Carta dirigida a la Biol. Beatriz Figueroa Ocafia, Directora de la Direccién de Proteccion
Ambiental y Desarrollo Sustentable, con breve descripcion de motivos por lo que solicita, la
reforestacion firmada por el interesado.

GUIA DE CONTENIDO

a) (Formato) Datos del solicitante (interesado)

b) (Formato) calle

c) (Formato)colonia

d) (Formato)Teléfono

e) (Formato)Definir si los &rboles que se utilizaran para la reforestacién, requieren que sean
donados por el H. Ayuntamiento o Donados por el solicitante.

f)  (Formato) Definir el tipo de arbol a sembrar (frutal, maderable, ornato).

g) (Formato) Especificar la ubicacion del lugar a reforestar (hombre de la colonia, calle, entre
calle y calle)

h) (Formato) Especificar la superficie aprox. del area a reforestar.

i) (Formato) Especificar la cantidad de arboles a sembrar.

i) (Formato) Fecha de reforestacion.
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Villahermosa, Tabasco a de de 2020

BIOL. BEATRIZ FIGUEROA OCANA
DIRECTORA DE PROTECCION AMBIENTAL
Y DESARROLLO SUSTENTABLE.

PRESENTE
Por este medio me permito solicitar la autorizacion para reforestar el area de la
colonia en donde participaran (quienes alumnos, trabajadores,

ciudadanos) con el interés de contribuir a realizar acciones que promuevan la preservacion,

conservacion, restauracion y proteccién del ambiente.

Sin mas por el momento me permito dejar nimero de tel. correo
electrénico para dudas o aclaraciones.
Atentamente
Cargo
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SOLICITUD DE REFORESTACION

DATOS DEL SOLICITANTE FECHA:

NOMBRE:

CALLE: NUM EXT:

COLINIA: TELEFONO:

SOLICITUD DE ARBOLES AL AYUNTAMEINTO |:| SI |:| NO
DONACION DE ARBOLES POR EL INTERESARO |:|SI |:| NO

TIPO DE ARBOLES A SEMBRAR
MADERABLES FRUTALES PLANTAS DE ORNATO

[] ] []

UBICACION DEL AREA A REFORESTAR

SUPERFICIE APROXIAMDO DEL AREA A
REFORESTAR

CANTIDAD DE ARBOLES

FECHA DE REFORESTACION

DEESCRIPCION DEL MOTIVO DE LA SOLICITUD
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3. SUBDIRECCION DE REGULACION AMBIENTAL
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3.1. PROCEDIMIENTO

SOLICITUD DE PODA, DERRIBO O TRASPLANTE DE ARBOLES
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CENTRO

+ ENERGIA «

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 3.1 SOLICITUD DE PODA, DERRIBO O

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccion de Proteccibn Ambiental y Subdireccion de Regulacién Ambiental.

Desarrollo Sustentable Departamento de Verificacion Normativa.

TRASPLANTE DE ARBOLES

Resolver hechos, actos u omisiones que produzcan o puedan producir

desequilibrio ecolégico, dafios al ambiente o a los recursos naturales.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL PROCEDIMIENTO 3.1 SOLICITUD DE PODA,
DERRIBO O TRASPLANTE DE ARBOLES

Articulo 4. De la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 155 de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al
Ambiente.

Articulos 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87, 88, 89 y 90 del Reglamento de Proteccion

Ambiental y Desarrollo Sustentable del Municipio de Centro, Tabasco.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Solicitud de Poda, Derribo o Trasplante de arboles

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O DOCUMENTO
INICIO
1 Ciudadano Consultar y recabar los requisitos en
linea.
2 Ciudadano. Rellenar formulario y enviar | Formato de solicitud para Poda,
documentacion digitalizada. Derribo o trasplante de arboles.
3 Direccion de Proteccion Ambiental y | Recibe la solicitud, asigna No. de Faolio.
Desarrollo Sustentable.
4 Subdireccion de Regulacién | Turna al departamento correspondiente.
Ambiental.
5 Departamento  de  Verificacion | Revisa la documentacion.
Normativa.
6 Departamento  de  Verificacion | Solicita al ciudadano Dictamen Técnico
Normativa. de un profesional externo.
7 Departamento  de  Verificacion | Valida la informacion.
Normativa.
8 Subdireccion de Regulaciéon | Determina la fecha para realizar la visita
Ambiental. de verificacion.
9 Departamento  de  Verificacion | Realiza visita de verificacion.
Normativa.
10 Departamento  de  Verificacion | Elabora el Resolutivo del Permiso. Resolutivo del Permiso.
Normativa.
1 Subdireccion de Regulacién | Revisa y da VoBo. del Resolutivo. Resolutivo del Permiso
Ambiental. aprobado.
12 Direccion de Proteccién Ambiental y | Valida el resolutivo
Desarrollo Sustentable.
13 Ciudadano. Imprime y/o descarga el Resolutivo.

Fin

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

DIAGRAMA DE FLUJO
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. UNIDAD RESPONSABLE:
UNIDID LTINS IR ¢ Subdireccién de Estudios y Proyectos Ambientales

Departamento de Verificacion Normativa.

Direccion de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Permiso de Poda, Derribo o Trasplante de Arboles

Direccion de  Proteccién Subdireccion  de  Requlacién Departamento de Verificacion
Ciudadano Ambiental y ; 9 Normativa 5
Ambiental
INICIO Desarrollo Sustentable -
Revisa la
documentacion
IO ® O)
Consultar y recabar Recibe solicitud y Turna al
los requisitos en asigna No. de folio —»{ departamento
linea. correspondiente
Jes  una No
Ceiba? —
A 4 @
Rellenar formulario y Si @
enviar documentacion ¢
digitalizada. Solicita al ciudadano
Dictamen Técnico de
un profesional externo
Valida la |
informacién N
\ 4 @
Asigna fecha de visita @
de inspeccion para el
equipo de fuente fija o _ | Realiza visita de
el vehiculo y equipo de "1 inspeccion.
fuente movil
@ @ v @
: @ Elabora el Resolutivo
Imprime ylo . ) Revisa el L
descarga el |q— Valida el Resolutivo Resolutivo P (Digital).
Resolutivo -
A 4
FIN
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CENTRO

FORMATO DE SOLICITUD DE DERRIBO, PODA O TRASPLANTE DE ARBOL

DE PROTECCION AMBIENTAL
¥ DESARROLL O SUSTENTARLE

SOLICITUD DE DERRIBO, PODA O
TRASPLANTE DE ARBOL

DATOS DEL SOLICITANTE: FECHA I:I:l:I

FOUO Na.

CENTRO

HOMBRE:

CALLE:

COLONLA: WL DE TELSCEL:

UBICACION DEL ARBOL:

CANTIDAD DE ARBOLES

[ TIFD DE ARBOL

PODA (:3' DENTRO DE LA PROPIEDAD ()  EN LA VIA POBLICA ()

DERRIBO DENTRO DE
PROPIEDAD AJENA -

OTIVOD DE L& SOLICITUD:

NOMBRE ¥ FIRMA DEL SOLICITAMTE

* En caso de proyectos de construccion o remodelacion de obra que motive &l derribo, poda
o trasplante, debera presentar el proyecto y su autorizacion.

+ cuande el organismo (arbol o arbusto) se encuentre en propiedad privada, la actividad de
poda, derribio y trasplante, serd a cargo del ciudadano interesado, de acwerdo con el articulo

7 del Reglamento de Pargues y Jardines.,
*ge les informa gue su tramite con nosotros finaliza al ser entregado su dictamen.

FARA SABER EL ESTATUS DE S0 SOLICITUD COMUNICARSE AL TEL. 310-32-32 EXT. 1188
RESPONSAEBLE DEL AREA-
ING. EDY DE LA CRUZ

ANEXAR: 2 COPIA DE ESTA SOLICITUD
2 COPLA DE LA CREDEMCIAL DE ELECTOR
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3.2. PROCEDIMIENTO

ATENCION DE DENUNCIAS
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 3.2 ATENCION DE DENUNCIAS

Atender y resolver las denuncias ciudadanas remitida por el Gobierno Federal, Estatal y

Ciudadania General, para prevenir y controlar la contaminacion.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL PROCEDIMIENTO 3.2 ATENCION DE
DENUNCIAS

Articulo 4. De la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece el derecho de

toda persona a un medio ambiente sano para su desarrollo y bienestar.

Articulos
2,6,11,12,16,60,62,66,68,74,76,77,80,81,84,92,98,100,102,103,104,112,113,115,116,121,130,131,
133,146,147,166,178,179,181,182,183,185,186,187,200,203,204,211,212, 215,219, del

Reglamento de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable del Municipio de Centro, Tabasco.
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CENTRO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccion de Proteccion Ambiental y Subdireccion de Regulacién Ambiental.

Desarrollo Sustentable Departamento de Vigilancia y Clasificacion de Solicitudes y
Denuncias.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Atencién a Denuncias Ambientales

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O DOCUMENTO
INICIO
1 Ciudadano. Rellenar formulario y enviar | Formato de denuncia
documentacion digitalizada. ambiental
2 Direccion de Proteccion Ambiental y | Recibe la solicitud, asigna No. de Folio.
Desarrollo Sustentable.
3 Subdireccion de Regulacion | Turna al departamento correspondiente.
Ambiental.
4 Departamento de Verificacion | Revisa la documentacion.
Normativa.
5 Departamento de Verificacion | Turna a la dependencia correspondiente.
Normativa.
6 Departamento de Verificacion | Valida la informacion.
Normativa.
7 Subdireccion de Regulacion | Determina la fecha para realizar la visita
Ambiental. de verificacion de hechos.
8 Departamento de Verificacion | Realiza visita de verificacion de hechos.
Normativa.
9 Departamento de Verificacion | Elabora el resolutivo con los acuerdos o | Resolutivo.
Normativa. medidas a realizar
10 Sub@lrecuon de Regulacién Revisa y da VoBo. Resolutivo aprobado.
Ambiental.
11 Direccion de Proteccion Ambiental y | Valida el resolutivo
Desarrollo Sustentable.
12 Ciudadano. Imprime y/o descarga el Resolutivo.
Fin
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DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD RESPONSABLE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subdireccién de Estudios y Proyectos Ambientales

Direccion de Proteccion Ambiental y Departamento _de Vigilancia _y Clasificacién _de
Desarrollo Sustentable Solicitudes y Denuncias

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Atencion a Denuncias Ambientales

Direccion de Proteccion . i . Departamento de Verificacion
Ciudadano Ambiental y Subdireccion de Regulacion Normativa
Ambiental
Desarrollo Sustentable 2\ 2
| I | | W |
INICIO Turna al Revisa la
departamento —» documentacion
correspondiente
O ®
N
Rellenar formulario y Recib licitud
enviar documentacion p{ Hecibe solcitud y ;
digitalizada, asiana No. de folio I‘:Ulco”eSp%';jAeDg

atenderlo?

No

Turna a la
dependencia
correspondiente

Valida la
informacién

A

NG -

Asigna fecha de visita

de verificacién  de )| Realiza visita de
hechos verificacion.

A 4 @ A 4 @

Imprime ylo @ @ Elabora el Resolutivo
gescallrga e < Vélida el resolutivo | Revisa y da VoBo < con los acuerdos o
esolutivo < <« T medidas a realizar
(Digital).
FIN
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FORMATO DE SOLITUD PARA ATENCION DE DENUNCIAS AMBIENTALES.

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL Y
DESARROLLO SUSTENTABLE
MUNICIPIO DE CENTRO

CENTRO

DENUNCIA CIUDADANA
4 FOLID Me. )

Willahermosas, Tabasoo ac de dlal 2020,

SELECCIOME EL TIPD DE RECERCION:
PERSCINAL O RADID @ T[LEFDNIEASO

PRENEA, O m'n:nmrro TELEVISION O

DATOS DEL DENUNCIANTE

HOMNBRE COMPLETD:

DORIOLS:

oL, TEL/CEL.

SU DENUNCIA ES ANONIMA 51 (™ NO ()

DATOS DEL DENUNCIADD

/;JT'_'IMBH.E O RATOM SOCIAL DEL ESTABLECIMIEMTO: \

WORBRE DEL DEMUBMCIADD, DUERGD ¥0 REPRESENTANTE LOCAL:

DORIOLS:

COLONLA:

'\\:N'rrt: LAS CALLES: J/’

DEMUNCIA POPUILAR QUE SE RECEPCIINE EM ESTA DRECCION DEBERA PRESENTARSE POR E2CRITO; ¥ La QUE
W SCA POR C5TA WA DEBELRA SCR RATIFICADA ANTE C5TA AUTORIDAD, La CUAL DEBE CONTAR COM LOS
DATOS CORRECTOS DE La PARTE DEMUNCIANTE ¥ PRINCIPALMENTE DE L& PARTE DENUMCIADS; QUE EN ESTE
FORPAATC SC RECUIERE, E5TO CON FUMNDMMENTOD EN LOS MUPERD 182, 183 y 184 DEL REGLAMEMTO DE
PROTECCION AMBIENTAL ¥ DESARROLLO SUSTEMTARLE, EN EL MUNICIFS DE CEMNTRO.

PARA SABER EL ESTATUS DE SU SOLICITUD COMUNWICARSE AL TEL. 210-32-32 EXT. 1188
RESPONSABLE DEL AREA:-
ING. ¥AMILI ESQLNVEL
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4. UNIDAD DE ENLACE DE MEJORA REGULATORIA
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4.1. PROCEDIMIENTO

ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE MEJORA
REGULATORIA
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 4.1: ELABORACION DEL PROGRAMA
ANUAL DE MEJORA REGULATORIA

o Contribuir al proceso de actualizacion y perfeccionamiento constante e
integral del marco juridico y regulatorio local.

o Incentivar el desarrollo econémico del municipio, mediante una regulacion de
calidad que promueva la competitividad a través de la eficacia y la eficiencia
gubernamental, que brinde certeza juridica y que no imponga barreras
innecesarias a la competitividad econémica y comercial.

o Reducir el numero de trdmites, plazos de respuesta de los Sujetos
Obligados, y/o requisitos y formatos, asi como cualquier accién de
simplificacion que los particulares deben cubrir para el cumplimiento de sus
obligaciones o la obtenciébn de un servicio, privilegiando el uso de
herramientas tecnolégicas.

o Promover una mejor atencién al usuario y garantizar claridad y simplicidad

en las regulaciones y tramites.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 4.1:
ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA

o Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco
articulo 81 fraccion Il y .
o Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro, Tabasco

articulos 47, 48, 49 y 50.

Descripcién de las Actividades

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria en coordinacion con las areas
administrativas (subdirecciones, departamentos) que ejecuten tramites y servicios,
elaborara el Programa Anual de Mejora Regulatoria incorporando el establecimiento
de acciones para la revision y mejora del marco regulatorio vigente, de esta forma
brindar una mejor atencién al usuario y garantizar claridad y simplicidad en las
regulaciones y tramites, el cual se entregara a mas tardar el 31 de diciembre del afio
previo a su implementacion a la Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria.
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+ ENERGIA -

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccion de Proteccion Ambiental

Sustentable
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
UNIDAD RESPONSABLE:

Elaboracién del Programa Anual de Mejora Regulatoria

ACT

NUM. RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

INICIO

y Desarrollo Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria

FORMA O
DOCUMENTO

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria

Convoca a todas las é&reas de la Unidad
Administrativa (Subdirecciones, Departamentos) que
ejecuten tramites y servicios y a las que apliquen
alguna regulacién vigente.

Para revisar el establecimiento de acciones para la
revision y mejora del marco regulatorio vigente,
solicitar el diagnéstico y elaboracion de la
programacion que tenga como objeto promover una
mejor atencién al usuario y garantizar claridad y
simplicidad en las regulaciones, tradmites y servicios.

Listado de Regulaciones, Tramites
y Servicios.

Subdireccion de Estudios y
Proyectos Ambientales.
Subdireccién de Regulacién
Ambiental.

Subdireccién de Promocién del
Desarrollo Sustentable.

Revisa las regulaciones y tramites vigentes y realiza
la propuesta para la modificacion, actualizacién o
eliminacion de los mismos, teniendo como objetivo
contribuir  al  proceso de actualizacion y
perfeccionamiento constante e integral del marco
juridico y regulatorio local.

Subdireccién de Estudios y
Proyectos Ambientales.
Subdireccion de Regulacion
Ambiental.

Subdireccion de Promocion del
Desarrollo Sustentable.

Elabora informe correspondiente y entrega a la
Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria.

En caso de ser necesario solicita el acompafiamiento
a la Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria para
la revision de las Regulaciones.

Informe de
Regulatorias.

Propuestas

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria

Con base en el andlisis y propuestas obtenidas por
las areas correspondientes, elabora el Programa
Anual de Mejora Regulatoria, el cual debe contar con
al menos los siguientes elementos:

. Un diagnoéstico de la regulacion vigente,
en cuanto a su sustento en la legislacion,
su claridad y posibilidad de ser
comprendida por el particular; y los
problemas para su observancia;

. Fundamentacién y motivacion;

. Programacion de las regulaciones y
trdmites por cada Sujeto Obligado que
pretenden ser emitidas, modificadas o
eliminadas en los préximos doce meses;

. Programacion de los proximos doce
meses por cada Sujeto Obligado sobre la
simplificaciéon de trdmites, funcionario
publico responsable y fecha de
conclusion, y;

. Observaciones y comentarios adicionales
gue se consideren pertinentes.

Entrega a la Autoridad Municipal de Mejora
Regulatoria a mas tardar el 31 de diciembre del afio
previo a su implementacion.

Programa  Anual de

Regulatoria.

Mejora

FIN
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UNIDAD DE ENLACE DE MEJORA

REGULATORIA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS AMBIENTALES.
SUBDIRECCION DE REGULACION AMBIENTAL.
SUBDIRECCION DE PROMOCION DEL DESARROLLO
SUSTENTABLE.

[ ©

Convoca a todas las éareas para la
revision y mejora del marco regulatorio

O

| Revisa las regulaciones y

vigente, solicita el diagnostico y
elaboracion de la programacion.

Listado de Regulaciones,
Tramites y Servicios.

tramites vigentes.

¢ Es necesaria la
modificacion,
actualizacién o
eliminacién de
alguna
regulacion?

1 O

Elabora  informe

I ©

Elabora el Programa

correspondiente 'y
entrega.

Anual de Mejora
Regulatoria y entrega.

Programa  Anual de
Mejora Regulatoria de la
Unidad Administrativa.

FIN
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4.2. PROCEDIMIENTO

REGISTRO Y ACTUALIZACION DEL CATALOGO MUNICIPAL DE
REGULACIONES, TRAMITES Y SERVICIOS
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 4.2: REGISTRO Y ACTUALIZACION DEL
CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES, TRAMITES Y SERVICIOS

El Catalogo Municipal es la herramienta tecnolégica que compila las Regulaciones,
los Tramites y Servicios de los Sujetos Obligados, con el objeto de otorgar seguridad
juridica, dar transparencia, facilitar el cumplimiento regulatorio, asi como fomentar el
uso de tecnologias de la informacion.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 4.2:
REGISTRO Y AC’TUALIZACION DEL CATALOGO MUNICIPAL DE
REGULACIONES, TRAMITES Y SERVICIO

o Reglamento de la Administracion Puablica del Municipio de Centro, Tabasco
articulo 81 fraccion V, VI 'y VIIL.

o Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro, Tabasco
articulos 17 fracciéon V, VIl y VIII, 18, 19,20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29,
30y 31.

Descripcién de las Actividades

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria en coordinacion con las areas
administrativas (subdirecciones, departamentos) que ejecuten trAmites y servicios,
se encargara de elaborar, registrar y actualizar el Catalogo Municipal de Tramites,
Servicios y Regulaciones para cuyo efecto deberan inscribir informacion especifica
contenida en el Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro,
Tabasco. Deberan notificar a la Autoridad Municipal cualquier modificacién a la
informacion inscrita en el Catalogo, dentro de los diez dias habiles siguientes a que
entre en vigor la disposicion y no podran solicitar requisitos, ni tramites adicionales a
los inscritos en el Catalogo, ni aplicarlos en forma distinta a como se establezcan en
el mismo, no podran solicitar informacion que ya conste en el Expediente del tramite
0 servicio, ni requerir documentacion que ya obre en su poder.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
UNIDAD RESPONSABLE:
y Desarrollo Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccion de Proteccion Ambiental
Sustentable

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Registro y actualizacion del Catalogo Municipal de Regulaciones, Tramites y Servicios.

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

INICIO

FORMA O
DOCUMENTO

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria

Convoca a todas las areas de la Unidad Administrativa
(Subdirecciones, Departamentos, o las que apliquen) que
ejecuten tramites y servicios.

Para revisar y solicitar la compilacién de todas las
Regulaciones, los Tramites y Servicios con que cuenta a
su cargo.

Listado de Regulaciones, Tramites
y Servicios.

Subdireccién de Estudios y Proyectos
Ambientales.

Subdireccién de Regulacién
Ambiental.

Subdireccién de Promocion del
Desarrollo Sustentable.

Revisa las regulaciones vigentes, tramites y servicios que
ejecuten, propone medidas de simplificacién para reducir
el nimero de trdmites, plazos de respuesta y/o requisitos
y formatos, asi como cualquier accién de simplificacion
que los particulares deben cubrir para el cumplimiento de
sus obligaciones o la obtencién de un servicio y realiza la
propuesta para la modificacién, actualizacion o
eliminacion de las mismas.

Subdireccién de Estudios y Proyectos
Ambientales.

Subdireccién de Regulacién
Ambiental.

Subdireccién de Promocion del
Desarrollo Sustentable.

Elabora el Catalogo de Tramites y Servicios del area
correspondiente y entrega a la Unidad de Enlace de
Mejora Regulatoria.

En caso de ser necesario solicita el acompafiamiento a la
Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria para
implementar las medidas de simplificacion.

Cédulas de tramites y Servicios
actualizadas.

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria

Con base a la informacion obtenida por las areas
correspondientes, compila los datos y realiza la
inscripcion del Catalogo de Regulaciones, el cual debe
contener los siguientes elementos:

. Nombre de la regulacion;

. Autoridad o autoridades emisoras;

. Fecha de expedicién y, en su caso, de su

vigencia;

. Fecha de Ultima reforma;

. Tipo de ordenamiento juridico;

. Objeto de la regulacion;

. Materia;

. Tramites y Servicios relacionados con la
regulacion;

. Identificacion de fundamentos juridicos para
la realizacion de inspecciones, verificaciones,
visitas domiciliarias, y

. Las demas informaciones que se prevean.

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria, deberan
notificar a la Autoridad Municipal cualquier modificacion a
la informacion inscrita en el Catalogo, dentro de los diez
dias habiles siguientes a que entre en vigor la
disposicion.

Catélogo de Regulaciones.

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria

Con base a la informacién obtenida por las areas
correspondientes, compila los datos y realiza la
inscripcion del Registro de Tramites y Servicios, el cual
debe contener los siguientes elementos:

Catalogo de Tramites y Servicios.
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* Nombre y descripcidn del Tramite o Servicio;

* Modalidad,;

e Fundamento juridico de la existencia del Tramite o
Servicio;

e Descripcion con lenguaje claro, sencillo y conciso de

los casos en que debe o puede realizarse el Tramite o

Servicio, asi como el procedimiento que debe llevar a

cabo el particular para su realizacion;

Enumerar y detallar los requisitos; y en caso que

existan requisitos que necesiten alguna firma,

validacion, certificacion, autorizacién o visto bueno de

un tercero, se deberd sefialar la persona o empresa

que lo emita. En el supuesto de que el Tramite o

Servicio que se esté inscribiendo incluya como

requisitos la realizacion de algin otro adicional, se

deberan de precisar plenamente cuéles son estos y

sefialar el Sujeto Obligado ante quien se realiza;

Especificar si el Tramite o Servicio debe realizarse o

solicitarse mediante formato, escrito libre, o ambos, y

en su caso por otros medios;

El formato correspondiente y la dltima fecha de

publicacién en el Periddico Oficial o, en su caso, en el

Portal Oficial;

En caso de requerir inspeccion o verificacion, sefialar el

objetivo de la misma;

Datos de contacto oficial del Sujeto Obligado

responsable del Tramite o Servicio;

Plazo que tiene el Sujeto Obligado para resolver el

Tramite o Servicio;

Monto de los derechos o aprovechamientos aplicables,

en su caso, o la forma de determinar dicho monto, asi

como las alternativas para realizar el pago;

Vigencia de los avisos, permisos, licencias,

autorizaciones, registros y demas resoluciones que se

emitan;

Todas las unidades administrativas ante las que se

puede presentar el Tramite o solicitar el Servicio,

incluyendo su domicilio;

Horarios de atencién al publico;

NUmeros de teléfono y medios electronicos de

comunicacion, asi como el domicilio y demas datos

relativos a cualquier otro medio que permita el envio de

consultas, documentos y quejas;

Adicional a la informacién anterior, la Unidad de Enlace
de Mejora Regulatoria debe proporcionar a la Autoridad
Municipal la siguiente informacion por cada tramite
inscrito en el Catalogo:

e Sector econémico al que pertenece el trdmite con base
en el Sistema de Clasificacion Industrial de América del
Norte (SCIAN);

e Frecuencia mensual de solicitudes y resoluciones del
trdmite, y en su caso, frecuencia mensual esperada
para los tramites de nueva creacion, y;

e Nimero de funcionarios publicos encargados de
resolver el tramite.

Los Sujetos Obligados no podran solicitar requisitos, ni
tramites adicionales a los inscritos en el Catélogo, ni
aplicarlos en forma distinta a como se establezcan en el
mismo, no podran solicitar informacion que ya conste en
el Expediente del tramite o servicio, ni requerir
documentacion que ya obre en su poder.

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria, deberan
notificar a la Autoridad Municipal cualquier modificacion a
la informacién inscrita en el Catalogo.

FIN
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS AMBIENTALES.
UNIDAD DE ENLACE DE MEJORA SUBDIRECCION DE REGULACION AMBIENTAL.

REGULATORIA SUBDIRECCION DE PROMOCION DEL DESARROLLO

SUSTENTABLE.

‘ INICIO ’

v

©) ©)

Revisa las regulaciones, tramites y

Convoca a todas las areas para revisar servicios que ejecuten, propone
y solicitar la compilacion de las __ | medidas de simplificacion para
Regulaciones, los Tramites y Servicios "1 reducir el nimero de tramites, plazos
con que cuenta a su cargo. de respuesta y/o requisitos 'y

formatos.

Listado de Regulaciones,
Tramites y Servicios.

L ——
O

Realiza la propuesta para la
modificacion, actualizacion o]
eliminacion de regulaciones,
tramites y servicios.

Elabora el Catalogo de Tramites y

Servicios del &rea correspondiente.
Cédulas de tramites y
Servicios actualizadas.

\4

Compila los datos y realiza
la inscripcion del Catélogo

de Regulaciones. .
Catalogo de
Regulaciones.
J—

O

Compila los datos y realiza
la inscripcion del Registro
de Tramites y Servicios.

Catalogo de
Tramites y Servicios.

J

FIN
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4.3. PROCEDIMIENTO

ELABORACION Y PRESENTACION DEL ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 4.3: ELABORACION Y PRESENTACION DEL
ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

Garantizar que los beneficios de las regulaciones sean superiores a sus costos y que
éstas representen la mejor alternativa para atender una problematica especifica a
través de la modificacion, actualizacion o eliminacion de regulaciones.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 4.3:
ELABORACION Y PRESENTACION DEL ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO

Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco articulo

81 fraccion IV.

o Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro, Tabasco
articulos 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43.

Descripcién de las Actividades

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria en coordinacién con la Unidad Juridica y
las areas que desempefien funciones con base en disposiciones juridicas,
elaboraran el Andlisis Impacto Regulatorio con fundamento en los lineamientos que
para tal efecto determine la Autoridad Municipal.

Esta herramienta permite analizar sistematicamente los impactos potenciales de las
regulaciones para la toma de decisiones gubernamentales, fomentando que éstas
sean mas transparentes y racionales.

Los Analisis deben contribuir a que las regulaciones se disefien sobre bases
econdémicas, juridicas y empiricas solidas, asi como promover la seleccion de
alternativas regulatorias cuyos beneficios justifiquen los costos que imponen y que
generen el maximo beneficio neto para la sociedad.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccion de Proteccibn Ambiental y Desarrollo Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria
Sustentable
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Elaboracién y presentaciéon del Analisis de Impacto Regulatorio.

ACT. < FORMA O
NUM. RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

INICIO

Convoca a la Unidad Juridica y a las areas
correspondientes (Subdirecciones, Departamentos, o
las que apliquen) que ejecuten tramites y servicios.

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria Para dar a conocer el proceso de elaboracion del
Andlisis de Impacto Regulatorio que determine la
Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria, y solicitar
1 el fundamento juridico de los tramites y servicios, los
andlisis correspondientes que dan origen a sus
cobros, el nimero de solicitudes que presentan por
tramite al afio y demas datos que estime la Unidad
de Enlace de Mejora Regulatoria.

En mesas de trabajo por &rea, realizan la revision de | Diagnostico de la revision de

Unidad de Enlace de Mejora las regulaciones vigentes, el andlisis y las propuestas | regulaciones.
Regulatoria regulatorias que busquen cumplir con los siguientes
Subdireccién de Estudios y propositos:

Proyectos Ambientales.

. L ” . Generen los mayores beneficios para la
Subdireccion de Regulacion Y P

X sociedad;
Ambiental. e  Promuevan la coherencia de Politicas
Subdireccién de Promocién del Publicas;
Desarrollo Sustentable. e Mejoren la coordinacién entre poderes y
6rdenes de gobierno;
. Fortalezcan las condiciones de libre
concurrencia y competencia econémica y
2 que disminuyan los obstaculos al
funcionamiento eficiente de los mercados;
. Impulsen la atencion de situaciones de
riesgo mediante herramientas
proporcionales a su impacto esperado, y
. Establezcan medidas que resulten
coherentes con apego a los Derechos
Humanos.
En caso de ser necesario solicita el acompafiamiento
a la Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria para
este analisis.
Autoridad Municipal de Mejora Proporcionan las herramientas y esquemas de
Regulatoria, la Comisién Estatal de | trabajo para la ejecucion del Andlisis de Impacto
3 Mejora Regulatoria y la Comision Regulatorio dentro de la Unidad Administrativa, en
Nacional de Mejora Regulatoria. base a la Programacion que estas autoridades
determinen.

Elabora el Andlisis de Impacto Regulatorio | Andlisis de Impacto Regulatorio.
correspondiente, el cual debe contener por lo menos
los siguientes elementos:

4 Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria . La explicaciéon de la problematica que da
origen a la necesidad de la regulacion y
los objetivos que ésta persigue;
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. El andlisis de las alternativas regulatorias
y no regulatorias que son consideradas
para  solucionar la  problematica,
incluyendo la explicacién del por qué la
regulacion propuesta es preferible al resto
de las alternativas;

. El andlisis de los mecanismos vy
capacidades de implementacion,
verificacion e inspeccion;

. La identificaciéon y descripcién de los
mecanismos, metodologias e indicadores
que seran utilizados para evaluar el logro
de los objetivos de la regulacion, y;

. La descripcion de los esfuerzos de
consulta llevados a cabo para generar la
propuesta regulatoria y sus resultados.

Autoridad  Municipal
Regulatoria

de Mejora

Se encargara de emitir y entregar un dictamen del
Andlisis y del proyecto respectivo, dentro de los
treinta dias habiles siguientes a la recepcion del
Andlisis, de las ampliaciones o correcciones al mismo
o de los comentarios de los expertos a que se refiere
el articulo 40, segun corresponda.

El dictamen considerara las opiniones que en su
caso reciba la Autoridad Municipal de los sectores
interesados y comprendera, entre otros aspectos,
una valoraciéon sobre si se justifican las acciones
propuestas en proyecto de regulacién.

Dictamen del Andlisis de Impacto
Regulatorio.

FIN
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y
PROYECTOS AMBIENTALES.
UNIDAD DE ENLACE DE MEJORA SUBDIRECCION DE REGULACION AUTORIDAD MUNICIPAL DE MEJORA
REGULATORIA AMBIENTAL. REGULATORIA
SUBDIRECCION DE PROMOCION DEL
DESARROLLO SUSTENTABLE

o

Convoca a la Unidad
Juridica y a las éreas
correspondientes que

ejecuten tramites y servicios.
\ 4 @

En mesas de trabajo por érea,
realizan la revision de las
regulaciones vigentes.

Diagnostico de la revision de
regulaciones. @

\ 4

Proporcionan las

herramientas y
@ esquemas de trabajo

para la ejecucion del
Andlisis.

Elabora el Andlisis de
Impacto Regulatorio.

A

Anadlisis de Impacto

Regulatorio. @

Se encargara de emitir y
entregar un dictamen del
Analisis y del proyecto
respectivo.

\4

Dictamen del
Anadlisis de
Impacto

Regulatorio.
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4.4. PROCEDIMIENTO

ELABORACION Y PRESENTACION DE LA AGENDA
REGULATORIA
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 4.4: ELABORACION Y PRESENTACION DE
LA AGENDA REGULATORIA

La Agenda Regulatoria es un documento que permite formular propuestas de
Regulaciones (Reglamentos, Acuerdos, Disposiciones Normativas) que pretendan
expedir cualquiera de los Sujetos Obligados para resolver una problematica
especifica con el fin de proporcionar una mejor atencion a los ciudadanos en las
gestiones que realice ante el Ayuntamiento.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 4.4:
ELABORACION Y PRESENTACION DE LA AGENDA REGULATORIA

. Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de Centro, Tabasco
articulo 81 fraccion IVy V.
o Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro, Tabasco

articulos 32, 33.

Descripcién de las Actividades

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria en coordinacién con la Unidad Juridica
elaborara la Agenda Regulatoria y la presentaran en los primeros cinco dias de los
meses de mayo y noviembre de cada afio, misma que podra ser aplicada en los
periodos subsecuentes de junio a noviembre y de diciembre a mayo
respectivamente.

La Agenda Regulatoria debera incluir al menos los siguientes puntos:

Nombre preliminar de la Propuesta Regulatoria;

Materia sobre la que versara la Regulacion;

Problematica que se pretende resolver con la Propuesta Regulatoria;
Justificacidén para emitir la Propuesta Regulatoria, y

Fecha tentativa de presentacion.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
UNIDAD RESPONSABLE:
y Desarrollo Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccion de Proteccion Ambiental
Sustentable

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Elaboracién y presentacion de la Agenda Regulatoria.

ACT

NUM. RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMA O
DOCUMENTO

INICIO

Convoca a la Unidad Juridica o a las éreas
correspondientes (Subdirecciones, Departamentos, o
las que apliquen) que, para ejecutar las actividades
en el ambito de su competencia, requieran de
Regulacién o cuenten con propuestas Regulatorias.

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria

Listado de Regulaciones, Tramites
y Servicios.

Para revisar el establecimiento de acciones que
coadyuven a la creacién de Regulaciones, en los
ambitos de la Administracion Municipal que carezcan
de fundamento juridico, de este modo permitan
resolver una problematica especifica y para que
funcionen de manera correcta las actividades
sociales y econémicas a través de tramites eficientes.

Elabora un andlisis de las probleméaticas que
encuentra en su é&rea relacionadas con las
Regulaciones vigentes o las que pretendan ser de
nueva creacion y entrega a la Unidad de Enlace de
Mejora Regulatoria.

Informe de
Regulatorias.

Subdireccion de Estudios y
Proyectos Ambientales.
Subdireccion de Regulacion
Ambiental.

2 Subdireccion de Promocion del
Desarrollo Sustentable.

Propuestas

En caso de ser necesario solicita el acompafiamiento
a la Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria para
la revision de las propuestas regulatorias.

Con base en el andlisis y propuestas obtenidas por
las &reas correspondientes, elabora la Agenda
Regulatoria la cual debe contar con al menos los
siguientes elementos:

Unidad de Enlace de Mejora

Regulatoria Agenda Regulatoria.

e Nombre preliminar de
Regulatoria;

e Materia sobre la que
Regulacién;

e Problemética que se pretende resolver
con la Propuesta Regulatoria;

e Justificacion para emitir la Propuesta

Regulatoria, y

Fecha tentativa de presentacion.

la Propuesta

versara la

3 .

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria debe
presentar su Agenda Regulatoria ante la Autoridad
de Mejora Regulatoria en los primeros cinco dias de
los meses de mayo y noviembre de cada afio, misma
gue podra ser aplicada en los periodos subsecuentes
de junio a noviembre y de diciembre a mayo
respectivamente.

La Agenda Regulatoria de cada sujeto obligado
debera informarse al publico la Regulaciéon que se
pretenda emitir en dichos periodos.

FIN
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS AMBIENTALES.
UNIDAD DE ENLACE DE MEJORA SUBDIRECCION DE REGULACION AMBIENTAL.

REGULATORIA SUBDIRECCION DE PROMOCION DEL DESARROLLO

SUSTENTABLE.

O, ©

Convoca a la Unidad Juridica o a las
areas correspondientes Elabora un andlisis de |las
(Subdirecciones, Departamentos, o las probleméaticas que encuentra en su
que apliquen) que, para ejecutar las »| area relacionadas con las
actividades en el ambito de su Regulaciones vigentes o las que
competencia, requieran de Regulacién pretendan ser de nueva creacion.
nten con prt Regulatorias.
0 cuenten con propuestas Regulatorias Informe de
Listado  de Regulaciones, Propuestas
Tramites y Servicios. Regulatorias.

e \_/'——

O

Con base en el andlisis y
propuestas obtenidas por las areas |
correspondientes, elabora la
Agenda Regulatoria.

Agenda
Regulatoria.

e

FIN
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PROCEDIMIENTO 4.5:

INTEGRACION DEL PADRON MUNICIPAL DE INSPECTORES Y
VERIFICADORES
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 4.5: INTEGRACION DEL PADRON
MUNICIPAL DE INSPECTORES Y VERIFICADORES

Inscribir a todos los Sujetos Obligados que realicen actos de inspeccion y
verificacion en el &mbito municipal. Son objeto de la verificacion o inspeccion los
documentos, bienes, lugares o establecimientos donde se desarrollen actividades
0 presten servicios siempre que dichas diligencias estén reguladas por una Ley o
reglamento de caracter administrativo.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 4.5:
INTEGRACION DEL PADRON MUNICIPAL DE INSPECTORES Y
VERIFICADORES

o Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco
articulo 81 fraccién V, VIII.
o Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro, Tabasco

articulos 65, 70, 71, 72, 73, 74y 75.

Descripcion de las Actividades

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria se encargara de inscribir, modificar y
actualizar mensualmente en un formato especifico, a todos los Sujetos Obligados de
la Unidad Administrativa que desempefien actos de inspeccion, verificacion y visitas
domiciliarias. Este documento sera de caracter vinculante e informativo para la
Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria.

Dicho formato debera contener la siguiente informacion:

Nombre completo y cargo;

Area administrativa y dependencia a la que pertenece;
Nombre y cargo del jefe inmediato;

Horarios de atencion y servicio;

Fotografia;

Vigencia de cargo;

Materia y giro de inspeccion o verificacion, y
Domicilio, numero de teléfono y correo electronico.

ONOoORWNE
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Direccion de Proteccibn Ambiental y Desarrollo Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria
Sustentable
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Integracion del Padrén Municipal de Inspectores y Verificadores.

FORMA O

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

INICIO

Convoca a todas las é&reas de la Unidad
Administrativa (Subdirecciones, Departamentos, o las
que apliquen) que realicen actos de inspeccion,
Unidad de Enlace de Mejora verificacién y visitas domiciliarias. Formato del Padrén de Inspectores
Regulatoria y Verificadores.

Para solicitar la elaboracion del Padron de
Inspectores y Verificadores a través del formato que
proporcione la Autoridad Municipal de Mejora
Regulatoria.

Elabora el Padrén de Inspectores y Verificadores y
Subdireccién de Estudios y entrega a la Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria; | Padrén de Inspectores y
Proyectos Ambientales. el cual debe contener por lo menos, los siguientes | Verificadores.

Subdireccién de Regulacién datos:

Ambiental.
. Nombre completo y cargo;

Area administrativa y dependencia a la
que pertenece;

Nombre y cargo del jefe inmediato;
Horarios de atencién y servicio;
Fotografia;

Vigencia de cargo;

Materia y giro de inspeccién o
verificacion, y

. Domicilio, nimero de teléfono y correo
electronico.

Integra e inscribe el Padron de Inspectores y
Unidad de Enlace de Mejora Verificadores de la Unidad Administrativa ante la
Regulatoria Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria, en base a | Inscripcion  del Padréon  de
los datos proporcionados por las diferentes areas. Inspectores y Verificadores.

Debera notificar a la Autoridad Municipal de Mejora
Regulatoria cualquier modificacién a la informacion
inscrita en el Padron de Inspectores y Verificadores,
dentro de los diez dias habiles siguientes a que
ocurra la modificacién y la legalidad y el contenido de
la informacién seran de su estricta responsabilidad.

Ningun funcionario publico podra llevar a cabo actos
de inspeccion o verificacion si no se encuentra
debidamente inscrito en el Padron de Inspectores y
Verificadores.

FIN
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SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS AMBIENTALES.
UNIDAD DE ENLACE DE MEJORA SUBDIRECCION DE REGULACION AMBIENTAL.

REGULATORIA

[ © o

Convoca a todas las areas de la Unidad

Administrativa (Subdirecciones, Elabora el Padron  de
Departamentos, o las que apliquen) que »| Inspectores y Verificadores de
realicen actos de inspeccioén, su area.
verificacion y visitas domiciliarias. padrén de
Formato del Padron de Inspectores y
Inspectores y Verificadores. Verificadores.
/ \-/—-'

O

Integra e inscribe el Padron de
Inspectores y Verificadores de la |«
Unidad Administrativa.

Inscripcién del Padrén de
Inspectores y
Verificadores.

-

FIN
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PROCEDIMIENTO 4.6:

INSCRIPCION DEL CATALOGO MUNICIPAL DE INSPECCIONES,
VERIFICACIONES Y VISITAS DOMICILIARIAS

84




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

+ ENERGIA -

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 4.6: INSCRIPCION DEL CATALOGO
MUNICIPAL DE INSPECCIONES, VERIFICACIONES Y  VISITAS
DOMICILIARIAS

Establecer un documento que contenga los principios y disposiciones normativas
con gue se ejecutaran las inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias. De
esta forma, los Sujetos Obligados no podran aplicar inspecciones o verificaciones
adicionales a los inscritos en el Catalogo, ni aplicarlos en forma distinta a como se
establezcan en el mismo.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 4.6:
INSCRIPCION DEL CATALOGO  MUNICIPAL DE  INSPECCIONES,
VERIFICACIONES Y VISITAS DOMICILIARIAS

o Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco
articulo 81 fraccién V, VIII.
o Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro, Tabasco

articulos 65, 66, 67, 68, 69y 70.

Descripcion de las Actividades

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria en coordinacién con las areas que
desemperien actos de inspeccion, verificacion y visitas domiciliarias se encargara de
inscribir en el Catalogo Municipal los tipos de inspecciones y verificaciones que se
ejecuten en la Unidad Administrativa, dichos actos deben contar con una serie de
requisitos establecidos en el Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de
Centro, Tabasco.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
UNIDAD RESPONSABLE:
y Desarrollo Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccion de Proteccion Ambiental
Sustentable

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Inscripcién del Catalogo Municipal de Inspecciones, Verificaciones y Visitas Domiciliarias.

ACT

. FORMA O
NUM.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

RESPONSABLE

INICIO

Convoca a todas las areas de la Unidad
Administrativa (Subdirecciones, Departamentos, o las
que apliquen) que realicen actos de inspeccion,
Unidad de Enlace de Mejora verificacion y visitas domiciliarias.

Regulatoria

Disposicion  administrativa que
determine la Autoridad Municipal
Para solicitar la elaboracion del Catdlogo de | 4e Mejora Regulatoria.
Inspecciones, Verificaciones y Visitas Domiciliarias
1 gue se realicen en la Unidad Administrativa, en base
a la disposicion administrativa que prevea la
Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria.

También solicita la actualizaciéon de los formatos de
las actas de inspeccién y verificacion.

Subdireccién de Estudios y
Proyectos Ambientales.
Subdireccién de Regulacién
Ambiental.

Elabora el Catalogo de Inspecciones, Verificaciones y | Catalogo de Inspecciones,
Visitas Domiciliarias y entrega a la Unidad de Enlace | verificaciones y Visitas
de Mejora Regulatoria. Domiciliarias.

Todas las inspecciones o verificaciones deberan
cumplir con los siguientes principios:

. Previo a la ejecucién de la vista de
verificacion o inspeccién, los servidores
publicos que tengan a su cargo el
desarrollo de la misma se identificaran
con documento oficial, con fotografia que
los acredite como tales, y dejaran un
tanto en original de la orden de visita

2 dictada para ese efecto a los titulares de

los bienes muebles o lugares a verificar, o

a sus representantes legales;

. Durante la inspecciéon o verificacion no
podra solicitarse a los usuarios ningin
requisito, formato o tramite adicional,
siempre y cuando no se trate de un caso
especial o extraordinario, para cuyo caso
se dispondra a los ordenamientos
aplicables;

. No se realizara ningun cobro, pago o
contraprestacion durante la inspeccion o
verificacién.

Realiza la actualizacion de los formatos de las Actas
de Inspeccion y Verificacion que, en base a las | Formatos de las Actas de

Subdireccion de Estudios y

Proyectos Ambientales. disposiciones del Reglamento Municipal de Mejora | Inspeccién y Verificacion
Subdireccion de Regulacién Regulatoria para el Mlur_1icipio de Centro Tabasco, se | gctualizados.
Ambiental. debe constar como minimo con:
3 . Nombre, denominacién o razén social del
visitado;
. Hora, dia, mes y afio en que se inicia y
concluye la diligencia;
. Calle, nimero y poblacién o colonia en
donde se encuentre ubicado el lugar en
gue se practique la visita;
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. En su caso, el nimero y fecha del oficio
de comision que motivo la diligencia;

. Datos generales de la persona con quien
se entiende la diligencia, asi como la
mencién del documento con el que se
identifique; de igual forma el cargo de
dicha persona;

. Datos relativos a la actuacion, incluyendo
el fundamento legal en que se basoé la
verificacion o inspeccion;

. Declaracion del visitado, si asi desea
hacerlo;

. En el caso de inspecciones, asentar en
forma clara y precisa que se le dio debido
cumplimiento conforme a lo sefialado de
este ordenamiento legal;

. Nombre, firma y datos de los documentos
con los que se identifiquen, quienes
intervinieron en la diligencia, incluyendo
las de los verificadores o inspectores y
otras autoridades que hayan concurrido,
del visitado; asi como las de los testigos
de asistencia, y

. Las causas por las cuales el visitado, su
representante legal con la que se
entendi6 la diligencia, se neg6 a firmar si
es que tuvo lugar dicho supuesto.

Integra e inscribe el Catalogo Inspecciones, | Inscripcion del Catalogo de
Verificaciones y Visitas Domiciliarias de la Unidad | Inspecciones, Verificaciones y
4 Unidad de Enlace de Mejora | Administrativa, ante la Autoridad Municipal de Mejora | Visitas Domiciliarias.
Regulatoria Regulatoria, en base a los datos proporcionados por
las diferentes areas.
Debera naotificar a la Autoridad Municipal de Mejora
Regulatoria cualquier modificacién a la informacion
inscrita en el Catalogo Inspecciones, Verificaciones y
Visitas Domiciliarias.
5 Unidad de Enlace de Mejora | Remite los formatos de las Actas de Inspeccion y

Regulatoria

Verificacion actualizados a la Autoridad Municipal de
Mejora Regulatoria.

Debera notificar a la Autoridad Municipal de Mejora
Regulatoria cualquier modificacién a la informacion
inscrita en el Catalogo Inspecciones, Verificaciones y
Visitas Domiciliarias.

Actas de
Verificacion

Formatos de las
Inspeccién y
actualizados.

FIN
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SUBDIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS AMBIENTALES.
UNIDAD DE ENLACE DE MEJORA SUBDIRECCION DE REGULACION AMBIENTAL.

REGULATORIA

[ o o

Convoca a todas las areas de la Unidad

Administrativa (Subdirecciones, Elabora el Catalogo de

Departamentos, o las que apliquen) que »| Inspecciones, Verificaciones y

realicen actos de inspeccion, Visitas Domiciliarias.

verificacion y visitas domiciliarias. j ]
Catalogo de Inspecciones,

Verificaciones y Visitas
Domiciliarias.

PO

Realiza la actualizacion de los
formatos de las Actas de

Disposicion administrativa que
determine la Autoridad Municipal
de Mejora Regulatoria.

@ Inspeccion y Verificacion.

\ 4 Formatos de las Actas de
. . . Inspeccién y Verificacion

Integra e inscribe el Catalogo actualizados.

Inspecciones, Verificaciones y .

Visitas Domiciliarias de la
Unidad Administrativa.
Catélogo de Inspecciones,
Verificaciones y Visitas
Domiciliarias.

RO,

Remite los formatos de las
Actas de  Inspeccion vy
Verificacion actualizados a la
Autoridad Municipal de Mejora
Regulatoria.

Formatos de las Actas de
Inspeccién y Verificacion
actualizados.

\_/—_-

FIN
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