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HONESTIDAD Y RESULTADOS
2021-2024 ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

ACTA DE LA DECIMO TERCERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE
CENTRO TABASCO

GIE/13/2022

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 12:00 horas del dia
7 de diciembre del afio 2022, reunidos en las instalaciones de la Coordinacion de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica, ubicadas en calle Retorno Via 5, edificio 105, 2° piso, colonia Tabasco
2000, se reunieron los miembros del Grupo interdisciplinario en materia de archivo del H. Ayuntamiento
de Centro, Tabasco: la Mtra. Beatriz Adriana Roja Ysquierdo, Coordinadora de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, el Dr. Gualberto Ivan Luna Jiménez, Coordinador del Archivo General
Municipal, el Mtro. Gonzalo Hernan Ballinas Celorio, Director de Asuntos Juridicos; el Ing. Carlos
Fernando Juarez Torres, Director de Programacion; el Mtro. Emilio Alvarez Quevedo, Coordinador
de Modernizacion e Innovacion; y la Mtra. Elia Magdalena De la Cruz Leén, Contralora Municipal; con
el objeto de discutir y, en su caso, aprobar la actualizacién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y del Catalogo de Disposicion Documental, lo anterior con fundamento en el articulo 13 :
de la Ley General de Archivos, en articulo 13 de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, los J
articulos 13, fracciones |, Il, llly IV, 14, 15, 17, segundo parrafo, 21, fraccion Il, y 23 de las Reglasde  \
Qperacion del Grupo Interdisciplinario en Matenia de Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Centro,
Tabasco, asi como los articulos 9, 10, 13, fraccion IV, y 16, fraccién IV, de los Lineamientos Generales ‘
para la organizacion y conservacion de los documentos de archivo del H. Ayuntamiento Constitucional
ae Centro, Tabasco, bajo el siguiente orden del dia:

l)

1.- Pase de lista de asistencia y, en su caso, declaracién de quorum.
2.- Lectura y aprobacion del orden del dia.
3.- Discusion y aprobacion, en su caso, de los asuntos especificos siguientes:

e Actualizacién del Quadro General de Qasificacion Archivistica y el Catdlogo de Disposicion
Documental.

4.- Clausura.

Desahogo del punto nimero 1 del orden del dia. Por instrucciones de la presidenta del Grupo, el Dr. ,&
Gualberto Ivan Luna Jiménez, pasé lista de asistencia e informé la existencia del quérum legal
necesario para llevar a cabo la Décimo Tercera Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco. ----------=-==c=m=mcmcmracamaaaen
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Presidenta. Mtra. Beatriz Adriana Roja Ysquierdo. Presente
Coordinadora de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Secretario. Dr. Gualberto lvan Luna Jiménez. Presente
Coordinador del Archivo General Municipal
Vocal. Mtro. Gonzalo Hernan Ballinas Celorio. Presente
Director de Asuntos J uridicos.
Vocal. Ing. Carlos Fernando Juérez Torres. Presente
Director de Programacion
Vocal. Mtro. Emilio Alvarez Quevedo. Presente
Coordinador de Modernizacion e Innovacion
Vocal. Mtra. Elia Magdalena De la Cruz Leén. Presente
Contralora Municipal.

Desahogo del punto nimero 2 del orden del dia. En uso de la palabra el Dr. Gualberto Ivan Luna
Jiménez, dio lectura al Orden del dia de la sesién, mismo que fue aprobado por unanimidad de votos. -

Desahogo del punto nimero 3 del orden del dia. Por instrucciones de la presidenta del Grupo, en
uso de la palabra el Dr. Gualberto Ivan Luna Jiménez someti6 a discusion la propuesta de actualizacion
del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y del Catédlogo de Disposicion Documental del
H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco, como a continuacion se menciona: -----------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Se propone la incorporacion de la serie documental “6C.25 — Comité de Obra Publica”, identificada en
la Direccién de Programacion, misma que mediante la ficha técnica de valoracién correspondiente
presenta los siguientes valores documentales - Administrativo (A), Legal (L), Fiscal/ Contable (F/C)-;
plazos conservacion — afios en Archivo de Tramite (AT), afios en Archivo de Concentracién (AC), afios

Totales (T)-; y criterios de destino final -Eliminacion (E), Conservacion (C) o Muestreo (M)-:
TECNICA DE g \
UNIDAD VALORES | PLAZOS [
ADMINISTRATIVA | SERE SELECCION SUSTENTO JURIDICO

A|JL|FC|AT|AC|T|E[C| M

- Ley de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas del estado de Tabasco, articulo 33: En el ambito

Municipal, se debera establecer el Comité de Cbra Publica n
Municipal. Los Comités de la Cbra Publica, tendrén por objeto
vigilar la debida observancia y aplicacion de las disposiciones
legales en materia de Obra Publica y Servicios relacionados con

Dirsocién do la misma, aprobar en su caso, los requisitos generales que
P"°°°‘°" . 6C25 | X | x 3| 4 |97 X | tengan que ver con la magnitud, complejidad de una obra en
rogramacion particular, asi como coadyuvar a la transparencia en la

evaluacion de propuestas motivo de la adjudicacién de
contratos. ‘/
- Ley general de responsabilidades administrativas. Articulo 74.

En los casos de faltas administrativas no graves, las facultades
de la autoridad competente para imponer las sanciones que la
ley prevé prescriben en 3 afios, o bien, en 7 afios cuando se
trate de faltas graves o faltas de particulares.
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- Ley de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas. Articulo 74. Se debe conservar toda la documentacion
e informacién electrénica comprobatoria de los actos y
contratos materia de dicho ordenamiento cuando menos
durante 3 afios.

Se actualiza también la tipologia documental de los documentos de comprobacion administrativa
inmediata en el Catdlogo de Disposicion Documental, en concordancia con lo dispuesto en la
actualizacion del articulo 53 de los Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los
documentos de archivo del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco, aprobado en la quinta

sesion ordinaria de Grupo Interdisciplinario realizada el pasado de 17 de noviembre del presente afio:

VERSION ANTERIOR

ACTUALIZACION

FUNDAMENTOS

Los documentos de comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo
informativo, no se transfieren al archivo
de concentracion como expedientes
de archivo, ya que son considerados
documentos de trabajo que carecen de
valor administrativo, legal, fiscal o
contable, y tampoco cuentan con
valores historicos. Una vez conduida
su vigencia administrativa se informara
a la Coordinacion del Archivo General
Municipal para llevar a cabo su proceso
de eliminacion.

Los documentos de comprobacion
administrativa inmediata y de apoyo
informativo, no se transfieren al archivo
de concentracion como expedientes
de archivo, ya que son considerados
documentos de trabajo que carecen de
valor administrativo, legal, fiscal o
contable, y tampoco cuentan con
valores histéricos. Una vez condluida
su vigencia administrativa se informara
a la Coordinacién del Archivo General
Municipal para llevar a cabo su proceso
de eliminacion.

Se ordena alfabéticamente y se
agregan a la tipologia documental:
-Copias de expediente de personal (sin
actualizar) y de personal dado de baja.
-Curriculums y documentos
personales de perfiles descartados

para otorgar premios y becas.
-Documentos de apoyo administrativo
(oficios y sus acuses cuando no
formen parte de algin expediente),
-Documentos de  proposiciones
desechadas durante licitacion publica o
invitaci6n a cuando menos tres
personas.

-Formato de solicitud de inscripcion a
academias.

-Formato de abono a cuenta.

- Medios de notificacion (estrados).
-Memorandums (cuando no formen
parte de alglin expediente).
-Solicitudes de informacion de otros
6rdenes de gobiemo, instituciones y
entidades, asi como sus respuestas,
siempre y cuando no formen parte de
los expedientes pertenecientes a
alguna de las series documentales
establecidas en el CGCA y el CADIDO.

Crterios técnicos para el destino final
de los documentos: baja documental,
emitidos por el AGN el 5 de noviembre
de 2018, p. 30 “Documentacion de
comprobacion administrativa
inmediata”.
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-Solicitudes y formatos de autorizacion
de uso de instalaciones deportivas y de
carreras atléticas.

-Tarjetas informativas (cuando no
formen parte de algun expediente).

Posterior a la discusion, fue aprobada por unanimidad de votos la actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y del Catdlogo de Disposicion Documental del H. Ayuntamiento
Constitucional de Centro, TabasCO.---------=--=--===c=nsemmmmm e
Desahogo del punto 4 del orden del dia. Clausura: Por instrucciones de la presidenta del Grupo, el
Dr. Gualberto lvan Luna Jiménez continud con el cuarto punto del orden del dia, para lo cual cedié la
palabra a la Mtra. Beatriz Adriana Roja Ysquierdo quien en uso de la voz expresé lo siguiente: "En
virtud de que se han agotados los asuntos a tratar en esta sesion solicito a los presentes ponernos de
pie, siendo las 12:40 horas del dia 7 de diciembre de 2022, declaro clausurados los trabajos de la
Décima Tercera sesion extraordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivo del H.
Ayuntamiento de Centro; muchas gracias”.-=--=========== e mmmmme e

-
!

Habiéndose leido el contenido de este instrumento, firman al calce y al margen de la presente acta los
que participan en ella, con la finalidad de dotarla de plena validez y existencia. ----------=--=-==-cnue---

LOS INTEGRANTES DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVO MUNICIPAL DEL H. AYUNTA
CENTRO, TABASCO.

SQUIERDO. DR. GUALBERTO VAN LUNA JIMENEZ,
ARENCIA Y COORDINADOR DEL ARCHIVO GENERAL
PUBLICA. MUNICIPAL
SECRETARIO.

MTRA. BEATRIZ
COORDINADORA¥
ACCESO A LA
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/

MTRO. GONZALQ HERNAN BALLINAS ING. CARLOS FERNANDO JUAREZ TORRES.

CELORIO. DIRECTOR DE PROGRAMACION
DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS. VOCAL.
VOCAL.

S

MTRO. EMILIO ALVAREZ QUEVEDO.
COORDINADOR DE MODERNIZACION E
INNOVACION
VOCAL.

MTRA. ELIA MAGDALENA DE LA CRUZ LEON.
CONTRALORA MUNICIPAL.
VOCAL.

HQJA PROTOCOLARIA DE FIRMAS DEL ACTA DE LA DEQIMO TERCERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVO X
DEL H. AYUNTAMIENTO DE CENTRO, DE FECHA 7 DE DIQEMBRE DE 2022.
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DECENTRO;2821:2024 Villahermosa, Tabasco 2 de diciembre de 2022

DIRECCION DE PROGRAMACION
No. oficio: DP/SPR/002821/2022
Asunto: Se envian ficha técnica de valoraciéon documental

Lic. Gualberto Ivan Luna Jiménez
Coordinador del Archivo General Municipal
Presente

Derivado de la nueva serie documental 6C.25 de Comité de Obra Publica, me permito
enviar la ficha, correspondiente de manera impresa y digital para su trdémite conducente.

Sin mas por el momento, quedo a sus 6rdenes.

Atentamente.

Carlos Fe uarez Torres  DIRECCION DE
Director de Programacion PROGRAMACION

<] CENTRO |
mﬂb‘bvmfm
% 05 DIC. 2022

Y] ARCHIVO GENERAL
4 MUNICIPAL

Cep. Lic. Yolanda del Carmen Osuna Huerta.- Presidenta Municipal de Centro.- Para su superior conocimiento.
Archivo/minutario.
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2021-2024 ' Acceso a la Informacién Piblica

Subcoordinacién de Archivo Municipal

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE
CENTRO (FA-001)

AREA DE IDENTIFICACION
SERIE: 6C.25 — Comité de Obra Publica

1.- Unidad Administrativa: Direccién de programacién.
(Direccidn, Coordinacion, Secretaria, Instituto)

2.- Nombre del &rea generadora de la serie documental: Subdireccién de planeacién.
(Direccion general adjunta, direccion de drea, subdireccidn, departamento o equivalente).

3.- Funcién por la cual se genera la serie:

Articulo 33 de la Ley de obras pdblicas y servicios relacionados con las mismas del estado de Tabasco:
En el dmbito Municipal, se deberé establecer el Comité de Obra Publica Municipal. Los Comités de la Obra
Publica, tendrén por objeto vigilar la debida observancia y aplicacién de las. disposiciones legales en materia de
Obra Pdblica y Servicios relacionados con la misma, aprobar en su caso. los requisites-generatesquetengan-que

ver con la magnitud, complejidad de una obra en particular, asf como coadytivar a la transparencia en la evaluacién -
de propuestas motivo de la adjudicacién de contratos. Los lineAmientos generales para el establecimiento, la
organizacién y funcionamiento de los Comités, se dictarén’en los Reglamentos de esta Ley.
(Se establecerd brevemente la funcidn con basé en el Reglamento de la Administracion Publica de/
Municipio de Centro o Manual de Organ/'?alé’% o Programa).
4.- Areas de la Unidad Administratiy4 que intervienen en la realizacién de los asuntos a los que se
refiere la serie:

1 Direccién de programacién

2 Subdireccién de planeacié

f e e

3 Departamento de infraestfuctura T -

(No més de tres en orden d.;[;'mpodan(:/a (primero el drea de mayo, - irterrelacion). \

5.- Areas del Ayuntamie é relacionadas con la gestién y trami esd/lbé asuntos a los que se refiere
la serie: -
1 Regidurias /
2 Direccién de obras, ofdenamiento territorial y servieios n(unicipales
3 Contraloria

(Areas de otras coordfnac/ones, secretarias, fdire€ciones o institutos del Ayuntarmniento de Centro).

asuntos a los que se refiere la serie:
1 Secretaria de la Fun):ic’m Pdblica _
2 : |

3 / 3
(Institutos, O/yanos Aui{énomos, Secretarias de Gobierno, Un/'ve/‘s/a%des, Otros Ayuntamientos, etc.)

\

Avewa Gregorio Méndez Magaria no. 2407, Colonia Atas‘ide Serra C.P. 86100.

6.- Dependencias fu%ra del Ayuntamien 74 los que tiene interaccién en la gestion y tramites de los
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7.- Fechas extremas de la serie: de 2021 (afio) a afio vigente.
(Desde qué ario se lleva a cabo esa actividad como parte del Ayuntamiento y ;sigue vigente?).

8.- Términos relacionados con la serie:

Comité, obras, sesiones, municipio.
(Palabras clave que apoyen la localizacidn de asuntos o temas relacionados con la serie, no mas de
cinco).

9.- Breve descripcién del contenido de la serie:

En esta serie se resquardan expedientes relativos a la realizacion de las sesiones del Comité de obra
publica municipal (COPM) y al Comité de obra publica de recursos federales (COPRF).
(Resumen sobre los asuntos, actividades o tramites que se registran en la serig).

10.- Tipologia documental:

Oficios de solicitudes, dictdmenes técnicos y actas de sesion. e —
(Qué tipo de documentos contienen los expedientes Wﬂe@?& serie; especie de check//sﬁ ———

-

11.- Soporte documental de la serie:

Fisico (papel, etc.): _X Digital (archivos/ejsgeados): Electrénico (de origen):

12.- Valores documentales de la seri€ (puede marcar uno o hasta tres):

Administrativo X
Ley general de responsabilidadés administrativas. Articulo 74. En los casos de faltas administrativas no
graves, las facultades de la auforidad competente para imponer las sanciones-quéa ley prevé DreschBé‘n\

en 3 afios, o bien, en 7 afiod cuando se trate de faltas graves o faltas’dé] partlculares \
(Disposicion legal, criterio 4 Jjustificacion administrativa por el ¢ af depexonservarse la documentacion).

Legal X
Ley de obras publicas y/servicios relacionados con lds miSmas. Articulo 74. Se debe conservar toda la
documentacién e inforfnacién _electrénica comon{batérla de log actos y_contratos materia de dicho
ordenamiento cuando rznenos durante 3 afios.
(Disposicion legal, artitulo, fraccion o pérrafg’dogide se sefiala f// tiempo o hecho que determina el plazo
de conservacion o w;qgnaa documental). {

Fiscal o contable J

}
T

3

(Normatividad z‘ecn/c o O'IS,DOSIC/O 7&/ articulo, fraccion q pérrafo donde se sefiala el tiempo o

hecho que dez‘erm/na / plazo de copsefvacion o vigencia doc €776nz‘a/).

i

\
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13.- Plazo de conservacién con base en la(s) disposicion(es) legal(es) citada(s) anteriormente:

Archivo de Tramite 3 (afios), y en Archivo de Concentracién 4 (afios), = Total 7 (afios).

14.- ;Considera que la serie tiene valor histérico? Si _X___ No ¢, Por qué?

Dependiendo del tipo de obra que se realice puede o no tener valor histérico.

15.- Responsable del area generadora de la seriedocumental: \ ‘
SUBDIRECCION DE PLANEACION. /‘Z
(Nombre y firma del responsable de efecutar directamente esta acﬁwdaa?

16.- Responsable del archivo de tramite de la Unidad Administrativa:

LIC. FRANCO FERNANDO CAMPOS TARACENA" [, —
(Nombre y firma del “enlace de archivo”). -
<

17.- Titular de la Unidad Administrativa: /] /
ING. CARLOS FERNANDO JUAREZ TO/?RES ;Q
(Nombre y firma). T

Avenida Gregorio Méndez Magaria no. 2407, Colonia Atasta de Serra C.P. 86100.
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