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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE CENTRO, TABASCO

SERIES COMUNES
NIVEL CODIGO TITULO

Seccion 10 Legislacion

Serie 1C.9 Circulares

Serie 1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (acuerdos, bases de
colaboracién, convenios)

Serie 1C.13 Publicaciones en el Periédico Cficial del Estado de Tabasco

NIVEL CODIGO TITULO

Seccion 20 Asuntos Juridicos

Disposiciones en materia de asuntos juridicos
Serie 2C6 Asistencia, consulta y asesorias
Serie 2C.8 Juicios contra la dependencia
Serie 2C.9 Juicios de la dependencia
Serie 2C.10 Amparos
Serie 2C.12 Opiniones técnico juridicas
Serie 2C.15 Notificaciones
Serie 2C.17 Delitos y faltas
Serie 2C.18 Derechos humanos
Serie 2C.19 Procedimientos administrativos
NIVEL CODIGO TiTULO
Seccion 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
Serie 3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion
Serie 3C4 Programa anual de inversiones
Serie 3C.7 Programas operativos anuales
Serie 3Cs8 Disposiciones en materia de manuales de organizacién y de
procedimientos
Serie 3C.11 Integracién y dictamen de manuales de organizacion
Serie 3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de
procesos y procedimientos
Serie 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
Serie 3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
Serie 3C.19 Andlisis financiero y presupuestal
Serie 3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
Serie 3C.23 Mejora regulatoria y Administrativa
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Subserie 3C.23.1 Disposiciones en materia de mejora regulatoria
Subserie 3C.23.2 | Programas y proyectos en materia de mejora regulatoria
Subserie 3C.23.3 | Consejo Municipal de Mejora Regulatoria
Subserie 3C.23.4 | Catdlogo municipal de regulaciones, tramites y servicios
ODIGO O
Serie 4CA1 Disposiciones en materia de recursos humanos
Serie 4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
Serie 4C.3 Expediente Gnico de personal
Serie 4C4 Registro y control de puestos y plazas
Serie 4C.5 Noéminas de pago de personal
Serie 4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias,
incapacidades, etc.)
Serie 4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC,
Sistema de ahorro para el retiro, seguro, etc.)
Serie 4C.19 Becas
Serie 4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato de
trabajadores al servicio del Estado, condiciones laborales)
Serie 4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de
areas administrativas
Serie - 4C.23 Servicio social y practicas profesionales
Serie 4C.26 Expedicién de constancias y credenciales
ODIGO ®
Serie 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
Serie 5C.15 Transferencias de presupuesto
Serie 5C.16 Ampliaciones de presupuesto
Serie 5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos
Serie 5C.18 Registro y control de pélizas de ingresos
Serie 5C.19 Pdlizas de diario
Serie 5C.23 Conciliaciones
Serie 5C.24 Estados financieros
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TiTULO
Recursos Materiales y Obra Publica

Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica,
conservacion y mantenimiento
Serie 6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obras
publicas, conservacion y mantenimiento
Serie 6C.3 Licitaciones
Serie 6C.4 Adquisiciones
Serie 6C.6 Control de contratos
Serie 6C.7 Seguros y fianzas
Serie 6C.14 Registro de proveedores y contratistas
Serie 6C.16 Disposiciones de activo fijo
Serie 6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
Serie 6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
Serie 6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
Serie 6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
Subserie 6C.22.1 Obras por administracion
Subserie 6C.22.2 Obras por contrato
Serie 6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y
servicios
Serie 6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles
Serie 6C.25 Comité de Obra Publica

NIVEL

Seccion

Serie

CODIGO
7C

TiTULO
Servicios Generales
Control del parque vehicular

Serie

7C14

Vales de combustible

NIVEL

Seccion

CcODIGO
8C

TiITULO
Tecnologias y Servicios de la Informacion

Serie 8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la
dependencia
Serie 8C.7 Disposiciones en materia de informatica
Serie 8C.8 Programas y proyectos en materia de informética
Serie 8C.11 Desarrollo de sistemas
Serie 8C.12 Automatizacion de procesos
Serie 8C.14 Disposiciones en materia de servicios de la informacién
Serie 8C.16 Administracion y servicios de archivo
Subserie 8C.16.1 Administracién y servicios de correspondencia
Subserie 8C.16.2 Instrumentos de control y consulta archivistica
Subserie 8C.16.3 | Integracion y desarrollo del SIA
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8C.16.4

Difusion del patrimonio documental

8C.18

Administracion y servicios de bibliotecas

8C.22

Procesos técnicos en los servicios de informacion

NIVEL

Seccion

CODIGO
9C

TITULO
C omunicacion Social

Serie 9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social
Serie 9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
Serie 9C4 Material multimedia
Serie 9C5 Publicidad institucional
Serie 9C.6 Boletines y entrevistas para medios
Serie 9C.9 Agencias periodisticas de noticias, reporteros, articulistas,
cadenas televisivas y otros medios de comunicacion social
Serie 9C.14 Actos y eventos oficiales
NIVEL CODIGO TITULO
Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Serie 10C.3 Auditorias
Subserie 10C.3.1 Auditorias internas
Subserie 10C.3.2 Auditorias externas
Serie 10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones
Serie 10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
Serie 10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
Serie 10C.11 Responsabilidades
Serie 10C.12 Inconformidades
Serie 10C.13 Inhabilitaciones
Serie 10C.14 Declaraciones patrimoniales
Serie 10C.15 Actas de entrega-recepcion

NIVEL

Seccion

CODIGO
11C

TITULO
Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

Serie 11CA1 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion
Subserie 11C.1.1 Informes
Serie 11C.2 Disposiciones en materia de planeacion
Subserie 11C.2.1 Presupuesto basado en resultados
Subserie 11C.2.2 Programas sectoriales, institucionales, especiales y regionales
Serie 11C.4 Programas y proyectos de informacion y evaluacion
Serie 11C.6 Planes Municipales
Serie 11C.9 Sistemas de informacion y estadistica
Serie 11C.10 Sistema Municipal de Informacién y Estadistica
Serie 11C.15 Evaluacion de programas de accién
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11C.16 Informe de labores
11C.17 Informe de ejecucion
11C.18 Informe de Gobierno
11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad
ODIGO i
Serie 12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
Serie 12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion
Serie 12C5 Comité de Transparencia
Serie 12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
Serie 12C.7 Portal de transparencia
Serie 12C.8 Clasificacion de la informacion reservada
Serie 12C.10 Sistemas de datos personales
Serie 12C.11 Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pdblica
Serie 12C.12 Solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion, oposicion y
portabilidad de datos personales (ARCOP).
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SERIES SUSTANTIVAS
NIVEL CODIGO TiTULO
Seccion 1S G obierno Municipal
Serie 1S.1 Sesiones de Cabildo
Serie 1S.2 Procesos electorales
Serie 1S.3 Asuntos religiosos
Serie 1S.4 Registro civil
Subserie 1S.4.1 Asentamientos
Subserie 15.4.2 Adopciones
Subserie 1S.4.3 Reconocimientos
Subserie 18.4.4 Matrimonios
Subserie 1S.4.5 Divorcios
Subserie 1S.4.6 Defunciones
Subserie 1S.4.7 Inscripciones de sentencias
Serie 18.5 Registro del Servicio Militar
Serie 1S.6 Registro y solicitudes de Delegados Municipales
Serie 1S.7 Permisos y autorizaciones
Serie 1S.8 Constancias
Serie 1S.9 Jomadas de trabajo a favor de la comunidad
Serie 1S.10 Comisiones edilicias permanentes
Serie 1S.11 Catalogo de instituciones gubernamentales y organizaciones

sociales

NIVEL

Seccion

CcODIGO
2S

TITULO
Servicios Publicos Municipales

Serie

2S.1

Agua potable, alcantarillado, tratamiento, saneamiento y disposicién
de aguas residuales

Subserie 25.1.1 Agua potable
Subserie 25.1.2 Alcantarillado sanitario y pluvial
Subserie 28.1.3 Saneamiento

Serie 2S.2 Alumbrado publico
Subserie 28.2.1 Inventario, consumo eléctrico y facturacion

Serie 28.3 Limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de

residuos

Subserie 28.3.1 Visitas a grandes generadores

Serie 2S.4 Mercados
Subserie 2S.4.1 Fumigacién en mercados publicos
Subserie 25.4.2 Gestion y concertacion

Serie 28.5 Panteones
Subserie 28.5.1 Ordenes de servicios de panteones
Subserie 25.5.2 Libros de registros de panteones

Serie 2S.6 Parques y jardines
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Reportes de servicios publicos

CODIGO TITULO
Seccién 3S Hacienda municipal
Serie 3S.1 Deuda publica
Serie 3S.2 Operaciones catastrales
Subserie 3S.2.1 Operaciones catastrales urbanas
Subserie 3S.2.2 Operaciones catastrales rusticas
Serie 3S.3 Recaudacion predial
Serie 3S.4 Multas
Subserie 3S.4.1 Multas municipales
Subserie 3S.4.2 Multas federales no fiscales

NIVEL

CODIGO

TITULO

Seccion 4S Asuntos Indigenas
Serie 4S.1 Programas y proyectos en materia de asuntos indigenas
Serie 48.2 Divulgacion de leyes en lengua indigena
ODIGO f
S 0 Desarrollo DA omento econo O
Serie 5S8.1 Fomento al desarrollo de actividades rurales
Subserie 5S.1.1 Registro y validacion de fierros
Subserie 5S8.1.2 Padrén de Productores
Serie 5S.2 Seguimiento y supervision de proyectos realizados con fondos del
Ramo 33
Serie 58.3 Anuencias
Serie 5S8.4 Fomento al empleo y el autoempleo
Serie 58.5 Fomento al turismo

NIVEL
Seccion

CODIGO
6S

TITULO

Ordenamiento territorial del municipio

Serie 6S.1 Sesiones del Consejo Consultivo del Instituto de Planeacion y
Desarrollo Urbano
Serie 6S.2 Estudios, programas y proyectos en materia de planeacion urbana
Serie 6S.3 Andlisis de cambio de uso de suelo
Serie 6S.4 Regulacion y gestion urbana
Subserie 6S.4.1 Alineamiento y nimero oficial
Subserie 6S.4.2 Factibilidad de uso de suelo
Subserie 6S.4.3 Permiso de construccion
Subserie 6S.4.4 Licencia de construccion
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6S.4.5 Construccion de rampa
6S.4.6 Ocupacion de via publica
6S.4.7 Ruptura de pavimento
6S.4.8 Terminacién de obra
6S.4.9 Fusion de predios risticos o urbanos
6S.4.10 Subdivision de predios risticos o urbanos
6S.4.11 Programa de regularizacion de construcciones extemporaneas mayor
a 3 anos
6S.4.12 | Régimen en condominio
6S.4.13 Licencias de autorizacion de anuncios
6S.4.14 Municipalizacién
6S.5 Regulacion de la tenencia de la tierra

CODIGO TiTULO
Seccion 7S Educacion, cultura y recreacion municipal
Serie 7S.1 Realizacién de actividades artisticas, culturales y recreativas
Serie 7S.2 Fomento educativo
Serie 7S.3 Fortalecimiento de la infraestructura escolar y cultural
NIVEL CODIGO TITULO
Seccion 8S Participacion ciudadana
Serie 8S.1 Programas y proyectos en materia de participacion ciudadana
Serie 8S.2 Jefes, juntas, consejos y comités
Serie 8S.3 Donativos y ayuda social
Serie 8S.4 Academias
Serie 8S.5 Estimulos, apoyos y reconocimientos

NIVEL CcODIGO TITULO

Seccion 9S Proteccion ambiental y desarrollo sustentable

Serie 9S.1 Programas y proyectos en materia de proteccion ambiental y
desarrollo sustentable

Serie 9S.2 Manifiestos de impacto ambiental

Serie 9S.3 Exenciones de evaluacién de impacto ambiental
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TITULO

CODIGO

10S Proteccion civil municipal

Disposiciones en materia de proteccion civil municipal

Seccion

Serie 10S.2 Capacitaciones en materia de proteccion civil
Serie 10S.3 Registro de voluntariado de Proteccién Civil
NIVEL CODIGO TITULO
Seccion 11S Salud municipal
Serie 11S.1 Promocion a la salud
Subserie 11S.1.1 Revisiones médicas
Subserie 11S8.1.2 Atencion y orientacion psicoldgica
Subserie 11S.1.3 Prevencion y control de VIH e ITS
Serie 118.2 Vigilancia sanitaria
Serie 11S.3 Control de caninos y felinos

TITULO
Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio

CODIGO

NIVEL

Seccion 12S
Serie 1281 Asistencia social a grupos de atencion prioritaria
Serie 128.2 Programas y proyectos en materia de proteccion y desarrollo de
nifas, nifos y adolescentes

TITULO

CODIGO
13S

NIVEL
Seccion

Fomento al deporte y participacion juvenil
Programas y proyectos en materia de deporte y participacion juvenil

13S.2

Registro al Sistema Municipal del Deporte

Serie
Serie

13S.3

Padrén municipal de jovenes destacados
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APROBACION

Siendo las doce horas con cuarenta minutos del dia 7 de diciembre de 2022, a través del Grupo
Interdisciplinario en materia de Archivo Municipal, queda validado y aprobado el Cuadro General
de Clasificacién Archivistica del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, en las instalaciones de la
Coordinacién de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, ubicadas en calle Retorno Via
5, edificio 105, 2° piso, colonia Tabasco 2000, C.P.86035, Villahermosa, Centro, Tabasco.

MTRA. BEATRIZ AR SQUIERDO DR. GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ
COORDINADORA DE TRA ARENCIA Y COORDINADOR DEL ARCHIVO GENERAL
ACCESO A LA INFQRMACJON PUBLICA MUNICIPAL.
ENTA SECRETARIO.

MTRO. GONZALO HERNAN BALLINAS CELORIO ING. CARL NDO JUAREZ TORRES
DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS DIRECTOR DE PROGRAMACION
VOCAL. 0

s |

~EMILIO ALVAREZ QUEVEDO MTRA. ELIA MAGDALENA DE LA CRUZ LEON
COORDINADOR D E CONTRALORA MUNICIPAL
INNOVACION VOCAL.

VOCAL.

Edmundo Zetina, no. 215; Colonia Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190

www.villahermosa.gob.mx _




