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HONESTIDAD Y RESULTADDS
2H21-2025

Articulo 72.- El Departamenio de Archivo de Concentracion tendrd las sigulentes atribuciones ¥
funciones:

Acordar con el coordinador de archivos municipal el proceso de organizacion y
coordinacion interna de sus funciones;

Asegurar, organizary describir los acervos baio su resguardo, asj como establecsr
las normas dé-custodia y consulta de los expedientes;

Establecer las-medidas de higiene y prevencion para la proteccidn, integridad y salud
de los empleados.del archivo de concentracion municipal;

Reclbir las transferencias primarias y brindar senvicios de préstarmo y consulta a las
unidades administrativas productaras de la documentacion del H. Ayuntamienio de
Centro queresguarda;

Desarrollar. acciones de conservacién para los expedientes bajo su resguardo, hasta
cumplir st vigencia documental de acuerdo con o esiablecido en el catélogo de
disposician documental;

Coadyuvar con la capacitacién del personal del H. Ayuntamiento de Centro en
materia de Archivo;

Colaborar con-el coordinador del Archivo General del Municipio en la elaboracién de
los instrumentes de control archivistico previstos en la Ley General de Archivos, la
Ley de Archivos parael estado de Tabascoy demés disposiciones aplicables;
Participar con el coordinador del Archivo General de! Municipio en la elaboradidn de
los criterios de valoracion documental y disposicidn documental;

Promover la baja documental de fos expedienfes que Integran las series
documentales que hayan cumplide su vigencia documental y, en su caso, plazos de
conservacion y que no posean valores histéricos, conferme a las disposiciones
aplicables;

Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayancumplido
su vigencia documental y que cuenten con valores histéricos, mismos que seran
transferidos al archivo histérico municipal de Centro?

Integrar a sus respectivas expedientes, el registro de los procesos de disposicion
documental, incluyendo dictamenes, actas e inventarios:

Publicar, al final de cada ailo, los dictamenes y actas de baja documental ¥
transferencia secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la
matetia y conservarlos en el archivo de concentracién municipal por un perodo
minimo de siefe afios a partir de la fecha de su elaboracién;

Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan cumplido
su vigencia documental y posean valores evidénciales, testimoniales e informativos
at archivo histarico municipal de Centro;

Entregar un informe tiimestral de movimientos y actividades realizadas en el archivo
de concentracion municipal al coordinador del Archivo General del Municipio;
implementar un sistema informatico de inventario y cantrol operativo para ef acervo
resguardade an el archivo de concentracion; .

Propaoner la implementacion de sistemas de proteccion, prevencion y seguridad que
se requieran para el acervo documental del archivo de concentracion; y

Las que eslablezcan en el respectivo dmbito de sus competencias los Consejos
Nacional y Local de Archivos, las disposiciones aplicables en la malteria y las que le
sean encomendadas por el coordinador del Archivo General del Municipio.
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Articulo 73.- Para el ejercicio de sus aiibuciones, El Deparlamento de Archive de
Concentracién, contard con las siguientes Unidades Administrativas:

a) Unidad de Procesas Técnicos.
by Unidad de Conservacion y Custodia Decumenial,
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