Articulo 74.- El Deparfamento de Archivo Historico tendra las siguientes alribuciones y
funciones:

I, Acordar con €l coordinador del Archivo General del Municipio el proceso de
organizacion'y coordinacion interna de sus funciones;
l. Regibirlasfrensferencias secundarias, organizar y conservar los expedientes bajo su
resguardo;
I, Actuslizar y sistematizar contintamente el inventaric general del acervo historico;
V. Implemeniar medidas preventivas para evitar el deterloro, pérdida o substraccién del
acenvo documental y del equipo técnico del archiva histérico municipal;
V. Proponer e impulsar condiciones para la restauracion de los documentos bajo su
resguardo que ast lo.ameriten;

. Vi, Gestionar la evaluacidn de! estado de las condicionas fisicas de los documentos de
archivo para proponer normas relativas al tratamiento especial que, en su caso,
deban tener los documentos que lo ameriten;

VIi.  Brindarservicios de préstamo y consulta a investigadores y al plblico en general, asi
. como divulgar el patrimonio documental def archivo histérico municipal de Centro;
VIll. Establecerlas normas y procedimientos de consulia de los acervos que resguarda,
[X. Mantenerun control y registro del servicio de consulta de los expedientes que forman
parte del archivo histdrico municipal;
X. Coadyuvar con la capacitacién del personal del H. Ayuntamiento de Centro en
materia de Archivo;
Xl. Colaborarcon el coordinador del Archivo General dsl Municipio en la elaboracién de
los instrumentos de control archivistico: previsios en la Ley General de Archivos, 1a
Ley de Archivos para el estado de-Tabascoy deméas d:sposm;ones aplicables;
Xl Implemenidr politicas y estrategias de preservacxon que penritan conservar los
documentos histdricos;

XNl Elaborar y ejecutar proyectos para aplicar los mecanismos y las herramientas que
proporcionan las tecnolegias de informacion con el fin de digitalizar los documentos
historicos ¥ mantenerlos a disposicién de los usuarios;

IV, Gestionar ante las instancias competentes el incremento del material bibliografico y
hemerogréfico del archivo por concepto de compra o donacion;

XV, Coordinar la clasificacién y celalogacion del acemvo bib&:ogréﬂco fotografico,
cartogrifico y hemercgréfico det archivo historico municipal;

XVl  Elaborar informes timestrales de las actividades que haya realizado en ¢l archiv
histérico municipal; y
AVil.  Las que eslablezcan las disposiciones aplicables y las que le sean encomendadas
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por &l coordinador del Archivo General del Municipio.

25 DE JUNIO DE 2022 PERIODICO QOFICIAL 37

; ~2022, Afio de Rica:do Figres Magen,
HONESTIDAD Y RESULTADOS : Precursor de fa Revolucion Mexicans™
LZoRi-2024.

Articulo 75.- Para el gjercicio de sus atribuciones, el Departamento de Archivo Histérico, contard
con las siguientes Unidades Adminisirativas:

@) Unidad de Présiamo, Consuita y Divulgacion.
B) Unidad de Procesos Técnicos y Conservacién Documental.




