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ACUERDO POR EL QUE SE ACTUALIZAN Y MODIFICAN LAS REGLAS DE OPERACION
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVO MUNICIPAL, DEL H.
AYUNTAMIENTO DE CENTRO, TABASCO.

En términos de lo dispuesto por los articulos 1, 10, 11, 12, 13, 16, 17, 20, 21, 50, Primero y Décimo
Primero Transitorios de la Ley General de Archivos, 48, 50 y 52 de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco y los articulos 1, 2, 3, 14, 24 y 25 de las Reglas de Qperacion del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, el Grupo Interdisciplinario emite
las presentes Reglas de Operacion:

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que el 15 de junio de 2018 se publica en el Diario Oficial de la Federacion, la Ley General
de Archivos y que por lo dispuesto en su segundo transitorio, entré en vigor el 15 de junio de 2019;
dicha normatividad, en el articulo 1, indica que, tiene por objeto "establecer los principios, bases generales
y procedimientos para garantizar el derecho de acceso a la informacion en posesion de cualquier
autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral
o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la Federacion, las
Entidades Federativas y los municipios".

SEGUNDO.- Que con fecha 15 de julio de 2020, se publico en el Periddico Oficial, la Ley de Archivos
para el estado de Tabasco, de observancia general y que tiene por objeto establecer los principios y
bases generales para la organizacion y conservacion, administracion y preservacion homogénea de los
archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo del Estado, partidos politicos, g
fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, juridica colectiva o sindicato que

J/ reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado y los municipios.

TERCERO.- Que la Ley General de Archivos, define en el articulo 4, fraccion XXXV, al grupo
Interdisciplinario como ‘el conjunto de personas que debera estar integrado por el titular del area
coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares de las areas de planeacion estratégica,
juridica, mejora continua, érganos intemos de control o sus equivalentes; las areas responsables de la
informacion, asi como el responsable del archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion
documental”.

CUARTO. - Que con fundamento en el articulo 11, fraccion V, de la Ley General de Archivosy de la
Ley de Archivos para el estado de Tabasco, los sujetos obligados deberan "conformar un grupo “
-
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interdisciplinario en términos de las disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracion
documental.”

QUINTO. - De conformidad con lo dispuesto en el Titulo Tercero, Capitulo I, De la Valoracion, en los
articulos 49, 50, 51 y 53 de la Ley General de Archivos y articulos 48 al 54 de la Ley de Archivos para
el estado de Tabasco, se establecen las areas que conformaran el grupo interdisciplinario, los elementos
para realizar reuniones de trabajo, la elaboracion del Catdlogo de Disposicion Documental y las
actividades de dicho equipo de trabajo.

SEXTO. - Que estando facultados conforme el articulo 54 de la Ley General de Archivos y articulo 52
de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, el Grupo interdisciplinario en sesion de fecha 08 de
mayo de 2021 aprobé las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivo del H.
Ayuntamiento de Centro, Tabasco.

SEPTIMO. - Que estando facultados por el articulo 25 de las Reglas de operacion -el cual establece
que el Grupo interdisciplinario, en sesién ordinaria o extraordinaria, podra modificar, derogar o actualizar,
estas mismas reglas- el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de
Centro, Tabasco, con la intencién de una mejor organizacion y desempefio de sus actividades, tiene a
bien actualizar y modificar sus Reglas de Operacion de la siguiente manera:

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVO
MUNICIPAL, DEL H. AYUNTAMIENTO DE CENTRO, TABASCO.

Titulo Primero
N Capitulo |
Disposiciones Generales
Objeto y fines de las Reglas de Operacién

Articulo 1.- Las presentes reglas de operacion, son de observancia general y obligatoria para los (7
integrantes del Grupo interdisciplinario del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco. %\

Articulo 2.- Su objetivo es establecer las bases y criterios generales para el funcionamiento y operacion
yf/ del grupo interdisciplinario, en apego a lo establecido en el articulo 54, de la Ley General de Archivos'y
52, de la Ley de Archivos para el estado de Tabascoy demas relativos.

Articulo 3.- La aplicacion e interpretacién de dichas reglas, corresponde al grupo interdisciplinario.

Articulo 4.- Las presentes Reglas de Operacién se emiten en términos de lo dispuesto en los articulos
11, fraccion V; 50 al 54, de la Ley General de Archivos y del 49 al 52 de la Ley de Archivos para el n

estado de Tabasco.
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Titulo Segundo
Glosario de Términos

Articulo 5.- Para efectos de las presentes reglas, ademas de las definiciones contenidas en el articulo
4, de la Ley General de Archivos y el articulo 4, de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, se
entendera por:

Acuerdo: al documento emitido por el responsable del area coordinadora de archivos signado de mutuo
acuerdo por los integrantes del grupo interdisciplinario derivado de una toma de decision;

Acta: al documento emitido por el grupo interdisciplinario que tiene por objeto validar las actuaciones,
acciones, programas y cualquier acto relacionado con sus funciones y atribuciones;

Archivo: al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos obligados en el
ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar en el que se
resguarden;

Archivo de tramite: al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio
de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados;

legales, fiscales o contables de la documentacién producida por la dependencia o entidad y/ o que dichos
documentos se encuentran en un estado que representa un riesgo sanitario, lo cual no permite su lectura
o resguardo, y permite la accion de ejecutar la destruccion de documentos de archivo por de riesgo y/ o
por no contener valores historicos;

en el archivo de concentracién posee valores evidenciales, testimoniales e informativos, con el objeto de

ser transferidos al archivo historico;

Acta de baja documental: al documento oficial que certifica que prescribieron los valores administrativos, U
%R Acta de transferencia secundaria: al documento oficial que certifica que la documentacion resguardada g

Archivo de concentracién: al integrado por documentos transferidos desde las unidades administrativas,
cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en él hasta su disposicion documental, f

yL Archivo histérico: al integrado por documentos de conservacion permanente y de relevancia para la
memoria nacional, regional o local de caracter publico;

Areas operativas: a las que integran el sistema institucional de archivos, las cuales son la unidad de
correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracién y archivo histérico;

>

Baja documental: a la eliminacion de aquella documentaciéon que haya prescrito su vigencia, valores
documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no posea valores histéricos, de acuerdo con
la Ley y las disposiciones juridicas aplicables;
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Catélogo de disposicion documental: al registro general y sistematico que establece los valores
documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicion documental;

Ciclo vital: a las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccion o
recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico,

Cuadro general de clasificacién archivistica: al instrumento técnico que refleja la estructura de un
archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado;

Disposicion documental: a la seleccion sistematica de los expedientes de los archivos de tramite o
concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias
ordenadas o bajas documentales;

Documentos histéricos: a los que se preservan permanentemente porque poseen valores evidenciales,
testimoniales e informativos relevantes para la sociedad, y que por ello forman parte integra de la memoria
colectiva del pais y son fundamentales para el conocimiento de la historia nacional, regional o local;

Expediente: a la unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados y relacionados
por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados;

Ficha técnica de valoracién documental: al instrumento que permite identificar, analizar y establecer el
contexto y valoracién de la serie documental;

Gestion documental: al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a través de
la ejecucion de procesos de recepcion, produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracion

%\ documental y conservacion;
Instrumentos de control archivistico: a los instrumentos técnicos que propician la organizacion, control
y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital, que son el cuadro general de
clasificacién archivistica y el catalogo de disposiciéon documental; {

Inventarios documentales: a los instrumentos de consulta que describen las series documentales y
expedientes de un archivo y que permiten su localizacién (inventario general), para las transferencias
(inventario de transferencia) o para la baja documental (inventario de baja documental); f/

Patrimonio documental: a los documentos que, por su naturaleza, no son sustituibles y dan cuenta de
la evolucién del Estado mexicano y de las personas e instituciones que han contribuido en su desarrollo;
ademas de transmitir y heredar informacion significativa de la vida intelectual, social, politica, econdmica, lﬂ
cultural y artistica de una comunidad, incluyendo aquellos que hayan pertenecido o pertenezcan a los

archivos de los municipios; §
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Plazo de conservacion: al periodo de guarda de la documentacion en los archivos de tramite y
concentracion, que consiste en la combinacién de la vigencia documental y, en su caso, el término
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable;

Presidente (a): a quien preside el grupo interdisciplinario;
Reglas: a las reglas de operacion del grupo interdisciplinario del H. Ayuntamiento de Centro;

Seccion: a cada una de las divisiones del fondo documental basada en las atribuciones de cada sujeto
obligado, de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Serie: a la division de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una misma atribucion general integrados en expedientes de acuerdo a un asunto, actividad
o tramite especifico;

Sesion: sesion ordinaria o extraordinaria de trabajo del grupo interdisciplinario con fines de toma de
decisiones;

Sujetos obligados: a cualquier autoridad, entidad, érgano u organismo de los Poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos del estado y
sus municipios; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos
o realice actos de autoridad en el &mbito estatal y municipal, asi como a las personas fisicas o morales
que cuenten con archivos privados de interés publico;

Transferencia: al traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de un archivo
de tramite a uno de concentracion y de expedientes que deben conservarse de manera permanente, del
archivo de concentracién al archivo historico;

Unidad administrativa: a cada una de las areas que cumplen con las funciones comunes y sustantivas 7
de un sujeto obligado, de conformidad con su respectiva estructura organica; )

ml/ Valoracion documental: a la actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los valores
documentales; es decir, el estudio de la condicion de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos de tramite o concentracion, o evidenciales, testimoniales e informativos para
los documentos histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso,
plazos de conservacion, asi como para la disposicion documental; y

Vigencia documental: al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones vigentes y aplicables.

®
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Capitulo |
De la integracién y funcionamiento del grupo interdisciplinario

Articulo 6.- El grupo interdisciplinario del H. Ayuntamiento de Centro, de acuerdo con el articulo 50 de
la Ley General de Archivosy el articulo 48 de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, se integrara
por los titulares de las siguientes areas:

l. Coordinacién de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Il.  Titular del Area Coordinadora de Archivo Municipal
M. Contraloria Municipal

V. Direccién de Programacion
V. Direccion de Asuntos Juridicos
VI. Coordinacion de Modernizacion e Innovacién

Articulo 7.- Los titulares de las unidades administrativas mencionadas en las fracciones lll al VI en el
articulo anterior, seran considerados como vocales del grupo interdisciplinario, participaran con derecho
a voz y voto y podran nombrar a un representante en caso de suplencia por ausencia, mismo que tendra
que ser designado mediante oficio dirigido al Titular del Area Coordinadora de Archivo Municipal.

El titular de la Contraloria Municipal, ademds, participara en calidad de asesor, en especial en los asuntos |
en los que se requiera una opinion especifica respecto a las sanciones que pudieran derivarse del Q

incumplimiento de disposiciones en materia de archivos.

Las unidades administrativas generadoras de la informacién participaran en las sesiones cuando sean
asuntos de su competencia, con derecho a voz, pero sin voto.

La funcion de coordinador del grupo interdisciplinario recaera en el titular de la Coordinacién de
\ Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, quien fungira como presidente del grupo y participara
en las sesiones con derecho a voz y voto. En caso de ausencia de éste, los integrantes del grupo
interdisciplinario designaran al suplente en forma previa al inicio de la sesién convocada. La designacion
/l/ del suplente se hara por unanimidad de votos. El titular de la Coordinacidn de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica fungirda como presidente del grupo interdisciplinario, el Titular del Area
Coordinadora de Archivo Municipal como secretario, y el resto de los integrantes del grupo seran vocales. I
|

El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la materia y celebrar convenios
de colaboracion con instituciones de educacion superior o de investigacion.

Articulo 8.- Correspondera al presidente del grupo interdisciplinario:

Il.  Presidir las sesiones del grupo;
lll.  Someter a consideracion del grupo interdisciplinario, el orden del dia;

IV.  Presentar el calendario de sesiones ordunarlas del grupo 1nterd|sc:|pllnano al afo;
Avenida Gregorio Méndez Magana n 4 Co a de Serra C.P. 86100
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V. Emitir voto de calidad en caso de empate;
VL. Presentar al pleno, los asuntos que se consideren relevantes, o aquellas disposiciones que se
vinculen con atribuciones sustantivas;
VIl.  Someter a la aprobacion del grupo interdisciplinario, las modificaciones en las presentes reglas
de operacion;
VIIl.  Firmar convenios de colaboracién, previa autorizacion del titular del sujeto obligado; y
IX.  Las demas que le encomienden las disposiciones aplicables.

Articulo 9.- La funcion de secretario recaera en el Titular del Area Coordinadora de Archivos, quién
participara en las sesiones con derecho a voz y voto; se encargara de llevar el registro y dar seguimiento
a los acuerdos y compromisos establecidos, resguardando las constancias respectivas. Lo anterior con
fundamento en lo dispuesto en el Articulo 51, de la Ley General de Archivosy articulo 49 de la Ley de
Archivos para el estado de Tabasco.

Articulo 10.- El secretario del grupo interdisciplinario tendra las siguientes atribuciones:

I.  Elaborar el acta de la sesion que corresponda;

Il.  Recabar las firmas de los integrantes correspondientes;
ll.  Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos;
IV.  Coordinar la organizacion de las sesiones;

generen en el Area Coordinadora de Archivos;

VII.  Verificar el cumplimiento de los requisitos y plazos legales que marque la normatividad en materia
de archivo;

VIIl.  Habilitar a servidores publicos con el fin de notificar los documentos necesarios en términos de

V.  Coordinar el trabajo de las areas operativas;
VI.  Elaborar el acta que tenga como fin, validar las actuaciones, acciones y programas que se .
N ley; ,ﬂ
IX.  Observar que los asuntos que se sometan a las consideraciones del pleno y asi lo ameriten, sean
presentados en forma de dictamen, mismos que deberan contener por minimo lo siguiente:

Planteamiento del problema

J/ Propuesta de resolucion y

Consideraciones de los efectos de aceptar o no la resolucion;

X. Realizar evaluaciones y presentar propuestas para mitigar los problemas que en materia
archivistica presente el Titular del Area Coordinadora de Archivos y las demés unidades
administrativas; y

Xl.  Las demas que le encomiende el presidente, las contenidas en la Ley General de Archivos, la
Ley de Archivos para el estado de Tabascoy demas disposiciones relativas. &

@p -

S—
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En caso de ausencia del secretario, los integrantes del grupo interdisciplinario designaran al suplente en
forma previa al inicio de la sesion convocada. La designacion del suplente se hara por mayoria de votos
de los miembros presentes.

Articulo 11.- Los cargos de los integrantes del grupo interdisciplinario son de caracter honorifico, por lo
tanto, quienes los ocupen no devengaran retribucion alguna por su desempefio, los cuales se tendran
por concluidos a la fecha de la conclusion de su cargo; de igual manera sus funciones dentro del grupo
interdisciplinario seran entregadas a los servidores pUblicos que los sustituyan.

Aquellas unidades administrativas de nueva creacion, extincién o cambio de nombre, se incorporaran,
eliminaran o transformaran de igual manera en el grupo interdisciplinario.

Capitulo Il
Del objeto y atribuciones del Grupo Interdisciplinario

Articulo 12.- El grupo interdisciplinario tiene por objeto coadyuvar en el andlisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada
serie documental, con el fin de colaborar con las areas generadoras de la documentacién en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50, parrafo segundo de la Ley
General Archivos y el articulo 48 parrafo segundo de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco.

Articulo 13.- Son atribuciones del grupo interdisciplinario:

I.  Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento U
y recomendaciones sobre la disposicion de las series documentales;

Il.  Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de valores )

documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental de las series, la 5

J

planeacion estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios: |

} a. Procedencia: Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico que

ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde
el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de
los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b. Orden original: Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;

c. Diplomatico: Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran
la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen &
mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

Méndez Magana no. 2407, Colonia Atasta de Serra C.P. 86100

Pégina 8de 12



P P 2022: Ano de Ricardo Flores Magon,
b u precursor de la Revolucion Mexicana.’

HONESTIDAD Y RESULTADOS
2021-2024

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-20M

d. Contexto: Considerar la importancia y tendencias socioeconomicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de la
documentacion;

e. Contenido: Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento de un periodo concreto,
de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacion resumida, y

f. Utilizacién: Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del 6rgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservacion de los mismos. Sugerir cuando corresponda, se atienda al programa de
gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacion a que haya lugar.

lll.  Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté alineado a la
operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;

IV.  Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el marco
normativo que regula la gestion documental;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido para la gestion
documental y administracion de archivos; y !

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones y que no contravengan a lo dispuesto en la Ley
General de Archivos ni en la Ley de Archivos para el estado de Tabasco.

Articulo 14.- El grupo interdisciplinario podra conocer y aprobar los criterios especificos que elabore el
Titular del Area Coordinadora de Archivo Municipal, y que tengan como propésito regular el tratamiento :
de los documentos y mejorar la gestion documental. ‘

Articulo 15.- Ademas de lo sefalado en el articulo anterior, el grupo interdisciplinario podra aprobar las
politicas, medidas técnicas y recomendaciones que emita el Titular del Area Coordinadora de Archivo
Municipal, y que tengan como objetivo asegurar la rendicion de cuentas a través de archivos

administrativos actualizados.
Capitulo Il
Del funcionamiento del Grupo Interdisciplinario

g

Articulo 16.- El grupo interdisciplinario llevara a cabo como minimo una sesién ordinaria en forma
trimestral, y extraordinarias cuando se considere necesario a solicitud de su presidente.

Articulo 17.- Cuando se convoque a sesiones ordinarias, debera notificarse a los integrantes del grupo
interdisciplinario con cinco dias habiles de anticipacion.
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En el caso de que se convoque a sesion extraordinaria, el plazo para notificar la fecha de la sesion sera
de veinticuatro horas.

Articulo 18.- Las convocatorias se realizaran mediante oficio o mediante correo electrénico y se debera
senalar, la fecha, hora, el lugar en el que se llevara a cabo, asi como el orden del dia.

Al respecto, se adjuntaran a la convocatoria los documentos que seran presentados y revisados en la
sesion correspondiente.

Articulo 19.- Se consideraran vélidas las sesiones en las que se cuente con la asistencia de la mitad mas
uno de los integrantes del grupo interdisciplinario.

Articulo 20.- Las sesiones del grupo interdisciplinario se desarrollaran considerando al menos los
siguientes asuntos:

|. Lista de asistencia;

Il. Declaracién de estar legalmente constituido, de contar con el quérum reglamentario, o la
inexistencia del mismo, asi como la hora de inicio de la sesion;

lll. Lectura y aprobacién del orden del dia;

IV.Presentacion y estudio de los dictamenes;

V. Aprobacién, en su caso, de los acuerdos del grupo interdisciplinario; y

VI.Clausura de la sesion y elaboracion del acta correspondiente.

Articulo 21.- Las sesiones de trabajo del grupo interdisciplinario podran ser:

|. Ordinarias: aquellas sesiones que deben celebrarse en concordancia al calendario aprobado; o /
Il. Extraordinarias: convocadas por el presidente o el secretario del grupo interdisciplinario, en las _
que deban resolverse criterios generales para la adecuada valoracién documental o las que por la g
urgencia de los asuntos a tratar no puedan esperar a ser desahogados en la sesion ordinaria. La
sesion extraordinaria no incluira asuntos generales.

[

Articulo 22.- Los integrantes del grupo interdisciplinario podran solicitar la discusion, en asuntos
¢I/ generales, de puntos que no requieran examen previo de documentos, o que le sean de obvia o urgente
resolucion.

Cuando no se cuente con el quérum requerido, el presidente o el secretario postergara la sesién y emitira
una nueva convocatoria a los integrantes del grupo interdisciplinario, fijando fecha y hora para llevar a
cabo la sesion, lo que se hara constar en el acta correspondiente.

Las decisiones del grupo interdisciplinario se aprobaran por mayoria de votos de los miembros presentes.
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Articulo 23.- Los acuerdos del grupo interdisciplinario seran obligatorios para las unidades administrativas
generadoras de la informacion y/o documentacién. Dichos acuerdos seran difundidos a todos los
servidores publicos del H. Ayuntamiento de Centro, para su conocimiento y/ o cumplimiento.

Los integrantes del grupo interdisciplinario expresarén su voto levantando la mano en las reuniones de
trabajo.

La documentacion que emita el grupo interdisciplinario, relativa a las actas administrativas, es publica y
solo podra ser reservada con base en lo establecido en el articulo 121 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Plblica del estado de Tabasco.

Titulo Tercero
De la Modificacién de las Reglas de Operacién
Capitulo |

Articulo 24.- El grupo interdisciplinario, en sesién ordinaria o extraordinaria, podra modificar, derogar o
actualizar las Reglas de operacion.

Articulo 25.- Si por la urgencia no es posible sesionar y modificar las presentes Reglas de operacion,
bajo la mas estricta encomienda del titular del H. Ayuntamiento de Centro y el Titular del Area
Coordinadora de Archivos, se emitird una providencia para modificar las Reglas de operacion y se
sesionara su ratificacion o modificacién en la proxima sesion.

Articulo 26.- Lo no previsto por este reglamento podré suplirse por reglas de operacion que emitan los
organos correspondientes de archivo, tanto federal como estatal.

Transitorios
Primero. - El presente documento entrar4 en vigor al dia siguiente de su aprobacion.

Segundo. - Publiquese las presentes Reglas de operacion en el portal de la pagina de intermnet del H.
Ayuntamiento de Centro.

/l/ Tercero. - El secretario del grupo interdisciplinario debera proporcionar los formatos o guias para la
organizacion del Sistema Institucional de Archivos.

Aprobado en las instalaciones de la Coordinacion de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pdblica del H. Ayuntamiento de Centro, el 2 de febrero de 2022. \
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Atentamente.
Los integrantes del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Taba

Mtra. Beatriz Agfrna
Coordinadora de Tr4

Mtro. Gonzalo Hernén Ballinas Celorio Ing. Ca o Judrez Torres.
Director de Asuntos Juridicos Director de Programacion
Vocal Vocal.

\\\_\ ) . S
Mtro. Emilio Alvarez Quevedo. Mtra. Elia Magdalena De la Cruz Leén
Coordinador de Modernizacién e Innovacién ontralora Municipal.
Vocal. \ Vocal.
\
\
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