4“EN I R‘u MANUAL DE ORGANIZACION

HONESTIDAD Y RESULTADOS Direccidon de Fomento Econdmico y Turismo
2021-2024

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

I. Descripcion del Puesto.

Puesto: efe de departamento de Atraccion de Inversion y Comercializacion.
Area de Adscripcion: Direccién de Fomento Econémico y Turismo.

Reporta a: Subdirector de Desarrollo Econdmico y Emprendimiento.
Supervisa a: . . i
Personal operativo asignado al area.

Interacciones Internas

Coordinaciéon de Salud. Solicitar verificaciones sanitarias para la obtencién de las
constancias sanitarias para la apertura de expendios carnicos
o postes de matanza.
Notificar las bajas de expendios carnicos o postes de

matanzas.
Direccion de Finanzas. Solicitar los costos actuales para el tramite de las anuencias
municipales.
Interacciones Externas
Secretaria de Desarrollo Agropecuario, Forestal y Pesca. Informacion de requisitos para el transporte de la carne en

canal o ganado vivo.

Secretaria de Salud. Informacion para la obtencidn del aviso de funcionamiento

Modulo COFEPRIS. para apertura de expendios cérnicos y/o poste de matanza.

Coordinacion de Proteccion contra Riesgos Sanitarios. Notificar las bajas de expendios carnicos y/o postes de
matanza.

Il. Descripcidn de las Funciones del Puesto

Dar seguimiento al programa de expedicidn de anuencias municipales para expendios carnicos y/o postes de matanzas.
Tramitar las licencias de funcionamiento de los expendios carnicos y/o postes de matanzas.

Tramitar las bajas de los expendios carnicos y/o postes de matanzas.

Organizar el archivo del Padréon de Expendios Cérnicos.
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Especifica
e Elaborar las Anuencias Municipales para expendios carnicos (urbanos/rurales) y postes de matanza (rurales).
e Informar el cierre definitivo de operaciones de los expendios carnicos y/o postes de matanzas ante la Coordinacion de

Proteccion contra Riesgos Sanitarios del Estado.
e Organizar por categoria, tipo de ganado y afio de apertura el Padréon de Expendios Carnicos.

e Cotejar los datos existentes en los archivos con los propietarios cuando se presenten a revalidar la anuencia municipal.

Ill. Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciatura en Administracion, Economia, Relaciones Comerciales o afin, Ingenieria Industrial.
Nivel Académico:
. . Minimo 3 afios en administracién publica o privada.
Experiencia:
Administracion publica, gestion institucional, planeacion, gestion empresarial, alta direcciéon y
o evaluacion de proyectos.
Conocimientos:
e Liderazgo;
e Capacidad de andlisis y toma de decisiones;
Aptitud para ocupar e Comunicacion asertiva;
elpuesto: e Organizadoy proactivo;
e  Administracién integral de proyectos.
e Coordinacion de equipos multidisciplinarios.
e Capacidad de negociacion; y
e Trabajo en equipo.




