4“EN I R‘u MANUAL DE ORGANIZACION

HONESTIDAD Y RESULTADOS Direccidon de Fomento Econdmico y Turismo
2021-2024

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

1. Descripcion del Puesto

Puesto: Jefe de departamento de Operacion y Desarrollo Turistico.
Area de Adscripcion: Direccién de Fomento Econémico y Turismo.

Reporta a: Subdirector de promocidn, operacion y desarrollo turistico.
Supervisa a:

Personal operativo asignado al area.

Interacciones Internas

DECUR. Organizacion y planeacion de eventos turisticos culturales.
Coordinacién de Comunicacidn Social y Relaciones Publicas. Difusion de los eventos a cargo de la Subdireccidn.
Coordinacién de Proteccidn Civil. Apoyo en la seguridad de los eventos.

Direccion de Administracion. Requerimientos de recursos materiales para los eventos.
Direccion de Atencion Ciudadana. Apoyo con personal en los eventos, asi como enlace para

participantes en los corredores artesanales.

Subdireccién de Mercados. Colaboracion en la construccidn de la ruta Mercados.
Asociacion Ciudadana del Centro Histérico. Colaboracion en las actividades de Centro Histérico.
Secretaria de Movilidad del estado de Tabasco. Apoyo en recorridos turisticos.

Secretaria de Turismo Estatal. Colaboracion para la construccidn de ruta mercados y los

codigos QR en el Centro Histdrico.
Secretaria de Seguridad y Proteccion Ciudadana.

Apoyo en la seguridad de los eventos.
Asociacion Mexicana de Agencia de Viajes (AMAV).

Organizacion de recorridos turisticos guiados.
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Il Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

® Planeacion, operacion, logistica de eventos anuales a cargo de la subdireccidon de promocion, operacion y desarrollo
turistico, asi como apoyo en el desarrollo de actividades de empresas del servicio turistico, vinculados con el H.
Ayuntamiento.

Especifica
e Generary desarrollar eventos de atraccion turistica sostenible para el municipio de Centro;
e Coordinacion con otros entes de gobierno, asociaciones, particulares, etc., para la realizacién de eventos y proyectos en

el municipio de Centro;
e  Operacidn y supervision de las actividades correspondientes a la Subdireccion.

1. Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Nivel Académico: Licenciatura en Administracion, Turismo, Comunicacion, Relaciones Comerciales o afines.

Experiencia: Minima 1 afio en administracién publica y privada.

Evaluacidon de proyectos, economia, contabilidad.

Conocimientos:

e Organizacion;

e Trabajo en equipo;
Aptitud para ocupar e Liderazgo;y

e Toma de decisiones.

elpuesto:




