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ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS
QUE DA FE DE LA DESINCORPORACION DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA (DCAI)

ACH/AGM/019/2023

Siendo las 10:00 horas del dia martes 20 de junio de 2023, reunidos en las instalaciones que
ocupa el Almacén Municipal, ubicado en la Av. Prol. Paseo de la Sierra 821, Col. Primero de
Mayo, C. P. 86190, en la ciudad de Villahermosa, Centro, Tabasco, se reinen los CC. Mtro.
Gonzalo Hernan Ballinas Celorio, en su caracter de director de la Direccién de Asuntos Juridicos,
Lic. Patricia Ricoy Alvarez, titular de la Unidad de Enlace Administrativo, Lic. Adriana Herndndez
Mayo, responsable de Archivo de Tramite de la Direccién de Asuntos Juridicos, MVZ. Carlos
Ramén Corroy Garcia, representante de la Contraloria Municipal y Dr. Gualberto Ivdn Luna
Jiménez, Coordinador del Archivo General Municipal, quienes se identifican con credenciales de
elector para votar con fotografia _ndmeros

, respectivamente, para dar fe de que la
documentacién generada de los afios 1973 al 2019 por la Direccién de Asuntos Juridicos
contenida en 273 cajas, equivalentes a 163.8 metros lineales y 5,460 kg, corresponden a
Documentaciéon de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI).

.

——-ANTECEDENTES

l. — El 15 de junio de 2018 fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion |la Ley General de
Archivos que en su articulo 4, fraccién XXIV, define al documento de archivo como “aquel que
registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en
el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con
independencia de su soporte documental.” -—— -
Il. — El 15 de julio de 2020 fue publicado en el Periddico Oficial del Estado de Tabascola Ley de
Archivos del Estado de Tabascoque en su articulo 4, fraccién XXII, define al documento de archivo
como “aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido,
recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos
obligados, con independencia de su soporte documental.”
lll. — El 4 de septiembre de 2020 fue aprobado por el Director del Archivo General de la Nacién,
Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu, el Lineamiento para que el Archivo General de la Nacidn emita el
dictamen y acta de baja documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del
Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106, fraccion Vi, de la Ley General de Archivos,
en el que se define a la Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata como aquella
que “se produce de forma sistematica y que contiene informacién variable que se maneja por
medio de formatos, tales como vales de fotocopias, fichas de control de correspondencia, Y

N

solicitudes de papeleria, entre otros, [los cuales] no son fundamentales para la gestién institucional
por lo que la vigencia de estos documentos no excedera un afio y no deberan transferirse al
archivo de concentracién, elimindndolos de conformidad con el procedimiento establecido para
ello;” y al documento de archivo como “aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico,
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fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o
funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental.” ---------------
IV.- El 6 de junio de 2022, en Sesién Ordinaria, el Grupo Interdisciplinario en materia de Archivo
Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobé los Lineamientos Generales para la
Organizacion y Conservacion de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento Constitucional
de Centro, Tabasco, que en su articulo 52, fraccién lll, sefala que la vigencia de los documentos
de comprobacién administrativa inmediata no excedera de un afio y no debera transferirse al
archivo de concentracién; y en el articulo 53 precisa que “entre los DCAIl se encuentran
documentos de apoyo informativo, carpetas integradas por documentos sueltos de control interno,
asi como aquellos que no estan relacionados con algun expediente en particular.” ----------------
V.- El 17 de agosto de 2022, mediante Sesién Ordinaria, el Grupo Interdisciplinario en materia de
Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobd la versién para publicacion de
su Catélogo de Disposicién Documental, en cuyo punto IX se menciona que “los documentos de
comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo, no se transfieren al archivo de
concentracién como expedientes de archivo, ya que son considerados documentos de trabajo que
carecen de valor administrativo, legal, fiscal o contable, y tampoco cuentan con valores histéricos.
Una vez concluida su vigencia administrativa se informara a la Coordinacién de Archivo General
Municipal para llevar a cabo su proceso de eliminacion.” -----===--=------

En apego a las leyes y disposiciones normativas citadas, y de conformidad con el oficio nimero:

DAJ/1323/2023 de fecha 17 de junio de 2023, se instrumenta la presente Acta de Constancia

de Hechos. -

HECHOS

PRIMERO.- Que la responsable de Archivo de Tramite de la Direccién de Asun ridi

Adriana Hernandez Mayo, convocd a su ftitular, a la responsable de la Unidad Enlace
Administrativo, al representante de la Contraloria, y al Coordinador del Archivo General Municipal,
para dar fe de que el material contenido en las 273 cajas que se detallan en el Anexo: Formato-
1, constante en 14 fojas escritas en su lado anverso, corresponde por sus caracteristicas a
documentos de comprobacion administrativa inmediata, de los afios 1973 al 2019, contenidos en
273 cajas, equivalentes a 163.8 metros lineales y a 5,460 kg, por lo que la vigencia de estos
documentos no debe exceder un afio y no debe transferirse al archivo de concentracién,
eliminandolos de conformidad con el procedimiento establecido para ello. ---

SEGUNDO.- Una vez que se procedié a la verificacién del contenido de las cajas se comprobé
que se trata de documentacién de comprobacién administrativa inmediata por lo que cumple con
las siguientes definiciones:

e  El material no forma parte de un expediente de asuntos sustantivos del area generadora;
e  Suvigencia administrativa es inmediata o de no mas de un afio; y
e  Su baja debe de ser de manera inmediata al término de su utilidad.

TERCERO.- Por lo anterior, se autoriza su destruccion.
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ACUERDO

UNICO.- En apego a lo establecido en el articulo 57 de los Lineamientos Generales para la
Organizacion y Conservacion de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, el
Direccién de Asuntos Juridicos cuenta con 10 dias hébiles para proceder con la destruccion de la
documentacion referida y enviar oficio de notificacion de lo realizado al Archivo General Municipal
y a la Contraloria Municipal, anexando evidencia fotografica, un tanto del Anexo: Formato-1, y de
esta acta administrativa, mismas que se firman por triplicado.

No habiendo otro asunto que hacer constar, se da por concluida la presente Acta de Constancia
de Hechos, siendo las 10:40 horas del dia martes 20 de junio de 2023, previa lectura de los que

en ella intervinicron, firmando de conformidad en tres tantos al calce y al margen. -

DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS COORDINADOR DEL
ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL
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MTRO. GONZALO HERNAN BALLINAS DR. GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ
CELORIO
REPRESENTANTE DE RESPONSABLE DEL
LA CONTRALORIA MUNICIPAL ARCHIVO DE TRAMITE
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