C ENTRO MANUAL DE ORGANIZACION

HONESTIDAD Y RESULTADOS Coordinacion de Informacion
2021-2024

l.- Descripcion del Puesto

ubcoordinacion de Comunicacjén
ubcoordinacion de Comunicacion
oordinacion de Informacion

Departamento de Difusiéon
EstratégicaDepartamento de
Medios Departamento de
Plataforma Digitales

Coordinador, asi como con las Direcciones y Promocién y difusion de las actividades,
Coordinaciones de la administracion municipal. programas, eventos y accionesde cada direccion y

coordinacién de la administracion municipal.
Acompafiamiento a directores y coordinadores a
entrevistasen los medios de comunicacion.

Reporteros, columnistas, representantes de iosde  Convocarlos para fines de cobertura de los
comunicacion. s : o
eventos publicos del Gobierno Municipal
de Centro.
Atencién con informacién oportuna y actualizada,
asi como en las entrevistas que soliciten.

Il.- Descripcidon de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica
Programa y coordina el analisis, sintesis y difusion de la informacién que genera el gobierno de Centro
apegado al Plan Municipal de Desarrollo 2021- 2024, asi como a las necesidades de la ciudadania expresada
en los medios de comunicacion y redes sociales.

Descripcion Especifica
e Integracion del directorio de la fuente del Gobierno Municipal de Centro.

e Atencién a los medios de comunicacién.
e Supervision de la sintesis de prensa y monitoreo matutino y vespertino.

e Difusién de informacién sobre las actividades y programas del gobierno municipal. %
e Acompaniar a los directores y coordinadores a entrevistas en los diversos medios de comunicacion.

e Elaborar informes mensuales de las actividades y presentarlo a la Coordinacién de Informacién.
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lll.- Perfil del responsable del Puesto

Perfil del Puesto

' Licenciatura en Comunicacién, Periodismo, Marketing o carreras afines.

5 afios 0 mas

Atencién a medios de comunicacion, géneros periodisticos y gestiép‘ de la informacion

Liderazgo, empatia e inteligencia emocional.




