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ubcoordinacidn de Informacidn y Contenidos
ubcoordinacion de Informacion y Contenidos
oordinacién de Informacién

efe de Departamento de

oordinador, Unida e elaciones : ecibir instrucciones para la ejecucion de las
Secretaria, del Ayuntamiento, Direcciones 'y actividades propias de la Coordinacion de
Coordinaciones de la administracién publica municipal. Informacién; programar la cobertura informativa
de los eventos publicos de la Presidencia Municipal

de directores o coordinadores de la
administracion publica municipal.

Directivos de medios de comunicacién Convocarlos a la cobertura informativa de los
locales. Representantes de medios de eventos publicos del gobierno municipal, para su
comunicacion nacionales posteriordifusion

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

Recabar, procesar y difundir en los medios de comunicacién las actividades de las diferentes areas del
gobierno municipal.

Programar, coordinar y supervisar la cobertura informativa de las actividades y eventos de las unidades
administrativas del gobierno municipal para su posterior difusién.

Regular y supervisar la cobertura informativa de las actividades y eventos de la administracion publica
municipal, para su posteriordifusién en los diferentes medios de comunicacién.

Programar la cobertura informativa de las actividades de laPresidencia Municipal.

Supervisar el trabajo de monitoreo de radio, prensa y television, asi como de redes sociales, a efecto de
informar oportunamente a la Presidencia Municipal y a las dependencias operativas, sobre las notas o
informaciones que se generan en los medios de comunicacién relacionadas con sus respectivas areas.
Elaborar informes que solicite la Coordinacion y colaborar con las demas dreas cuando asi lo disponga su
titular.
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lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Preferentemente profesionistas de las dreas de Comunicacion,
Periodismo, Mercadotecnia, Relaciones Publicas o areas afines.

Géneros periodisticos, redaccion, técnicas de reporteo, andlisis de
informacidn y organizacion de dreas de comunicacion institucional.

Liderazgo, empatia, trabajo en equipo y gestion con medios de
comunicacion.




