'bEN I RO MANUAL DE ORGANIZACION

HONESTIDAD Y RESULTADOS Coordinacion de Informacion
2021-2024

l.- Descripcion del Puesto

Unidad de Disefio.
Unidad de Disefio

oordinador de Informacion, Subcoordinador de Comunicacion,
ubcoordinacidn de Informacién y Contenidos.

Los enlaces de disefio de direcciones y coordinaciones del gobierno
municipal.

ormacion, asi como con

oordina e Info as La elaboracién de contenidos gréficos de las
umdades admmlstratlvas del goblerno municipal.

actividades de la administracion publica
municipal.

Dependencias, instituciones de los tres La divulgacion de informacion del quehacer
6rdenes de gobierno, sector privado y municipal.
sector social.

11.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica
Disefia, organiza, establece y coordina contenidos graficos en fotografia, visuales de las actividades de la

administracion publica municipal.

Descripcion Especifica
Implementar estrategias graficas para la publicacién y distribucion de materiales en medios digitales y redes

sociales.
Supervisa el material de produccidn de los programas y acciones de las direcciones y coordinaciones del

gobierno municipal.
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lil.- Perfil del responsable del Puesto
Perfil del Puesto

Licenciatura en Disefio Grafico, Imagen y Animacion Digital o carrera afin.

5 afios de experiencia o mas

Manejo de software de disefio.
Conocimiento en soportes fisicos y dié’itales.

- Composiciéngrafica.

Creatividad, capacidad de abstraccion y sintesis de la informacion.

Actitud proactiva y tolerancia.




