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CENTRO MANUAL DE ORGANIZACION

HONESTIDAD Y RESULTADOS Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano
2021-2024 del Municipio de Centro, Tabasco

INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacién del Instituto de Planeaciéon y Desarrollo
Urbano del Municipio de Centro, Tabasco, tiene como propdsito dar a conocer las
funciones, atribuciones, lineas de mando, de comunicacién y la estructura del
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano (IMPLAN) como parte de la
Administracion Publica Municipal.

Este documento es de observancia general, funge como instrumento de regulacion
e informacion y esta dirigido fundamentalmente al personal que labora en el
Instituto, con la finalidad de coadyuvar a su integracién, a conocer y establecer un
compromiso con los objetivos de su area. También es un medio para familiarizarse
con la estructura organica y con los diferentes niveles jerarquicos que conforman
esta Unidad Administrativa. Su consulta permite identificar con claridad las
funciones y responsabilidades de cada uno de los diferentes puestos que existen y
evitar la duplicidad de funciones; conocer las lineas de comunicaciéon y de mando;
promover la adecuada seleccion de personal y proporcionar los elementos para
alcanzar la excelencia en el desarrollo de sus funciones; elementos indispensables
que le permitiran visualizar el contexto que regirda su actuacion y la de sus
companeros en el logro de los objetivos que le senala la alta direccion asistida por
la planeacion integral.

Por ser un documento de consulta frecuente, este manual debera ser actualizado
cada afo, o en su caso, cuando se pretenda realizar algin cambio o modificacién
organica por las necesidades mismas del Instituto.

Toda propuesta de cambio o modificacion organica debera ser remitida a la
Coordinacion de Modernizacién e Innovacién Municipal, para revision, analisis,
evaluacion y emision de propuestas idoneas.

Dicho manual debera ser ajustado cuando exista alguna modificacién, reforma o
adicion al Reglamento de la Administracién Publica Municipal u otra disposicion /475/
que asi lo indique.
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HONESTIDAD Y RESULTADOS Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano
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OBJETIVO DEL MANUAL

El objetivo del presente manual es dar a conocer de manera sencilla y objetiva la
estructura organica y el marco legal e informar con claridad y precisién acerca de
las atribuciones, funciones y responsabilidades de la direccion y unidades, asi
como las areas que las integran, para hacer mas eficiente los planes y programas
en materia de planeacion urbana - rural, ordenamiento territorial, medio ambiente y
movilidad que se generan para el apoyo técnico que se brinda a las dependencias
municipales.

Sefalar las funciones y responsabilidades del personal que integra la plantilla
laboral de este Instituto conforme a su estructura, evitando con ello la duplicidad
de funciones o incertidumbre acerca de las facultades y obligaciones que
corresponden a cada puesto.

Facilitar la seleccion del personal conforme a los perfiles que requiere cada
puesto, permitiendo evaluar periédicamente el desempefio del personal, que
permita identificar las oportunidades de mejoramiento.

Constituir un instrumento de agil lectura y comprension, cumpliendo con su
finalidad de orientar al personal y publico en general que lo consulte, al conocer de
manera panoramica la estructura organica y funcional del Instituto de Planeacion y
Desarrollo Urbano del Municipio de Centro, Tabasco.

FUNDAMENTO LEGAL

Marco Juridico
Leyes
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
o Estrategia Nacional de Ordenamiento Territorial 2020-2024
¢ Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y 4
Desarrollo Urbano &
e, e Ley General de Cambio Climatico
M. e Ley General de Proteccion Civil
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Ley General para la Inclusion de las personas con discapacidad.

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente
Constitucion Politica de Estado Libre y Soberano de Tabasco

Plan Estatal de Desarrollo 2019-2024

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco

Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano del Estado de Tabasco

Ley de Movilidad para el Estado de Tabasco

Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco
Ley de Proteccién Ambiental del Estado de Tabasco

Ley de Proteccion Civil del Estado de Tabasco

Ley General de Transito y Vialidad del Estado de Tabasco

Reglamentos

Reglamento de la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco, en

Materia de Evaluacion del Impacto y Riesgo Ambiental

Programa Sectorial de Movilidad Sostenible 2019-2024

Reglamento de Anuncios y Publicidad del Municipio de Centro, Tabasco.

Reglamento de Construcciones del Municipio de Centro

Reglamento de Estacionamientos para el Municipio del Centro, Tabasco

Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de Centro

Bando de Policia y Gobierno del municipio de Centro, Tabasco.

Acuerdo por el que se Crea el Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano

Reglamento Interior del Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano

Reglamento Interno del Consejo Consultivo del Instituto de Planeacién y

Desarrollo Urbano.

Reglamento de Zonificacion del Municipio del Centro, Tabasco 2012.

Reglamento para la Proteccion y Conservacion de Inmuebles
Patrimoniales del Centro Antiguo de la Ciudad de Villahermosa, Centro,

Tabasco .
Programa de Desarrollo Urbano del Centro de Poblacion de la Ciudad de ﬂ
Villahermosa y sus Centros Metropolitanos del Municipio de Centro,

Tabasco 2015-2030.

Programa de Desarrollo Urbano Municipal de Centro, Tabasco 2000 C&
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e Acuerdo mediante el cual el Honorable Cabildo del Municipio del Centro,
Expide el Reglamento de Estacionamientos para el Municipio del Centro,
Tabasco

e Acuerdo por el que se Autoriza la Delimitacion y Asignacion de Uso de
Suelo en el Corredor Municipal Industrial en las Franjas de Ambos Lados
de La Carretera Federal 180, Coatzacoalcos-Villahermosa, Tramo del
Kildbmetro 144.7 al Kildmetro 158.6, Respecto del Territorio que
Corresponde al Municipio del Centro

e Atlas de Riesgos para el Municipio del Centro, Tabasco

e Programa Nacional de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano
2021-2024.

e Programa Parcial de Crecimiento del Sector |l de “Ciudad Esmeralda”
Denominado Plan Maestro “Ciudad Judicial”’, en el Municipio de Centro,
Estado de Tabasco

e Programa Parcial de Desarrollo Urbano del Centro de Poblacion Poblado
Dos Montes "Ciudad Esmeralda”, del Municipio del Centro, Tabasco.

e Programa Parcial de Desarrollo Urbano del Poligono Sureste del
Subcentro Metropolitano "Playas del Rosario" del Municipio del Centro

e Programa Parcial de Desarrollo Urbano Distrito V "El Espejo”,
Villahermosa, Centro, Tabasco.

e Programa Parcial de Desarrollo Urbano Distrito Xlll "Loma De Caballo",
Villahermosa, Centro, Tabasco.

ANTECEDENTES HISTORICOS

El Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro, Tabasco,
quedd formalmente constituido mediante el Acuerdo No. 19555, publicado en el
Periédico Oficial, Suplemento 6502-E de fecha 29 de diciembre del 2004; con la
finalidad de auxiliar al Ayuntamiento de Centro en el estudio, planeacion, ejecucion
y evaluacion de las acciones del sector publico en materia de planeacion urbana,
ordenamiento territorial y medio ambiente.

Se credé como un 6rgano desconcentrado de la Administracion Publica Municipal,
con personalidad juridica propia, autonomia de gestién, encargado de realizar
investigaciones, estudios de factibilidad en materia de desarrollo urbano, sobre

Ay
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DE CENTRO 2021-2024

aquellas acciones que el gobierno municipal se proponga ejecutar con base en el
Plan Municipal de Desarrollo y Programas de Desarrollo Urbano afines.

A partir del 27 de abril de 2005, el Instituto renueva su inscripcion a la Asociacién
Mexicana de Institutos Municipales de Planeaciéon (AMIMP).

En cumplimiento de su Acuerdo de Creacion, el 14 de febrero del 2005, se celebré
la Primera Sesion Ordinaria del Consejo Consultivo, en la que se instald, tomaron
protesta sus integrantes como maxima autoridad del Instituto y se designé a la
Directora de este.

La Coordinacion de Movilidad Sustentable entré en vigor a los quince dias
siguiente de la publicacion en el Periddico Oficial del Estado, Suplemento B,
Edicion 8063, el Acuerdo por el que se aprueba el Reglamento de la
Administracion Publica del municipio de Centro; creandose como un dérgano
desconcentrado auxiliar en el estudio, planeacién y despacho de diversos asuntos
del Presidente Municipal.

El 25 de junio de 2022, se publica en el Periddico Oficial del Estado, Suplemento
B, Edicion 8327 el Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de
Centro, Tabasco, con lo que la Coordinacién de Movilidad Sustentable y Espacio
Publico desaparece y parte de sus funciones y atribuciones son absorbidas por el
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano que a su vez tiene modificaciones a su
estructura y cambian de nombre sus dos unidades, quedando con la Subdireccién
de Planeacion Urbana y Ordenamiento Territorial y la Subdireccién de Movilidad P
manera el ajuste a sus funciones y atribuciones sin tener incremento a la
estructura con la que ya contaba el Instituto de Planeacién y Desarrollo Urbano
(IMPLAN) y la Coordinacién de Espacio Sustentable.

MISION

Estar a la vanguardia en los procesos de planeacion territorial, urbana, econémica
y social del Municipio a través de planes y programas de desarrollo urbano-rural
basados en criterios de sustentabilidad, con estrategias y acciones que den
respuesta a las necesidades de los asentamientos humanos de manera sostenida

en el mediano y largo plazo. K
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

VISION

Ser un Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano referente a nivel regional y
nacional alcanzando un modelo del territorio municipal ordenado y con
asentamientos humanos sostenibles, mediante eficaces planes y programas de
desarrollo urbano -rural y de movilidad, garantes de los derechos humanos.

VALORES

Honestidad, ética publica, sustentabilidad, transparencia, inclusion, igualdad,
gobernanza, legalidad, integridad, rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia.

OBJETIVO GENERAL

Crear instrumentos eficaces de planes y programas en materia de planeacion
urbana - rural, ordenamiento territorial, medio ambiente y movilidad del Municipio
de Centro.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Actualizar permanentemente los planes y programas en materia de
planeacién urbana - rural, ordenamiento territorial, medio ambiente y
movilidad.

e Promover constantemente el desarrollo urbano y rural ordenado en el
centro de poblacién, sus centros metropolitanos y el resto del territorio
municipal.

e Promover el espacio publico y la movilidad sustentable en el centro de
poblacién, sus centros metropolitanos y el resto del territorio municipal.

e Dotar de procesos de planeacion y programacion eficiente a las
estructuras técnicas — operativa del Municipio.

e Ser el enlace ante los niveles de gobierno, 6rganos auténomos,
organismos internacionales, en materia de planeacion urbana - rural,

ordenamiento territorial, medio ambiente y movilidad.

o
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ESTRUCTURA ORGANICA

. Direccion
Il. Subdireccion de Planeaciéon Urbana y Ordenamiento Territorial

a) Departamento de Estudios y Proyectos de Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano

b) Departamento de Planeacion para la Sustentabilidad Ambiental y Gestion
del Riesgo

c) Departamento de Jurisprudencia Urbano-Rural

d) Departamento de Estadistica y Cartografia

lll. Subdireccion de Movilidad Sustentable

e) Departamento de Proyectos de Sistemas Multimodales
f) Departamento de Imagen Urbana
g) Departamento de Derecho a la Ciudad e Inclusién

IV. Unidad de Enlace Administrativo
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ORGANIGRAMA

Con fundamento los articulos 282, 283, 284, 285, 286, 287 y 288 Capitulo IV del
Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de Centro, Tabasco,
publicado el Periédico Oficial del Estado, Suplemento B, Edicion 8327 con fecha 25
de junio de 2022, se sefiala de la siguiente manera la estructura del Instituto de
Planeacién y Desarrollo Urbano (IMPLAN).

Instituto de Planeacion
y Desarrollo Urbano

Subdireccion de
Planeacion Urbana y
Ordenamiento Territorial

Subdireccion de
Movilidad Sustentable
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V1.

VII.

ATRIBUCIONES

CAPITULO IV.
Del Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano
Del Municipio de Centro, Tabasco.

De conformidad con lo establecido en el reglamento de la Administracion
Publica del Municipio de Centro, Tabasco, publicado en suplemento B numero
8327, Periddico Oficial Organo de difusién oficial del Gobierno Constitucional del
Estado Libre y Soberano de Tabasco, emitido el dia 25 de junio de 2022, Al
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro, Tabasco,
corresponden los siguientes articulos que a la letra dicen:

Articulo 282.- El Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de
Centro, Tabasco, ejercera las facultades y obligaciones que se establecen en el
acuerdo de creacion del Organo y en el Reglamento Interior del mismo y tendré las
siguientes atribuciones:

Auxiliar al Ayuntamiento en el estudio, planeacion, ejecucion y evaluacion de
las acciones de gobierno en materia de planeacién urbana, ordenamiento
territorial, medio ambiente, movilidad y espacio publico;

Proponer al Ayuntamiento medidas para regular el aprovechamiento
sustentable de los elementos ambientales, a fin de propiciar su
aprovechamiento, proteccion, restauracion y conservacion;

Proponer lineas de acciéon que tiendan a lograr el desarrollo equilibrado del
Municipio y el mejoramiento de las condiciones de vida de la poblacion;
Proponer al Ayuntamiento las medidas pertinentes para ordenar los
asentamientos humanos y movilidad para establecer provisiones, usos,
reservas y destinos de tierras, aguas y bosques, a efecto de ejecutar obras
publicas y planear y regular la conservacién, mejoramiento y crecimiento de los

centros de poblacion;

Proponer los criterios de planeacién y programacién en materia de desarrollo %f(
urbano, movilidad y espacio publico;

Realizar estudios, programas y proyectos urbanos y de movilidad, teniendo una

vision vinculada e integral con el desarrollo del municipio en sus diversos

sectores, de apoyo a los programas municipales; &
Crear y administrar el Sistema de Informacion documental de Investigacion,

. A

Planeacioén y Desarrollo Urbano Municipal y Movilidad Sustentable;
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VIIl. Generar los instrumentos de investigacion, estadistica y de actualizacion

cartografica y administrar el sistema de informaciéon geografica municipal, en
coordinacién con la Direccion de Finanzas;

IX. Realizar los estudios urbanos, regionales, municipales, sectoriales y parciales
en materia de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano;

X. Promover y actualizar el Plan Municipal de Desarrollo, formulando los
respectivos estudios de factibilidad en la materia;

Xl.  Coadyuvar en la elaboraciéon del Programa de Desarrollo Urbano del Municipio
y disefar las lineas de accion correspondientes;

Xll. Fomentar la implementacion de intervenciones de desarrollo urbano y
movilidad sustentable, integrales, inclusivas, seguras y con perspectiva de
género;

Xlll.  Definir, crear y promover politicas en materia de movilidad y espacio publico,

dentro de los tres érdenes de gobierno;

XIV. Coordinar las funciones sustantivas del Instituto, con las unidades
administrativas correspondientes adscritas a la Direccion de Obras,
Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales; con la Direccion de Finanzas
y el Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal de Centro;

XV. Disefar los instrumentos administrativos para el ejercicio de las funciones
catastrales correspondientes, en conjunto con la Direccion de Obras,
Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales y la Direccion de Finanzas;

XVI. Promover espacios de trabajo con instituciones académicas, organismos
especializados, asociaciones civiles, miembros de la iniciativa privada y con la
ciudadania, para fomentar la investigacion y desarrollo de proyectos en temas
de ordenamiento territorial, desarrollo urbano, movilidad y espacio publico;

XVIl.  Promover, impulsar y fomentar la movilidad sustentable en coordinacion con la
Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable y las unidades
administrativas que integran la administracion municipal en el ambito de sus
respectivas atribuciones.

Articulo 283.- Para el ejercicio de sus atribuciones, del Instituto de Planeacion y
Desarrollo Urbano del Municipio del Centro, contara con la siguiente estructura
organica:

a) Subdireccion de Planeacién Urbana y Ordenamiento Territorial.
b) Subdireccion de Movilidad Sustentable
c) Unidad de Enlace Administrativo

¢ B ™ i
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Articulo 284.- La Subdireccion de Planeacion Urbana y Ordenamiento Territorial
tendra las siguientes facultades y atribuciones:

I.  Formular y realizar estudios, proyectos urbanos y arquitectonicos, en materia
de desarrollo urbano y equipamiento urbano;

II.  Efectuar estudios y propuestas para la elaboraciéon de programas de la obra
publica municipal, equipamiento e infraestructura urbana, en colaboracién con
las direcciones y coordinaciones correspondientes;

lll.  Formular propuestas para la determinacion y la vigilancia de aplicacion del
adecuado uso de suelo y zonificacion;

IV.  Vigilar el crecimiento urbano a través de medios aéreos, terrestres y acuaticos;

V. Promover la actualizacion del banco de datos e informacion estadistica;

VI. Emitir medidas tendientes a la preservacion y conservaciéon del patrimonio
histérico y arquitecténico;

VIl. Establecer y gestionar un sistema de informacion a través del acopio,
reutilizacion, procesamiento y actualizacion de datos estadisticos
documentales y geograficos del municipio de Centro;

VIIl.  Disefiar y elaborar instrumentos geograficos de medicién, validacion y
determinacion de poligonos de reserva territorial del municipio de Centro;

IX.  Compilar y actualizar el marco juridico en materia de asentamientos humanos y
desarrollo urbano sustentable, acorde a la normativa internacional, nacional y
estatal vigente;

X. Implementar sistemas y procesos de evaluacion, actualizacion y seguimiento
de las funciones citadas; y

Xl.  Las demas que encomiende la Direccion.

Articulo 285.- Para el ejercicio de sus funciones, la Subdireccion de Planeacion
Urbana y Ordenamiento Territorial contara con la siguiente estructura organica:

I. Departamento de Estudios y Proyectos de Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano.

Il. Departamento de Planeacién para la Sustentabilidad Ambiental y Gestion del
Riesgo.

IV. Departamento de Estadistica y Cartografia.

lll.  Departamento de Jurisprudencia Urbano-Rural. &

- 13
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VI.

Articulo 286.- La Subdireccion de Movilidad Sustentable tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

Realizar los estudios, programas y proyectos necesarios para la creacion,
redistribuciéon, modificacion y adecuaciéon del espacio publico para la movilidad
sustentable bajo los principios de accesibilidad universal, inclusién y derecho a
la ciudad,;

Efectuar estudios y propuestas para la elaboracion de programas de la obra
publica municipal, en materia de movilidad, vialidad y transporte, en
colaboracion con las direcciones y coordinaciones correspondientes;

Realizar los estudios, programas y proyectos necesarios para la mejora de la
imagen urbana;

Establecer y gestionar un sistema de informacion geografica a través del
acopio, reutilizacion, procesamiento y actualizacion de datos estadisticos
documentales y geograficos del municipio de Centro para la movilidad
sustentable;

Disefiar, instrumentar y gestionar programas y campafas de difusion del
derecho a la movilidad universal y espacio publico;

Fomentar la implementacion de intervenciones de movilidad, integrales,
inclusivas, seguras y con perspectiva de género.

Articulo 287.- Para el ejercicio de sus funciones, la Subdireccion de Movilidad
Sustentable y Espacio Publico, contara con la siguiente estructura organica:

a) Departamento de Proyectos de Sistemas Multimodales
b) Departamento de Imagen Urbana
c) Departamento de Derecho a la Ciudad e Inclusion

Articulo 288.- La Unidad de Enlace Administrativo ejercera las atribuciones que
establece el Articulo 87.

Articulo 87.- Las direcciones, coordinaciones y érganos desconcentrados del
municipio, seguin sus necesidades o requerimientos, y acorde a la autorizacion
presupuesta, podran contar con una unidad de enlace administrativo que ejercera
dentro de su area de adscripcion las siguientes atribuciones:

I.  Administrar en forma eficiente los recursos humanos, financieros y
materiales asignados, estableciendo el registro, control y aplicaciéon de los

mismos; v
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VL.

VII.

VIII.

XI.

Administrar, registrar y controlar los recursos asignados; y tramitar las
ampliaciones y transferencias liquidas de las partidas presupuestales de
acuerdo a las necesidades de la dependencia o unidad administrativa de su
adscripcion;

Fungir de enlace entre el area de adscripcion y las direcciones de
Administracion, Programacion y Finanzas;

Proveer en forma oportuna, los recursos materiales, humanos y financieros
a las unidades administrativas del area de adscripcién, para su Optimo
funcionamiento;

Proponer a la persona titular la actualizaciéon del manual de organizacién y
procedimientos de la unidad administrativa; asi como coordinar la
elaboracion de los diversos programas, proyectos y manuales
administrativos del area de su adscripcion;

Elaborar, en coordinacion con la persona titular, el proyecto de presupuesto
anual de egresos del area de su adscripcion;

Tramitar las comprobaciones del ejercicio presupuestal ante las
dependencias Normativas de Ayuntamiento;

Proponer las normas, politicas y directrices para la administracion
documental, asi como la organizaciéon de los archivos de tramite y de
concentracion;

Coadyuvar con la Direccion de Administracion en el proceso quincenal de la
némina, informando oportunamente los movimientos e incidencias del
personal adscrito a la dependencia o unidad administrativa de su
adscripcion;

Evaluar trimestralmente los programas de gasto corriente e inversion, en
coordinacion con la Direccién de Programacion;

Cumplir las disposiciones establecidas por las dependencias normativas de
la administracién publica municipal, en lo referente a la aplicacion de los
recursos financieros;
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XIl.

XII.

XIV.

Organizar, resguardar y digitalizar el archivo de tramite y de concentracion
de la dependencia, 6rgano desconcentrado o unidad de su adscripcion, y
observar las normas, politicas y directrices de transparencia y rendicién de
cuentas, proteccion de datos personales y administracion documental;

Acordar con su superior jerarquico las politicas de funcionamiento de su
propio Archivo; y

Coordinar con la Coordinacién de Archivo Municipal las politicas de acceso
y la conservacion de los archivos.
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

PERFILES DE PUESTO

|l. Datos Generales del Puesto

Directora/or del Instituto de Planeaciéon y Desarrollo Urbano del
: Municipio de Centro
Area de Adscripcion: Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro.

Reporta a: Presidente Municipal

Puesto:

Supervisa a: 2 subdirectoras/es y 1 Jefa/e de Departamento A

Interacciones Internas

1. Unidades Administrativas del Instituto de Planeacién y Dirigir y coordinar el correcto desarrollo de las
Desarrollo Urbano (IMPLAN) acciones para la realizacion y seguimiento en

lo relativo a los planes y programas en

materia de planeacién urbana - rural,

ordenamiento territorial, medio ambiente,
movilidad, administracién y gasto publico.

. 2. Coordinar conjuntamente y coadyuvar a la

2. Unidades Administrativas del Ayuntamiento de Centro. toma de decisiones en materia de desarrollo
urbano y ordenamiento territorial, asi como a

la planificacion, ejecucion y control de los

requerimientos materiales, financieros,

humanos y de servicios generales, para el

logro de los objetivos del Instituto de

Planeacioén y Desarrollo Urbano (IMPLAN), de

acuerdo con las leyes, reglamentos, normas,

manuales y lineamientos aplicables en la

materia.
Interacciones Externas
1. Dependencias Publicas Federales, Estatales y 1. Colaborar y coadyuvar al desarrollo de las
Municipales acciones para la realizacion y seguimiento de

acciones en materia de planeacién urbana -
rural, ordenamiento territorial, medio ambiente
y movilidad conforme a sus atribuciones.
2. Colaborar al desarrollo de las acciones y
2. Organismos No Gubernamentales (ONG) propuestas de colectivos sociales organizados
para la realizacion y seguimiento de acciones
en materia de planeaciéon urbana - rural,
ordenamiento territorial, medio ambiente %
movilidad dentro de los marcos legales.
3. Colaborar al desarrollo de las acciones y
propuestas de la ciudadania para la
3. Ciudadania realizacion y seguimiento de acciones en
materia de planeacion urbana - rural,
ordenamiento territorial, medio ambiente
movilidad dentro de los marcos legales
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

ll. Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica
« Definir, planear y dirigir las acciones y los instrumentos en materia de planeacién urbana -

rural, ordenamiento territorial, medio ambiente y movilidad, y organizar conjuntamente con
todas las instancias e instituciones involucradas el seguimiento de los mismos para un
crecimiento ordenado del municipio de Centro.

Descripcion Especifica

PERMANENTES:

e Coordinar el estudio, planeacion, ejecucion y evaluacion de las acciones de gobierno en
materia de planeacion urbana, ordenamiento territorial, medio ambiente, movilidad y espacio
publico;

e Proponer al Ayuntamiento de Centro medidas para regular el aprovechamiento sustentable
de los elementos ambientales, a fin de propiciar su aprovechamiento, proteccion,
restauracion y conservacion;

e Proponer lineas de accién que tiendan a lograr el desarrollo equilibrado del Municipio y el

mejoramiento de las condiciones de vida de la poblacion; asi como las medidas para mitigar
los riesgos naturales y antropogénicos;
Establecer las medidas pertinentes para el ordenamiento de asentamientos humanos
resilientes y la movilidad sustentable, que establezcan provisiones, usos, reservas y destinos
de tierras, aguas y bosques, a efecto de ejecutar obras publicas y planear y regular la
conservacion, mejoramiento y crecimiento de los centros de poblacion;

e Vigilar el crecimiento urbano a través de medios aéreos, terrestres y acuaticos

e Establecer los criterios de planeacién y programacién en materia de desarrollo urbano,
movilidad y espacio publico;

e Coordinar los estudios, programas y proyectos urbanos y de movilidad, teniendo una vision
vinculada e integral con el desarrollo del municipio en sus diversos sectores, de apoyo a los
programas municipales;

e Establecer y coordinar el Sistema de Informacién documental de Investigacién, Planeacion y
Desarrollo Urbano Municipal y Movilidad Sustentable;

o Establecer y coordinar la generacion de los instrumentos de investigacion, estadistica y de
actualizacién cartografica y administrar el sistema de informacion geografica municipal, en
coordinacién con la Direccién de Finanzas;

e Coordinar la elaboracién de los estudios urbanos, regionales, municipales, sectoriales y
parciales en materia de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano;

e Promover y coordinar la actualizacion del Plan Municipal de Desarrollo, formulando los
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respectivos estudios de factibilidad en la materia;

e Coadyuvar en la elaboracion del Programa de Desarrollo Urbano del Municipio y disefar las
lineas de accién correspondientes;

o Establecer y coordinar la implementacion de intervenciones de desarrollo urbano y movilidad
sustentable, integrales, inclusivas, seguras y con perspectiva de género;

e Definir, crear y promover politicas en materia de movilidad y espacio publico, dentro de los
tres 6rdenes de gobierno;

e Coordinar las funciones sustantivas del Instituto, con las unidades administrativas
correspondientes adscritas a la Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios
Municipales; con la Direccién de Finanzas y el Comité de Planeacién para el Desarrollo
Municipal de Centro;

e Coadyuvar en el disefio de los instrumentos administrativos para el ejercicio de las funciones
catastrales correspondientes, en conjunto con la Direccién de Obras, Ordenamiento
Territorial y Servicios Municipales y la Direccion de Finanzas;

o Establecer y coordinar acciones para generacion de espacios de trabajo con instituciones
académicas, organismos especializados, asociaciones civiles, miembros de la iniciativa
privada y con la ciudadania, para fomentar la investigacion y desarrollo de proyectos en
temas de ordenamiento territorial, desarrollo urbano, movilidad y espacio publico;

o Establecer y coordinar acciones para generacién de espacios de trabajo con instituciones
académicas, organismos especializados, asociaciones civiles, para fomentar la capacitacion
y actualizacion continua en materia de planeacion urbana - rural, ordenamiento territorial,
medio ambiente y movilidad del personal adscrito al Instituto De Planeacién Y Desarrollo
Urbano (IMPLAN);

e Promover, impulsar y fomentar la movilidad sustentable en coordinacién con la Direccién de
Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable y las unidades administrativas que integran la
administracion municipal en el ambito de sus respectivas atribuciones; y

e Las demas actividades que encomiende su superior jerarquico;

PERIODICAS:

o Elaborar y presentar las declaraciones patrimoniales correspondientes, de acuerdo con la
normatividad aplicable en la materia, de conformidad con la Contraloria del Ayuntamiento de
Centro;

e Participar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion y

- procedimientos del Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano;

EVENTUALES: T

o Dirigir en las reuniones de trabajo de manera ordinaria o extraordinaria; " g\

e Coordinar en la realizacion de actividades operativas;

P y A
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¢ Asistir a los eventos publicos o civicos que le encomiende el superior jerarquico; y
e Asistir a los eventos de capacitacion, talleres y conferencias que encomiende el superior
jerarquico.

lll. Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Doctorado

10 afios

Disefio sustentable, Urbanismo Bioclimatico, Medio Ambiente, Disefio
Arquitecténico, Desarrollo  Urbano, Ordenamiento  Territorial
Sustentable, Procesos de Derecho a la Ciudad y Planeacion
Estratégica.

Tolerancia a la presidon, comunicacion oral y escrita, ética, iniciativa,
asertividad, razonamiento analitico, confianza, sentido de
responsabilidad, trabajo en equipo, manejo del tiempo, inteligencia
emocional, adaptabilidad, resolucion de conflictos, creatividad y
capacidad de actualizar conocimientos.
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HONESTIDAD Y RESULTADOS Instituto de Planeacién y Desarrollo Urbano
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

I. Datos Generales del Puesto

Subdirectora/or de Planeacion Urbana y Ordenamiento
Territorial

Instituto de Planeacioén y Desarrollo Urbano del Municipio
de Centro.

Directora/or del Instituto de Planeacion y Desarrollo
Urbano del Municipio de Centro

Puesto:
Area de Adscripcion:
Reporta a:

Supervisa a: 4 Jefas/es de Departamento A

Interacciones Internas

1. Unidades Administrativas del Instituto de 1
Planeacion y Desarrollo Urbano (IMPLAN)

. Consolidar y asegurar las acciones
para la realizacién y aplicacién de los
planes y programas en materia de

planeacion urbana - rural,
ordenamiento territorial, medio
2. Unidades Administrativas del Ayuntamiento de iierts,

Centro 2. Comunicar y coordinar la aplicaciéon de
los planes y programas en materia de
planeacion urbana - rural,
ordenamiento territorial, medio

ambiente de acuerdo con las leyes,
reglamentos, normas, manuales vy
lineamientos aplicables en la materia.

Interacciones
Externas

1. Dependencias Publicas Federales, Estatales y 1
Municipales

. Comunicar y coordinar el desarrollo de
las acciones para la realizacion y
seguimiento de los planes y programas
en materia de planeacion urbana -
rural, ordenamiento territorial, medio

2. Organismos No Gubernamentales (ONG) ampblenia.

2. Dar seguimiento a la coordinacion del
desarrollo de las acciones vy
propuestas de colectivos sociales
organizados para la realizacion vy
seguimiento de acciones en mateggq

i:'**= %
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de planeaciébn urbana - rural,
3. Ciudadania ordenamiento territorial, medio
ambiente dentro de los marcos
legales.

3. Dar seguimiento a la coordinacion del
desarrollo de las acciones vy
propuestas de la ciudadania para la
realizacién y seguimiento de acciones
en materia de planeaciéon urbana -
rural, ordenamiento territorial, medio
ambiente de los marcos legales.

Il. Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

e Coordinar y supervisar las acciones para la realizacion de los estudios y programas en
materia de planeacion urbana - rural, ordenamiento territorial, medio ambiente, de acuerdo
con las leyes, reglamentos, normas, manuales y lineamientos aplicables en la materia.

Descripcion Especifica

PERMANENTES:

e Coordinar y supervisar el desarrollo de estudios, proyectos urbanos y arquitectonicos, en
materia de desarrollo urbano — rural y equipamiento;

e Promover y supervisar la creacion de espacios de trabajo con instituciones académicas,
organismos especializados, asociaciones civiles, miembros de la iniciativa privada y con la
ciudadania, para fomentar la investigacion y desarrollo de proyectos en temas de
ordenamiento territorial, desarrollo urbano;

e Efectuar estudios y propuestas para la elaboracion de programas de la obra publica
municipal, equipamiento e infraestructura urbana, en colaboraciéon con las direcciones y
coordinaciones correspondientes;

e Formular propuestas para la determinacion y la vigilancia de aplicacion del adecuado uso de
suelo y zonificacion;

e Vigilar el crecimiento urbano a través de medios aéreos, terrestres y acuaticos;

e Supervisar la actualizaciéon del banco de datos e informacion estadistica;

e Sugerir las medidas tendientes ala preservacion y conservacion del patrimonio historico y
arquitectonico;

o Establecer y gestionar un sistema de informacion a través del acopio, reutilizacion,
procesamiento y actualizacidon de datos estadisticos documentales y geograficos del '/
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municipio de Centro;

o Disefar y supervisar la elaboracion de los instrumentos geograficos de medicion, validacion
y determinacion de poligonos de reserva territorial del municipio de Centro;

e Asignar y supervisar la compilacién y actualizacion del marco juridico en materia de
asentamientos humanos y desarrollo urbano — rural y movilidad sustentable, acorde a la
normativa internacional, nacional y estatal vigente;

o Realizar los andlisis de zonificacion, usos de suelo, densidad e intensidad en la zona urbana
y sus centros metropolitanos;

e Implementar sistemas y procesos de evaluacion, actualizacion y seguimiento de las
funciones citadas; y

e Las demas actividades que encomiende su superior jerarquico.

PERIODICAS:

o Elaborar y presentar las declaraciones patrimoniales correspondientes, de acuerdo con la
normatividad aplicable en la materia, de conformidad con la Contraloria del Ayuntamiento de
Centro;

e Coordinar la elaboracién y actualizaciéon de los manuales de organizacion y procedimientos
del Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano;

EVENTUALES:

e Coordinar en las reuniones de trabajo de manera ordinaria o extraordinaria;

e Coordinar y gestionar en la realizacion de actividades operativas;

e Asistir a los eventos publicos o civicos que le encomiende el superior jerarquico; y

e Asistir a los eventos de capacitacion, talleres y conferencias que encomiende el superior
jerarquico.
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i/

Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Maestria

5 afnos

Especialista Planeacion Urbana y Ordenamiento Territorial, Leyes,
Reglamento en materia de Zonificacion, Usos y Destinos del Suelo,
Cartas Urbanas, Programas de Desarrollo Urbano, Reglamentos
Municipales, Normas para el control de intensidad de edificacion de
acuerdo a la zonificacion establecida, Normas Oficiales Mexicanas
aplicables.

Tolerancia a la presién, comunicacion oral y escrita, ética, iniciativa,
asertividad, razonamiento analitico, confianza, sentido de
responsabilidad, trabajo en equipo, manejo del tiempo, inteligencia
emocional, adaptabilidad, resolucion de conflictos, creatividad vy
capacidad de actualizar conocimientos.

P
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

I. Datos Generales del Puesto

Jefa/le de Departamento de Estudios y Proyectos de
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano

Instituto de Planeacién y Desarrollo Urbano del Municipio
de Centro.

Subdirectora/or de Planeacion Urbana y Ordenamiento
Territorial

Puesto:
Area de Adscripcion:
Reporta a:

Supervisa a: N/A

Interacciones Internas

1. Unidades Administrativas del Instituto de ;
Planeacion y Desarrollo Urbano (IMPLAN)

. Realizar y aplicar los planes vy
programas en materia de planeacion
urbana - rural, ordenamiento territorial,
medio ambiente.

Interacciones

Externas

Ninguna Ninguna

Il. Descripcion de las Funciones del Puesto
Descripcion Genérica

e Elaborar y gestionar los analisis y acciones de zonificacion, compatibilidad, densidad e
intensidad en la zona urbana y sus centros metropolitanos para la factibilidad de usos de
suelo, de acuerdo con los instrumentos, leyes, reglamentos, normas, manuales y lineamientos
aplicables en la materia.

Descripcion Especifica
PERMANENTES:

e Realizar los estudios y propuestas para la elaboracién de instrumentos de Planeacién
para el Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro,
Tabasco, en colaboracién con las direcciones y coordinaciones correspondientes;

e Formular y elaborar propuestas para la determinacion y la vigilancia de aplicacion del
adecuado uso de suelo y zonificacion; Acompafar en la vigilancia del crecimiento
urbano a través de medios aéreos, terrestres y acuaticos;

A
PERIODICAS:

e Atender a las actividades que le sean encomendadas por su superior jerarquico;
e Elaborar y presentar las declaraciones patrimoniales correspondientes, de acuerdo
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con la normatividad aplicable en la materia, de conformidad con la Contraloria del
Ayuntamiento de Centro; participar en la elaboracion y actualizacién de los manuales
de organizacioén y procedimientos del Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano;

EVENTUALES:

Apoyar en las reuniones de trabajo de manera ordinaria o extraordinaria;

Apoyar en la realizacion de actividades operativas;

Asistir a los eventos publicos o civicos que le encomiende el superior jerarquico; y
Asistir a los eventos de capacitacion, talleres y conferencias que encomiende el
superior jerarquico.

lll. Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciatura

3 anos

Planeacion Urbana y Ordenamiento Territorial, paqueteria Microsoft
Office, AutoCad, Sistemas de Informacion Geogréfica (SIG), Gestion
Integral de Riesgos y manejo del Marco Geoestadistico del INEGI y
CENAPRED.

Tolerancia a la presiéon, comunicacion oral y escrita, ética, iniciativa,

asertividad, razonamiento  analitico, confianza, sentido de
responsabilidad, trabajo en equipo, manejo del tiempo, inteligencia
emocional, adaptabilidad, resolucion de conflictos, creatividad y
capacidad de actualizar conocimientos
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

|.Datos Generales del Puesto

Puesto:
Area de Adscripcion:
Reporta a:

Supervisa a: N/A

T.

Jefale del Departamento de Planeacion para la
Sustentabilidad Ambiental y Gestion del Riesgo

Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio
de Centro.

Subdirectora/or de Planeacion Urbana y Ordenamiento
Territorial

Interacciones Internas

Unidades Administrativas del Instituto de 1. Realizar y aplicar los planes

Planeacioén y Desarrollo Urbano (IMPLAN) programas en materia de
Sustentabilidad Ambiental y Gestion
del Riesgo.

Interacciones

Externas

Ninguna Ninguna

Il. Descripcion de las Funciones del Puesto
Descripcion Genérica

Elaborar y gestionar los analisis y acciones de planeacion para la Sustentabilidad Ambiental y
Gestion del Riesgo, de acuerdo con los instrumentos, leyes, reglamentos, normas, manuales
y lineamientos aplicables en la materia.

Descripcion Especifica

PERMANENTES:

Elaborar las propuestas y medidas para regular el aprovechamiento sustentable de los
elementos ambientales, a fin de propiciar su aprovechamiento, proteccion, restauracion y
conservacion;

Formular y elaborar propuestas para la determinaciéon y la vigilancia de aplicacion del
adecuado uso de suelo y zonificacion;

Acompainiar, registrar y elaborar las bases de datos del crecimiento urbano — rural, a través

de medios aéreos, terrestres y acuaticos;

Formular y elaborar las medidas tendientes a la preservacion y conservacion del patrimonio
histérico y arquitecténico; y % ‘
Las demas actividades que encomiende su superior jerarquico; &

PERIODICAS:
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DE CENTRO 2021-2024

Elaborar y presentar las declaraciones patrimoniales correspondientes, de acuerdo con la
normatividad aplicable en la materia, de conformidad con la Contraloria del Ayuntamiento de
Centro;

Participar en la elaboraciéon y actualizacion de los manuales de organizacion y
procedimientos del Instituto de Planeacién y Desarrollo Urbano;

EVENTUALES:

Apoyar en las reuniones de trabajo de manera ordinaria o extraordinaria;

Apoyar en la realizacion de actividades operativas

Asistir a los eventos publicos o civicos que le encomiende el superior jerarquico;

Asistir a los eventos de capacitacion, talleres y conferencias que encomiende el superior
jerarquico.

lll. Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciatura

3 afos

Ingenieria Hidraulica, Ingenieria Ambiental, Planeacion Urbana y
Ordenamiento Territorial, paqueteria Microsoft Office, AutoCad,
Sistemas de Informacion Geografica (SIG) y Gestion Integral de
Riesgos.

Tolerancia a la presiéon, comunicacion oral y escrita, ética, iniciativa,

asertividad, razonamiento analitico, confianza, sentido de
responsabilidad, trabajo en equipo, manejo del tiempo, inteligencia
emocional, adaptabilidad, resolucion de conflictos, creatividad vy
capacidad de actualizar conocimientos
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|I. Datos Generales del Puesto

Jefa/e del Departamento de Jurisprudencia Urbano-Rural
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio
de Centro.

Subdirectora/or de Planeacion Urbana y Ordenamiento
Territorial

Area de Adscripcion:
Reporta a:

Supervisa a: N/A

Interacciones Internas

1. Unidades Administrativas del Instituto de 1. Realizar y aplicar los planes vy
Planeacioén y Desarrollo Urbano (IMPLAN) programas en materia de
jurisprudencia urbano-rural y
movilidad sustentable.
Interacciones Externas

Ninguna Ninguna

Il. Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

e Elaborar y gestionar los andlisis y acciones de planeacion para la Jurisprudencia Urbano-
Rural y movilidad sustentable, de acuerdo con los instrumentos, leyes, reglamentos, normas,
manuales y lineamientos aplicables en la materia.

Descripcion Especifica

PERMANENTES:

e Disenar y elaborar los instrumentos administrativos para el ejercicio de las funciones
catastrales correspondientes, en conjunto con la Direccion de Obras, Ordenamiento
Territorial y Servicios Municipales y la Direcciéon de Finanzas;

e Gestionar espacios de trabajo con instituciones académicas, organismos especializados,
asociaciones civiles, miembros de la iniciativa privada y con la ciudadania, para fomentar la
investigacion y desarrollo de proyectos en temas de ordenamiento territorial, desarroll
urbano, movilidad y espacio publico; %(

e Formular y elaborar las medidas tendientes a la preservacion y conservacién del patrimonio
histérico y arquitecténico;

e Compilar y actualizar el marco juridico en materia de asentamientos humanos, desarrollo
urbano y movilidad sustentable, acorde a la normativa internacional, nacional y estata%\
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vigente;

e Implementar sistemas y procesos de evaluacion, actualizacion y seguimiento de las
funciones citadas;

e Elaborar, revisar y dictaminar proyectos de convenios, acuerdos o contratos en el ambito de
competencia de la dependencia de su adscripciéon, conforme el procedimiento ordenado en
el articulo 22 del Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro;

e Ejercera las atribuciones que se establecen el Articulo 88 del Reglamento de la
Administraciéon Publica del Municipio de Centro; y

e Las demas actividades que encomiende su superior jerarquico;

PERIODICAS:

e Elaborar y presentar las declaraciones patrimoniales correspondientes, de acuerdo con la
normatividad aplicable en la materia, de conformidad con la Contraloria del Ayuntamiento de
Centro; Participar en la elaboracién y actualizaciéon de los manuales de organizacion y
procedimientos del Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano;

EVENTUALES:

e Apoyar en las reuniones de trabajo de manera ordinaria o extraordinaria;

e Apoyar en la realizaciéon de actividades operativas

e Asistir a los eventos publicos o civicos que le encomiende el superior jerarquico;

e Asistir a los eventos de capacitacion, talleres y conferencias que encomiende el superior
jerarquico.

lll. Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciatura

3 anos

| Especialista en Derecho Urbano, sociologia, administracién publica,
leyes, reglamentos, normas, manuales y lineamientos aplicables en la
materia.

Tolerancia a la presiéon, comunicacion oral y escrita, ética, iniciativa,
asertividad, razonamiento analitico, confianza, sentido de
responsabilidad, trabajo en equipo, manejo del tiempo, inteligencia
emocional, adaptabilidad, resolucion de conflictos, creatividad vy
capacidad de actualizar conocimientos
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I. Datos Generales del Puesto

Puesto: Jefa/e del Departamento de Estadistica y Cartografia
Instituto de Planeaciéon y Desarrollo Urbano del Municipio
de Centro.

' Subdirectora/or de Planeacién Urbana y Ordenamiento
Territorial

Supervisa a: N/A

Area de Adscripcion:

Reporta a:

Interacciones Internas

1. Unidades Administrativas del Instituto de 1. Realizar y aplicar los planes vy
Planeacion y Desarrollo Urbano (IMPLAN) programas en materia de Sistemas de
Informacion  Geografica (SIG) vy
Estadistica par la planeacion urbana -
rural, ordenamiento territorial, medio
ambiente y movilidad del Municipio de

Centro

Interacciones

Externas

Ninguna Ninguna

Il. Descripcién de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica
e Elaborar y gestionar los analisis y acciones de planeaciéon de los Sistemas de Informacion
Geografica (SIG) y Estadistica para la planeacion urbana - rural, ordenamiento territorial,
medio ambiente y movilidad del Municipio de Centro, de acuerdo con los instrumentos, leyes,
reglamentos, normas, manuales y lineamientos aplicables en la materia.

¢

K
- o




P MANUAL DE ORGANIZACION
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

Descripcion Especifica

PERMANENTES:

e Crear, administrar y operar el Sistema de Informacion documental de Investigacion,
Planeacion y Desarrollo Urbano Municipal y Movilidad Sustentable;

Generar los instrumentos de investigacion, estadistica y de actualizacion cartografica y
administrar el sistema de informacién geografica municipal, en coordinacién con la Direccién
de Finanzas;

e Disefiar y ejecutar los instrumentos administrativos para el ejercicio de las funciones
catastrales correspondientes, en conjunto con la Direccion de Obras, Ordenamiento
Territorial y Servicios Municipales y la Direccion de Finanzas;

e Acompanar, registrar y elaborar las bases datos cartograficas del crecimiento urbano — rural,
a través de medios aéreos, terrestres y acuaticos;

e Actualizar el banco de datos e informacion estadistica;

o Disefar, gestionar y ejecutar un sistema de informacion a través del acopio, reutilizacion,
procesamiento y actualizacion de datos estadisticos documentales y geogréaficos del
municipio de Centro;

e Disefar y elaborar instrumentos geograficos de medicion, validacién y determinacion de
poligonos de reserva territorial del municipio de Centro;

e Elaborar y operar un sistema de informacién geografica a través del acopio, reutilizacion,
procesamiento y actualizacion de datos estadisticos documentales y geograficos del
municipio de Centro para la movilidad sustentable, en coordinacién con las Unidades
Administrativas del Instituto de Planeacién y Desarrollo Urbano (IMPLAN); y

e Las demas actividades que encomiende su superior jerarquico;

PERIODICAS:

e Elaborar y presentar las declaraciones patrimoniales correspondientes, de acuerdo con la
normatividad aplicable en la materia, de conformidad con la Contraloria del Ayuntamiento de
Centro;

e Participar en la elaboracién y actualizaciéon de los manuales de organizacion y
procedimientos del Instituto de Planeacién y Desarrollo Urbano;

EVENTUALES:
e Apoyar en las reuniones de trabajo de manera ordinaria o extraordinaria;

e Apoyar en la realizacion de actividades operativas;
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» Asistir a los eventos publicos o civicos que le encomiende el superior jerarquico; y
e Asistir a los eventos de capacitacién, talleres y conferencias que encomiende el superior
jerarquico.

lll. Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

. Licenciatura

3 anos

. Sistemas de Informacién Geografica (SIG), Ingenieria Geogréfica,
. Comunicacién Gréfica, Programas de disefio AutoCAD, QGis,
- paqueteria Microsoft Office y manejo del marco geoestadistico del
INEGI y CENAPRED.

~ Tolerancia a la presiéon, comunicacion oral y escrita, ética, iniciativa,

asertividad, razonamiento analitico, confianza, sentido de
responsabilidad, trabajo en equipo, manejo del tiempo, inteligencia
~ emocional, adaptabilidad, resolucion de conflictos, creatividad vy
. capacidad de actualizar conocimientos
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|I. Datos Generales del Puesto

Puesto: ' Subdirectora/or de Planeacion Movilidad Sustentable
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio
de Centro.

Directora/or del Instituto de Planeacion y Desarrollo

' Urbano del Municipio de Centro

Supervisa a: 3 Jefas/es de Departamento A

Area de Adscripcion:

Reporta a:

Interacciones Internas

1. Unidades Administrativas del Instituto de 1. Consolidar y asegurar las acciones
Planeacién y Desarrollo Urbano (IMPLAN) para la realizacion y aplicacion de los
planes y programas en materia de
movilidad sustentable.
2. Unidades Administrativas del Ayuntamiento de 2. Comunicar y coordinar la aplicaciéon
Centro. de los planes y programas en materia
de movilidad sustentable, de acuerdo
con las leyes, reglamentos, normas,
manuales y lineamientos aplicables en
la materia.

Interacciones Externas

1. Dependencias Publicas Federales, Estatales y 1. Comunicar y coordinar el desarrollo

Municipales de las acciones para la realizacion y
seguimiento de los planes vy
programas en materia de movilidad

2. Organismos No Gubernamentales (ONG) sustentable.

2. Dar seguimiento a la coordinacion del
desarrollo de las acciones vy
propuestas de colectivos sociales
organizados para la realizacion y
seguimiento de acciones en materia

3. Ciudadania de movilidad sustentable, medio
ambiente dentro de los marcos
legales.

3. Dar seguimiento a la coordinacion del
desarrollo de las acciones Yy
propuestas de la ciudadania para la
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

realizacion y seguimiento de
acciones en materia de movilidad
sustentable, medio ambiente de los
marcos legales.

Descripcion Genérica

e Coordinar y supervisar las acciones para la realizaciéon de los estudios y programas en
materia de movilidad sustentable, de acuerdo con las leyes, reglamentos, normas, manuales y
lineamientos aplicables en la materia.

Descripcion Especifica

PERMANENTES:

e Coordinar y supervisar los estudios, programas y proyectos necesarios para la creacion,
redistribucion, modificaciéon y adecuaciéon del espacio publico para la movilidad sustentable
bajo los principios de accesibilidad universal, inclusién y derecho a la ciudad;

e Promover y supervisar la elaboracion de los criterios de planeaciéon y programacion en
materia de desarrollo urbano, movilidad y espacio publico;

e Promover y supervisar los estudios, programas y proyectos de movilidad, teniendo una vision
vinculada e integral con el desarrollo del municipio en sus diversos sectores, de apoyo a los
programas municipales;

e Promover y supervisar la creacién de espacios de trabajo con instituciones académicas,
organismos especializados, asociaciones civiles, miembros de la iniciativa privada y con la
ciudadania, para fomentar la investigacion y desarrollo de proyectos en temas de movilidad
sustentable y espacio publico;

o Efectuar estudios y propuestas para la elaboracion de programas de la obra publica
municipal, en materia de movilidad, vialidad y transporte, en colaboracién con las direcciones
y coordinaciones correspondientes;

e Promover y supervisar la realizacion de estudios, programas y proyectos necesarios para la
mejora de la imagen urbana, en concordancia con los objetivos del Instituto de Planeacion y
Desarrollo Urbano (IMPLAN); establecer y gestionar un sistema de informacién geogréfica a
través del acopio, reutilizacién, procesamiento y actualizacion de datos estadl'sticg//z
documentales y geograficos del municipio de Centro para la movilidad sustentable; -

e Diseiar, instrumentar y gestionar programas y campafas de difusién del derecho a la
movilidad universal y espacio publico;

e Disefiar y supervisar la implementacion de intervenciones de movilidad, integrales,
inclusivas, seguras y con perspectiva de género; &

e Las demas actividades que encomiende su superior jerarquico;
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PERIODICAS:

Elaborar y presentar las declaraciones patrimoniales correspondientes, de acuerdo con la
normatividad aplicable en la materia, de conformidad con la Contraloria del Ayuntamiento de
Centro;

Participar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion vy
procedimientos del Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano;

EVENTUALES:

Coordinar en las reuniones de trabajo de manera ordinaria o extraordinaria;

Coordinar y gestionar en la realizacién de actividades operativas

Asistir a los eventos publicos o civicos que le encomiende el superior jerarquico; y

Asistir a los eventos de capacitacion, talleres y conferencias que encomiende el superior
jerarquico.

Il. Perfil del Responsable del Puesto

Fissen

Perfil del Puesto

Maestria

5 afos

Movilidad Sustentable, Economia, Sociologia, Urbanismo, Arquitectura,

Procesos de Derecho a la Ciudad, paqueteria Microsoft Office, AutoCad
y Sistemas de Informacién Geografica (SIG).
Tolerancia a la presion, comunicacion oral y escrita, ética, iniciativa,
. asertividad, razonamiento analitico, confianza, sentido de
responsabilidad, trabajo en equipo, manejo del tiempo, inteligencia
~ emocional, adaptabilidad, resolucién de conflictos, creatividad y
capacidad de actualizar conocimientos.
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|l. Datos Generales del Puesto

Jefa/e de Departamento de Proyectos de Sistemas
Multimodales

Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio
de Centro.

Reporta a: Subdirectora/or de Planeacion Movilidad Sustentable

Puesto:

Area de Adscripcion:

Supervisa a: N/A

Interacciones Internas

1. Unidades Administrativas del Instituto de 1
Planeacion y Desarrollo Urbano (IMPLAN)

. Realizar y aplicar los planes vy
programas en materia de sistemas
multimodales e ingenieria vial vy
transito.

Interacciones

Externas

Ninguna Ninguna

Il. Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

e Elaborar y gestionar los analisis y acciones de planeacién para los sistemas multimodales e
ingenieria vial y transito, de acuerdo con los instrumentos, leyes, reglamentos, normas,
manuales y lineamientos aplicables en la materia.

Descripcion Especifica

PERMANENTES:
o Disefar y elaborar los planes y proyectos para la movilidad sustentable en coordinacién con
la Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable y las unidades administrativas

que integran la administracion municipal en el ambito de sus respectivas atribuciones; ¢
e Elaborar los criterios de planeacién y programacién en materia de desarrollo urbano,
movilidad y espacio publico
e Gestionar y crear los espacios de trabajo con instituciones académicas, organismos
especializados, asociaciones civiles, miembros de la iniciativa privada y con la ciudadania,
para fomentar la investigacién y desarrollo de proyectos en temas de movilidad sustentable y
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espacio publico;

e Elaborar y operar un sistema de informacién geogréafica a través del acopio, reutilizacion,
procesamiento y actualizacion de datos estadisticos documentales y geogréaficos del
municipio de Centro para la movilidad sustentable, en coordinacion con el Departamento de
Estadistica y Cartografia;

o Disenar e implementar las intervenciones de movilidad, integrales, inclusivas, seguras y con
perspectiva de género;

e Las demas actividades que encomiende su superior jerarquico;

PERIODICAS:

e Elaborar y presentar las declaraciones patrimoniales correspondientes, de acuerdo con la
normatividad aplicable en la materia, de conformidad con la Contraloria del Ayuntamiento de
Centro;

e Participar en la elaboracién y actualizacion de los manuales de organizacion y
procedimientos del Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano;

EVENTUALES:

e Apoyar en las reuniones de trabajo de manera ordinaria o extraordinaria;

e Apoyar en la realizacion de actividades operativas .

e Asistir a los eventos publicos o civicos que le encomiende el superior jerarquico; y

e Asistir a los eventos de capacitacion, talleres y conferencias que encomiende el superior
jerarquico.
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lll. Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciatura

3 afos

Ingenieria Vial y de Transito, Planeaciéon Urbana, Movilidad, Procesos
de Derecho a la Ciudad, Sistemas de Informacién Geogréfica (SIG),
paqueteria Microsoft Office y AutoCad

. Tolerancia a la presion, comunicacién oral y escrita, ética, iniciativa,
asertividad, razonamiento  analitico, confianza, sentido de
responsabilidad, trabajo en equipo, manejo del tiempo, inteligencia
emocional, adaptabilidad, resolucion de conflictos, creatividad y
capacidad de actualizar conocimientos.
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I.Datos Generales del Puesto

Puesto: s Jefa/e de Departamento de Imagen Urbana

Aieade Adschipeion: Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio
: ~ de Centro.

Reporta a:  Subdirectora/or de Planeacion Movilidad Sustentable

Supervisa a: N/A

Interacciones Internas

1. Unidades Administrativas del Instituto de 1. Realizar y aplicar los planes vy
Planeacién y Desarrollo Urbano (IMPLAN) programas en materia de Imagen
Urbana, en concordancia con los

objetivos del Instituto de Planeacion y

Desarrollo Urbano (IMPLAN).

Interacciones
Externas

Ninguna Ninguna

Il. Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

e Elaborar y gestionar los analisis y acciones de planeacién para la imagen urbana en
concordancia con los objetivos del Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano (IMPLAN), de
acuerdo con los instrumentos, leyes, reglamentos, normas, manuales y lineamientos
aplicables en la materia.

Descripcion Especifica

PERMANENTES:
e Realizar los estudios, programas y proyectos necesarios para la mejora de la imagen urbana
en concordancia con los objetivos del Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano (IMPLAN);
o Elaborar y operar un sistema de informacién geografica a través del acopio, reutilizacion,
procesamiento y actualizacion de datos estadisticos documentales y geograficos del
" municipio de Centro para los proyectos de imagen urbana y espacio publico, en coordinacion
con el Departamento de Estadistica y Cartografia;
o Disefiar e implementar las intervenciones de imagen urbana y espacio publico, integrales,
inclusivas, seguras y con perspectiva de género; y
e Las demas actividades que encomiende su superior jerarquico; %\
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PERIODICAS:

e Elaborar y presentar las declaraciones patrimoniales correspondientes, de acuerdo con la
normatividad aplicable en la materia, de conformidad con la Contraloria del Ayuntamiento de
Centro;

e Participar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion y
procedimientos del Instituto de Planeacién y Desarrollo Urbano;

EVENTUALES:

e Apoyar en las reuniones de trabajo de manera ordinaria o extraordinaria;

e Apoyar en la realizacién de actividades operativas

o Asistir a los eventos publicos o civicos que le encomiende el superior jerarquico; y

e Asistir a los eventos de capacitacion, talleres y conferencias que encomiende el superior
jerarquico.

lll. Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciatura

3 afios

~ Arquitectura, Disefio Urbano, Comunicaciéon Grafica, Procesos de
- Derecho a la Ciudad, paqueteria Microsoft Office, AutoCad y Sistemas
| de Informacion Geogréfica (SIG).

. Tolerancia a la presién, comunicacion oral y escrita, ética, iniciativa,

~ asertividad, razonamiento analitico, confianza, sentido de
responsabilidad, trabajo en equipo, manejo del tiempo, inteligencia
emocional, adaptabilidad, resolucion de conflictos, creatividad y
capacidad de actualizar conocimientos. %
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

I. Datos Generales del Puesto

Jefale de Departamento de Derecho a la Ciudad e

Puesto:

i Inclusion

s de Adecripcion: Instltuto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Mummplo
| . de Centro.

Reporta a:  Subdirectora/or de Planeacion Movilidad Sustentable

Supervisa a: N/A

Interacciones Internas

1. Unidades Administrativas del Instituto de 1. Realizar y aplicar los planes y programas
Planeacion y Desarrollo Urbano (IMPLAN) en materia de derecho a la ciudad e inclusion
en el espacio publico.

Interacciones Externas

Ninguna Ninguna

Il. Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica
e Elaborar y gestionar los andlisis y acciones de planeacion para el derecho a la ciudad e
inclusién en el espacio publico, de acuerdo con los instrumentos, leyes, reglamentos, normas,
manuales y lineamientos aplicables en la materia.

Descripcion Especifica

PERMANENTES:

e Disenar e implementar las intervenciones de desarrollo urbano y movilidad sustentable,
integrales, inclusivas, seguras y con perspectiva de género;

e Realizar los estudios, programas y proyectos necesarios para la creacion, redistribucion,
modificacién y adecuacion del espacio publico para la movilidad sustentable bajo los
principios de accesibilidad universal, inclusion y derecho a la ciudad;
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Elaborar y operar un sistema de informacion geografica a través del acopio, reutilizacion,
procesamiento y actualizacion de datos estadisticos documentales y geograficos del
municipio de Centro para los proyectos relativos al derecho a la ciudad e inclusion en el
espacio publico, en coordinacién con el Departamento de Estadistica y Cartografia;

Disefar, instrumentar y gestionar programas y campafias de difusiéon del derecho a la
movilidad universal y espacio publico; y

Las demas actividades que encomiende su superior jerarquico;

PERIODICAS:

Elaborar y presentar las declaraciones patrimoniales correspondientes, de acuerdo con la
normatividad aplicable en la materia, de conformidad con la Contraloria del Ayuntamiento de
Centro;

Participar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion vy
procedimientos del Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano;

EVENTUALES:

Apoyar en las reuniones de trabajo de manera ordinaria o extraordinaria;

Apoyar en la realizacién de actividades operativas

Asistir a los eventos publicos o civicos que le encomiende el superior jerarquico; y

Asistir a los eventos de capacitacion, talleres y conferencias que encomiende el superior
jerarquico.




MANUAL DE ORGANIZACION
Instituto de Planeacién y Desarrollo Urbano

HONESTIDAD Y RESULTADOS del Municipio de Centro, Tabasco
2021-2024

Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciatura

- 3 afnos

Arquitectura, Urbanismo con Perspectiva de Género, Etnografia,
Sociologia, Procesos de Derecho a la Ciudad, paqueteria Microsoft
Office, AutoCad y Sistemas de Informacion Geografica (SIG)

Tolerancia a la presiéon, comunicacion oral y escrita, ética, iniciativa,
asertividad, razonamiento analitico, confianza, sentido de
responsabilidad, trabajo en equipo, manejo del tiempo, inteligencia
emocional, adaptabilidad, resolucién de conflictos, creatividad y
capacidad de actualizar conocimientos.
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

|. Datos Generales del Puesto

Puesto: Titular de la Unidad de Enlace Administrativo
Instituto de Planeacién y Desarrollo Urbano del Municipio
de Centro.

Directora/or del Instituto de Planeacién y Desarrollo
Urbano del Municipio de Centro

Area de Adscripcion:
Reporta a:

Supervisa a: 1 Jefa/e de Departamento B y 2 Auxiliares General

Interacciones Internas

1. Unidades Administrativas del Instituto de 1. Integrar, gestionar y controlar Ila
Planeacion y Desarrollo Urbano (IMPLAN) planificacién, ejecuciéon y control de
los requerimientos materiales,
financieros, humanos y de servicios
generales, para el logro de los
objetivos del Instituto de Planeacion y
Desarrollo Urbano (IMPLAN) de
acuerdo con las leyes, reglamentos,
normas, manuales y lineamientos
aplicables en materia de gasto
publico.

2. Realizar, integrar, gestionar y dar
seguimiento a los requerimientos
materiales, humanos, financieros y de
servicios generales para el logro de
los objetivos del Instituto de
Planeacion y Desarrollo Urbano

IMPLAN
Interacciones Externas

Ninguna Ninguna
Il. Descripcion de las Funciones del Puesto /ﬁ

Descripcion Genérica

e Administrar los recursos humanos, financieros, materiales y de servicios generales, con base
en las leyes, reglamentos, normas, manuales y lineamientos vigentes aplicables en materia
de gasto publico, para logro de los objetivos del Instituto de Planeacién y Desarrollo Urbano

2. Unidades Administrativas del H. Ayuntamiento
del Municipio de Centro

(IMPLAN). &
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Descripcion Especifica

PERMANENTES:

e Administrar y gestionar en forma eficiente los recursos humanos, financieros y materiales
asignados al Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano (IMPLAN), estableciendo el
registro, control y aplicacion de los mismos;

e Administrar, registrar y controlar los recursos asignados; y tramitar las ampliaciones y
transferencias liquidas de las partidas presupuestales de acuerdo a las necesidades del
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano (IMPLAN);

e Fungir de enlace entre el area de adscripcion y las direcciones de Administracion,
Programacion y Finanzas;

e Proveer en forma oportuna, los recursos materiales, humanos y financieros a las unidades
administrativas del Instituto de Planeaciéon y Desarrollo Urbano (IMPLAN), para su 6ptimo
funcionamiento;

e Actualizacién del manual de organizacién y procedimientos del Instituto de Planeacion y
Desarrollo Urbano (IMPLAN);

e Tramitar las comprobaciones del ejercicio presupuestal ante las dependencias normativas
del H. Ayuntamiento;

e Proponer las normas, politicas y directrices para la administracién documental, asi como la
organizacion de los archivos de tramite y de concentracion del Instituto de Planeacion y
Desarrollo Urbano (IMPLAN);

Coadyuvar con la Direccion de Administracion en el proceso quincenal de la ndmina,
informando oportunamente los movimientos e incidencias del personal adscrito al Instituto de
Planeacion y Desarrollo Urbano (IMPLAN);

e Evaluar trimestralmente los programas de gasto corriente e inversion adscritos al Instituto de
Planeacion y Desarrollo Urbano (IMPLAN), en coordinacion con la Direccion de
Programacion;

e Cumplir las disposiciones establecidas por las dependencias normativas de la administracion

publica municipal, en lo referente a la aplicacion de los recursos financieros;
Organizar, resguardar y digitalizar el archivo de tramite y de concentracion de Instituto de
Planeacién y Desarrollo Urbano (IMPLAN), y observar las normas, politicas y directrices de
transparencia y rendicion de cuentas, proteccion de datos personales y administracion
documental;

e Ejercera las atribuciones que se establecen el Articulo 87 del Reglamento de la
Administraciéon Publica del Municipio de Centro; y
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e Las demas actividades que encomiende su superior jerarquico;

PERIODICAS:

o Efectuar y apoyar en la entrega recepcioén y la declaracion patrimonial del personal adscrito
al Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano ante la Contraloria

e Elaborar, en coordinacion con la Direccion, el proyecto de presupuesto anual de egresos del
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano (IMPLAN);

e Participar en la elaboracion y actualizacion de los manuales de organizacion y
procedimientos del Instituto de Planeacién y Desarrollo Urbano (IMPLAN);

EVENTUALES:

« Coordinar en las reuniones de trabajo de manera ordinaria o extraordinaria;

e Coordinar y gestionar en la realizaciéon de actividades operativas;

e Asistir a los eventos publicos o civicos que le encomiende el superior jerarquico; y

e Asistir a los eventos de capacitacion, talleres y conferencias que encomiende el superior
jerarquico.

lll.  Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

~ Administracién, contabilidad, finanzas, Planeacion Estratégica y Alta
Direccion, Gestion de Calidad, Procesos de mejora continua, auditoria

Tolerancia a la presion, comunicacion oral y escrita, ética, iniciativa,
asertividad, razonamiento  analitico, confianza, sentido de ¢
~ responsabilidad, trabajo en equipo, manejo del tiempo, inteligencia
- emocional, adaptabilidad, resolucion de conflictos, creatividad vy
' capacidad de actualizar conocimientos.
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