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HONESTIDAD Y RESULTADOS El revolucionario del pueblo”.
AT 2021-2024

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

I. Jefe del Departamento de Derechos Humanos e Informacién Publica

Descripcion del Puesto

Puesto: Jefe de Departamento de Derechos Humanos e
Informacion Publica

Area de Adscripcion: Direccion de Asuntos Juridicos
Reporta a: Subdirector de Analisis Juridico
Supervisa a:

Interacciones Internas

Con: Para:

Direccion; Subdireccion de lo Contencioso y Atencién a temas relacionados con
Amparo, subdireccion de analisis Juridico, solicitudes de informacién, conciliaciones o
Subdireccién de Asuntos Laborales, Unidad de recomendaciones en materia de derechos
Enlace Administrativo. humanos y transparencia.

Con: Para:

Todas las Dependencias que integran la Atencién a temas relacionados con
Administracion Publica Municipal. solicitudes de informacién, conciliaciones o

recomendaciones en materia de derechos

humanos y transparencia.

Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

Solventar los requerimientos que hagan los ciudadanos y organismos en materia de derechos humanos y
de transparencia locales, estatales o federales.
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HONESTIDAD Y RESULTADOS El revolucionario del pueblo”.
2021-2024

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

Descripcion Especifica

I. Atender las recomendaciones y requerimientos de la Comisiéon Nacional y Estatal de los derechos
humanos y transparencia.

Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

. _ Licenciado en Derecho
Nivel Académico:

Experiencia: 3 afios

Derecho procesal y conocimientos en derecho constitucional, civil, penal
y administrativo.

Procesador de palabras, bases de datos, control y manejo de archivos y
expedientes y Uso 6ptimo de gramatica y ortografia.

Aptitud para Ocupar el FaC|I.|dad de pa.labra, le_erazgo, Responsable, Organizado, Propositivo,
Puesto: Analista, Trabajo en Equipo

Conocimientos:




