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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

. UNIDAD DE PATRIMONIO MUNICIPAL

Descripcion del Puesto

Puesto: Unidad de Patrimonio Municipal

Area de Adscripcion: Direccion de Asuntos Juridicos

Reporta a: Director de Asuntos Juridicos

Supervisa a: Jefe de Proyecto de la Unidad de Patrimonio Municipal y

Auxiliar Administrativo de la Unidad de Patrimonio Municipal

Interacciones Internas

Con: Para:

Direccion; Subdireccion de Analisis Juridico; Subdireccion Coordinacion y Disefio de Estrategias

de Asuntos laborales; Subdireccion de lo Contencioso y Juridicas tendientes a optimizar los tramites

Amparo; Unidad de Enlace Administrativo. necesarios para la regularizacion de predios
e identificar el Patrimonio Municipal.

Con: Para:
Todas las dependencias que integran la Realizar tramites
Administracion Publica Municipal administrativos y solicitud de documentos

inherentes a la regularizacion de predios y

el patrimonio municipal.

Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

Realizar tramites Administrativos y solicitud de documentos inherentes a la regularizacion de

predios y el Patrimonio Municipal.
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Descripcion Especifica

I. Atender oportunamente todas las solicitudes de regularizacién que se presenten, en las giras y
audiencias publicas, dentro de las facultades, dando seguimiento oportuno y personal a las mismas;

Il. Brindar asesoria y apoyo juridico a los particulares, en materia de regularizacion de predios,
atendiendo en todo momento los objetivos y fines de la unidad de patrimonio municipal;

lll. La integracion de los expedientes soporte al proceso de regularizacion; mediante la gestién, tramite y
seguimiento a las diversas solicitudes de regularizacion de la tenencia de la tierra, dictimenes y demas
documentacion requerida para la determinacion de la factibilidad de los procesos de regularizacion de la
tenencia de la tierra.

IV.- Llevar el control y registro de las solicitudes de regularizacién de tenencia de la tierra de
asentamientos humanos, presentadas a la Unidad de Patrimonio Municipal.

Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

_ .. Licenciado en Derecho
Nivel Académico:

Experiencia: 3 afios

Conocimientos: Derecho administrativo

Facilidad de palabra, Liderazgo, Responsable, Organizado, Propositivo,
Analista, Trabajo en Equipo

Aptitud para Ocupar el
Puesto:




