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I. Descripcion del Puesto

Subdirector de Contratacién de Obras y Servicios

~ Direccién de Obras Ordenamiento Territorial y Servicios
Municipales.

Director de la Direccion de Obras, ordenamiento
Territorial y Servicios Municipales.

Precios unitarios, concursos, contratos y proyectos de
. obras.

Interacciones Internas

Areas: Rural, Urbana, Administrativa, Regulacién, Precios unitarios, concursos, realizar

Juridico, Libros Blancos y Seguimiento de Obras. contratos y convenios, asi como revisar
proyectos.

Direccién  de: Contraloria,  Programacion,
Desarrollo e IMPLAN.

Interacciones Externa

Secretaria de la Funciéon Publica, Compra Net Publicaciones en medios electrénicos e
Federal, Diario Oficial de la Federacién y Periédico impresosy reportes mensuales.

Oficial del Estado.

Cémara de la Industria de la Construccion,

Colegios y Asociaciones Civiles.

Il. Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Generica
Revisar y autorizar, precios unitarios de diferentes areas, coordinaciones y direcciones, para
evaluar su factibilidad; en su caso, las areas puedan solicitar recursos a Programacion, revisar y
autorizar concursos ganadores de la licitacién
Revisar y autorizar contratos y convenios en diferentes formas, asi como revisar proyectos de
obras publicas.
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Descripcion Especifica

Elaborar los presupuestos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
Coordinar la realizacién de los concursos de adjudicaciéon de obra, programando previamente los

actos administrativos respectivos.

Revisar y analizar las propuestas presentadas por los contratistas.

Efectuar el analisis de precios unitarios de conceptos no previstos.

Elaborar el dictamen de adjudicacion de obras y servicios relacionados con las mismas.

Elaborar proyectos de contratos y convenios de obra publica y servicios, relacionados con las
mismas.

lll. Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

| Carrera terminada en Ingenieria, Arquitectura o Ciencias Econdmico-
Administrativas.

5 afios.

Administracién Publica, Ley de Obras Publicas Federal y Estatal, Ley de los
Diferentes Programas Federales y Estatales, Concursos y Proyectos de
Obras, principalmente.

Capacidad de toma de decisiones, aptitud de liderazgo, facilidad de
palabra, entre otras.




