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I. Descripcion de puesto

Area de Ad PCIO d

Con:

MANUAL DE ORGANIZACION
Secretaria Técnica

Titular de la Unidad de Informacién y Analisis

Secretaria Técnica / Subcoordinador

Titular de la Secretaria Técnica

e Departamento de Investigacion
e Departamento de Informacién Estadistica

Para:

Personal de la Secretaria Técnica.

Con:

Para:

El cumplimiento de sus facultades vy
obligaciones, asi como las encomiendas y
comisiones que le instruya la persona titular de
la Secretaria Técnica.

Personal adscrito a las unidades de apoyo,
dependencias y érganos desconcentrados de la
administracién publica del municipio de
Centro.

Desarrollar analisis, propuestas y proyecciones
en temas inherentes a la accién de gobierno.

Il. Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica
Mantener actualizada la informacion socioeconémica del municipio de Centro a partir de fuentes

oficiales, para su andlisis y elaboraciéon de informes.

Descripcion Especifica
Las incluidas en el Reglamento de la Administracién Publica de Centro, Tabasco.

III. Perfil del responsable del Puesto

Perfil del titular

Nivel Licenciatura en Ciencias Econdmico-Administrativas, Ciencias Sociales y
Académico: Humanidades, Ciencias de la Computacidn y otras afines. Posgrado deseable.
Experiencia: Un afio en la Administracion Pablica.

Competencias: | Generacidn y difusion de informacion estadistica y narrativa.

Aptitudes: Comunicacion efectiva y trabajo en equipo




