HONESTIDAD Y RESULTADOS
2021-2024

Area de Ad PCIO ategoria
Repo a

pe d
Con:

MANUAL DE ORGANIZACION
Secretaria Técnica

Titular de la Unidad de Seguimientoy
Evaluacion

Secretaria Técnica / Subcoordinador

Secretaria Técnica

e Departamento  de
Evaluacion

e Departamento de Sistematizacion

Seguimiento vy

Para:

Personal de la Secretaria Técnica.

Con:

la Secretaria Técnica.

El cumplimiento de sus facultades vy
obligaciones, asi como las encomiendas y
comisiones que le instruya la persona titular de

Para:

Con personal adscrito a las unidades de apoyo,
dependencias y 6rganos desconcentrados de la
administraciéon publica del municipio de
Centro.

Acordary recopilarinformacién sustantiva a fin
de integrar y dar seguimiento a los informes
mensuales, trimestrales y anual de gobierno.

Il. Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

Implementar un sistema de registro del avance de las obras, acciones y servicios de la gestién

municipal.

Descripcion Especifica

Las incluidas en el Reglamento de la Administracidon Publica de Centro, Tabasco.

lll.  Perfil del responsable del Puesto

Perfil del titular

Nivel Licenciatura en Ciencias de la Computacion, Ingenierias, Ciencias Econdmico-
Académico: Administrativas, Ciencias Sociales y Humanidades y otras afines.
Experiencia: Un afio en la Administracion Publica.

Competencias . ..
informacion.

Administracion de bases de datos e implementacién de sistemas de

Aptitudes:

Creatividad y trabajo en equipo.




