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ACTA DE CONSTANCIA DE HECHOS 
QUE DA FE DE LA DESINCORPORACIÓN DE DOCUMENTOS DE COMPROBACIÓN 

ADMINISTRATIVA INMEDIATA {DCAI) 

ACH/AGM/001/2024 

Siendo las 12 :00 horas del día jueves 1 6  del mes de mayo del año 2024, reunidos en las 
instalaciones que ocupa la Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales, 
ubicado en la Av. Paseo Tabasco 1401  ,  Col. Tabasco 2000, en la ciudad de Villahermosa, Centro, 
Tabasco, se reúnen los CC. ArQ. Narciso Alberto Pérez Nuila, en su carácter de Director; ArQ. 
Vicente Bautista del Ángel. Subdirector de Área Rural; ArQ. Carlos Manuel Pérez· Peña, 
Subdirector de Contratación de Obras y Servicios; Lic. Jorge Eduardo Palavicini Cham, Unidad de 
Enlace Administrativo; Lic. Humberto Pérez López, Unidad de Asuntos Jurídicos; Lic. Jonathan 

· Ortiz Castillo, Unidad de Atención Ciudadana y Transparencia; lñg. Manuel Arturo Mayo Salvador, 
Subdirector de Mercado y Centrales de Abasto; ArQ. Martha Elisa Browri Gutiérrez, Jefa de la ' 
Unidad de Control y Seguimiento de (:)bras y responsable de Archivo de Trámite de la DOOTSM, 
Alan González Alcudia, representante de la Contraloría Municipal y Dr. Gualberto lván Luna 
Jiménez, Coordinador del Archivo General Municipal, quienes �-�ideAtific•ir,ra- cont1nuacíóri:� e1 
Director con su Nombramiento expedido el 5 de octubre de.2021, los demás con sus credenciales 
de elector para votar con fotografía números/ 0398006321690, 0388065275785, 0314002340242, 0291058543407, 0495101'303530, 0359002648208, 0983086201255, 0 0361056626942, 0261076578164, re9,P€ctivamente, para dar fe de que la documentación generada de los años 201 O al 2023 por)áDirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios 
Municipales, contenida en 157 ca·as, equivalentes a 94.4 metros lineales y 2, 129.83 kg. 
corresponden a Documentación d Comprobación Administrativa Inmediata (OCAi). -------------- 
----------------------------------7·------------------. -------------------------------------------------- 

::::::::::::::::::::::::::::::�-��:::::::::�����=�-�����:::::::::::::::::::::��::::-�-�-�=::�::: j 
l. - El 1 5  de junio de 201 �1 fue publicado en el Diario Oficial de la (ftderácÍón la Ley General de · · ,  
Archivos que en su artículo 4, fracción XXIV, define al documentó � archivo como "aquel que � registra un hecho, acto administrativo, jurídico, fiscal o c�ta61e yicido, recibido y utilizado en �d=�:����ci:ed�:su :6���:d���u::�:i�;�����--�--J:_:����---���--����!�-�--���i������--��� � 11 .  -  El 1 5  de julio de �020 fue publicado en el Pk9e1íco Oficia/ del Estado de Tabasco la Ley de 
Archivos del Estado de Tabasco que en su artJ9_6Ío 4, fracción >f.:11, define al documento de archivo ; como "aquel que re'gistra un hecho, actoiadmínistrativo, jurídico, fiscal o contable producido, 
recibido y utilizado ,en el ejercicio de la3/.f�tades1 competencias o funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental." _j _ 111. - El 4 de septiembre de 2020 fue api¡bado por el Director del Archivo General de la Nación, 
Dr. Carlos Enrique 'f�uíz Abreu, el Linéarrento para que el Archivo General de la Nación emita el @ 
dictamen y acta dfi¡ baja documenta/ o pe transferencia sec�nda;ia para los sujetos obligados del � 
Poder Ejecutivo Feperal, previsto en f artículo 106, fraccidr, VI, de la Ley General de Archivos, en el que se define a la Documen}�cion de Comprobación Administrativa Inmediata como aquella que "se produce dEtforma sisterpátjba y que contiene información variable que se maneja por 

' /,.., i \ Edmundo Zeíina, no. 215,1Colpnia Primero de Mayo, Villahermo\:1., Centro, Tab., C.P. 86190 • 
¡ ¡ 'NWW.villahermosa.gob.mx \\ 

¡ 

GobCentro
Resaltar

GobCentro
Resaltar



I 

/ 

------------------------------ / ------------------------------------------------------ - __ ,,. ----------- -· 
-----------------------------------------------HECHOS-------------------;,;·-'"�----------------------- 

,,, 

--------------------------' --------------------------------------· 7· / _ 

PRIMERO.- Que la responsable de Archivo de T rámit&i �efá,� la Unidad de Control y Seguimiento de Obra, ge la Dirección de Obras Ordenarnieató T erfitorial Servicios Munici ales Arq. Martha Elisa Br6wn Gutiérrez, convocó a .s ),i ar, al Subdirector de Área Rural; al Subdirector de Contrétación de Obras y Servici6s; a la Unidá'd de Enlace Administrativo; a la Unidad de Asuntos Jurídicos; a la Unidad de ?ene¡¿n CiudadJna T rans arencia; al Subdirector de Mercado . �entrales de Abasto, al repce n!�hte de la. Con raloría, y al coordinador del Archivo General Municipal, ara dar fe de que el ate'nal contenido �n las 157 cajas que se detallan en el Anexo 1 : Formatb-1 , Anexo 2: Forma o-,1 , Anexo 3: Forrhato-1 , Anexo 4: Formato-1 , Anexo 5: Formato-1, A�e);(O 6: Formato-1 y ,#1�Jo 7: Formato-1 c�nstante en 138 fojas escritas en su lado anverso, correj>ponde por sus c�rac;íerísticas a docum ntos de comprobación administrativa inmediata, de los años 201 O al 2023/ contenidos en 1 5  ca·as, equivalentes a 94.4 metros lineales y a 2, 129.B3 kg, por lo qt.¡fu 1J vigencia de estos ddcumentos no debe exceder un año y no debe transferi�se al archivo/ dEÍ concentración, elim�nándolos de conformidad con el 
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medio de formatos, tales como vales de fotocopias, fichas de control de correspondencia, 
solicitudes de papelería, entre otros, [los cuales] no son fundamentales para la gestión institucional 
por lo que la vigencia de estos documentos no excederá un año y no deberán transferirse al 
archivo de concentración, eliminándolos de conformidad con el procedimiento establecido para 
ello;" y al documento de archivo como "aquel que registra un hecho, acto administrativo, jurídico, 
fiscal o contable producido, recibido y utilizado-en el ejercicio de las facultades, competencias o 
funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental."-------------- 
IV.- El 6 de junio de 2022, en Sesión Ordinaria, el Grupo lnterdisciplinario en materia de Archivo 
Municipal del H.  Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobó los Lineamientos Generales para la 
Organización y Conservación de los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento Constitucional 
de Centro, Tabasco, que en su artículo 52, fracción 1 11 ,  señala que la vigencia de los documentos 
de comprobación administrativa inmediata no excederá de un año y no deberá transferirse al 
archivo de concentración; y en el artículo 53 precisa que "entre los OCAi se encuentran 
documentos de apoyo informativo, carpetas integradas por documentos sueltos de control interno, 
así como aquellos que no están relacionados con algún expediente en particular." --------------- 
V. - El 1 7  de agosto de 2022, mediante Sesión Ordinaria, el Grupo lnterdisciplinario en materia de Archivo Municipa l del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco, aprobó la versión para publicación de 
su Catálogo de Disposición Documental, en cuyo punto IX se menciQ_.oa..que-·!!Jos-doc□mentos-<le 
comprobación administrativa inmediata y de apoyo info�tiva;-ño se transfieren al archivo de concentración como expedientes de archivo, ya que sorr considerados documentos de trabajo que carecen de valor administrativo, legal, fiscal o contable, y tampoco cuentan con valores históricos. 
Una vez concluida su vigencia administra�e informará a la Coordinación de Archivo General Municipal para llevar a cabo su proces/'1e e l iminación." -------------------------------------------- 
En apego a las leyes y disposicio9✓s' normativas citadas, y de conformidad con el oficio número: DOOTSM/UCyS0/03093/202i1 de fecha 1 5  de mayo de 2024, se instrumenta la presente Acta de Constancia de Hechos. ----/---------------------------------------------------------------------- 
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TERCERO. - La revisión de las 157 cajas detalladas en el Anexo 1 : Formato 1 ,  Anexo 2: 
Formato-1, Anexo 3: Formato-1 , Anexo 4: Formato-1 , Anexo 5: Formato-1 , Anexo 6: Formato- 
1 y Anexo 7: Formato-1 permitió identificar entre los documentos, aquellos que son considerados 
como proposiciones desechadas durante licitaciones que, de acuerdo con lo establecido en el 
artículo 7 4 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas, "podrán ser 
devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos sesenta días naturales contados a 
partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad 
en trámite, en cuyo caso las proposiciones deberán conservarse hasta la total, c2.nclusió�. de la 
inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos térmmos-la cóñvocañte podrá procéder ·� 
a su devolución o destrucción", en el mismo sentido el �r:tíeuló 39, párrafos 2 y 3, del Reglamento 
de la Ley de Obras Públicas y Servicios Re/aciq,,_.nadós con las mismas del estado de Tabasco, 
establece que "Una vez emitido el fallo, la 9.0éumentación que forman las propuestas, que no 
fueron ganadoras o que fueron desechadas en la evaluación, deberán ser devueltas en un plazo 
no mayor a 30 días naturales a las empresas participantes, previa solicitud mediante oficio del 
licitante. La documentación no solldtada por los licitantes dentro del plazo antes indicado, dará 
pie a su destrucción sin responsabllldad para la dependencia." 
----------------------------------.,/' -------------------------------------------------------------------- 
CUARTO. - Por lo anterior, s'� autoriza su donación a la Comisión Nacional de Libros de Texto 
Gratuito en apego a lo estiP,ó,lado en el artículo 1 5  de la Ley General de A_ffhivosyéT ártículo lfr "•""� 
de la Ley de Archivos partlel estado de Tabasco. --------------------:,-_ ... :;:::::________________________ ' 
--------------------------- ! ---------------------------------------· ,., ... .,.,.,. .. --�---------------------------- 

r l1 / ...... , -  _J"' .. 1' 
-----------------------�¡-------------------ACUERDO---,...:·· --- . - _,,,, ... ------------------------------- 
-------------------------4-------------------------------- ./// __ .. ✓--•' /" - , ,./ ------------------------------- 
ÚNICO.- En apego / lo establecido en el artísµ1{ f/1 ·de los/Lineamientos Generales para la 
Organización y Cons/Jrvación de los Documeptos,4e Archivq' del H. Ayuntamiento de Centro, 
Tabasco, la Dirección de Obras, Ordenamienfo Térritorial y Sérvicios Municipales cuenta con 1 O 

días hábiles para pfoceder con la donación ,,<:fe la documeutación referida y enviar oficio de 
notificación de lo realizado al Archivo G�herál Municipal y ff. la Contraloría Municipal, anexando 
evidencia fotográfic�, un tanto del Anexó: �rmato-1 , Anexq 2: F ormato-1, Anexo 3: Formato-1, 
Anexo 4: Forrnato-ñ, Anexo 5: Form�fo-:Y, Anexo 6: Formato-I y Anexo 7: Formato-1 y de esta 
acta administrativa,¡ mismas que se f,i'rmÍn por triplicado. ---'.---------------------------------------- 
--------------------+---------------- !--✓---------------------�--------------------------------------- l f l í No habiendo otro ssunto que hacet cf nstar, se da por concluida la presente Acta de Constancia 
de Hechos, siendo \as 13 :25 horas qel jueves 1 6  de mayo de 2023, previa lectura de los que en 
ella intervinieron, ñrmando de co�forjnidad en tres tantos al calce y al margen. ------------------- 
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SEGUNDO.- Una vez que se procedió a la verificación del contenido de las cajas se comprobó 
que se trata de documentación de comprobación administrativa inmediata por lo que cumple con 
las siguientes definiciones: 

• El material no forma parte de un expediente de asuntos sustantivos del área generadora; 
• Su vigencia administrativa es inmediata o de no más de un año; y 
• Su baja debe de ser de manera inmediata al término de su utilidad. 

procedimiento establecido para ello. ----------------------------------------------------------------- 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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ARCHIVO D RÁMITE 

REPRESENTANTE DE 

LA CONTRALORÍA UNICIPAL 

c. 

La presente hoja protocolaria de firmas forma parte del sets ,jCH/AGM/001 /2024 de fecha 16 de mayo de 2024 que da fe de 
la Desincorporadón de documentos de comprobación agnifnistrativa inmediata (DCAO de la Dirección de Obras, Ordenamiento 

Territorial y Servidos Muníqifales del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 
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