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ACTA DE VERIFICACIÓN PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA 
,DE EXPEDIENTES FfSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVQ DE 

CONCENTRACIÓN MUNICIPAL. 
AV/ AGM/001 /2024 

,< 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 1 0 : 0 Ó  
horas, del día viernes 5 de enero del año 2024, en el área de Transferencia del Archivo 
de Concentración perteneciente al Archivo General Municipal del H .  Ayuntamiento 
Constitucional de Centro.Tabasco: se-dieron cita los servidores públicos de las unidades 
administrativas que á continuación se mencionan: por la Dirección de Administración, el 
Responsable de Archivo de Trámite, C . P .  Silvestre Díaz Frías; la _Subdirectora de 
Recursos Humanos, Lic. Marlene Corroy Moral y en su representación, el encargado del · 
Área de Expedientes Lab�'.'.'1::5, _Lic: �er�io �oberto, Medi�a S_án�; e?J _el �rslJ.iv9..- -k-- 
General Municipal.,....el Coordinador, Dr. Gualberto lyán Luna Jiménez; el Jefe -de --� - 

--·---·· -0epartl3.ment6del Archivo de Concentraci�n,. Lic. Eddy LorenzoGonzález Jiménez; el \ encargado de la Unidad de Procesos T écnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista 
y el Jefe de Departamento de Tecnología e Informática, lng. Juan Daniel López Cortazar, que �e encuentran involucrados en el análisis del ciclo vital de los documentos que 
conforman la serie: 4C.3 -, Expediente único de.personal; y que se identificaron con los riúmeros de credencial para votar 0232051714 407. 0388037202733, D369038834593, -0261076578164 , 107007 4039097, 0573119261234, 

Para dar seguimiento oportuno de los asuntos a tratar, se procedió a seguir el 
orden del día: 

Edmundo Zetina, no. 215 ,  Colonia Primero de Mayo, ViNa�ermosa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
· www.villahermosa.gob.mx 

0669104080834 respectivamente, para dar cumplimiento a- fos artículos 20, 2 1 ,  fracción 11, incisos a·y b, 28, fracciones IV, VI y IX,_30,.·fracéio�es V y  VI, y 3 1 ,  fracciones 11 ,  111 y VIII, de la Ley General de Archivos, a lot artículos 1 �' 20, fracción 11, incisos a y 

b, 27, fracciones IV, VI y IX, 29, fracciones V _yVI,  y 30, fracciones 11, 111 y VIII, de la Ley 

de Archivos pa'ra el Estado de Tebeéco, .• además de _fos artículos 66 al 80 de los 

lineamientos Generales para la Organización y Consérvación de los Documentos de 

Archivo del H. Ayuntamiento de· Centro, Tabasco. 

historiadoreddylorenzo2018@gmail.com
Resaltar
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1 .  Bienvenida por el Coordinador del Archivo" General Municipal y presentación del 

equipo de trabajo. 

2. Exposición de IS: dinámica de revisión de expedientes a cargo del Jefe de 

Departamento del Archivo de Concentración. 

3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie 

documental y sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de 

Procesos Técnicos en el Inventario de Transferencia Primaria. 

4. Revisión aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adata 

H710 Pro de 4Tb de almacenamiento, para su debida rniqración al archivo de 

concentración digital por el Jefe de Departamento de Tecnología e Informática. 

5. Colocación de las cajas en el lugar asignado y registro topográfico en el Inventario 

de Transferencia Primaria. 
6. Torna de evidencia fotográfica. 
7. Clausura de la reunión y firma en dostantos del Acta de Verificación para la 

. 

Transferencia Primaria y entrega de la original al área productora. 

------------------------------------�---------------------------------------------------- 

Desahogo del punto númer.o 1 del orden del día. El coordinador del Archivo General 
' / . 

Municlpal, Dr. Gualberto lván Luna .Jiménez, diola bienvenida a los representantes de la 

unidad administrativa que solicitó la Transferencia Primaria, presentado al equipo de 
�- 

trabajo que se encargará de recibir la remesa de expedientes: el Jefe de Departamento 
del Archivo de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo GonzálezJlrnénez; el encargado de la 

I 

Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco .Antonio Jiménez Bautista y el Jefe de 

Departamento deTecnoloqía e ínformática.Inq, Juan Daniel López Cortazar. 

--------·----�------ ----------------- 

Desahogo del. punto número 2 d�I orden del día. En uso de la palabra el Jefe de � 
Departamento del Archivo de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo González Jiménez, dio � 
instrucciones sobre la dinámica para el proceso de la Transferencia Primaria y la 

participación de los involucrados en recibir la remesa de expedientes por parte del Archivo 

General Municipal. 
Edmundo Zetir;ia, no. 216 ,  Colonia Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, T�., C.P. 86190. 

· www.villahermosa.gob.mx 
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-----·--------------------------------------------------------------·------- ·------------ 

Desahogo del punto número 3 del orden del día. Se procedió al análisis y revisión de 

los expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a 

continuación: 

ANTECEDENTES 
.. _,...,.., -� ... "' ......._ .. 

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la T ransferencla'"Primar-ia ... ci.e.JL 
. . -------.. 

sección: 4C - . Recursos 1-:iumanos, serie: 4C.3 - Expediente único de personal y 

subserie: N/ A, es importante conocer el universo de expedientes físicos y digitales que 

estarán en lo sucesivo sujetos a identificación, revisión y análisis, basados en el formato 

FA - 004 Inventario de Transferencia Primaria entregado por la Subdirección de 

Recursos Humanos de la Dirección de Administración de este -H. Ayuntamiento ·• 

Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total-de 1 cajas, con 242 expedientes, 

del ejercicio fiscal 2009: 

OBSERVACIONES· - ·· •---- - ·  -----...___,_� 

. 

. . FÍSICOS · , 

Ejercicio. Caja Expedientes Peso Metros Lineales 

Durante el trabajo de cotejoy revisión de 'los expedientes físicos, realizado por el 

encargado de la Unidad deProcesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio .Jirnénez Bautista, 

se identificaron en el formato FA - 004 Inventario de Transferencia Pnin?da 1 cajas 'con 
,' 

242 expedientes que sedesqlosan de la siguiente manera: 

2009 
2009 2 

55 
68 

15 

1 5  
0.60 
0.60 

0.60 
0.60 

1 5  

1 5  67 

52 4 

3· 

2009 
2009 

La revisión de los 242 expedientes; tanto físicos corno digitales se realizaron de manera 

aleatoria y se cotejaron dírectamente con el formato FA - 004 Inventario de Transferencia 

Primaria.proporcionado por elárea generadora de la unidad administrativa, aplicando los 

Edmundo Zetina, no. 215 ,  Colonia Primerode Mayo, Villahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
www.villahermosa.gob.mx · 
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elementos de. valoración y criterios archivísticos vigentes en los referidos Lineamientos 

Generales para la Organización y Conservación de los Documentos de Archivo efe/ H., 

Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 

Número de Archivos : . 

· DIGITALES 

242 · 
, 

2009 

Ejercicio· 

Desahogo del punto número 4 del orden del día. El Jefe de Departamento de 

Tecnologia e.lnforrnática, lng. Juan Daniel López Cortazar, cotejó de forma aleatoria la 

remesa digital entregada en un dispositivo de almac�namie�t�.�i�<:� d.ur9 __ ���.[�� con los 
expedientes en físico y el formato FA -:- 004 Inventetto de Transferencia Prh'J-¡;;-----.. 

entregado por el área generadora de la unidad administrativa, cuya informadón se 

desglosa de la siguiente manera: 

La revisión de los 242 expedientes digitales se realizó de manera · aleatoria, 
encontrándose observaciones, las cuales fueron solventadas, para proceder con su 

migración al Disco duro Adata H770 Pro de 4Tb de almaéenamiento para su resguardo 

y conservación. 

Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE.LA UNIE>AD PRODUeTORA y-· 

el RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE de· la Dirécción de Administración 

entregan correctamente la remesa de expedientes según' consta en el Acta con los 

criterios definidos enunciados en el capítulo ·1x, ·artícúlos 6q-80 y capítulo 1 ,  artículos 140- 

148, correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales 
referidos en los Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los 

Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco-citados anteriormente. 

Edmundo Zetina, no. 2 15 ,  Colonia Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
www.villahermosa.gob.mx 
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Desahogo del punto número 5 del orden del día. Acabada la revisión física y díqítal, 

·solven;ádas las-observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivístlca, se 

trasladaron las cajas con expedientes al área de resguardo, siendo asignados como se 

especifica: 

UBICACIÓN TOPOGRÁFICA 
- 

- Caja·· : Batería ·Anaquel Nivel 
. .  

Posición · ,  -  
·. 

1 5 1 2 1 
;• 

2 5 1 2 2 

-·- 
3 5 1 3 •  A  

-,- 
,  

4 5 1 3 2 

- ,  ------------------------------------------------------------ .... � _ 

Desahogo del punto número 6 del �rdérÍ- del día. Se tomaron las evidencias 

fotoqráficas para dar fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de 

Verifiéación: 

PROCEDIMIENTO OPERATIVO 

\ 

\ 

Fotografías del procedimiento operativo realizado por los servidores públicos Involucrados 

en la verificación de expedientes físicos y digitales de la secéión: 4C - Recursos 

Humanos, serie: ·4C.'3 - Expediente único de person�l y subserie: N/ A. 

Edrnundo.Zetina, no. 215,  Colonia Primero de Mayo, Vil[ahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
www.villahermosa.gob.mx 
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Desahogo del punto número 7 del orden del día. Habiéndose agotado todos los puntos 
. .�.,. .. 

arriba mencionados, sin otro asunto que hacer constar, .se da· por concluido el proceso 

de Trasferencia Primaria, siendo las 1 1  :08 horas del'viernes 5 de enero de 2024, previa 

lectura de los que en ella intervinieron, jírmando I¡:¡. presente Acta de Verificación 9e 

conformidad en 'dos tantos al calce y al margen, siendo entregado un original al área 

generadora d!=! [a unidad adrnlnistraííva yotro en el Archivo de Concentración.--------- 

-------------------------------------�--------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------' ------------- 

Edmundo Zetina, no. 215 ,  Coloriia Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
www.villahermosa.gob.mx 
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RESPONSABLE DE ARCHIVO DE 
TRÁMITE DE LA DIRECCIÓN DE 

ADMINISTRA ÓN 

SUBDIRECTORA DE RECURSOS 
HUMANOS 

DEPARTAMENTO DE PERSONAL DE LA 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

JEFE DE DEPARTAMENTO DÉL 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

LIC. EDD LIC. SER ERTO DINA 
, \ 

SAN EZ 

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE 
PROCESOS TÉCNICOS. 

JEFE DE DEPARTAMENTO DE 
TECNOL0GÍA E INFORMÁTICA 

LIC. FRANCISCO ANTONIO J!MENEZ 
BAUTISTA 

Vo. Bo .. COORDIN • 
GENE 

CHIVO 

DR. GUALB6RTO IVAN LUNA JIMENEZ 
. , . 

La presente hoja protocolaria de firmas forma parte del acta A V/AGM/001/2024 de fecha 5 de enero de 2024 que 
da fe del procedimiento de T ransferenda Primaria de la Dirección de Administración del H. Ayuntamiento de Centro, 

Tabasco. 

Edmundo Zetina, no. 2 15 ,  Colonia Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
www. viÍlahermosa.gob. mx 
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