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CLASIFICADAS

Articulos 6, apartado A, fraccién Il, 16 segundo parrafo de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 4° bis, fraccion lll, de la Constitucién Politica

Anl Ectada | ilhea vo Cabharana A Tahasan 2 #rnnmnn YYI OQ on Irnnn idr I b A\ b
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43, 44 fraccion | y I, 116, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, articulos 3 fracciones Xy X, 4, 6y 7, 21, 84 y 85 de la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, 3
fracciones IV, XIII XXII XXV XXX/ A nérrafo tercero, 17 nérrafa cequndo,
47, 48 fracciones | y Il, 73, 108, 111, 114, 117, 118, 119, 124 y 128, parrafo
primero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado

de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones Vil y IX, 4, 6, 7, 19, 20 y 21 de la Ley de

Praterridn de Natns Perannales en PasesidAn de Si up+n< ﬂhhnqdnq del Fatadn

FUNDAMENTO LEGAL

de Tabasco, asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto,
Quincuagésimo Séptimo, fracciones 1 y I, Quincuagésimo Octavo, Sexagésimo
Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales en Materia
Clasificacién v Desclasificacién de la Informacién, asi como para la Elaboracion
de Versiones Publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional

de Transparencia, Acceso a fa informacion Pdbiica y Proteccion de Datos

Personales.

FIRMA DEL TITULAR DEL |
AREA

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

Dr. Gualberto
ARCHIVO GENERAL
Coordinador del Archivo General Muni®ipal pUNICIPAL /
FECHA Y NUMERO DE SN——

ACTADE SESIONDE
APROBACION DE
VERSION PUBLICA

20 de junio de 2024, CT/057/2024
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ACTA DE VERIFICACION PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA
DE EXPEDIENTES FISICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVQ DE
CONCENTRACION MUNICIPAL.
AV/AGM/001/2024

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00

horas, del dia viernes 5 de enero del afio 2024, en el 4rea de Transferencia del Archivo

de Concentracién perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento
Constitucional de Centro, Tabasco; se.dieron cita los setvidores pablicos de las unidades
administrativas que & continuacién se mencionan: por la Direccién de Administracién, el

Responsable de Archivo de Tramite, C.P. Silvestre Diaz Frias; la Subdirectora de

Recursos Humanos, Lic. Marlene Corroy Moral y en su representacién, el encargado del

Area_de Expedientes Laborales, Lic. Sergio Roberio, Medina Sanchez por & Archive,

General MunicipaL,el CBB'fdinador Dr. Gualberto van Luna “Jiménez; el Jefe “de
“““““ “ -Bepartaments d<e| Archivo de Concentracién,. Liic. Eddy Lorenzo-Gonzdlez Jiménez; el
encargado de Ia Unidad de Procesos Tecmcos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista
y el Jefe de Departamento de Tecnologfa e Informética, Ing. Juan Daniel Lépez Cortazar,
que se encuentran involucrados en el anédlisis del ciclo vital de los documentos que

conforman la serie: 4C.3 — Expediente tnico depersonal; i que se identificaron con los

credencial para votar

fraccién Il, incisos a'y b, 28, fracciones IV, VI y IX, 30, 'fracéiopes Vy VI, y 31, fracciones
I, iy VIll, de la Ley General de Archivios, a lo$ articulos 19, 20, fraccién 1, incisos a y
b, 27, fracciones IV, VI y IX, 29, fracciones 'V,y'VI, y 30, fracciones Il, Ill y VIIl, de la Ley
de Archivos para el Estado de T:abaico, ademas de los articuios 66 al 80 de los

Lineamierttos Generales para la Organ/zaﬂlén y Conservacion de fos Documentos de
Archivo del H. Ayurtarmiento ds Centro, T:abasco.
Para dar seguimiento oportuno de los asuntos a tratar, se procedié a seguir el

orden del dia:

|
X
2
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1. Bienvenida por e Coordinador del Archivo General Municipal y presentacidn del
equipo de trabajo.

2. Exposicién de la dindmica de revision de expedientes a cargo del Jefe de
Departamento del Archivo de Concentracion.

3. Revisi6n y andlisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie
documental y sus correspondientes observacione's generadas por la Unidad de
Procesos Técnicos en e Inventario de Transferencia Primaria.

4. Revisi6n aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adata
H710 Pro de 4Tb de almacenamiento, para su debida migraciin a archivo de
concentracién digital por el Jefe de Departamento de Tecnologia e Informética.

5. Colocacién de las cajas en el lugar asignado y registro topografico en el Inventario \\
de Transferencia Primaria. . '

6. Toma de evidencia fotografica. '

7. Clausura de la reunién y firma en dq_s‘-—tantos del Acta de Verificacién para la

Transferencia Primaria y entrega de la original al &rea productora.

-

Desahogo del punto nimero 1 del orden del dia. El coordinador del Archivo General
Municipal, Dr. Gualberto Ivan Luna Jiménez, dio‘la bienvenida a los representantes de fa !
unidad administtativa que soliciti la Transferencia Primaria, presentado al equipo de
trabajo que se encargaré de recibir la remesa de expedientes: el Jefe de Departamento
del Archivo de Concentracién, Lic. Eddy Lorenzo Ganlélez.dimén:az; el encargado de la
Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco .Antonio Jiménez Bautista y el Jefe de

Departamento de’ Tecnologia e Informética, Ing, Juan Daniel Lépez Cortazar.

Desahogo del punto nimero 2 dél orden del dia. En uso de la palabra ef Jefe de
Departamento del Archivo de Concentracién, Lic. Eddy LLorenzo Gonzélez Jiménez, dio
instrucciones sobre la dindmica para el proceso de la Transferencia Primaria y la

participacion de los involucrados en recibir la remesa de expedientes por parte del Archivo

General Municipal.

Edmundo Zetnna, no. 218, Coloriia Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190.
www.villahermosa.gob.mx
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Desahogo del punto niimero 3 del orden del dia. Se procedié a andlisis y revisién de
los expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a

continuacion:

ANTECEDENTES

e

Tt ey o

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferenc ia Primama:d.eJa_ —
seccién: 4C —.Recursos Humanos, serie: 4C.3 — Expediente Unico de personal y

subserie: N/A, es importante conocer el universo de expedientes fisicos y digitales que
estarén en lo sucesivo sujetos a identificacion, revision y andlisis, basados en el formato

FA — 004 lventario de Transferencia Primaria entregado por la Subdireccién de

Recursos Humanos de la Direccién de Administracién de este -H. Ayuntamiento -
Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total-de 4 cajas, con 242 expedientes, )
del ejercicio fiscal 2009, .

OBSERVACIONES: - = e = o e et

Durante el trabajo de cotejo’y revision de fos expedientes fisicos, realizado por el '/*/
encargado de la Unidad deProcesos Tégnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista,

se identificaron en el formato FA — 004 lrventario de Transferencia Primaria 4 cajgs con

£

A

242 expedientes que se "desglosan de la siguiente manera:

FISICOS

" Ejercicio Caja Exped:entes _2 “f Meiros Lmeaies

2009
2009

55 15 . 060
68 . 15 0.60
2009

0.60
2009

‘ . 52 .15 0.60 w
La revision de los 242 expedientes, tanto fisicos como digitales se realizaron de manera

aleatoria y se cotejaron directamente con el formato FA — 004 [wventario de Tiansferencia

IWIN|—
%
-
o1

Primariaproporcionado por el-drea generadora de la unidad administrativa, aplicando los

Edmundo Zetina, no, 215, Colonia Primero’de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190.
www.villahermosa.gob.mx
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elementos de.valoracién y criterios archivisticos vigentes en los referidos Lineamientos
Generales para la Organizacion y Conservacin de los Documentos de Archivo del H.,

Ayuritamiento de Centro, Tiabasco.

Desahogo del punto nimero 4 del orden del dia. El Jefe de Departamento de
Tecnologia elnformética, Ing. Juan Daniel Lépez Cortazar, cotej6 de forma aleatoria la

remesa digital entregada en un dispositivo de amacenamiento disco duro. extemo con los

Ve,

expedientes en fisico y el formato FA — 004 Inventario de Transferencia Pf'maﬂa ) e
entregado por el drea generadora de la unidad administrativa, cuya informacién se
desglosa de la siguiente manera:
© CDIGITALES © 7 - \\
. Ejercicio N : Expedieﬁtés.: T Nﬁfnerq de 'Archivds':' e \X“
2009 ) 242 : 242
La revision de los 242 expedentes digitales se realizé de manera -aleatoria, /}/

encontrandose observaciones, las cuales fueron solventadas, para proceder con su
migracién al Disco quro Adiata H710 Pro de 4Tb de almacenamiento para su resguardo

y conservacion.

-

Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LA UNIDAD PRODUCTORA y— N
el RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE de la Diréccién de Administracién
entregan correctamente la remesa de expedientes segiin’ consta en el Acta con los

criterios definidos enunciados en el capituo X, -articulos 66-80 y capitulo |, articulos 140- ﬂ

148, correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes Documentales
referidos en los Lineamieitos Gereralés para fa Organizacion y Conservacion de Jos

Documentos de Archivo del H, Ayuntamiento de Centro, Tiabascositados anteriormente.

Edmundo Zetina, no. 215, Colonia Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190. )
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Desahogo del punto nimero 5 del orden del dia. Acabada la revisién fisica y digital,
‘solventadas las-observaciones y requerimientos marcados en la normativa grchivistica, se
trasladaron las cajas con expedientes al drea de resguardo, siendo asignados como se

e$pecifica:

UBlCAClON TOPOGRAF!CA

_Bateria Anaquel . Nivel Posicién

Desahogo del punto nimero 6 del ordet 1 del dia. Se tomaron las evidencias \Q

fotogréaficas para dar fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de

Verificacién:

PROCEDIMIENTO OPERATIVO

Fotograffas del procedimiento operativo realizado por los servidores plblicos involucratios _
en la verificacion de expedientes fisicos y digitales de la seccién: 4C — Recursos R

Humanos, serie: 4C.3 — Expediénte Gnico de personal y subserie: N/A.

EdmundoZetina, no. 215, Colonia Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190.
www.villahermosa.gob.mx
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Desahogo del punto nimero 7 del orden del dia. Habéndose agotado todos los puntos
arriba mencionados, sin otro asunto que hacer constar, .se da- por concluido el proceso

de Trasferencia Primaria, siendo las 11:08 horas delvienes 5 de enero de 2024, previa %

lectura de los que en ella intervinieron, firmanao la presente Acta de Verificacién de

conformidad endos tantos al calce y al margen, siendo entregado un original al 4rea

generadora de la unidad administrativa y-ofro en el Archivo de Concentracién.-----------

%
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RESPONSABLE DE ARCHIVO DE SUBDIRECTORA DE RECURSOS
TRAMITE DE LA DIRECCION DE HUMANOS
ADMINISTRACGION

- ,
‘ - —_— = =T -
C. SILVESTRF DIAZ FRIAS LIW CORROY MORAL

DEPARTAMENTO DE PERSONAL DE LA JEFE DE DEPARTAMENTO DEL
DIRECCION DE ADMlNl,S/T, RACION ARCHIVO DE CONCENTRACION
)

LIC. SERGO ROBERTO MEDINA LIC. EDDY LORENZO GONZALEZ
' SAN EZ : JIMENEZ
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE
PROCESOS TECNICOS, .~ TECNOLOGIA E INFORMATICA
£ . . - Z
LIC. FRANCISCO ANTONIO JIMENEZ ING. JUAN DANIEL LOPEZ CORTAZAR
BAUTISTA

‘  Vo. Bo. COORDINADOR DEL A
GENERAL MUNICIPA]

— /e -
DR. GUALBERTO IVAN LUNA JIMENEZ

CHIVO

La presente hoja protocolaria de firmas forma parte del acta AV, 4GM/001/22024 de fecha & de enero de 2024 que
da fe del procedimierto de Transtfisrencia Frimeria de la Dirsceion de Admiistracion del H, Ayuttamicrio de Cartro,
Teabasco,
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