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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 
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NOMBRE DEL ÁREA 

IDENTIFICACIÓN DEL 

DOCUMENTO 

PARTES O SECCIONES 

CLASI F !CADAS 

FIRMA DEL TITULAR OF.L 

FECHA Y NÚMERO DE 

ACTA DE SESIÓN DE 

APROBACION DE 

VERSIÓN PÚBLICA 

Archivo General Municipal 

Acta de Verificación para la Transferencia Primaria de expedientes físicos y 

electrónicos al Archivo de Concentración municipal. AV/AGM/002/2023 

Clave de elector en el Clave de elector en el encabezado del Acta, página 1 . 

Artículos 6, apartado A, fracción 11, 1 6  segundo párrafo de la Constitución Política 

de los Estados Unidos Mexicanos; 4º bis, fracción 111 , de la Constitución Política 

del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fracción XXI, 23, 24 fracción I y VI, 

43, 44 fracción I y 11, 1 1 6 ,  de la Ley General de Transparencia y Acceso a la 

Información Pública, artículos 3 fracciones IX y X, 4, 6 y 7, 2 1 ,  84 y 85 de la 

Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, 3 

fracciones IV, XIII, XXII, XXV, XXXIV, 6 párrafo tercero, 1 7  párrafo segundo, 

47, 48 fracciones I y 11, 73, 108, 1 1 1 ,  1 1 4 ,  1 1 7 ,  1 1 8 ,  1 1 9 ,  124 y 128, párrafo 

primero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado 

de Tabasco; 1 ,  2, 3, fracciones VIII y IX, 4, 6, 7, 19 ,  20 y 21 de la Ley de 

Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado 

de Tabasco; así como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto, 

Quincuagésimo Séptimo, fracciones I y 1 1 ,  Quincuagésimo Octavo, Sexagésimo 

Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales en Materia 

Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la Elaboración 

de Versiones Públicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional 

de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos 

Personales. 

Dr. Gualb ván Luna Jim 

Coordinador del Archivo General M 
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11.AYUNLUll!NTOCONSfflUCIOIW. 

DI! aHTIIO 20Z1-l02A 

ACTA DE VERIFICACIÓN PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA 

DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN' MUNICtPAt. 
AV/AGM/002/2023 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 
horas, del día lunes 27 de noviembre del año 2023; en el área de Transferencia del 
Archivo de Concentración perteneciente al Archivo General Municipal del H. 
Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco; se dieron cita los servidores públicos 
de las unidades administrativas que a continuación se mencionan: por la Dirección de 
As(Jr,to-s Jurfdit:os, et �esptm-sat>le' ere ArchiVct de" Trámite·, Ltc. Adrtamr Hemártdsz MGtycr. 

el Subdirector de Asuntos Laborales, Mtro. Arístides del Jesús Priego Valencia y en su J 
representación el Lic. Michel de Jesús Vjllegas Pérez, la Lic. Gra��..9z,tlia Ortiz Arias,_____ · 
y la Lic. Esther Díaz Santos; por el Archivo GeneraL.Mcrricípal, el Coordinador, Dr. �--- 
Gualberto lván Luna .Jlrnénez; el Jefe de Depa�to del Archivo de Concentración, 
Lic. Eddy Lorenzo González Jiménez; e n:argado de la Unidad de Procesos Técnicos, rÍ1. . 
Lic. Francisco Antonio Jiménez , tista y el Jefe de Departamento de Tecnología e � 

/ 

tnformáttca:, tny. Jcrarr Dmitet;tópm Cortazar, qtm' se· entoentrarr lnVC51trcra:dos en et 

análisis del ciclo vital de /s documentos que conforman la serie: .4C.3; y que se 
identificaron con los números de credencial para votar 037501§489.lA.3.__ Y 

03440 970695 3630834 2418 0299059135130 �83384 3 ---<+..,"---- 
026 076578 64 / 107007 039097 05731 19 3 . 0669104080834 "'\ 
respectivamente, p radar cumplimiento a los artíQJos , 2jfracción 11, incisos a y b, 
28, fracciones IV /vi y IX, 30, fracciones v;xt{ 1 , fra iones 11 ,  111 y VIII, de la Ley 

GeneraldeArchjvos, a los artículos 19 ,  ?0, f cción 11 ,  in isos a y  b, 27, fracciones IV, 
VI y IX, 29, fracbiones V y VI, y 30, fr*i es 11, 111 y VII , de la Ley de Archivos para el 
Estado de Tabksco, además de 10/a culos 66 al 80 e los lineamientos Generales 
pam la Ol)lan+ción y Gonserva,:;/n e los Doeumenro,· de Archivo del H: Ayuntamiento 
de Centro, Tal:J.¡sco. / 1 _ 

/ !· 
Para d� seguimiento p rtuno de los asuntos � tratar, se procedió a seguir el 

orden del día: \ / \ 
�on�a Primero de Mayo, Víllaherm sa, Centro, Tab., C.P. 86190. 

/ www.villahermosa.gob.mx 
i 
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V 
V 

1 . Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentación �el 
equipo de trabajo. 

2. Exposición de la dinámica de revisión de expedientes a cargo del Jefe de 
Departamento del Archivo de Concentración. 

3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie 
documental y sus correspondientes observaciones generadas por ta Unidad de· 

Procesos Técnicos en el Inventario de Transferencia Primaria. 
4. Revisión aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adata 

H710 Pro de 4Tb de almacenamiento, para su debida migración al archivo de 
concentración digital por el Jefe de Departamento de T ecnologfa e Informática. 

5. Sellado y colocación de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro ¿ 
topográfico en el.Inventario de Transferencia Primaria. _ 

-----�- ·---. -- 

6. T ama de evidencla fotográfica durante ta sesión,,v---,--- - 

7. Clausura de la reunión y firma en d�fl�I Acta de Verificación e Inventario t 
para la Transferencia Primaria y ,entrega de la original al área productora. 

/ . 

. / 
----------------------------------·/ --------------------------------------------------------- 

1 
1 del orden del día. El coordinador del Archivo General Desahogo del punto núme 

Municipal, Dr. Gualberto' I n Luna Jiménez, dio la bienvenida a los representantes de la 
unioo€i administrativa sgljgtó la T ransfereooa Primaria,- f)resen!,aoo-'1lf'9�if>O o-;------"� 

trabajo que se encar rá de recibir la remesa de expedien�� de Departamento '-� . 
/ d � del Archivo de Conyentración, Lic. Eddy Lorenzo ,,Atál�di�(nez;-el encargado de la 

Unidad de Proce�os Técnicos, Lic. Francisc�,An�mé(Jimfnez Bautista y el Jefe de 
Departamento do/1 ecnoJogfa e lnformáti�/¡,4uan º""f López Cortazar. 

-------------/ ----------------- ·- -// ------------1---------------------------- 
Desahogo del/punto número 2 /Í /den del día. Ef' uso de la palabra el Jefe de 
Departamento pet Archivo de Co centracíon, Lic. Eddy/ Lorenzo González Jiménez, dio 
instrucciones Jobre la dinámi �ra el proceso de ra Transferencia Primaria y la 

participación d� los involucrad e/i recibir la remesa de ¡""dientes por parte del Archivo 
General Munici¡\aJ. / / 1 

Edmundo Zetiha, no. 215, CJJlofa Primero de Mayo, Villaherm�c:ti, Centro, Tab., C.P. 86190. \ .  /  ;  www.villahermosa.gob.mx \- · 
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Desahogo del punto número 3 del orden del día. Se procedió al análisis y revisión de 
tos expedientes menct0nados, anotando tos siguientes puntos que se detal1an a 

continuación: 

ANTECEDENTES 

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de la 
sección: 2C - Asuntos Jurfdicos, serie: 2C.8 - Juicios contra fa dependencia, 2C.19 - 
Procedimientos administrativos y subserie: �' es importante conocer el universo de 
expedientes físicos y digitales que estarán en lo sucesivo sujetos a identificación, revisión 
y análisis, basados· en el formato FA - 004 Inventario de Transferencia Primaria 

entregado por la Subdirección de Asuntos Labores de la Dire59óo.,de-Astlr 1tos Jutfdlcos�-rff--- 
� --- de este H. Ayuntamiento Constitucional de Ce��co, sumando u� total de Q _ 

cajas, con 165 expedientes, de los ejer�S"fiscales 2001 ,  2002, 2004, 2005, 2007, 2008,2009,2010 ,201 1 ,20 12,,Z:2014,2016 ,2017 ,20 18,20 19,2020y202 1 .  

/OBSERVACIONES r Durante el trabajo dico éjo y revisión de los expedientes físicos, realizado. por el 
encargado de la Unidad e Procesos Técnicos, Lic. Francisco Anto7ez-Baatista:;----..� 
se identificaron en el; rmato FA - 004 lnven-fario de Trans�f!J,.eRáÉl_ Primaria Q cajas con � . 165 expedientes qu ' se desglosan de la siguiente myefu: / \ 

, /,,,. I 

0.60 0.60 0.60 
0.60 

Metros Lineales Peso 

· -  

FÍSICOS 

Expedientes 

4 
3 
2 

5 

\ / 
\ ¡ ' \ 
\ I . � 
t 1 

Edmundo Zeti a, no. 215, Cf'º ia Primero de Mayo, Villaherm sa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
www.villahermosa.gob.mx \ 
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Ejercicio Caja 

2018-2020 
2001.:2008 20 11-2019 2008-2011 

2020-2021 
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La revisión de los 165 expedientes, tanto físicos como digitales se realizaron de manera 
aleatoria y_ se cotejaron di�ectamente con el formato FA - 004 Inventario de Transferencia 

Primaria proporcionado por el área gener:;idora de la unidad adrnlnlstratlva, aplicando los 
elementos de valoración y criterios archivísticos vigentes en los referidos Lineamientos 

Generales para la Organización y Conservación de los Documentos de Archivo del H. 

Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 

----------------------------------------------------------------------------------------------- 

Desahogo del punto número 4 del orden del día. El Jefe de Departamento de 
Tecnología e Informática, lng. Juan Daniel López Cortazar, cotejó de forma aleatoria la 
remesa digital entregada en un dispositivo de almacenamiento disco duro externo con los 
expedientes en físico y el formato FA - 004 Inventario de Transferencia Primaria 

,..,,-�---- .. -- .... ..,,., .... _........,.,. ........ entregado por el área generadora. de la unidad admjoistratíva, cuya lnformación se 
desglosa de la siguiente manera: ./� 

2 

1 

7 

4 

1 

2 

2 

8 

9 

.9 

1 

2 

9 

9 

. / 1 1 

I 

no. 216, � ia Primero de Mayo, Vi�armi:\sa. Centro, Tab., G.P. 86190. 
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2001 

2002 

2004 

2005 

2007 

2008 

2009 

2010 ' I 

2011  I  
2012 {  
2013 i  
2014 

2016 

2017 

Ednu.¡ndo 

DIGITALES 
1  

Ejercicio Expedientes Número de Archivos 
- - - 

y 
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2021-2024 

2018 5 5 

2019 34 34 

2020 26 26 f 

2021 51 51 

La revisión de los 165 expedientes digitales pertenecientes a la Subdirección de Asuntos 
Laborales se realizó de manera aleatoria, encontrándose observaciones, las cuales fueron 
solventadas, para proceder con su migración al Disco duro Adata H71 O Pro de 4Tb de 
almacenamiento para su resguardo y conservación. 

Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LA UNIDAD PRODUCTORA y 

el RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE de la Dirección de Asuntos Jurídicos 
entregan correctamente la remesa de expedientes según �,§ta-en-er--Acta--con-ios--------� _ 
criterios definidos enunciados en el capítulo JX ,.Jos--�s 66-80, capñulo J en los 
artículos 140-148, correspondientes �y1ansferencia Primaria y de los Soportes < 
Documentales en los Lineamientos 0ffnerales para la Organización y Conservedon de 
los Documentos de Archivo � H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco citados 
anteriormente. // 
-----------------------t/ ----------------------· ------------------------------------- t 

.. . ·  �___..,,---- - . 

Desahogo def punto ' 6 del orden del día. AcabarlaJ� física y digitaf, "-� 
solventadas las obs7htaciones y requerimientos mar�4;t,--� órmativa archivística, se 
trasladaron las cajis con expedientes al área d0's_guárdo, iendo asignados como se 

/ / ' especifica: / . / 
' / I 

UB ICAC IÓN TOPOGRÁFICA 
Caja 
• 

02 

03 

01 

Batería 

5 

5 

Anaquel 

1 
1 
1 

Nivel 

4 

5 

5 

Posición 

2 

1 
2 

Edmundo Zetiha, no. 215, 
\ 

lo ia Primero de Mayo, Vi/laherm�sa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
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02 5 1 6 1 

Desahogo del punto número 6 del orden del día. Se tomaron las evidencias 

fotográficas para dar fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de 

Verificación: 

\ 

PROCEDIMIENTO OPERATIVO 

, \ 
1 Í 1 . 

\ 1 I \ 
Edmundo Zetiqa, no. 215, Q)lo?ia Prim�ro de Mayo, Villahermqsa, Centro, Tab., C.P. 86190. 

\ / ¡ www.villahermosa.gob.mx \ 
1 \ 

Fotografías del procedimiento operativo realizado por los servidores públicos involucrados 

en la verificación de expedientes físicos y digitales de la sección: 2C-Asuntos Jurídicos, t 
serie: 2C.8 - Juicios contra la dependencia y 2C. 18  -  Procedimientos administrativos, ____ .. _ .... _ 

subserie: NL.A. __.------- - ··--- ....... 
_,,,,,/- 

1 

j 
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/ 
REPRE$ENTANTE DE LA SU�DIRECCIÓN 

, 

¡ 

/ 

t
EPRESENT ANTE DE LA SUBDIRECCIÓN 

�WJ:R-k �<"-1�\i'I M,t 14,, , , LIC. GrCIELAECIL.:IA ORTIZ ARIAS 
1 / . ' ' 
\ t l \ 

Edmundo Zeti\ , no. 215, 4101ia Primero de Mayo, Vi!!aherm�sa, Centro, Tab., C.P. 86190. 

· www.villahermosa.gob.mx \ 
\ 

Desahogo del punto número 7 del orden del día. Habiéndose agotado todos los puntos 
arriba mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da po�qncluido..el-f:)reeeso...�.----- 
de Trasferencia Primaria, siendo las 1 1  :40 horas d�U11fl'es27de noviembre de 2023. ------ ... 

,,,,. ... 

previa lectura de los que en ella intervinie�-fír�ando la presente Acta de Verificación 
de conformidad en dos tantos al calco/yal margen, siendo entregado un original al área 
generadora de la unidad administr8'a y otro en el Archivo de Concentración.----------- 
------------------------------/./:---------------------------------------------------------- 

/ 

R�SPONSABLE DE icHIVO DE TRÁMITE DE LA DI ECCIÓN DE A 
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REPRESENTANTE DE LA 
SUBIDRECCIÓN 

��- 
� 

JEFE DE DEPARTAMENTO DEL 
ARCHIVO DE ONCENTRACIÓN 

LEZ 

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE 

PROCESOS TÉCNICOS 

Ll�ONIOJIMÉNEZ 
BAUTISTA 

JEFE DE DEPARTAMENTO DE 

TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA 

ING.JUAN �;::�R 
Vo. Bo. COORDIN 

GENERAL 

/ 

lUALBEFU -------- 
/ 

� -� ... 

_.,..,,.,,,.,,,.. . "", 
I ,,,,/4 � 

/ / / / 

/ /// 
La presente hoja pj,ocolaria de firmas forma parte qé(:�/4/AGM,/4 '2023 de fecha 27 de noviembre de 2023 que da 't{ del procedímiento de Transferphc1;;},;'_:/a de la Di 'ón de Asuntos Jurfdicos del H. 

' Ayuntam¡· f,f,7t,. Centro, Tabasco 
' . I 

I / , 
1 ¡ /  1  
1  // / . 
1 / 
\ í \ 
\ I I \ 
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