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H AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021 2024

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL AREA Archivo General Municipal
o]V IH(oY Yol Is I Acta de Verificacion para la Transferencia Primaria de expedientes fisicos y
DOCUMENTO electrénicos al Archivo de Concentracion municipal. AV/AGM/002/2023
THEEORI oo =Ml Clave de elector en e Clave de elector en el encabezado del Acta, pagina 1.
CLASIFICADAS

Articulos 6, apartado A, fraccion I, 16 segundo parrafo de la Constitucion Politica _
de los Estados Unidos Mexicanos; 4° bis, fraccion Ill, de la Constitucion Politica

del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccion XXI, 23, 24 fraccion 1y VI,

43, 44 fraccién |y Il, 116, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la

Informacién Puablica, articulos 3 fracciones IXy X, 4, 6y 7, 21, 84y 85 de la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, 3
fracciones IV, XilIl, XXIl, XXV, XXXIV, 6 parrafo tercero, 17 péarrafo segundo,
47, 48 fracciones Iy Il, 73, 108, 111, 114, 117, 118, 119, 124 y 128, pérrafo
primero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones VIl y IX, 4, 6, 7, 19, 20 y 21 de la Ley de ‘

Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado

de Tabasco, asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto,
Quincuagésimo Séptimo, fracciones 1y ll, Quincuagésimo Octavo, Sexagésimo |
Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales en Materia |
Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la Elaboracién
de Versiones Publicas, emitidos por €l Consejo Nacional del Sistema Nacional |
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos '

Personales.

FIRMA DEL TITULAR DEL
AREA

H. AYURTAMIENTO CONSTITUCIONAL

Dr. Gualbefto Ivan Luna Jimén oLl
) y N ARCHIVO CENERA
B fCoor_(_iunador del Archivo Gentiral Mum}'%? MUNICIPAL

FECHA Y NUMERO DE
ACTA DE SESION DE |

L SR e 12 da junio da 2024. CT/085/2024
APROBACION DE . g
VERSION PUBLICA
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ACTA DE VERIFICACION PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA
DE EXPEDIENTES FISICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE
CONCEN TRACION MUNICIPAL.
AV/AGM/002/2023

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00
horas, del dia lunes 27 de noviembre del afio QOQS,\ en el 4rea de Transferencia del
Archivo de Concentracién perteneciente al Archivo General Municipal del H.
Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco; se dieron cita los servidores piiblicos
de las unidades administrativas que a continuacién se mencionan: por la Direccién de
Asuntos Jurfdicos, & Responsable de Archive de Tramite, Lic, Adriara Bermsridez Mayo;
el Subdirector de Asuntos Laborales, Miro. Aristides del Jesiis Priego Valencia y en su
representacién el Lic. Michel de Jesus Villegas Pérez, la Lic. Gracielia Ceclla Ortiz Aras,

ol oy,

ﬁ{\ y la Lic. Esther Diaz Santos; por el Archivo Gerﬁ[gLMu icipal, el Coordinador, Dr. T

Gualberto van Luna Jiménez; el Jefe de D_epartﬁ?ﬁento del Archivo de Concentracién,
Lic. Eddy Lorenzo Gonzdlez Jiménez; e nc/argado de la Unidad de Procesos Técnicos,
Lic. Francisco Antonio Jiménez &@;(y el Jefe de Departamento de Tecnologia e
Informatica, Ing. Juarr Daniet gp“ez Cortazar, que s& encuentrarr invotucrados err g

andlisis del ciclo vital de Jds documentos que conforman la serie: 4C.3; v que se

respectivamente, paradar cumplimiento a los artiguts 26, 'Q),, fraccién I, incisos a y b,
;jVI y X, 30, fracciones V /y/\fl,/ 1, fragtiones I, il y VI, d& la Ley
Genera/d«eAnah!{Aos, a los articulos 19, , , frdccion l, indisos ay b, 27, fracciones 1V,
My X, 29, fractiones V y Vi, y 30, f; }'eﬁes I, Ny Vilf, de la Ley de Anchivos para ef
Eistado de Teabasco, ademas de loy/arjiculos 66 a 80 ’ﬂe los Lineamientos Generales
para fa Organizacién y Gonservae/lblrr /Je los Bocumenz‘ai de Archivo del H: Ayuritamiento

1
%

% tratar, se procedié a seguir el
|

28, fracciones IV

de Certtro, T:abasco.

orden def dia; |
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1. Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentacion del
equipo de trabajo.

2. Exposicion de la dindmica de revision de expedientes a cargo del Jefe de
Departamento del Archivo de Concentracion.

3. Revisibn y andlisis de una muestra aleatoria de los expedentes de la serie
documentat y sus correspondientes observaciores generadas por la Unidad de
Procesos Técnicos en el Inventario de Transferencia Primaria.

4, Revisién aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en €l Disco duro Adata
H710 Pro de 4Tb de almacenamiento, para su debida migracion al archivo de
concentracion digital por el Jefe de Departamento de Tecnologfa e Informéatica.

5. Sellado y colocacion de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro

topografico en el Inventario de Transferencia Primaria.

B e e
e S st

e - .

_ 6. Toma de evidencia fotogréfica durante ta sesion ..~ ™
y\ 7. Clausura de la reunién y fima en dosﬁaméqél Acta de Verificacion e Inventario

para la Transferencia Primaria /x/ 9r1’§ega de la original al 4rea productora.

7/

o

Desahogo del punto nimegd 1 del orden del dia. El coordinador del Archivo General
Municipal, Dr. Gualberto ly&n Luna Jiménez, dio la bienvenida a los representantes de la
unidad administrativa gle selicité la Transferencia Primaria, preseniade-al equipo do .
trabajo que se encargéara de reciir la remesa de expedient .é@a:: Departamento
del Archivo de Congientracién, Lic. Eddy Lorenzo 9/9 n{:éjtrpénez;el encargado de fa
Unidad de Proce§os Técnicos, Lic. Franciscg,Nw%Jirzénez Bautista y el Jefe de

Departamento de;"Tecnologx'a e lnfamé&iriﬁ]},,daan [anjel Lépez Cortazar.
l’ /
g‘ L // /
Desahogo del{ punto nimero 2 c;e4 ;ﬂden del dia. En uso de la palabra el Jefe de
Departamento del Archivo de Copice ftracion, Lic. Eddyf Lorenzo Gonzélez Jiménez, dio
i /

. . I L / . N
instrucciones sobre la dinami e/jara el proceso dej\la Transferencia Primaria y la

participacién dé los involucrad recibir la remesa de expedientes por parte del Archivo
General Municiﬂ%al. / ;

Edmundo Zetina, no. 215, Coloria Primero de Mayo, Villahermésa, Centro, Tab, C.P. 86190,
i www.villahermosa.gob.mx )
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Desahogo del punto niimero 3 del orden del dia. Se procedié a andlisis y revision de
los expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a

continuacion:
ANTECEDENTES

Para iniciar los trabajos relacionados con €l proceso de la Transferencia Primaria de la
seccion: 2C — Asuntos Juridicos, serie: 2C.8 — Juicios contra 1a dependencia, 2C.19 -
¥ Procedimientos administrativos y subserie: N/A, es importante conocer el universo de
\f\j expedientes fisicos y digitales que estaran en lo sucesivo sujetos a identificacién, revisién
y andlisis, basados en el formato FA — 004 [wentario de Transterercia Frimana

% entregado por la Subdireccién de Asuntos Labores de la Dire ccion.de-Astrtos dfdcos~  \ ~

—
de este H. Ayuntamiento Constitucional de Cegtgpr‘l‘éfa's/co sumando un total de ‘
\K cajas, con 165 expedientes, de los ejercysf( Iscales 2001, 2002, 2004, 2005, 2007}

2008.2009,2010,2011,2012,2013,9014,2016,2017,2018,2019,2020y2021.
"¢ JBSERVACIONES | /Y

Durante el trabajo & cof éjo y revision de los expedientes fisicos, realizado por el
encargado de la Unididd de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antoiig\ﬁ/ménez-BaUﬁ”s‘ta“Wm\
se identificaron en e rma to FA ~ 004 Iverttario de Transfe rercia Primaria S cajas con ,
165 expedientes qué se desglosan de la siguiente m g)eé /7/ \\

FiSICOS

Ejercicio i Expedientes : : Metros Lineales

2001-2008 § 6 kg .
2008-2011 | | 2 A1/ 5o 0.60
2011-2019 | | 3 /38 6 kg 0.60
2018-2020 4 / 6 [6kg 0.60
2020-2021 5 ]ﬁ /j51 4 kg 0.60

; /

} / ‘ \

1 {7
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La revision de los 165 expedientes, tanto fisicos como digitales se realizaron de manera
aleatoria y se cotejaron directamente con el formato FA ~ 004 lrvenitario de Transterencia
Primaria proporcionado por €l 4rea generadora de la unidad administrativa, aplicando los
elementos de valoracion y criterios archivisticos vigentes en los referidos Lineamientos
Generales para fa Organizacidn y Conservacion de los Documentos de. 4chivo del H.
Ayuntamiento de Centro, T:abasco.

Desahogo del punto nimero 4 del orden del dia. El Jefe de Departamento de
Tecnologia e Informéatica, Ing. Juan Daniel Lépez Cortazar, cotej¢ de forma aleatoria la

remesa digital entregada en un dispositivo de almacenamiento disco duro extemo con los

expedientes en fisico y el formato FA — 004 Iventario de Transferencia_Frimaria

g M

entregado por el 4rea generadora de la unidad adnjdstr&ﬁﬁﬁya informaciin se BV
desglosa de la siguiente manera: /, '
DIGITALES /V
Ejercicio Expedientes Numero de Archivos
% e .
2002 an L
y L N
- / -~ e N
2007 / 2 0
2008 / 9 A7/ 9
2009 ;f 2 A 2
2010 | | a4 / 1
oo | | o // / 9
2012 | | "/ / ? 1
2013 8/ / 8
2014 g/ 2
2016 | | 4] 4
2017 \ {/7[ l‘& 7

/
j mma,caiu

!

odia
/

L -
Primero de Mayo, Villahermasa, Centro, Tab., C.P. 86190.
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5 5
34 34
26 ' %
51 51

La revisién de los 165 expedientes digitales pertenecientes a la Subdireccion de Asuntos
Laborales se realizé de manera aleatoria, encontrandose observaciones, las cuales fueron
y solventadas, para proceder con su migracién al Disco duro Adiata H710 FPro de 4Tb de

almacenamiento para su resguardo y conservacion.

el RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE de la Direccién de Asuntos Juridicos
entregan correctamente la remesa de expedientes segun consta.en-et-Actacomos ...
criterios definidos enunciados en el capitulo IX en 108’2‘1‘&11105 66-80, capitulo | en los
articulos 140-148, correspondientes a la 1 fan f/sferenaa Primaria y de los Soportes /\/
Documentales en los Lineamigitos 661;7/57'%,5 para la Onganizacidn y Conserviacion de

% los Documentos de Archivo gﬂJ H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco citados
anteriormente. /

4

\/A Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LA UNIDAD PRODUCTORAy

Desahogo del 5deiordendeldra.Acabada,ia*r§1§ronﬁs1cayd19ﬂai QF\‘\\

solventadas las obs;fvac:lones y requerimientos naca en nde 1o rmativa archivistica, se h

trasladaron las cagfs con expedientes al 4rea de gua/ dt/!lenc jo asignados como se

H

especifica: / s / )

UBICACION TOPOGRAFICA

Batefia Anaquel Nivel Posicion
02 5
03 ' 5
or | 5

}

i
Edmundo Zet&xa, no. 215,
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Desahogo del punto nimero 6 del orden del dia. Se tomaron las evidencias
fotogréficas para dar fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de

Verificacion:
PROCEDIMIENTO OPERATIVO

Fotografias del procedimiento operativo realizado por los servidores plblicos involucrados

en la verificacién de expedientes fisicos y digitales de la seccién: 2C—Asuntos Juridicos,

\/\? & serie: 2C.8 — Juicios conira la dependencia y 2C.18 — Procedimientos administrativos,

subserie: N/A. e TT——

1‘% / /l 2\

1 f ,
Edmundo Ze‘ti}ga, no, 215, ﬁ‘oloqia Primero de Mayo, ViIlaheersa, Centro, Tab., C.P. 86190.
{ | wwwuillahermosa.gob.mx \

Ny \ —




CEN ' RO “2023: Afo de Frarncisco Villa

HONESTIDAD Y RESULTADOS AM'WD Gen@ﬂl MUNC‘P“ El revolucionario. del, pUBbAO.
2021-2024

Desahogo del punto nimero 7 del orden del dia. Habiéndose agotado todos los puntos

arriba mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da por concluide-el-proceso-..... —_—
de Trasferencia Primaria, siendo las 11:40 horas deL&n“gg 27 dez_noviembre de 2023,

previa lectura de los que en ella nntervnn;erop,»f/ r B;ndo la presente Acta de Verificacion /\/

.

de conformidad en dos tantos al calce yél margen, siendo entregado un original al rea

generadora de la unidad admmustna‘@ y otro en €l Archivo de Concentracién,~----------

z_
/
. //
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE SUBDIRECTOR DE ASUNTOS--py/4—
TRAMITE DE LA DIRECCION DE LABORALES™ pay
! ~
o i,
X =
A - i

LIC. ADRIANAMERNANDEZ MAYO " LIC. ARISTIDES DEY JESUS PRIFGO

/ A / VALENCIA

78

7
REPRESENTANTE DE LA / EPRESENTANTE DE LA
SUBDIRECCION SUBDIRECCION

SUP

2 M/ ( wels, C@M\\“\ ‘ Ovba Vl/\ﬂ
LIWSUS anyEgi\s LIC. G vACIELA@R SILIA ORTIZ ARIAS
§ i

1 [
\ / f
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Archivo General Municipal

HONESTIDAD Y RESULTADOS
2021-2024
REPRESENTANTE DE LA JEFE DE DEPARTAMENTO DEL
SUBIDRECCION ARCHIVO DE CONCENTRACION

£

LIC. EDDY LORENZO GONZALEZ
JIMENEZ

. ESTHER DIAZ SANTOS

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE
TECNOLOGIA E INFORMATICA

PROCESOS TECNICOS

LIC"FRANCISCO ANT(ONIOJIMENEZ ING.JUAN DANIEL LOPEZ CORTAZAR
BAUTISTA o

anmr
- e ——

/«/ // I
/u"‘ \\
; /‘/ ) \
/ e
/ o
/ ‘/;/
La presente hoja prgéﬁoco/eafﬁa de firmas forma parte dé? ot AV, GMADOZ/ 2023 de fecha 27 de noviembre de
in 1a 7a de la Dirgecion de Asuntos Jurdicos del H.

2093 que da /f el procedimiento de Transiagoia

i Ayudamfiﬁto' £ Certro, nm{_‘
/ /ﬂ g
//

i

1

|

?

| [/
'i

|

|
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