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ACTA DE VERIFICACION PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA
DE EXPEDIENTES FISICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
MUNICIPAL.
AV/AGN/002/2024

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00

horas, del miércoles 22 de mayo de 2024, en el area de Transferencia del Archivo de )K
Concentracién ubicado en la calle Edmundo Zetina, niim. 215, de la Colonia Primero de

Mayo, perteneciente a Archivo General Municipal de este H. Ayuntamiento
Constitucional de Centro, Tabasco; se dieron cita los servidores plblicos de las @
unidades administrativas que a continuacién se mencionan: por la Direccién_de
Educacién, Cultura y Recreacion, el Responsable de Archivo de Tramite, Ing. Wuilder

Cruz Arias; la Subdirectora de Fomento Educativo, Mira. Lizb h__Mg dez La anderoy en

]

su representacion la Lic. Josefina Gémez V V__lggggz y el Lic;Wilbe Ltc‘”VNlber Jests Qlive Cruz;
por el Archivo General Municipal, el Coordinador, Dr Gualberto Ivan Luna Jiménez; €l
Jefe de Departamento del Archivo dg} Concentracién, Lic. Eddy Lorenzo Gonzélez #
Jiménez; €l encargado de la Unidgd de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio
Jiménez Bautista y el Jefe de Dé}p;artamento de Tecnologia e Informatica, Ing. Abdiel
Morales Alvarez, que se enjguiantran involucrados en el analisis del ciclo vital de los

documentos que conformar las series: 4C.283 — Servicio Social y Précticas Prof esionales

/ . .. L .
y 75.2 — Fomento Educativo, y que se identificaron con los nimeros-d: credencial para

i

votar

respectivamente las/cuales se anexan, con la fina’lidad'de da r”cumplimiento a los articulos
20, 21, fraccion Il,; mcnsos ayb, 28, fracc;dnes v, Vi y IX 30, fracciones V y VI, y 31,
fracciones I, lll y ] VIII de la Loy Genena/ds Archivos; a lbs articulos 19, 20, fraccién I,
incisos ay b, 27, fraccnones v, Vi yIX 29 fracciones V'y VI, y 80, fracciones I, lll y VIIi, /(
de la Loy de Archlvos para el Estado de Tiabasco, adernas de los articulos 68 al 80 de
los Lineami =ntosGe neral os para /a Grgan/zacnon y Conservac/on de los Documentos de
Archivo del H. A ﬁuntamnsvto al =’Cenz‘ro Tiabasco.
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Para dar continuidad oportuna de los asuntos a tratar, se procedi6 con el siguiente

orden del dia:

1. Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentacién del
equipo de trabajo.

9. Exposicién de la dindmica de revision de expedientes a cargo del Jefe de
Departamento de! Archivo de Concentracion.

3. Revisién y andlisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie
documental y sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de

Procesos Técnicos en el Inventario de Transferencia Primaria.

L 3

4. Revision aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adiata
H710 Pro de 4Tb de almacenamiento, para su debida migracion al archivo de
concentracién digital por el Jefe de Departamento de :I'eq nologia-e’ Informatica.

5. Sellado y colocacion de las cajas en el Iugan-vaé”@r;édo y con el debido registro
topografico en el Inventario de Transferencia Primaria. : 4

6. Toma de evidencia fotogréfica durante la sesion.

Clausura de la reunion y fign’:é en dos tantos del Acta de Verificacién e Inventario

para la Transferencia Prifmaria y entrega de la original al area productora.

Desahogo del punto numero 1 del orden del dia. E! coordmador ciel Archlvo General
Municipal, Dr. Gualbemo Ivén Luna Jiménez, dio la blenvemda ales representantes de la
unidad administrativa’ que solicité la Transferencia- ana’rla, |3resentado al equipo de
trabajo que se encargaci de recibir la remesa de expedlentes el Jefe de Departamento
del Archivo de Coricentracmn, Lic. Eddy Lorenzo Gonzale& Jiménez; el encargado de la
Unidad de ProceSos Técnicos, Lic. Franmsco Antonio Jlmenez Bautista y el Jefe de

Departamento de: Tecnologla e Inform tlca Ing. Abdiel Morales Alvarez. X
/! + .

o é Z
H

Desahogo del punto nimero é del orden del dia. En uso de la palabra el Jefe de

Departamento de] Archivo de Conbentrac:on Lic. Eddy‘ Lorenzo Gonzalez Jiménez, dio

instrucciones sobre la dmamaca: para el proceso de la Transferencia Primaria y la
Edmundo Zenna( no. 215, Coroma Primero de Mayo, Villahermbsa, Centro, Tab., C.P. 86190.
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/ www villahermosa.gob.mx
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H, AYUNTAMENTO CONSTITUCIONAL
DECENTRO 20212024

participacién de los involucrados en recibir la remesa de expedientes por parte del

Archivo General Municipal.

Desahogo del punto nimero 3 del orden del dia. Se procedi6 al anélisis y revision de
los expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a

continuacion:
ANTECEDENTES

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de las

secciones: 4C ~ Recursos Humanos y 7S — Educacién, Cultura y Recreacion Municipal, /

series: 4C.23— Servicio Social y Practicas Profesionales y 7S.2 — Fgm_nxg Educativo y
subserie: N/A, es importante conocer €l universo de expedlentes fisicos y digitales que

estaran en lo sucesivo sujetos a identificacion, 'reylswn y andlisis, basados en ¢l formato
FA - 004 Imventario de Tivansforencia, Primaria entregado por la Subdireccién_de
Fomento Educativo de la Dﬁgg@g&éﬂmwmﬂm&xﬂggcgggién de este H.
Ayuntamiento Constitucional de,p’e ;ntro, Tabasco, sumando un total de 30 cajas, con 24

expedientes, de los ejercicio§.ff§cales 2013, 2014, 2015, 2019, 2020 y 2021.
OBSERVACIONES

Durante el trabajo de; cotejo y revision de los expedlentes fi s;;cos, realizado por €l
encargado de la Umdgd de Procesos Técnicos, LIC Frénc;sd o Alntonlo Jiménez Bautista,
se identificaron en gi formato FA — 004 Inventaric> q’eT Iransferencia Primaria un total de
30 cajas con 24 exf;edientes gue se desglo&s:’h"r;’,édex la siguiehte manera:

FISICOS . S /r

Ejercicio ia - Expedlentes ' .. Metros Lineales

2013 4 4 ‘15 0.60

2014 C10 ;4 15 0,60

2015 11 A - ‘15 0.60

2019 , 3 SoD 156 0.60 }
2020 I N 15 0.60

2021 4 i 5 15 0.60

Edmundo Zetlna;l no. 215, Co’tomé Primero de Mayo, Vullahermqsa, Centro, Tab., C.P. 86190. Q{
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DECENTRO2021-2024

La revision de los 24 expedientes, tanto fisicos como digitales se realizaron de manera
aleatoria y se cotejaron directamente con el formato FA — 004 Irventario de Transterencia
Primaria proporcionado por el area generadora de la unidad administrativa, aplicando los
elementos de valoracién y criterios archivisticos vigentes en los referidos Lineamientos
Generales para la Organiizacion y Conservacicon de los Documentos de Archivo del H.

Ayuntamiiznto de Centro, Tiabasco.

Desahogo del punto nimero 4 del orden del dia. El Jefe de Departamento de

_electrdnico con los
1ansﬁ°rsncéa Pr/Jmar/Ea

digital entregada en un dispositivo de almacenamiento correo
expedientes en fisico y el formato FA - 004 lventario de
entregado por el drea generadora de la unidad admvmstratiVa cuya informacién se

desglosa de la siguiente manera:

Tecnologia e Informatica, Ing. Abdiel Morales Alvarez, cotejé de forma aleatoria la remesa /

- DIGITALES

Ejercicio _ Expedientes Nimero de Archivos

i K ‘"
H 7

La revisién de los 24 expedientes dlgxtales/pert« anecnentes:.a la Subdireccién de Fomento

Educativo se realiai de manera aleatonau encontrandose observaciones, las cuales

fueron solventadés, para proceder cbn Au migracion a Disco duro Adata H710 Pro de

4Tb de almacenamiento con nimeiro de inventario 2140100100005 para su resguardo
i JE

y conservacion.

*
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2015 00 90 .

2019 13 - 13

2020 10 . ©,0 10
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Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LA UNIDAD PRODUCTORA y
el RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE de la Direccién_de Educacion, Cultura
y Recreacién entregan correctamente la remesa de expedientes segun consta en el Acta
con los criterios definidos enunciados en ¢l capitulo IX en los articulos 66-80, capitulo )
en los articulos 140-148, correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes
Documentales en los Lineamisntos Generalss para la Organizacidn y Conservacion de
los Documentos de Archivo del H. Ayuntamicnto de Centro, Tiabasco citados

anteriofmente.

Desahogo del punto nimero 5 del orden del dia. Acabada la revisién fisica y digital,
solventadas las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivistica,
se trasladalon las cajas con expedientes al drea de resguardo; siendo asignados como

se especifica:
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Desahogo del punto nu’:mero 6 del orden del dia. Se tomaron" las evidencias

=y

»E

Verificacion: ‘ PR

! PROCEDIMIENTO OPERATIVG

J

Fotografias del procedlmlento operahvo reallzado por los servidores publicos
involucrados en Ia verificacién de expedlehtes fisicos y dlgltales de las secciones: 4C — X
Begurgg__ﬂuman.@ y ZS__Ed_mcgg_*_ukura_y_ng_eaM Municipal, series: 4C.23~
ServicioSocial_ y, Practicas Profesi _nalgs y78.2-F Fomento o Educativo y subserie: N/A.

V
1
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Edmundo Zet:nal no. 215, Colonna Primero de Mayo, V»llahermbsa. Centro, Tab., C.P. 86190.
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Desahogo del punto niimero 6 del orden del dia. Habiéndose agotado todos los
puntos arriba mencionados, sin ofro asunto que hacer constar, se da por concluido el
proceso de Trasferencia Primaria, siendo las 12:00 horas del miércoles 22 de mayo de
2024, previa lectura de los que en ella intervinieron, firmando la presente Acta de
Verificacién de conformidad en dos tantos al calce y al margen junto con el formato FA
- 004 Imventario de Trransferencia Primaria, siendo entregado un original al érea

generadora de la unidad administrativa y otro en el Archivo de Concentracion. «-----------

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE SUBDIRECTORA DE FOMENTO
TRAMITE DE LA DIRECCION DE EDUCATIVO
EDUCACION, CULTURA Y RECREACION

S D%

N G. WWIUDER ARIAS CRUZ

REPRESENTANTEODE LA
SUBDIRECCION )/

LIC. WILBER-JESUS OLIVE CRUZ

d{ " ./’!x i
H 2" g / ;‘
JEFE DE DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO <" ENCARGADO DE LA UNIDAD DE
DE CONCENTRACION PROCESOS TECNICOS
Lic. EDD\LWRRNZO GONZALEZ / LIC. FRANCISCO ANTONIO JIMENEZ

JIMENEZ Fi 4 BAUTISTA
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JEFE DE DEPARTAMENTO DE

Vo. Bo. COORDINADOR DEL ABCHIVO
TECNOLOGIA E INFORMATICA , GENERAL MUNIGIPA

r%”éa

“ING. ABDIEL MORALESALVAREZ

<

IVAN LUNA JIMENEZ

La presents foja protocolaria de firmas forma parte dshacta AV/.AGM/D02/2024 do fiecha 22 ds mayo do 2024 que
oa fa del procedimisnto. de Tiransférencia Primarta de la Direccion de Educacidn, Cultura y Recreacisn del H,
Ayurtamisnto. de Centro, Tiabasco.

H
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