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CLASIFICAGIYA�=c--bi���Af¼=-+bl-W------------ 

NOMBRE DEL ÁREA 

IDENTIFICACIÓN DEL 

DOCUMENTO 

R:r�.Q.�bbl-l::lt'tb:'l.... 

CLASIFICADAS 

Archivo General Municipal 

Acta de Verificación para la Transferencia Primaria de expedientes físicos y 

electrónicos al Archivo de Concentración municipal. AV/AGM/002/2024 

Clave de elector en e! Clave de elector en e! encabezado de! Acta, página 1 .  

20 de junio de 2024, CT/057/2024 

d0I Estado Libre y Scbcranc de Tcbacco: 3, fracción )t�!, 23, 2-1 fr�cc!6� ! y '/!
1 

"tY._':•-,', ,. 

Dr. Gual ván Luna Jiménez? _ 
,,_ \•f\•�'l 

Coordinador rchivo General Mun1c· 

de Tabasco; así como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto, 

Óuincuagésimo Séptimo, fracciones 1 y li, Óuincuagésímo Octavo, Sexagésimo 

Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales en Materia 

Clasificac:ión y Desclasificacíón de la lnformación, así como para la Elaboración 

de Versiones Públicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional 

de T ransparencía, Acceso a !a Información Púbfca y Protección de Datos 

47, 48 fracciones I y 1 1 , 73, 108, 1 1 1 ,  1 1 4 ,  1 1 7 ,  1 1 8 ,  1 1 9 ,  124y  128, párrafo 

primero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado 

de Tabasco; 1 ,  2, 3, fracciones VIII y IX, 4, 6, 7, 19 ,  20 y 21 de la Ley de 

PmtPl"'l"'iñn rlP. n::itnc: PP.rc:nn::ilPc: Pn Pnc:Pc:iñn r!P .e;, 1iPtnc: nnlin::irlnc: rlPI Fc:t::irln 
- - -  -  -  -  -  -  -  - -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  •  -  -  " J "  - -  -  -  -  .,;J " .  -  -  -  -  -  · -  -  -  

Artículos 6, apartado A, fracción 11, 1 6  segundo párrafo de la Constitución Política 

de los Estados Unidos Mexicanos; 4º bis, fracción 111, de la Constitución Política 

43, 44 fracción I y 11, 1 16 ,  de la Ley General de Transparencia y Acceso a la 

Información Pública, artículos 3 fracciones IX y X, 4, 6 y 7, 2 1 ,  84 y 85 de la 

Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, 3 

FUNDAMENTO LEGAL 

FECHA Y NÚMERO DE 

ACTAOE SESIÓN DE 

APROBACIÓN DE 

VERSIÓN PÚBLICA 

FIRMA DEL TITULAR DEL 

ÁREA 

' 1 

www.villaherrnosa.qob.mx - 
---------'-----------�--__J 
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11 

ACTA DE VERIFICACIÓN PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA 
DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

MUNICIPAL. 
AV/AGM/002/2024 

0291063653434, 
0398121472245 / 1070074039097, 0261076578164, 

/ votar 0244002436414, 0317045547864, 0476028315433, 
� ... , � .... - ... �-. / 

0573(192a·1234. 
/ .,/ ¡ 

respectivamente las/cuales se anexan, con la finalidad'de dafcumplimiento a los artículos 
20, 2 1 ,  fracción 11,/incisos a y b, 28, fraccjón�·iv, VI y 1�, 30, fracciones V y VI, y 31 ,  

i  .1 .� i 

fracciones 11, 111 y flll, de la ley Gene�q.lde Archivos, a �s artículos 19,  20, fracción 11, 
incisos a y b, 27, fracciones IV, VI y'*: �9, fracciones V y VI, y 30, fracciones 11, 111 y VIII, 

i / ! de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, además de los artículos 66 al 80 de 
. / ' 

los Lineamientos¡Generales para /a Organización y Oonservecián de los Documentos de 
¡ ' 

Archivo del H. Afuntamiento de/C(!�tro, Tabasco. 
' 

� ,i ', 

Edmundo ZetinJ\ no. 215,  Col�ni� Primero de Mayo, Villaherm,�sa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
,, º /www.villahermosa.gob.mx \ 

\ Í i  \  -  

Jiménez; el encargado de la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio 
,, 

✓ Jiménez Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnología e Informática, lng. Abdiel 
, / Morales Alvarez, que se encuentran involucrados en el análisis del ciclo vital de los 

I documentos que conforrnari las series: 4C.23 - Servicio Social y Prácticas Prof_�sional�� 
I - -� 

y 7S.2 - Fomento Educ�tivo, y que se identificaron con los númeroe-dé ·Credencial para 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 1º;.QQ 

horas, del miércoles 22 de mayo de 2024, en el área de Transferencia del Archivo de 
Concentración ubicado en la calle Edmundo Zetina, núm. 215, de la Colonia Primero de 
Mayo, perteneciente a Archivo General Municipal de este H. Ayuntamiento 
Constitucional de Centro, Tabasco; se dieron cita los servidores públicos de las 
unidades administrativas que a continuación se mencionan: por la Dirección de 
Educación, Cultura y Recreación, el Responsable de Archivo de Trámite, lng. Wuilder 
Cruz Arias; la Subdirectora de Fomento Educativo, Mtra. Lizbeth Méndez _Li:i!')Q.�[RY en 
su representación la Lic. Josefina Gómez Velázquez y -�l l:.1e:·wiii:>;� �J;sú� .Olive Cruz; .. 

,;��··,..,,.,., 

por el Archivo General Municipal, el Ooordinador, r», Gualberto lván Luna Jiménez; el 
Jefe de Departamento del Archivo de ... Concentración, Lic. Eddy Lorenzo González 

.,.•" 

historiadoreddylorenzo2018@gmail.com
Resaltar
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Dt! ctJITIIO 2021•- 

Para dar continuidad oportuna de los asuntos a tratar, se procedió con el siguiente 
orden del día: 

1 .  Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentación del 
equipo de trabajo. 

2. Exposición de la dinámica de revisión de expedientes a cargo del Jefe de 
Departamento del Archivo de Concentración. 

3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la sene 
documental y sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de 
Procesos Técnicos en el Inventario de Transferencia Primaria. 

4. Revisión aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adata 

H710 Pro de 4Tb de almacenamiento, para su debida migración alarchivo de 
concentración digital por el Jefe de Departamento de Tecnología-e .. lntormática, 

5. Sellado y colocación de las cajas en el lu�ai:--asig��do y con el debido registro 
topográfico en el Inventario de Transferencia Primaria. 

6. Toma de evidencia fotográfica durante la sesión. 
7. Clausura de la reunión y firyrfa en dos tantos del Acta de Verificación e Inventario 

/ . 

t 

I 
i 

para la Transferencia Pr,�fnaria y entrega de la original al área productora. 

f 

--------------------------------------,i-----------------------------------------·--···-·-----------------··--·-------------- y 
' I 

Desahogo del punto número 1 del orden del día. El coordinador-del Archivo General 
Municipal, Dr. Gualber;f� lván Luna Jiménez, dio la bienvenida a.les representantes de la 
unidad administrativa/que solicitó la Transferenci5Y·Pri�afi;:>p;esentado al equipo de 

�· J 

trabajo que se encarqará de recibir la remesa á� expedientes: el Jefe de Departamento 
,,. / 

del Archivo de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo GonzálE?Z Jiménez; el encargado de la 
' ' Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio .Jiménez Bautista y el Jefe de 

¡ / 

Departamento de!T ecnología e lnforJll'titiqá, lng. Abdiel Morales Álvarez. 
• I 

I , 

1 
- 

; f> "' 1 --- ---- 

1 ,' .� 

Desahogo del punto número 2 qel orden del día. �n uso de la palabra el Jefe de 
. ¡ . 

1 t ! Departamento de) Archivo de yo11centración, Lic. Eddy\ Lorenzo González Jiménez, dio 
f l \ 

instrucciones sobre la dinámfoa/ para el proceso de lp. Transferencia Primaria y la 
Edmundo Zetind\ no. 215, Co/oniJ Primero de Mayo, Villahermbsa, Centro, T ab., C.P. 86190. 

f fwww.villahermosa.gob.mx \ 
i I � 

'\. 
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H. AVUNnMll!IITO CCH$ITTUCIOtW. 
w.aJITAO 2021,Zd'l4 

participación de los involucrados en recibir la remesa de expedientes por parte del 
Archivo General Municipal. 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Desahogo del punto número 3 del orden del día. Se procedió al análisis y revisión de 
los expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a 
continuación: 

ANTECEDENTES 

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de las 
secciones: 4C - Recursos Humanos y 7S - Educación. Cultura y Recreación Municipal, 
series: 4C.23- Servicio Social y Prácticas Profesionales y 7S.2 - Fomento Educativo y 
subserie: .N{A, es importante conocer el universo de exp�dienteslísic�; y digitales que 

,,,.,.,y-•·,,. ... 

estarán en lo sucesivo sujetos a identificación, _revisíón y análisis, basados en el formato 
.- 

FA - 004 Inventario de Transferencia, Primaria entregado por la Subdirección de 
,. 

Fomento Educativo de la Direccióq/de Educación. Cultura y Recreación de este H. 
Ayuntamiento Constitucional de ��ntro, Tabasco, sumando un total de 30 cajas, con 24 
expedientes, de los ejercicio�fÍ�cales 2013. 2014. 2015. 2019. 2020 y 2 0 2 1 .  

/ 

OBSERVACIONES 

Durante el trabajo de¡ cotejo y revisión de los expedierites f!�cos, realizado por el 
' .I" ,- 

encargado de la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. ,13-rá�ojséó;.lntonio Jiménez Bautista, 
¡ >'" ./" ' 

se identificaron en �Í formato FA - 004 /nventtyio d,e..,Transferencia Primaria un total de 
f ,.J'r ,¡J� f' 

30 cajas con � expedientes que se desqlosan .. de la siguiente manera: 
/' 

f 

\ 
\ 

FÍSICOS 
. ' 

Ejercicio Caja Expedientes Peso Metros Lineales 

2013 4 ./ :4 ; 1 5  0.60 
2014 1  1 0  !  4  1 5  0.60 ! ·' 

2015 1 1  '  1  6  \  1 5  0.60 i 
: 

2019 3 f 2 1 1 5  0.60 
' ' 2020 ' 1 ' 3 \15 0.60 
' 

¡ 
, 

2021 4 ! ' 5 1 5  0.60 
' Edmundo Zetina\ no. 215, Co¡bni� Primero de Mayo, VillahermQsa, Centro, Tab., C.P. 86190. 

f /www.villahermosa.gob.mx 
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La revisión de los .24 expedientes, tanto físicos como digitales se realizaron de manera 

aleatoria y se cotejaron directamente con el formato FA - 004 Inventario de Transferencia 

Primaria proporcionado por el área generadora de la unidad administrativa, aplicando los 

elementos de valoración y criterios archivísticos vigentes en los referidos Lineamientos 

Generales para la Organización y Conservación de los Documentos de Archivo del H. 

Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Desahogo del punto número 4 del orden del día. El Jefe de Departamento de 

Tecnología e Informática, lng. Abdiel Morales Álvarez, cotejó de forma aleatoria la remesa 

digital entregada en un dispositivo de almacenamiento correo electrónico con los 

expedientes en físico y el formato FA - 004 Inventario de Transferenci� �rimaría 
"""' ,� 

entregado por el área generadora de la unidad administrativa, cuya información se 

desglosa de la siguiente manera: 

DIGITALES 

Ejercicio Expedientes Número de Archivos 

2013 118 28 
/ 

2014 ,'  79 79 
I 

I 
....... 

2015 90 9Q, .. 

,. 

- •.•• 

2019 
'  

13 .,.. 13 
,  ,, 

,· 

,. , ... 
.. 

., .. ,.� 

2020 10 ,' 

.� .. - 
10  ,  

I  

f  .7 
/ 

2021 30 / 30 
/ ·•' ,· 

y 

\,. 

¡ 
.,' 

La revisión de los �4 expedientes digitale�p�rtenecientesia la Subdirección de Fomento 
/ I � 

E�:iucativo se realizó de manera ale�tÓri,a, encontrándÓse observaciones, las cuales 
I : l 

fueron solventadas, para proceder 96n,iu migración al 1¡/Jisco duro Adata H710 Pro de 

4Tb de almacenamiento con númefro:ae inventario 2140100100005 para su resguardo 
¡ ¡ 

y conservación. · ' 
/ 

l , 

, 

' �  1  ► • 

\ ! \ 

Edmundo Zetina1_ no. 215, Cofoni� Prime�o de Mayo, Villaherm�sa, Centro, Tab., C.P. 86190. 

1 1  íwww.v1llahermosa.gob.mx 
\ f ¡  -·· . ' ¡ ' 
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Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LA UNIDAD PRODUCTORA y 

el RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE de la Dirección de Educación, Cultura 

y Recreación entregan correctamente la remesa de expedientes según consta en el Acta 

con los criterios _definidos enunciados en el capítulo IX en los artículos 66-80, capitulo 1 

en los artículos 140-148, correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes 

Documentales en los Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de 

los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco citados 

anteriormente. 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

y 

UBICACIÓN TOPOGRÁFICA 
. .  

.. 

Caja Batería Anaquel Nivel Posición 
,/ ' 

01 4 ! 1 1 1 

02 4 ,.  1  1  2  
I  

03 /4 1 1 3 -· 

-· 

04 ,. 4 1 1 4 
' 

�- , 
I 

.-" 

·:,- 

05 " 4 1 2., .... - 1 
: 

,, 
, 

' 
_., 

, 

06 4 1 r 
, 2,, 2 

J .• 
·' 

",;· 
i 

07 
/ 

4 1 .. � 3 
·• 

r 

i 
., , 

08 4 11 
f 

2 4 
í ' 

' ' 
09 

J 
4 ·1 3 

; 
1 

' 
' 

10 4 f  1  3 2 
,  

1 1  4  /  1  3  3  
;  

;  

12  4 '  1  ¡  
1  

!  l  3 4 

13 4 1  
i  

'  
'  

\  4 1  

14  4  '  '  1  4 2  
1  

i  f  
\  Edmundo Zet1Mi_ no. 215, �¡� Prim�o de Mayo, Vi!laherm�sa, Centro, Tab., C.P. 86190. 

! !www.v1llahermosa.gob.mx 

t / , 1  -· i ¡ \ ' 

Desahogo del punto número 5 del orden del día. Acabada la revisión física y digital, 

solventadas las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivística, 
.. ' 

se trasladaron las cajas con expedientes al área de re�IDJaFdo; siendc asignados como 

se especifica: 
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15 4 1  4 3 

16 4 1  4 4 

1 7  4  1  5  1  

18 4 1 5 2 

19 4 1  5 3 

20 4 1 5 4 

21 4 1 6 1 

22 4 1 6 2 

23 4 1 6 3 

24 4 1 6 4 

25 5 2 1 1 

26 5 2 1 2 
<· 

27 5 2 ·'f 3 

28 5 2 1 4 
, 

29 5 2 2 1 

30 5 , 
/ 

2 2 2 
,' 

----------------------------------------�------------------------------------------------------------------------------------ 
/ 

/ 

y 

Desahogo del punto ,riúmero 6 del orden del día. Se tomarorf las evidencias 
.,·�· 

fotográficas para dar (e del procedimiento y fueron anEJXad� ,__¡1 la presente Acta de 
�•r .I'',.,. ,.✓ 

Verificación: · " � 
_,.,'' 

.. · .. r' / 

PROCEDIMIENTO OPERATIVO 
. ,, .. � ¡ 

I , 

Fotografías del 
1

procedimiento operativo. realizado por los servidores públicos 
; / ) 

involucrados en 1� verificación de expedientes físicos y digitales de las secciones: � 
1 / ,· 1 

Recursos Humanbs y 7 S -  Educacjónr,"éultura y Recre4ción Municipal, series: 4C,23- 
r  I  -  

f  ,  •  

Servicio Social y¡Prácticas Profesionáles y 7S.2 - Fomento Educativo y subserie: N/A. 
1 • -. 

: 

1 / i 

Edmundo Zetina\ no. 215, Colbnia Primero de Mayo, Villahermbsa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
.  ¡ 1 ·11 h b ' ¡ rwww.v1 a ermosa.go .mx 
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----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Desahogo del punto número 6 del ·orden del día. Habiéndose agotado todos los 

puntos arriba mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da por concluido el 

proceso de Trasferencia Primaria, siendo las 12:00 horas del miércoles 22 de mayo de 

2024, previa lectura de los que en ella intervinieron, firmando la presente Acta de 

Verificación de conformidad en dos tantos al calce y al margen junto con el formato FA 

- 004 Inventario de Transferencia Primaria, siendo entregado un original al área 

generadora de la unidad administrativa y otro en el Archivo de Concentración. ------------- 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE 
TRÁMITE DE LA DIRECCIÓN DE 

EDUCACIÓN, CULTURA Y RECREACIÓN 

<: f ::> f  
1N:Wu) DER ARIAS CRUZ /,. 

SUBDIRECTORA DE FOMENTO ,,,__. EDU��I�� _ _ � 
MTRA. LI 

REPRESENTANTE DE LA SUBDIRECCIÓN 
I 

I 
/ 

REPRESENTANTE DE LA 

SUBDIRECCIÓN 
V 

,. 

' 

/ 

i 

JEFE DE DEPARTiMENTO DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
j f 

LIC. WILBER��ESUS OLIVE CRUZ _,,,...,..,�,,,•" ¡,.�··,,,.· .. 
,,..�>r _,/ 

,_l'� 

,.• 

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE 
PROCESOS TÉCNICOS 

! 

i 

1 
¡ 

LIC. FRANCISCO ANTONIO JIMÉNEZ 
' BAUTISTA 

K .l 

.i 

I ! 

/ 
{ 

LIC. EDD . R NZO GONzAI.El 
:JIMÉNEZ r l 
t ! 
! I 1 

1 

i ' • Edmundo ZetinJ, no. 215, Co!bniJ Primero de Mayo, Villaherm�sa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
·, { fwww.villahermosa.gob.mx 1 
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JEFE DE DEPARTAMENTO DE TECNOLOGÍA E INFORMATICA 

� �?-5?:I 
�ORALESALVAREZ 

Vo. Bo. COORDINADOR DEL A GENERAL MUNIGIJiJAL IVO 

IVAN LUNA JIMÉNEZ 

La presente hoja protocolada de firmas forma parte del acta A VIAGM/0021.20.24 de fecha 22 de mayo de .2024 que 
da fe del procedimiento de Transferencia Primaria de la Dirección de Educación, Cultura y Recreación del H. 

Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 

V 

/ 

, 

' 
.t 

i 

' f 

.l,· 

i 

/ 

f 
\ 1 \ 

Edmundo Zetina1 no. 215, Cojbni� Primero de Mayo, Villaherm�sa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
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