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ACTA DE VERIFICACIÓN PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA 

DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN MUNICIPAL. 

AV/ AGM/003/2024 

¡ .  

0375046489143, 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:30 
horas, del día jueves 6 de junio del año 2024, en el área de Transferencia del Archivo de 
Concentración perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento 
Constitucional de Centro, Tabasco; se dieron cita los servidores públicos de las unidades 
administrativas que a continuación se mencionan: por la Dirección de Asuntos Jurídicos, 
éf Réspóñsábfé dé Aféfíivó dé Tfáñiifé, lié. Adriáñá Hérnáñdéi Mayó; l á  SuOdirédórá dé 

Análisis Jurídico, Lic. Karla Cecilia Hernández Castellanos, por el Archivo General 
Municipal, el Coordinador, Dr. Gualberto lván Luna Jiménez; el Jefe �E:_()epartarnento 
del Archivo de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo Go�Jález�Jiménez; el encargado de la 
Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco-Antonio Jiménez Bautista y el Jefe de 
Departamento de Tecnología e lnformátíca, lng. Abdiel Morales Álvarez, que se 

,, 

encuentran involucrados en el anális(; del ciclo vital de los documentos que conforman la 
/ 

serié: 2C. 18; y qué sé idé;rfméáróñ éóñ los núrnérós dé crédénciáí para votar 

0275Ó66033893, 0261076578164, 1070074039097, '\. / 
0573119261234, 039&Í21472245, respectivamente, para dar cumplimiento ... a los .  -- �  

I  -- - 
artículos 20, 2 1 ,  frac�jón 11 ,  incisos a y b, 28, fracciones IV, V�JX, 30, fracciones V y ✓---� 
VI, y 3 1 ,  fracciones 

1
11, 111 y VIII, de la Ley General de/ArchÍ'.;?,Sr;á los artículos 19 ,  20, \.. ', 

fracción 11, incisos �}' b, 27, fracciones IV, VI y l) _ 2( j.racéÍo?e's V y VI, y 30, fracciones . 
11 ,  111 y VIII, de la L,ey de Archivos para el Esta/o djYTabascq, además de los artículos 66 

i - / 

al 80 de los L(neamientos Generales párEyia OrganÍZfiCÍÓn y Conservación de los 
Documentos dei Archivo del H. Ayunt�faie/t� de Centro, / Tabasco. 

' / 

1 r / ! 

Para dar seguimiento oportúno de los asuntos i tratar, se procedió a seguir el 
t / J f 
: , ; ¡ orden del día: 1 ,, ¡ 

Í I i 

1 . Bienvenida por el Coo�á;n/dor del Archivo Gen�ral Municipal y presentación del 
• ! ¡ equipo �e trabajo. 1 ¡ \ 
i / / \ 
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2. Exposición de la dinámica de revisión de expedientes a cargo del Jefe de 

Departamento del Archivo de Concentración. 

g, Revisién y análísís f!e Yna mYestra a!eat9ria f!@ Jgs expef!ientes f!e la serie 

documental y sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de 

Procesos Técnicos en el Inventario de Transferencia Primaria. 

4. Revisión aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adata 

H710 Pro de 4Tb de almacenamiento, para su debida migración al archivo de 

concentración digital por el Jefe de Departamento de Tecnología e Informática. 

5. Sellado y colocación de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro 

topográñco en el Inventario de T ransferencla Primaria, 

6. Toma de evidencia fotográfica durante la sesión. 
7. Clausura de la reunión y firma en dos tantos del Acta de Verificación e Inventario 

. 

para la Transferencia Primaria y entrega de la originat·afárea productora. 
,,,.,· 

--------------------------------�--------------,. � --------------------------------------------- 
.,. 

Desahogo del punto número 1 �Jórden del día. El coordinador del Archivo General 

Municipal, Dr. Gualberto lván tu a á  Jiménez, dio la bienvenida a los representantes de la 

unidad administrativa que splicitó la Transferencia Primaria, presentado al equipo de 
, 

I 
trabajo que se encargará s:fe recibir la remesa de expedientes: el Jefe de Departamento 

l 

del Archivo de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo González Jiménez; �J encarqado de la 

Unidad de Procesos.Técnlcos, Lic. Francisco Antonio Jií!)énez Bautista y el Jefe de 
l / ,.¡,' 

Departamento de T e'cnología e lnformátíca, lng. Abdlel tvi"9;al� Álvarez. 
,,. 

' /' # � 

-------------------�---------------------------------------------· ----------------------------- ' / 

/ ¡ 

Desahogo del punto número 2 del orden del día. En, uso de la palabra el Jefe de 
. . 

Departamento 9el Archivo de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo González Jiménez, dio 

instrucciones sobre la dinámica pér�
1 

el proceso de ita Transferencia Primaria y la 

participación de Íos invoiucrados �/1 recibir ia remesa de expedlentes por parte dei Archivo 
t I 

General Municipal. 

1 ' • 

----------------------------------------------------------------------------------------------- 

- 
\ 

¡. : , 

Edmundo Zetiha, no. 2151  c,bio,/ia Primero de Mayo, Villaherm�sa
1 
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Desahogo del punto número 3 del orden del día. Se procedió al análisis y revisión de 

los expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a 

�nntini,��ión: 

ANTECEDENTES 

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de la 

sección: 2C - Asuntos Jurídicos, serie: 2C. 18  - Derechos Humanos y subserie: NLA, 

es importante conocer el universo de expedientes físicos y digitales que estarán en lo 

sucesivo sujetos a identificación, revisión y análisis, basados en el formato FA - 004 

lnvP.nf::lrin IÍR Tr.::m,�fP.rRnr.iR PrimRrÍR entregado por 1� Subd!re�dón de Análisis Ju�diGQ 

de la Dirección de Asuntos Jurídicos de este H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, 

Tabasco, sumando un total de 2. cajas, con 9.3 expedientes, de los ejercicios fiscales 

2016,  2017 ,  2018, 2019,  2020, 2021 y 2022. 

OBSERVACIONES 

Durante el trabajo de cotejo y revisión de los expedientes físicos, realizado por el 
-.-�---.._-,..� ... ._- .... 1-- ...._1 ...... l.., I 1-JJ--1 J...._. n ... -...._._,, T.¿. I___ 1  1- S:::...,_._._1 A - .1. - - : -  ll_,¿ __ _. A -.-. .  ,.J.S-.J.._,. 

t:IICé::ll8é::lUU ue lé::l UIIIUé::lU ue rlUCt::::iU:::i I t:CIIICU:::i, LIC. r rancrscc f-\llLUIIIU vllllt:llt:L Dé::lULl:::ilé::l, 

se identificaron en el formato FA - 004 Inventario de Transferencia Primaria un total de 

2. cajas con 9.3 expedientes que se desglosan de la siguiente manera: 

FISICOS 

Ejercicio Caja Expedientes Peso Metros Lineales 

2016 1 2 6 kQ 0.60 
2017 1  1 9  6  ka 0.60 
20i8 1  32 8 kQ 0.80 
2019 2 23 6 ka 0.60 
2020 2 7 6 ka 0.60 
2021 2 9 6 ka 0.60 
2022 2 1 6 ka 0.60 

La revisión de los 93 expedientes, tanto físicos como digitales se realizaron de manera 

aleatoria y se cotejaron directamente con el formato FA - 004 Inventario de Transferencia 

Primaria proporcionado por el área generadora de la unidad administrativa, aplicando los 
Edmundo Zetina, no. 215,  Colonia Primero de Mayo, Vil/ahermosa, Centro, Tab., C.P. 86190. 

www. villahermosa. gob. mx 

I 

t 



CENTRO�AGM 
HONESTIDAD Y RESULTADOS Arohlw, Gen,rnl Mun!olpal 

2021-2024 

"2023: Año de Felipe Carrillo Puerto. 

Ben011�rito dt;/ Prohtaritido, Rovolucíonario 

y Defensor del Mayab. • 

elementos de valoración y criterios archivísticos vigentes en los referidos Lineamientos 

Generales para la Organización y Conservación de los Documentos de Archivo del H. 

Ayfmfami8nt0 fl� (;enfrtJr l°a/;lBS<;tJ, 

Desahogo del punto número 4 del orden del día. El Jefe de Departamento de 
T écñoiogíá é iñfofmafica, lñg. Aodiei Moraiés Áivarez, c6féjó dé fofñiá áiéafoña lá rémesá 

digital entregada en un dispositivo de almacenamiento disco duro externo con los 

expedientes en físico y el formato FA - 004 Inventario de Transferencia Primaria 

entregado por el área generadora de la unidad administrativa, cuya información se 

desglosa de la siguiente manera: 

_ _ _ _  · .  _ _  __ _ _ _  DiGITALf:'.S_ · _  _ _  _· _ _  
.  .  .  .  

2016 2 2 

2017 1 9  .,  1 9  

2018 32' 32 

2019 23 23 

2020 ¡ 7 7 

2021 9 � 
,. 

2022 1 1 
.�·· 

La revisión de los 9.8 expedientes digitales pertenecientes a, la Subdirección de Análisis 
I 

Jurídico se realizó de manera aleatoria, encontrándose obsérvaciones, las cuales fueron 
·' ( 

solventadas, para proceder con su migración "al Disco duro Adata H710 Pro de 4Tb de 
' , 

almacenamiento para su resguardo y .conservacón, 
,' 

¡ 

r 

. . 

S@ DECLARA; pc�r wit<;,
1 

Q,&,i@ lgs RESPONSABLES D� LA l)NIOAO PRQDUGTQRA y 
' , 

el RESPONS'1BLE DE ARCHIVÓ ,óE TRÁMITE de la, Dirección de Asuntos Juódicos 
' 1 

entregan correctamente la remesa de expedientes según consta en el Acta con los 
1 • 

criterios definidbs enunciados· ery1 el capítulo IX en los attlculos 66-80, capítulo I en los 
' í 

Edmundo Zeti�a, no. 215, G'olo?ia Primero de Mayo, Villaherm�sa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
· _ ! ! www.villahermosa.gob.mx , 
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artículos 140-148, correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes 

Documentales en los Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de 

l0B !J@611.mf.mt0B- � Ar€.hivg dBI H� Ayimtami@nfg d� C:e11frf>,- TB!Jasf:f' �9S 

anteriormente. 

Desahogo del punto número 5 del orden del día. Acabada la revisión física y digital, 

solventadas las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivística, se 

trasladaron las cajas con expedientes al área de resguardo, siendo asignados como se 

UBICACIÓN TOPOGRÁFICA 
__ _Caja �Batería 

. ..  

___ Anaquel Nivel Posición _ 
-·-- 

- 
. . .  

---- .. -- --- · · - -  
-- 

" .. 
¡:; n --� 

-�-v"' 
� .. 

V I  v  L.  v  1  

02 5 .2 3 2 

,I 

----------------------------------------------------------------------------------------------- 

Desahogo del punto nytnero 6 del orden del día. Se tomaron las evidencias 

fotográficas para dar ff del procedimiento y fueron anexadas a la presente-Acta de· 

Véñfiéáéióñ: 
./ 

PROCEDIMIENTO OPEiRÁTJVÓ ,- 
/,, .,,.. ,,,.� .• 

.,,� 

! , .. t' ,. 

Fotografías del procedimiento operativo reañzado pór los se�idores públicos involucrados 
¡ .,.-i ;•: ; 

en la vertñcaclónde expedientes físicos y,digi�áles de la sección: 2C-Asuntos Jurídicos, 
' , 

serie: 2C.18 - �erechos Humanos, subsefie: NLA. . . 

Edmundo Zeti',;ia, no. 215, C;blorfia Primero de Mayo, Vi/Jahenn�sa, Centro, T ab., C. P. 86190. 
! 1 www.villahermosa.gob.mx 
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----------------------------------------------------------------------------------------------- 

Desahogo del punto número 7 del orden del día. Habiéndose agotado todos los puntos 

arriba mencionados, sin otro asunto que hacer constar, se da por concluido el proceso 

de Trasferencia Primaria, siendo las 12:34 horas del jueves 6 de junio de 2024, previa 

lectura de los que en ella intervinieron, firmando la presente Acta de Verificación de 

conformidad en dos tantos al calce y al margen, siendo entregado un original al área 

generadora de !a unidad administrativa y otro en e! Arohlvo de Conr.entra�ión, ----------- 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE 
TRÁMITE DE LA DIRECCIÓN DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

SUBDIRECTORA DE ANÁLISIS 
JURÍDICO 

LIC. ADRI DEZMAYO LIC. KA 

JEFE DE DEPARTAMENTO,0EL 
ARCHIVO DE CONCENTR'ACIÓN 

LIC. EDDY E ZO GONZÁLEZ 
JIMENEZ 

JEFE DE D�PART AMENTO DE / 
---··-· _ _..,_ - ·- ·----. , - 

1  t:LiNULU\:llA t: INt"Ut<MA I ILiA 

1 N\:J. J\t:,UI t¡L Ul"<J\Lt::..::, J\L V 1:\t<t:.L 

., 

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE 

PROCESOS TÉCNICOS 

LIC. FRANCISC� ANTONIO JIMÉNEZ 
.. , ,. ·�sÁUfisf A 

DR. GyALBERTO iVAN LUNA jiivit::.NEZ 
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