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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Archivo General Municipal

Acta de Verificacién para la Transferencia Primaria de expedientes fisicos y
electrénicos al Archivo de Concentracién municipal. AV/AGM/003/2024

Clave de elector en el Clave de elector en el encabezado del Acta, pagina 1.

Articulos 6, apartado A, fraccién Il, 16 segundo parrafo de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 4° bis, fraccién lil, de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 3, fraccion XXI, 23, 24 fraccién | y VI,
43, 44 fraccion | y ll, 116, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, articulos 3 fracciones IXy X, 4,6y 7, 21,84 y 85 de la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, 3
fracciones IV, XIII, XXII, XXV, XXXIV, 6 péarrafo tercero, 17 péarrafo segundo,
47, 48 fracciones | y Il, 73, 108, 111, 114, 117, 118, 119, 124 y 128, pérrafo
primero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Tabasco; 1, 2, 3, fracciones VIl y IX, 4, 6, 7, 19, 20 y 21 de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado
de Tabasco; asi como Cuadragésimo Octavo, Quincuagésimo Sexto,
Quincuagésimo Séptimo, fracciones | y Il, Quincuagésimo Octavo, Sexagésimo
Segundo y Sexagésimo Tercero de los Lineamientos Generales en Materia
Clasificacién y Desclasificacién de la Informacién, asi como para la Elaboracién
de Versiones Publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y Proteccién de Datos

Personales.
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ACTA DE VERIFICACION PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA
DE EXPEDIENTES FISICOS Y ELECTRONICOS AL ARCHIVO DE
CONCENTRACION MUNICIPAL.
AV/AGM/003/2024

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:30

horas, del dia jueves 6 de junio del afio 2024, en el drea de Transferencia del Archivo de
Concentracién perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento
Constitucional de Centro, Tabasco; se dieron cita los servidores publicos de las unidades

administrativas que a continuacién se mencionan: por la Direccién de Asuntos Juridicos,

el Responsable de Archivo de Tramite, Lic. Adriana Herndndez Mayo; 1a Subdirectora de é_
Andlisis_Juridico, Lic. Karla Cecilia Herndndez Castellanos, por el Archivo General C—
Municipal, el Coordinador, Dr. Gualberto Ivan Luna Jiménez; el Jefe de Departamento %

del Archivo de Concentracién, Lic. Eddy Lorenzo Gonzélez Jiménez; el encargado de la
Unidad de Procesos Tecnicos, Lic. Francisco Antonio Jimenez Bautista y el Jefe de
Departamento de Tecnologia e Informitica, Ing. Abdiel Morales Alvarez, que se
encuentran involucrados en el andiisiss del ciclo vital de los documentos que conforman la

serie: 2C.18; y que se identificaron con fos numércs de credeéncidl para votar

respectivamente, para dar cumplimiento a los

articulos 20, 21, fraccién I, incisos a y b, 28, fracciones IV, VI yIX, 30, fracciones V y
VI, y 31, fracciones Il, Il y VIIl, de la Ley General de Arc/ivos',.‘;a los articulos 19, 20, \/
fraccion Il incisos ay b, 27, fracciones IV, Vi y IX, 29, fracciores V y VI, y 30, fracciones
I, iy VIIl, de la Ley de Archivios para el Esado de Tiabasco, ademés de los articulos 66
a 80 de los Lineamietos Generales para ka Organizacion y Conservacion de los

Documentos de Archivo del H. Ayurtamie nto de Centro, Tiabas-o.

Para dar seguimiento oportino de los asuntos a fratar, se procedié a seguir el
orden del dia:

1. Bienvenida por el Coondinacior del Archivo General Municipal y presentacion del
equipo de trabajo.
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2. Exposicion de la dinamica de revision de expedientes a cargo del Jefe de
Departamento del Archivo de Concentracién.
2. Reavisién y anilisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie
documental y sus comespondientes observaciones generadas por la Unidad de
Procesos Técnicos en el Inventario de Transferencia Primaria.
4, Revision aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adiata
H710 Pro de 4Tb de almacenamiento, para su debida migracion al archivo de
concentracion digital por el Jefe de Departamento de Tecnologia e Informéatica. @:—
5. Sellado y colocacién de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro T
tonogrific o an &l Inventario de Transferencia Primaria.
Toma de evidencia fotografica durante la sesién.

Clausura de la reunion y firma en dos tantos del Acta de Verificacién e Inventario

para la Transferencia Primaria y entrega de la q[iginat‘a.f“éreé productora.

Desahogo del punto nimero 1 de Ld?den del dia. El coordinador del Archivo General

Municipal, Dr. Gualberto van Lu ni Jiménez, dio la bienvenida a los representantes de la 7/

unidad administrativa que spiiéité la Transferencia Primaria, presentado al equipo de

trabajo que se encargara deb recibir la remesa de expedientes: el Jefe de Departamento

del Archivo de Concentﬁlédjn Lic. Eddy Lorenzo Gonzélez Jiménez; € encargado de la /

Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio quénéz Bautlnta y el Jefe de '

X

S

Departamento de Te'cnologla e Informética, Ing Abd;el Morab§ Alvarez

e

’

Desahogo del punto nimero 2 del ondé; del dia. En, uso de la palabra el Jefe de
Departamento (fel Archivo de Concentragifn, Lic. Eddy Jiorenzo Gonzélez Jiménez, dio
instrucciones sé)bre la dindmica péra el proceso de la Transferencia Primaria y la
participacién de los invoiucrados en recibir ia remesa de éxpedientes por parte dei Archivo
General Mummpal
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Desahogo del punto nimero 3 del orden del dia. Se procedié al analisis y revision de
los expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a

continuacién:

ANTECEDENTES

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de la
seccion: 2C — Asuntos Juridicos, serie: 2C.18 — Derechos Humangs y subserie: N/A,

es importante conocer el universo de expedientes fisicos y digitales que estaran en lo

14

sucesivo sujetos a identificacion, revision y analisis, basados en el formato FA — 004

Invertario de Transfarencia Primaria entregade por la Subdireccian de Analisis uridico

de la Direccion de Asuntos Juridicos de este H. Ayuntamiento Constitucional de Centro,

Tabasco, sumando un total de 2 cajas, con 93 expedientes, de los ejercicios fiscales
2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021 y 2022.

OBSERVACIONES

Durante el trabajo de cotejo y revision de los expedientes fisicos, realizado por el

encaigado de la Urildad de Fiutesos TeCnicus, Lic. Farncisco ATtonio Jifiéiez Bautisia, y

se identificaron en el formato FA — 004 lrventario de Tiansferencia Primaria un total de

2 cajas con 93 expedientes que se desglosan de la siguiente manera:

Ejercicio j Metros Lineales

2016 1 2 6 kg 060 |
2017 i 19 6 kg 0.60 /\/
2018 1 3R 6 kg 0.60
209 | 2 28 | 6k 0.60
2020 . _ F s Slke 0.60 I \
2021 2 g 6 kg 0.60

2022 | 2 1 6 kg 060 :

La revision de los 93 expedientes, tanto fisicos como digitales se realizaron de manera
aleatoria y se cotejaron directamente con el formato FA — 004 lrvetario de Tiransferencia

Frimaria proporcionado por el rea generadora de la unidad administrativa, aplicando los
Edmundo Zetina, no. 215, Colonia Primero de Mayo, Villahermosa, Centro, Tab, C.P. 86190.
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elementos de valoracion y criterios archivisticos vigentes en los referidos Linearnientos
Generales para la Onganizacion y Conservacion de los Documentos de Archivo del H.
Avuntamierta de Cedtro, Tabasce.

Desahogo del punto nimero 4 del orden del dia. El Jefe de Departamento de
Tecnoiogia € informatica, Ing. Abdiél Moraies Alvarez, COtE|S Gé Torma aléatonia ia rémesa
digital entregada en un dispositivo de almacenamiento disco duro_externo con los
expedientes en fisico y el formato FA — 004 lventario de Tiransferencia Primaria

A%

entregado por el 4rea generadora de la unidad administrativa, cuya informacién se

desglosa de la siguiente manera:

2016 2 9
0017 19 19
2018 32 32
2019 23 03
2020 . 7
2021 9 9
2022 1 1

La revision de los 93 expedientes digitales perteneéienfés a, I Subdireccién de Anélisis

Juridico se realizé de manera aleatoria, encpn’iréndose obsrérvaciones, las cuales fueron

solventadas, para proceder con su migracion al Disco auro Adiata H710 Pro de 4Tb de

NN =

almacenamienté para su resguardo y conservacidn.

i

Se DECLARA; por fanto, que los RESPONSARLES DE LA LINIDAD PRODLIGTORA y
el RESPONSABLE DE ARCHIVO .DE TRAMITE de la, Direccién_de Asuntos Juridicos
entregan correctamente la remesa de expedientes segin consta en el Acta con los

criterios definidos enunciados’ en' el capitulo IX en los atticulos 66-80, capftulo | en los
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articllos 140-148, correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes
Documentales en los Lineamisntos Gensrales para la Organizacion y Conserviacion de
lee Documentes de Archive del H, Avuntamisnte de Cerlra, Tabasco citados

anteriormente.

Desahogo del punto nimero 5 del orden del dia. Acabada la revision fisica y digital,

solventadas las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivistica, se

A

trasladaron las cajas con expedientes al 4rea de resguardo, siendo asignados como se

especifica;

UBICACION TOPOGRAFICA

o Caja. . _,ﬁBatena S Anaquel'_w; ' '.,'_Nwel i Posicién... |

£

Desahogo del punto nimero 6 del orden del dia. Se tomaron las evidencias
fotogréficas para dar fg del procedimiento y fueron anexadas a la presente-Acta der

VEicacion:

PROCEDIMIENTO O@KATIVO

enla venf:cacun de expedientes fisicos y, dlglta]es de la seccnon 2C—Asuntos Juridicos,
serie: _Q_QL:&___{_L_ghQsJ:lumangg, subsefie: N/A.

Fotografias del proced:m:ento operativo reahzado por Ios servndores publicos involucrados )(
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Desahogo del punto niimero 7 del orden del dia. Habiéndose agotado todos los puntos
arriba mencionados, sin ofro asunto que hacer constar, se da por concluido €l proceso

de Trasferencia Primaria, siendo las 12:34 horas del jueves 6 de junio_de 2024, previa

lectura de los que en ella intervinieron, firmando la presente Acta de Verificacion de
conformidad en dos tantos al calce y al margen, siendo entregado un original a area

ganerac_igra da la unidad administrativa y atro an al Archiva da Cancantrasidn; —~--—--a--=

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE SUBDIRECTORA DE ANALISIS
TRAMITE DE LA DIRECCION DE JURIDICO
ASUNTOS JURIDICOS
LIC. ADRIAN#@?N\ANDEZMAYO " TIC. KARL) CECILIA HERNANDEZ |
: ASTELLANOS
JEFE DE DEPARTAMENTO.DEL ENCARGADO DE LA UNIDAD DE
ARCHIVO DE CONCENTRACION PROCESOS TECNICOS
LIC. EDDY ROREMZO GONZALEZ LIC. FRANCISCO ANTONIO JIMENEZ

JIMENEZ T "BAUTISTA

JEFE DE DEF’ARTAMENTO DE s 7 Vo.Bo. COORDINADOR DEL ARCHl
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