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H. AYUtlT-0 CONSTTTUCIONAL 

DE CENTRO 2021·2024 

ACTA DE VERIFICACIÓN PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA 

DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN MUNICIPAL. 

AV /AGM/004/2024 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10 :00 

horas, del viernes 7 de junio del año 2024, en el área de Transferencia del Archivo de 

Concentración perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento 

Constitucional de Centro, Tabasco; se dieron cita los servidores públicos de las unidades 

administrativas que a continuación se mencionan: por la Dirección de Asuntos Jurídicos, 

éf Réspórísábfé dé Archivó dé Trárriité, líe. Adriána Hér'ríárídez Máyo; ef Subdiréétor de 

Asuntos Laborales, Mtro. Arístides del Jesús Priego Valencia, y en su representación la 

Lic. Graciela Cecilia Ortiz Arias; por el Archivo General Municipal, el Coordinador, Dr. 

Gualberto lván Luna Jiménez; el Jefe de Departamento del Archivo de Concentración, 

Lic. Eddy Lorenzo González Jiménez; el encargado de la Unidad de Procesos Técnicos, 

Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista y el Jefe de Departamento de Tecnología e 

Informática, lng. Abdiel Morales Álvarez, que se encuentran involucrados en el análisis 

del ciclo vital de los documentos que conforman las series: 2C.8 y 2C.19;  y que se 

identificaron con los números de credencial para votar 0375046489143, 

107007 4039097, 0261076578164, 0299059135130, 0344029706951 , 

0573119261234, 0398121472245 respectivamente, para dar cumplimiento a los 

artículos 20, 2 1 ,  fracción 11 ,  incisos a y b, 28, fracciones IV, VI y IX, 30, fracciones V y 

V I ,  y 3 1 ,  fracciones 1 1 ,  111 y V I II ,  de la Ley General de Archivos, a los artículos 1 9 ,  20, 
fracción 1 1 ,  incisos a y b,  27, fracciones IV, VI y IX, 29, fracciones V y V I ,  y 30, fracciones 
11, 111 y V II I ,  de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, además de los artículos 66 
al 80 de los Lineamientos Generales para la Organización y Conservecton de los 

Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 

Para dar seguimiento oportuno de los asuntos a tratar, se procedió a seguir el \ � 
orden del día: � 
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1 . Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentación del equipo de trabajo. 
Q, ��f)8BiGién 9@ !a dinámica 9@ revi;ién 9@ @Xf)@9i@nt@; a ;ar�g 9�! J@f@ {!@ Departamento del Archivo de Concentración. 3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental y sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos en el Inventario de Transferencia Primaria. 4. Revisión aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adata 

5. Sellado y colocación de las cajas en el lugar asignado y con el debido registro ( topográfico en el Inventario de Transferencia Primaria. 
., - ' � 6. Torna de evidencia fotográfica durante la sesión. 7. Clausura de la reunión y firma en dos tantos oel Acta de Verificación e Inventario 

•" para la Transferencia Primaria y entrega de la original al área productora. 
--------------------------------------�------------------------------------------------------- ., 

Desahogo del punto númerp1"1 del orden del día. El coordinador del Archivo General 
' .l Municipal, Dr. Gualberto l�an Luna Jiménez, dio la bienvenida a los representantes de la unidad administrativa que soiicitó la Transferencia Primaria, presentado .al equipo de · trabajo que se encarqará de recibir la remesa de expedientes: el-Jéfe de Departamento ?-- . del Archivo de Concentración, Lic. Eddy Lorenzo Gon,?áléí:" Jjmenez; el encargado de la 

,' ,<"' �,' , .. 

Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonío" Jiménez Bautista y el Jefe de 
.:."' ' 

n,..""',...,4,"""""'"',.,......,,1."""' ,,.s,....�.,..,.,....,..,._1,....,...:,...--. J.,...♦,-,..-l'Y\J.,._¡,...,.. 1.,.,... A�ri:-.1 LA"""'"�l.-.,-. Álu,...,.,....,..... 1 
Ll'-'f-'GI.I La! 1 1 \., I  ILV U\., 1 \.,vi IVIV�ICA. \., ti IIVI 1 1  ICA.Ll�l II t�, ,f°'UUl\.,I IVIVfCA.lv.:> r\lVCA.1 \.,L., 

, , 1 
, ; 

. :' 
-----------------�------------------------. -- , , '. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

Desahogo del: punto número 2 d,1 qrden del día. Eh uso de la palabra el Jefe de 
Departamento deí Árd,wo de Concentracíón, Lic. Eddy: Lorenzo Gontiiíez Jiménez, dio 

' ' instrucciones sobre la dinámicá para el proceso de : la Transferencia Primaria y la 
! • / 1 

participación d� los involucrados en recibir la remesa de expedientes por parte del Archivo 
' . . 

' ' 
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----------------------------------------------------------------------------------------------- 

Desahogo del punto número 3 del orden del día. Se procedió al análisis y revisión de 

icfü expeüiemas meñciüriauüs, ariütafiüü iüs sigüieñtas püñttfü que ge ctetaiiañ a 

continuación: 

ANTECEDENTES 

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de la 

sección: 2C - Asuntos JUrídicos, serie: 2C.8 - Juicios contra la dependencia, 2C. 19 - 

Procedimientos administrativos y subserie: N/A, es importante conocer el universo de 

ex¡:aer:!i8ntes ffsiGG8 y r:!igtta!@B f:11:!@ estarán @n !G BldG@sivG Bl:!j@ros a ir:!@ntifiGaGiGn; r�visign 

y análisis, basados en el formato FA - 004 Inventario de Transferencia Primaria 

entregado por la Subdirección de Asuntos Labores de la Dirección dejjsuntos,Jurídicos 

de este H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total de 1 caja, 

con 39 expedientes, de los ejercicios fiscales Qó02, 2006, 201 O, 2013, 2014, 2020, 
2021 y 2022. 

, , ÓBSERVACIONES 

Durante el trabajo de cotejo y revisión de los expedientes físicos, realizado por el 

encargado de la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco Antonio JlménezBautísta, .. 
1  •  r 

se identificaron en el formato FA - 004 Inventario de Transfere1J_c;ia.Primaria con un total 

de 1 caja con .3.9 expedientes que se desglosan de la sig1:1ieñt�.ry-ianera: 
' � ✓ 

: � .,. 

i 

1 

/ 1 

l 
¡ ' 1 • • 
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FÍSICOS 
- -------------�----------------�----------- - ·--- --------- 

_,,,,- - 

- �:�. 
;¡;.... : ; !!...;. ,;.  • •  '.-....:.!"�_-:..• ; • • ! !" !": •  :=·;-:..••==!.!" .. - - - � -  .,, . 

2002 1 1 -V / 4/.75 kq 0.60 ,. 

2006 1 / 1 / 4.75 kq 0 .60 
2010 l  1  l ii.75 ka 0.60 
2013 1 1 4.75 ka 0.60 
Qói4 i 

'  
'  i ¡4..·75 ka Ó.6Ó 

2020 ' 1 I 1 3 :4.75 ka 0.60 1  

2021 1 / 26 4.75 ka 0.60 
2022 : 1 . 

5 '4.75 ka 0.60 ·' 
' 
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H. AYIIIITAMJINTO COflST1TIICIONA 

DE CfJffllO :!021-2024 

La revisión de los 39 expedientes físicos, se realizaron de manera aleatoria y se cotejaron 

directamente con el formato FA - 004 Inventario de Transferencia Pnínaria 

f3r9J3erc;ienaf!e �er el área �enerMera f!@ la Ynigag af!mini;trativa1 9.p!ii;am:Je !es 

elementos de valoración y criterios archivísticos vigentes en los referidos Lineamientos 

Generales para la Organización y Conservación de los Documentos de Archivo del H. 

Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 

Desahogo del punto número 4 del orden del día. El Jefe de Departamento de 

Tecnología e Informática, lng. Abdiel Morales Álvarez, cotejó de forma aleatoria la remesa 

digital entregada en un dispositivo de aírnacenamento usb con los expedientes en f!sir-0 

y el formato FA - 004 Inventario de Transferencia Primaria entregado por el área 

generadora de la unidad administrativa, cuya información se.desqíosa ·¿é la siguiente 

manera: 

DIGITALES · · 

_ Ejercicio Expedientes - · Número ���hJ���----- 

Q()()Q /1 1 
"'-VV4 

r 
1 1 

2006 
. 

1 1 

2010 1 1 
.. 

2013 1 1  
...  �  .. 

• :t� 

r 2014 1 
.. ,l 1 

. ,, 

' 
,. 

. 

2020 3 ·' 3 . 

' 
. ' 

' 
,,,· 

' 2021 26 . 

' 26 
nAnn i;; 

' 
i ¡;; 

¿_v.t..G 
' 

u 
, 

' 
V 

' 

. ' 
La revisión de 16s 39 expedientes digitqles pertenecientes a la Subdirección de Asuntos 

; I 

La�orales se realizó de mane�a aleatoria, no encontrándose observaciones, para 

proceder con Su migración al lÍiscp duro Adata H710 Pro de 4Tb de almacenamiento 
' ' ' 

con número de, inventario 21401Qb100005 para su resguardo y conservación. 
/ 

1 
' . 

- 
\ 

1 • 
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Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LA UNIDAD PRODUCTORA y 

el RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE de la Dirección de Asuntos Jurídicos 
entre§an c;grremRm@nt@ la remesa cJe @);f:l@CJi@nt@s seg(m consta @n @I � c;gn lgs 

criterios definidos enunciados en el capítulo IX en los artículos 66-80, capítulo l en los 
artículos 140-148, correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes 
Documentales en los Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de 

los Documentos de Archivo del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco citados 
anteriormente. 

Desahogo del punto número 5 del orden del día. Acabada la revisión física y digital, 
solventadas las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivística, se 
trasladaron las cajas con expedientes al área de resguardo, .slendo asignados como se 
especifica: 

, . , . : UBICACIÓN TOPOGRÁFICA · . , . .  ; 
------- - ......._ __ ...-  -----------------�--------- -------- ------ -- 

. Caja · · Batería Anaquel · ·  Nivel , · · · Posición _. 

01 5 2 2  1 

/ 

------------------------- .---------------------------------------------------��---·------------ 

p  , , �  

Desahogo del punto número 6 del orden del dí,a. ·Se . tornaron las evidencias 
�r·,. � .I 

fotográficas para dar fe del procedimiento y fueron �nexaga's a la presente Acta de 
Verificación: 

r 

PROCEDIM(ENJÓ OPERAl:JVO 
/ 

' . 
r ,. �· 

Fotografías del procedimiento operatlvorealízado por los servidores públicos involucrados 
• .. .' • • .. .  '  •  •  •  •  •  ♦  -  -  •  •  • •  

en la verificación de expedientes físicos y digitales de la sección: 2C - Asuntos Jurídicos, 
' r 1 

serie: 2C,8 - Juicios contra la depéndencia y 2C. 18  -: Procedimientos administrativos, 
. . 

subserie: N/ A.  

4  J  

)  

i  i  
j  ¡  �  
\  1  '  ¡  
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I 

----------------------------------------------------------------------------------------------- : ' , 

Desahogo deipunto número 7 deí.orden deí día. Habiéndose agotaáo todos íos puntos 
Í r' / i 

arriba mencíonaoos, sin otro asunto que hacer constar, se da por concluido el proceso 
' •• # 1 '1 

de T rasferencia
1 
Primaria, sieQdo,:las .1.Ll2Q horas del viernes 7 de junio de 2024. previa 

\ 
,.....,._,,_..,._ -.-••,_- -- "'�,.  �•-.,.¡•- n------ -t- • • - , · -  "'• • •-�--- .... -- n--••- -r-1- ,-.. ,..,. r,..,.,.r-..,..... 

C.UIIIUIIUU Lt::111,Jé:i, IIU, .! 1 u, "-\UIUlllé:i r11111�1u u� IVlé:i)'U, vmaneunosa, 1.,tmuu, 1 i:IU,, 1.,,,--, oo 1 ::1u. 

f www.villahermosa.gob.mx · .  
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11. AYUIITAMll!JITO CONSmUCIOHAL 
DE camio 20%1-ll024 

lectura de los que en ella intervinieron, firmando la presente Acta de Verificación de 

conformidad en dos tantos al calce y al margen, siendo entregado un original al área 

§enerat:iera ge !a i:mi'.:lat:i afiministrativa y etm @n @! Ar;hivG 4e GGnG@ntra;i121n, ----------- 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE 
TRÁMITE DE LA DIRECCIÓN DE 

ASUNTOS JURÍDICOS 

SUBDIRECTOR DE ASUNTOS LABORALES 
l . JESUS PRI VALENCIA LIC.ADRI 

REi5RESENTANiE üE LÁ 

SUBDIRECCIÓN 
ji:FE üE DEPARTAMENTO üEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

kkatitk Ce�\,º' Df\n_ 0vi0 Úv . .  :__· .. ···---:-;· -=-==�"=±-:-:=-=-=:-:=>(...-:-==-- 
Lic. GRACIELA CECILIA ORTIZ ARIAS , LIC. EDDY LEZ 

ENCARGADO DE LA UNIDAO-ÓE PROCESOS TÉCNICOS. 
�r LJC.F�EZ BAUTISTA 

JEFE DE DEPARTAMENTO DE TECNOLOGÍA E !NFORMATICA 
¡ � y  

/  

Vo. Bo. COORDINADOR,OÉ�,AF{ HIV/b GENERAL MU Je / 
.,: i 

� l 

r 

' 

- 

La presente hoja p'¡pfoco!ana de finnas Í�nnp parte del seta A V/AGWa),4/2024 de fecha 7 de junio de 2024 que 
da fe del procedif{líento de Transfere/?Cis/Pninaria de la Dirección de A�untos Jurfdicos del H. Ayuntamiento de 

' I ; Centro, T sbssco. ·: 
1 i 
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