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AOTA DE VERIFfOAOIÓN PARA LA TRANSFERENOIA PRIMARIA 
DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS AL ARCHIVO DE 

OONCENTRAOlóN MUNICIPAL. 

AV/AGM/006/2024 

En ta ctuda:d de Vittal'lermGSa, ml:lTlierpto de Centro, etitada da T abase-o, siendo tas t 0:00 

horas, del lunes 24 de junio del año 2024, en el Área de Transferencia del Archivo de 
Concentración perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento 
Constitucional de Centro, Tabasco¡ se dieron cita los servidores públicos de las unidades 
administrativas que a continuación se mencionan: por la Dirección de Asuntos Jurídicos, 
la Responsable de Archivo de Trámite, Lic. Adriana Hemández Mayo; la Unidad de Enlace / 
Administrativo, Lic. Patricia Ricoy Álvarez con la participación de la L�:���!'!.1���--- ~�-i, 
Córtéa Niétó; por éf Ar'éfírvó Gétiéral Mutiiéipá{, é l  Cóór�dér;'Dr.Guálbért6 fváti Luná ·-. ...... 

.. / Jiménez; el Jefe de Departamento del Are� Concentración, Lic. Eddy Lorenzo 
,.,, González Jiménez y el encargado de l�nidad de Procesos Técnicos, Lic. Francisco 

Antonio Jiménez Bautista, que se jP6uentran involucrados en el análisis del ciclo vital de 
los documentos que conforryán la serie: 5C.3 - Gastos o egresos por partida r 
presupuesta!¡ y que se i�ntificaron con los números de credencial para votar 
0375046489143 O 7001740048 1171074693457 O 61076578164 

1070074039097 05 3119261234 respectivamente, para dar ..Cl'.JrrfpTimie�-lo�--\-_ - 
� �' artículos 20, 21 ,  fra ión 11, incisos a y b, 28, fraccio� /• 30, fracciones V y � 

VI, y 3 1 ,  fraccione 11, 111 y VIII, de la Ley GeneraJde A¡:elfÍVP, a los artículos 19,  20, 

fracción U, incisost' y b, 27, fracckmest\/, \lly)>(�raccfes\ly\lt, y 30, fracciones � 
11, 111 y VIII, de la ey de Archivos para el '=J�d4 ele Tabasf o, además de los artículos 66 

al 80 de los ineamientos Generalej Pj la Organifación y Conservación de los t 
. I Documentos ci4 Archivo del H. Ayun/arr¡1ento de Centro) Tabasco. 

Para d r seguimiento or/,,f I de los asuntos ¡ tratar, se procedió a seguir el 
orden del día: í í t \ 

' ! / \ 

\ I \ 
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1 ,  6ienvenida pgr el Cggrdinadgr del Amhivg General Munic;ipal y presentación del 
equipo de trabajo. 

2. Exposición de la dinámica de revisión de expedientes a cargo del Jefe de 
Departamento del Archivo de Concentración. 

3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie 
dócüméñfát y SÜS éófféspóñdiéñfés óosétváéióñes géñéfáda.s póf ia Uñidád dé 
Procesos Técnicos en el Inventario de Transferencia Primaria. 

4, ColoGaGión de las cajas en el lugar asignac:fo y registro top09ráfü,g en el Inventario 
de Transferencia Primaria. 

5. Toma de evidencia fotográfica. 
6. Clausura de la reunión y firma en dos tantos del Acta de Verificación para la 

Transferencia Primaria y entrega de la original al área productora. 
----- . ----- .. ----�- 

--- ,,..,,..---- 
--------------------------------------------------��J --------------------------------- 

/ Desahogo del punto número 1 del ordEJn-i1el día. El coordinador del Archivo General 
/ Municipal, Dr. Gualberto lván Luna )rtíénez, dio la bienvenida a los representantes de la 

unidad administrativa que solí� la Transferencia Primaria, presentado al equipo de ¿ 

trabajo que se encargará de ¡écibir la remesa de expedientes: el Jefe de Departamento ( 
./ 

del Archivo de Concentra ón, Lic. Eddy Lorenzo González Jiménez y el encargado de la 

Unmd de Pro=s T' -- �._lk. Fmncisco �ro :;7��=�� 
// �.,. . .  

Desahogo del pu to número 2 del orden dej,-d•��/4e la palabra el Jefe de 
Departamento def Archivo de Concenfrad61Jf1JG/Éddy Lq/enzo �onzáfez Jíménez, dío 
instr",ccio_n,es si/,re la dinámica para ✓ �o de {Transferencia Primaria Y_ la 
:::::::!;t: involucrados en 77á remesa de r�nles por parle del Archivo 

------------1------------ !/ ------------i------------------ 
\ I \\ 
\ I 

Edmunáo z,,tt,¡a. no. 2 l 6, , ;,, Primaro de Ma¡o, Vi»ahe \ , Centro, T ab., C. P. 86 l OO. \ 
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y Defensor del Mayab. n 

Desahogo del punto número 3 del orden del día, Se pmGedió al análisis y revisión de 

los expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a 
continuación: 

ANTECEDENTES 

Para iniciar los trabajos relacionados con .el proceso de la Transferencia Primaria de la 

sección: 5C - Recursos Financieros, serie: 5C.3 - Gastos o egresos por partida 
presYpYestal y sybserie, NI A1 es impgrtante GGnGGer el Yniverno de expedientes físiGos 
y digitales que estarán en lo sucesivo sujetos a identificación, revisión y análisis, basados 
en el formato FA - 004 Inventario de Transferencia Primaria entregado por la Unidad de 
Enlace Administrativo de la Dirección de Asuntos Jurídicos de este H. Ayuntamiento / 
Constitucional de Centro, Tabasco, sumando un total de � cajas:_:,.<:_�����9lent�!.. .$._ 
dé í ó s  ejercicios fiscales 2014 ,  2015, 2016, 2017 y 2020-r---- --- 

/> 
/ �  

OBSERV,ACÍONES 
/,; 

Durante el trabajo de cotejo y r(¡Vfsi�n de los expedientes físicos, realizado por el 
encargado de la Únidad de P,�s Técnicos, Lic. Francisco Antonio Jiménez B�utista, / 
se identificaron en· el format/FA - 004 Inventario de Transferencia Primaria con un total 
de � cajas con 22 exped·/4tes que se desglosan de la siguiente manera: -·-··--···�--- Í" ---- -� 

� 

f 
¡ La revisión de lf s 22 expedientes ísi s, se realizaron d, manera individual y se cotejaron 

directamente µm el forma 004 mvenmro de Transferencia Primaria 

proporcionado \por el área 9" radora de la unid4 administrativa, aplicando los 
elementos de v�loración y c1erks archivísticos vigente� en los referidos Lineamientos Edmundo Zetib�a, no. 215, c/:,10/;a Primero.de Mayo, V!llaherm�a, Centro, Tab., C.P. 86190. 

I 
J www.villahermosa.gob.mx \ 

. f  , \  -  
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H.- DI! CElffll0 2021-2024 

Generales para la OrganizaQGn y ConseNaQGn de /(}6 �urnentos de Archivo dsl H. 

Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 

UBICACIÓN TOPOGRÁ.r!CA 

Caja Batería Anaquel Nivel Posición 
. 

" 

2 /4 2 1  1_...-..---....---2·- 

3 / 4 2 [/ 3 

4 / 4 2 /'�.Y/ 4 

6 
f 

4 :2 .,/ [// 91 1 J ,/ 

6 4 2//'// /2 2 
7 / 4 /2/ 7 2 3 

8 I 4 / 12  I  2  4  

9  
!  

4  / /  2  3  1  1  
¡  I  I  

1  /  /  í  
-------------!----------- 1 /  -----------------+------------------------ 

¡ / I \ 
\ / i 

Edmundo Ze1i�a, no. 215, Á1Jia Primero de Mayo, Villaherrn\.., Centro, T ab., C.P. 86190. 
\ T f www.villahermosa.gob.mx ·\ 
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Se DECLARA, por tanto, que los RESPONSABLES DE LA UNIDAD PRODUCTORA y 

el RESPONSABLE DE ARCHNO DE TRÁMITE de fa Dirección de Asuntos Jurfdicos 

entregan correctamente la remesa de expedientes según consta en el Acta con los 
criterios definidos enunciados en el capítulo IX en los artículos 66-80, capítulo I en los 
artículos 140-148, correspondientes a la Transferencia Primaria y de los Soportes 
Documentales en los Uneamíentos Generales para la Organízací6n y Conservaci6n de 

los lJocumenfos de Archivo del H. Ayuntamiento de t:enfro, fabasco citados 
anteriormente. L 

------ �- ,.,_,IN ... - .... ..,,.,�L¼- .• ,...,.__ ... ____ 

------- - Desahogo del punto número 4 del orden del d��la revisión física, solventadas 
/ las observaciones y requerimientos marc�S"én la normativa archivística, se trasladaron 

las cajas con expedientes al área de �esguardo, siendo asignados como se especifica: 
/ 
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Qesahogo del punto mímero 6 del orden del día, Se tomaron las evldem;ias 
fotográficas para dar fe del procedimiento y fueron anexadas a la presente Acta de 
Verificación: 

PROCliG>IMIENTO OPERATIVO 

Fotografias .deJ procedlmíenío .operativo realizado por los servidor.es públicos involucrados 

en la revisión y verificación de expedientes físicos de la sección: 5C - Recursos 
Finan�eros, seríe: (:)G,S - Gastgs g egresgs 9gr wrtida presYpYestal y subsene: N/A, 

. ¡,jJ" 
,:, 

1 ·f 
----------------f------------------ --¡-------------------- --------------------------------- 

Desahogo del \,..nto número Ji orden del día. Hab�ndose agotado todos los puntos 
arriba mencionados, sin otro 1nto que hacer constar, fe da por concluido el proceso 

Edmundo Zeti�a, no. 216, or/;a Prime_ro de Mayo, Vill�a, Centro, Tab., C.P. 86190. 
\ } www.villahermosa.gob.mx \ 
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de Trasferencia Primaría, Giendg tas 1 1 ,45  horas del lYnes !24 de junio de Q004, previa 

lectura de los que en ella intervinieron, firmando la presente Acta de Verificación de 

conformidad en dos tantos al calce y al margen junto con el formato FA - 004 /nventario 

de Transferencia Primaría, siendo entregado un original al área generadora de la unidad 

administrativa y otro en el Archivo de Concentración. -------------------------------------- 

-------------------------------------------------------------------------------- 

--� ..... ,..,,_ �-- .. 

--�------ 

JEFE DE DEPARrAMENTO DEL 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

UNIOAO OE ENLAeE AOMfNISfflAffVO 

·--·- - , .......... ....._____ 

, .... 

LIC. EDD): LEZ '"'-. 
,_✓ �ENel "" //� \ 

1// 
��NAOOR OELARC1'11VO 

/ / 1NERAL MUNICIPAL 

/ I � 
il ¡ - r' 

/17 

CORREA 

fNCARGAoo¡be LA UNIDAD oe 
PROCE�OS TÉCNICOS 

í 
¡ 
1 

1 

1 

RESPONSÁBLE DE AAeHfVO Oí! 
TRÁMITE DE LA DIRECCIÓN DE 

ASUNT ÍDI OS 

UC.ADftt MAYO · 

// 
/ 

REPRESENTANTE DE LA UNID�DE 
ENLACE ADMINISTRATl,YÓ 

,I 

UC. PAANCJ ANTONIO Jt Nr· 0ft. 
BAUTISTA , . ¡ 

ka ,presente h0jap11f; </aria de firmas ;J pa¡te del -ar;ta A WAGM/(.Y.lL,2?24 de fecha ,24 de junio de .2024 que 
da fe del procedí ieato de Tmnste nci Primaria de la Dirección de�-:-Jv�tos Jutfdícos del H. Ayuntamiento de Centro, Tabasco. � 

Edmundo Zetiba, no. 215, lo ia Primero de Mayo, Villahenn . a, Centro, Tab., C.P. 86190. \ / www.villahennosa.gob.mx , 


