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ACTA DE VERIFICACIÓN EXTRAORDINARIA PARA LA TRANSFERENCIA 
PRIMARIA DE EXPEDIENTES FÍSICOS Y ELEClRÓNICOS AL ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN MUNICIPAL. 
AVE/AGM/006/2024 
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Sergio Roberto Medina Sánchez; por el Archivo General Municipal, �I Coordinador
1 

'2._r. 
�---- --·--- Gualberto lván Luna Jiménez; el Jefe de Departamento..aet'Archivo de Concentración, Lic. 

_,.,....-- 

Eddy Lorenzo González Jiménez; el encarg3.c:lo-1Íe la Unidad de Procesos Técnicos, Lic. 
Francisco Antonio Jiménez Bautista y ;-,-fete de Departamento de Tecnología e Informática, 
lng. Abdiel Morales Álvarez, que s✓ncuentran involucrados en el análisis del cido vital de los 
documentos que conforman )/serie: 4C.3 - Expediente único de personal; y que se 
identificaron con los númer de credencial para votar 0232051714407, 0388037202733, 

038 4 3 2 1076 1 70 4 097 7 1 2 1_ �- 1 
0398121472245 res ctivamente, para dar cumplimiento a los� 2 1 ,  fracción 11, " 

.,...-" incisos a y b, 28, fra cienes IV, VI y IX, 30, fracciones,,�-v'��• fracciones 11, 111 y VIII, de � .  "\  la Ley General de rchivos, a los artículos 19 ,  20yrá�tl, · cisos a y b, 27, fracciones IV, VI y IX, 29, fracci nes V y VI, y 30, fraccionesJ( �!,r\ÍIII, de a ley de Archivos para el Estado 

de Tabasco, ad¿más de los artículos ti/Íl() de los, üneementos Generales para la 

Organizaci6n y {:onse,vaci6n de los ¡/,,tos de� del H. Ayuntam�to de Centro, 

Tabasco. 1 1 Í 
i ¡· / ! 

/ l Para d,·r seguimiento op�ttto de los asuntos � tratar, se procedió a seguir el orden del día: . / / \ 
\ / , l 
\ ! / \ ' I .  �  Edmundo ietina, no. 215/ eq(onia Primero de Mayo, Villahe osa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
\ { f www.vlllahermosa.gob.mx 
\ 1 1 

En la ciudad de Villahermosa, municipio de Centro, estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, del lunes 22 de julio del año 2024, en el área de Transferencia del Archivo de Concentración perteneciente al Archivo General Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco; se dieron cita los servidores públicos de las unidades administrativas que 
a continuación se mencionan: por la Dirección de Administración, el Responsable de Archivo 
de Trámite, C.P . Silvestre Díaz Frías; la Subdirectora de Recursos Humanos. Lic. Mar1ene Corrqy Moral y en su representación, el encargado del Área de Expedientes Laborales, Lic. 
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H.AlUNIN,l!Jll'OCOIIS1nVCIOIIM. 

DI esml>2"11400& 

1 .  Bienvenida por el Coordinador del Archivo General Municipal y presentación del equipo 

de trabajo. 
2. Exposición de la dinámica de revisión de expedientes a cargo del Jefe de 

Departamento del Archivo de Concentración. 

3. Revisión y análisis de una muestra aleatoria de los expedientes de la serie documental 

y sus correspondientes observaciones generadas por la Unidad de Procesos Técnicos 

en el Inventario de Transferencia Primaria. 

4. Revisión aleatoria y resguardo de los expedientes digitales en el Disco duro Adata 

H710 Pro de 4Tb de almacenamiento, para su debida migración al archivo de 
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concentración digital por el Jefe de Departamento de Tecnología e Informática. 

5. Colocación de las cajas en el lugar asignado y registro topog-ráfi_c_o en.el lnventario.-d_e_ J 
Transferencia Primaria. _ 

-- - 6. Torna de evidencia fotográfica. ____ 
.,,.,,,,,, 7. Clausura de la reunión y firma en d�.tart'fos del Acta de Verificación Extraordinaria 

/ 

para la Transferencia Primaria pnhega de la original al área productora. 

----------------------------------/------------------------------------------------------ Desahogo del punto nú1119fu 1 del orden del día. El coordinador del Archivo General Municipal, Dr. Gualberto )(án Luna Jiménez, dio la bienvenida a los repres��-��:8:. de la 1 
unidad administrativt.q e solicitó la Transferencia Primaria, present�ipo de trabajo'-� ... que se encargará de ecibir la remesa de expedientes: el �fe·'áeoepartamento del Archivo �"'-"'- de Concentración, ·c. Eddy Lorenzo González �4,,..e4"argado de la Unidad de ' Procesos Técnioo/, Lic. Francisco Antonio Ji��s;/2 el Jefe de Departamento de 
Tecnología e lntc¡rmálica, lng. Abdiel Moral}'$ �ez. / k_ 

Deeahogo - � punto - número - 2 ,4:n del día/ En uso - de -la - padabra cl Jefe de Departamento ldel Archivo de J6n�ntraci6n, Lic. E dy Lorenzo González Jiménez, dio 

instrucciones s�bre la dinámit'ar/ el proceso de la Tr nsferencia Primaria y la participación 

de los involucr¡:idos en recibí 1/ remesa de expedie tes por parte del Archivo General 

M . .  al  1  ;' urnetp . \ : \ 

Edmundo if;ltina, no. 215/ �onía Primero de Mayo, Villahe�osa, Centro, Tab., C.P. 86190. \ / / www.villahermosa.gob.mx \ 
\ , . ' 
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----------------------------------------------------------------------------------------------- 

Desahogo del punto número 3 del orden del día. Se procedió al análisis y revisión de los 

expedientes mencionados, anotando los siguientes puntos que se detallan a continuación: 

ANTECEDENTES 
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Metros Lineales Peso 
FÍSICOS 

Expedientes 

l\ i / \ 
i I i 
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2010 
2010 
2010 
2010 I 
2010 5 

2010 6 

2010 7 

2010 8 10 

2011 1  10  
2011  2 .'  10  
2011  3 10  
2011  4 10 

Ejercício 

Para iniciar los trabajos relacionados con el proceso de la Transferencia Primaria de la 

sección: 4C - Recursos Humanos, serie: 4C.3 - Expediente único de personal y subserie: 

N/A, es importante conocer el universo de expedientes físicos y digitales que estarán en lo 

sucesivo sujetos a identificación, revisión y análisis, basados en el formato FA -004 Inventario 

de Transferenda Primaria entregado por la Subdirección de Recursos Humanos de la 

Dirección de Administración de este H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco, ¿ 
sumando un total de .12 cajas, con 1&12 expedientes, de los ejerririo&-f1scales'2Q:t:O:y:20-H-;--. __ 

.---::.:-- - 

OBSER�óNÉ; 
.,,,� 

Durante el trabajo de cotejo y revisi�eÍos expedientes físicos, realizado por el encargado 

de la Unidad de Procesos T écnir, Lic. Francisco Antonio Jiménez Bautista, se identificaron 

en el formato FA - 004 lnve?fario de Transferencia Primaria un total de 12 cajas con 1 .372 
expedientes que se desg,�n de la siguiente manera: 

t--::-::---:----+---+--+-----���---=-.:....:�:...c:._o -----l�-� 
0.60 



CENTR-o·. � ·G·-•,M'" "2024:AñodeFefípeCarrillof:'8rtc:, 
. . ·. �� •. Benemérito del Proletanad:J, Revoluaonano 

HONES1ÍDÁb: Y RESULTADOS �hfvo a_,a1 t.iunicl� - y Defensor del Mayab. * 

20214024: 
M.-CCIIS1IIUCIOIIAI. 

Dl!c:erraotai1,_ 

La revisión de los Lfil2 expedientes, tanto físicos como digitales se realizaron de manera 
aleatoria y se cotejaron directamente con el formato FA - 004 Inventario de T ransferenda 
Primaria proporcionado por el área generadora de la unidad administrativa, aplicando los 
elementos de valoración y criterios archivísticos vigentes en los referidos Lineamientos 
Generales para la Organizad6n y Conservación de los Documentos de Archivo del H. 
Ayuntamiento de Centro, Tabasco. 

----------------------------------------------------------------------------------------------- 

Desahogo del punto número 4 del orden del día. El Jefe de Departamento de Tecnología 
e Informática, lng. Abdiel Morales Álvarez, cotejó de forma aleatoria la remesa digital 
entregada en un dispositivo de almacenamiento USB con los expedientes en físico y el t 
formato FA - 004 Inventario de Transferenda Primaria entregado por e�_JJ��era�o��:.__ 
la unidad administrativa, cuya información se desglosa,..g�tg�anera: -- - 

Ejercicio 
2010 

2011 

Expedientes 
'459 

/ 313 
I 

DIGITALES 

Número de Archivos 
1,059 

313 

l 
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La revisión de los 1 72 expedientes digitales se realizó de _!llafler5°-áleatori�--� 
encontrándose obse aciones, para proceder con su migr�óníi( Disco duro Adata H710 >s 

,....,- .ef Pro de 4Tb de alma, enamiento para su resguardo y cóíÍse;:vácJ6n. 
/ ,/ /' / 

Se DECLARA, p/,r tanto, que los RESPO�,$Á�E \fA UNIDAD PRODUCTORA y el 
RESPONSABLE/ DE ARCHIVO DE �IT,E" de la Din¡tción de Administración entregan 
correctamente ,¡ remesa de expedien)� s{gún consta el Acta con los criterios definidos 
enunciados en f I capítulo IX, artfculr' 6 -80 y capítulo 1, rtfculos 140-148, correspondientes 
a la Transfere�cia Primaria y de )6s · aportes Docume tales referidos en los lineamientos 
Generales pat la Organizadó I Conservadón de \s Documentos de Archivo del H. 
Ayuntamiento qe Centro, Tab e/citados anteriormenti. 

\ / \ 
-----------------t------------- . 1·-------------------------+-------------------------------- Edmundo 1t1na, no. 215 +: Primero de Mayo, Villahe�osa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
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11. AY\llr!NIIEIIIO COIISmVaONAL 

oe Cllffll0 2021402' Desahogo del punto número 6 del orden del día. Acabada la revisión ñsica y digital, 
solventadas las observaciones y requerimientos marcados en la normativa archivística, se 
trasladaron las cajas con expedientes al área de resguardo, siendo asignados como se 
especifica: 
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UBICACIÓN TOPOGRÁFICA 

-Caja Batería Anaquel Nivel Posición 

1 4 2 3 2 

2 4 2 4 1 

3 4 2 4 2 

4 4 2 5 1 
5 4 2 5 2 

6 4 2 __§..---· 
___ .,...., 1 

-- 7 4 2 
/ 

V' 
6 2 

8 4 y/ 1 1 

1 4 ,/ 3 1 2 

2 4 
V 

3 1 3 / 

3 4 ,/ 3 2 1 

4 r 3 2 1 

/ 
---,-- . ...  

/ ��------- 
--------------------- ·/ -------------------------------------- r,,..L:,,y---------------------- 

, // .r · ✓ '  

Desahogo del pu� número 6 del orden de�ra. ;✓t:mfan las evidencias fotográficas 
/ ✓,:: - , para dar fe del p¡cedimiento y fueron ª/ ,/ la pres¡nte Acta de Verificación: 

! PROCE�M,r<ÍTO OPE1TIVO 
I I Fotograñas del/procedimiento operptirealizado por lo1 servidores públicos involucrados en 

la verificación .e expedientes físi
7
6s / digitales de la sección: 4C - Recursos Humanos, serie: 

4 . 3 -  i  nte , · .' da1 y subserie: NLA, 1 

\ / / \ 
\ I \ 
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Desahogo del .punto número 7 de�f>rcft�n del día. Habiéndose agotado todos los puntos 
� / / f 

arriba mencion�dos, sin otro asury,tb �6e hacer constad se da por concluido el proceso de 
Trasferencia Ppmaria, siendo lar'� horas del lune� 22 de julio de 2024, previa lectura 
de los que en ella intervinieron/ fir,mando la presente Atta de Verificación Extraordinaria de 
conformidad en dos tantos � �Ice y al margen, siJndo entregado un original al área 
generadora d e �  unidad adn,lniJrativa y otro en el Archi�o de Concentración. --------------- 

Edmundo Z�tina, no. 215J colonia Primero de Mayo, Villahtosa, Centro, Tab., C.P. 86190. 
· i I www.villahermosa.gob.mx \ 
\ ¡ \ 
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DE CE.Nl'RO 2021-2024 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE DE LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRA N 
SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS 

-� � LENEOORROY MORAL • 

JEFE DE DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN DEPARTAMENTO DE PERSONAL DE LA DIRE IÓN 

� LIC. LIC. EDD _ JIMÉNEZ' LEZ 

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE PROCESOS TÉCNICOS _/ 

CO ANTO�IO JIM NEZ BAUTIS�A 

JEFE DE DEPARTAMENTO DE 
TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA 

y 
� ce;:: ::  a� 

� ABDIEL MORALES ALVAREZ 
¡' 

I 

I 

1 

/ 
I 

¡ 

Vo. Bo. . 

COORDINADO���� A�RIV GENÉRAL 
( 
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/ . 

la pfflsente hoja protocolaría de firmas fonna.parte del acta A VE/AGM/006/2024 de fecha 22 de julio de 2024 que da 
fe del procedimiento de Transferencia Pifmaria de la Dirección de Adf!linistración del H. Ayuntamiento de Centro, 

Tabasco. 


